Zatacznik Nr 1
do Uchwaty Nr XXI1/456/2012
z dnia 19 stycznia 2012 roku

STATUT
JEDNOSTKI BUDZETOWE)
MIASTA KIELCE

POSTANOWIENIA OGOLNE

§1.

1. Nazwa jednostki budzetowej brzmi: Zaktad Obstugi i Informatyki Urzedu Miasta Kielce.
2. Siedziba jednostki budzetowej jest Miasto Kielce.

§2.

Jednostka budzetowa dziata na podstawie:
1) ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001 r., Nr 142, poz. 1591 z
pozniejszymi zmianami),
2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r., Nr 157, poz. 1240
z pAzniejszymi zmianami),
3) niniejszego statutu.

PRZEDMIOT | ZAKRES DZIAtANIA

§3.

1. Podstawowym przedmiotem dziatalnosci Zaktadu Obstugi i Informatyki Urzedu Miasta Kielce,
zwanego dalej ,,Zaktadem”, jest w szczegdlnosci:

1) gospodarka srodkami trwatymi i przedmiotami nietrwatymi,

2) zarzadzanie budynkami Urzedu Miasta Kielce w tym wynajmowanie lub wydzierzawienie
lokali (pomieszczen),

3) prowadzenie prac remontowych, modernizacyjnych i inwestycyjnych w budynkach Urzedu
Miasta Kielce,

4) techniczna obstuga informatyczna Urzedu Miasta Kielce,

5) budowa infrastruktury, wdrazania, rozwoju i eksploatacji systeméw informatycznych,
teleinformatycznych na terenie Miasta Kielce oraz $wiadczenie ustug na rzecz jednostek
organizacyjnych Miasta Kielce i innych podmiotdw prawnych i fizycznych w zakresie rozwoju i
eksploatacji systemdw informatycznych i teleinformatycznych,

6) prowadzenie na terenie Miasta Kielce dziatalnosci Operatora Infrastruktury
Telekomunikacyjnej polegajgcej na budowie i eksploatacji infrastruktury telekomunikacyjnej
i sieci telekomunikacyjnych, nabywaniu praw do infrastruktury telekomunikacyjnej i sieci



telekomunikacyjnych, dostarczaniu sieci telekomunikacyjnych, zapewnianiu dostepu do
infrastruktury telekomunikacyjnej oraz na $wiadczeniu ustug na rzecz podmiotow prawnych i
fizycznych  z  wykorzystaniem posiadanej infrastruktury telekomunikacyjnej i sieci
telekomunikacyjnych,

7) prowadzenie poligrafii, tgcznicy telefonicznej i teleksowej, szatni,

8) zamawianie pieczecii tablic urzedowych,

9) prowadzenie zaopatrzenia materiatowo-technicznego na cele administracyjno-biurowe
Urzedu oraz gospodarki materiatowe;j,

10) gospodarka taborem samochodowym,

11) zabezpieczenie budynku Urzedu Miasta Kielce pod wzgledem ochrony mienia, po godzinach
urzedowania,

12) utrzymywanie czystosci i porzagdku w pomieszczeniach Urzedu Miasta Kielce,

13) wykonywanie prac geodezyjnych i kartograficznych na potrzeby Prezydenta Miasta Kielce, o
ktorych mowa w przepisach art. 2 pkt 1 i 2 ustawy z dnia 17 maja 1989r. prawo geodezyjne i
kartograficzne (tekst jednolity Dz. U. 2005r. nr 240 poz. 2027).

14) wykonywanie operatdw szacunkowych nieruchomosci stanowigcych wtasnos¢ Gminy Kielce
lub Skarbu Panstwa, na potrzeby Prezydenta Miasta Kielce,

15) prowadzenie archiwum zaktadowego i kancelarii Urzedu Miasta Kielce.

2. Pozostatym przedmiotem dziatalnosci Zaktadu jest:

1) techniczna obstuga wybordw i referendow,

2) prowadzenie biura rzeczy znalezionych,

3) zawieranie uméw najmu z uzytkownikami nie bedgcymi jednostkami organizacyjnymi
Urzedu.

NADZOR NAD ZAKtADEM OBStUGI | INFORMATYKI URZEDU MIASTA KIELCE
§4.
1. Nadzdr nad dziatalnoscig Zaktadu sprawuje Prezydent Miasta Kielce.
2. Prezydent Miasta Kielce dokonuje okresowej oceny dziatalnosci Zaktadu pod katem wykonywania

zadan, a w szczegdlnosci:

1) wiasciwej obstugi Urzedu Miasta,
2) wykorzystania srodkow finansowych.

§5.

Prezydent Miasta Kielce:

1) zatwierdza wewnetrzng strukture i organizacje Zaktadu na wniosek Dyrektora Zaktadu,
2) zatrudnia i zwalnia oraz okresla wynagrodzenie Dyrektora Zaktadu.



GOSPODARKA FINANSOWA.

§6.

1. Podstawe funkcjonowania gospodarki finansowej Zaktadu stanowi roczny plan finansowy.
2. Gospodarke finansowa regulujg odpowiednie przepisy ustawy o finansach publicznych oraz
wydane na ich podstawie akty wykonawcze.

ORGANIZACJA ZAKLADU OBStUGI | INFORMATYKI URZEDU MIASTA LIELCE

§7.

1. Na czele Zaktadu stoi Dyrektor.

2. Dyrektor kieruje Zaktadem, reprezentuje go na zewnatrz, podejmuje decyzje w zakresie zwyktego
zarzadu oraz w zakresie ustalonym planem rzeczowo-finansowym.

3. Dyrektor dziata na podstawie petnomocnictwa udzielonego przez Prezydenta Miasta Kielce.

4. Dyrektor wykonuje swoje zadania przy pomocy zastepcy, gtdwnego ksiegowego oraz podlegtych
mu bezposrednio komdrek organizacyjnych i stanowisk funkcyjnych.

5. Zastepce dyrektora i gtéwnego ksiegowego zatrudnia i zwalnia Dyrektor Zaktadu.

6. Zastepca dyrektora i gtdwny ksiegowy dziatajg w ramach umocowan udzielonych im przez
Dyrektora Zaktadu.

§8.
Do podstawowych praw i obowigzkbw Dyrektora Zaktadu nalezy w szczegdlnosci:

1) okreslanie zakresu obowigzkdw, uprawnien i odpowiedzialnosci pracownikdéw zatrudnionych
na stanowiskach kierowniczych i samodzielnych,

2) dokonywanie czynnosci w sprawach z zakresu prawa pracy w stosunku do pracownikow
Zaktadu,

3) okreslanie zasad obiegu dokumentdw wewnetrznych oraz zapewnienie sprawnego
ich obiegu,

4) organizacja, ustalanie kierunkow i przedmiotu kontroli wewnetrznej oraz podejmowanie
decyzji zaleznych od jej wynikow,

5) ustalanie regulaminu pracy oraz regulaminu swiadczen socjalnych.

POSTANOWIENIA KONCOWE.

§9.

W sprawach nieuregulowanych niniejszym statutem majg zastosowanie przepisy ustaw
wymienionych w § 2 pkt 1i 2.



