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1. NAZWA PROCESU 
Zwrot nienależnej opłaty skarbowej.
2. PODSTAWA PRAWNA
· Ustawa o opłacie skarbowej z dnia 16 listopada 2006r. (tekst jednolity Dz.U. z 2015r,, poz. 783 ze zm.).
3. MIEJSCE ZAŁATWIENIA SPRAWY
· WYDZIAŁ 
Wydział Podatków
· REFERAT
Referat Księgowości Podatkowej
· OSOBA ODPOWIEDZIALNA ZA ZAŁATWIENIE SPRAWY:

Anna Gromniak - sekretarka
· NUMER POKOJU: 
Urząd Miasta Kielce, 25-303 Kielce, Rynek 1, pok. 212
· NUMER TELEFONU:
tel. (41) 36 76 212
· E-MAIL: 
anna.gromniak@um.kielce.pl

sekretariat.podatki@um.kielce.pl
4. WYMAGANE DOKUMENTY
· wniosek o zwrot nienależnej opłaty skarbowej,

· oryginał dowodu wpłaty opłaty skarbowej,
· dokument stwierdzający, że w/w opłata jest nienależna

5. WZORY WNIOSKÓW

Załącznik Nr 1 – wniosek o zwrot nienależnej opłaty skarbowej
6. OPŁATY SKARBOWE
Nie podlega opłacie skarbowej.

7.TERMIN ODPOWIEDZI

Zwrot kwoty z tytułu nienależnej opłaty skarbowej następuje w ciągu 30 dni.
8.TRYB ODWOŁAWCZY

Brak
9.INFORMACJE DODATKOWE

    Brak
10. MIEJSCE ZŁOŻENIA DOKUMENTÓW

Urząd Miasta Kielce, Rynek 1, 25-303 Kielce:
· Kancelaria Ogólna 

      tel. (41) 36 76 012, pokój nr 12
· Sekretariat Wydziału Podatków

 tel. (41) 36 76 101, pokój nr 101 
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