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1. NAZWA PROCESU 
           Rejestracja i wyrejestrowanie psów.

2. PODSTAWA PRAWNA

· Ustawa z dnia 21 sierpnia 1997r. o ochronie zwierząt (Dz. U. z 2013r., poz.856),
· Ustawa z dnia13 września 1996r. o utrzymaniu czystości i porządku w gminach                                             (tekst jednolity Dz. U. z 2013r., poz.1399 ze zm.),
· Uchwała Nr XXIX/660/2008 Rady Miejskiej w Kielcach z dnia 30 października 2008r. w sprawie wprowadzenia opłaty od psów zmieniona uchwałą                              Nr XXXIII/754/2009 Rady Miejskiej w Kielcach z dnia 12 lutego 2009r.,
· Zarządzenie Wewnętrzne Nr 1/2015 Dyrektora Wydziału Podatków
z dnia 24 czerwca 2015r. w sprawie szczegółowego zakresu zadań Wydziału    Podatków,
· Obowiązujące Zarządzenie Prezydenta w sprawie nadania Urzędowi Miasta Kielce Regulaminu Organizacyjnego
3. MIEJSCE ZAŁATWIENIA SPRAWY

· WYDZIAŁ:
      Wydział Podatków
· REFERAT:
     Referat Wymiaru Podatków i Opłat od Osób Prawnych
· OSOBA ODPOWIEDZIALNA ZA ZAŁATWIENIE SPRAWY:
Małgorzata Zawadzka–referent
· NR POKOJU: 

Urząd Miasta Kielce, Rynek 1, 25-303 Kielce, pok.212
· NR TELEFONU: 

      tel. (41)36 76 344
· E-MAIL:
malgorzata.zawadzka@um.kielce.pl
sekretariat.podatki@um.kielce.pl

4. WYMAGANE DOKUMENTY

· Wniosek o zarejestrowanie psa 
(wniosek  należy wypełnić osobiście, podajac numer PESEL),

·  Oświadczenie o nie posiadaniu psa 
5. WZORY WNIOSKÓW

· Załącznik Nr 1 – wniosek o zarejestrowanie psa

· Załacznik Nr 2- oświadczenie o nie posiadaniu psa

6. OPŁATY SKARBOWE

      Brak

7. TERMIN ODPOWIEDZI

      Niezwłocznie

8. TRYB ODWOŁAWCZY

       Brak

9. INFORMACJE DODATKOWE

Przy rejestracji psa otrzymuje się numer identyfikacyjny dla zwierzęcia. W przypadku zagubienia identyfikatora należy złożyć pisemną prośbę do Wydziału Podadków                  o wydanie nowego numeru. Identyfikatory są wydawane bezpłatnie.
10. MIEJSCE ZŁOŻENIA WNIOSKU

· Upoważniony pracownik Wydziału Podatków

Rynek 1, 25-303 Kielce
                 tel. (41) 36 76 344, pokój 212
· Sekretariat Wydziału Podatków
Rynek 1, 25-303 Kielce

tel. (41) 36 76 101, pokój 101 
· Kancelaria ogólna
Rynek 1, 25-303 Kielce

tel. (41) 36 76 012, pokój 12

[image: image1.png]