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1. NAZWA PROCESU

Umorzenia, odroczenia, rozłożenia na raty w zakresie podatków i opłat lokalnych.

2. PODSTAWA PRAWNA

· Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2017 r., poz.201 ze zm.), 
· Rozporządzenie Ministra Finansów z dnia 22 sierpnia 2005r. w sprawie właściwości organów podatkowych (Dz. U. z 2017r. poz. 122),
· Rozporządzenie Ministra Finansów z dnia 22 sierpnia 2005 r. w sprawie naliczania odsetek za zwłokę oraz opłaty prolongacyjnej, a także zakresu informacji, które muszą być zawarte w rachunkach (Dz. U. z 2005r. Nr 165, poz. 1373 ze zm.),
· Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004r. o postępowaniu w sprawach dotyczących pomocy publicznej (Dz. U. z 2016, poz. 1808 ze zm.),
· Uchwała Nr XXXIII/682/2016 Rady Miasta Kielce z dnia 17 listopada 2016r. w sprawie opłaty prolongacyjnej,
· Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji              i zakresu działania archiwów zakładowych (Dz.U. z 2011r.,Nr 14, poz.67 ze zm.)

3. MIEJSCE ZAŁATWIENIA SPRAWY

· WYDZIAŁ:

Wydział Zarządzania Należnościami

· REFERAT: 

Referat Ulg

· OSOBA ODPOWIEDZIALNA ZA ZAŁATWIENIE SPRAWY:

Monika Bator - inspektor 
Małgorzata Zawadzka  – sekretarka

· NUMER POKOJU:

25-303 Kielce, Rynek 1, pokój nr 52, pokój nr 51

· NUMER TELEFONU:

tel. (41) 36 76 052, (41) 36 76 051

· E-MAIL:

monika.bator@um.kielce.pl
malgorzata.zawadzka@um.kielce.pl



4. WYMAGANE DOKUMENTY

1) Wniosek strony w sprawie:
· umorzenia zaległości podatkowych, odsetek za zwłokę, opłaty prolongacyjnej 
· odroczenia terminu płatności podatku 
· rozłożenia zapłaty podatku na raty 
· odroczenia zapłaty zaległości podatkowej wraz z odsetkami za zwłokę 
· rozłożenia na raty zapłaty zaległości podatkowej wraz z odsetkami za zwłokę 

2) Inne dokumenty niezbędne do właściwego rozstrzygnięcia sprawy: 
a) dotyczące podmiotów prowadzących działalność gospodarczą bez względu na formę organizacyjno-prawną oraz sposób finansowania:
· potwierdzające ważny interes podatnika lub interes publiczny,
· informacje o otrzymanej pomocy publicznej na formularzach według ustalonych wzorów,
· inne: na żądanie organu podatkowego w trakcie prowadzonego postępowania podatkowego,
b) dotyczące pozostałych podmiotów: 
· potwierdzające ważny interes podatnika lub interes publiczny,
· inne: na żądanie organu podatkowego w trakcie prowadzonego postępowania podatkowego.

5. WZORY WNIOSKÓW

Brak 

6. OPŁATY SKARBOWE

Nie podlega opłacie skarbowej.

7. TERMIN ODPOWIEDZI

    Załatwienie sprawy następuje w terminie do 60 dni od dnia wszczęcia postępowania     podatkowego.

8. TRYB ODWOŁAWCZY

      Od wydanej decyzji w sprawach zastosowanych ulg podatkowych służy odwołanie                                   do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Kielcach, w terminie 14 dni od jej doręczenia, za pośrednictwem Prezydenta Miasta Kielce.
      Odwołanie powinno zawierać zarzuty przeciw decyzji, określać istotę i zakres żądania będącego przedmiotem odwołania oraz wskazywać dowody uzasadniające to żądanie.

9. INFORMACJE DODATKOWE

Do terminu załatwienia sprawy nie wlicza się terminów przewidzianych w przepisach prawa podatkowego dla dokonania określonych czynności, okresów zawieszenia postępowania oraz okresów opóźnień spowodowanych z winy strony albo z przyczyn niezależnych od organu.
O każdym przypadku niezałatwienia sprawy we właściwym terminie organ podatkowy obowiązany jest zawiadomić stronę, podając przyczyny niedotrzymania terminu i wskazać nowy termin załatwienia sprawy.
Ten sam obowiązek ciąży na organie podatkowym również w przypadku,                                 gdy niedotrzymanie terminu nastąpiło z przyczyn niezależnych od organu.

10. MIEJSCE ZŁOŻENIA WNIOSKU

Urząd Miasta Kielce, Rynek 1, 25-303 Kielce:
· Kancelaria ogólna
tel. (41) 36 76 012, pokój nr 12
· Sekretariat Prezydenta Miasta
tel. (41) 36 76 105, pokój nr 105
· Sekretariat Skarbnika Miasta
tel. (41) 36 76 108, pokój nr 108
· Sekretariat Wydziału Zarządzania Należnościami
tel. (41) 36 76 232, pokój nr 232 
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