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1. Podstawa prawna

-    Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
-    Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego
-    Ustawa z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i opłatach lokalnych
-    Ustawa z dnia 30 października 2002 r. o podatku leśnym
-    Ustawa z dnia 15 listopada 1984 r. o podatku rolnym
-    Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa
-    Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej
-    Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postępowaniu w sprawach dotyczących pomocy
     publicznej
-    Ustawa z dnia 13 września 1996 r. o utrzymaniu czystości i porządku w gminach

1. Miejsce załatwienia sprawy

· Wydział Podatków, Zarządzania Należnościami i Windykacji

· Referat Windykacji Należności Publicznoprawnych i Ulg

· Osoby odpowiedzialne za załatwienie sprawy:

   Monika Bator – inspektor,   Edyta Suchoń – główny specjalista 

· Lokalizacja/Nr pokoju: 25-303 Kielce, Rynek 1, pokój nr 232

· Telefon   – (41) 36 76 232

· E-mail  – monika.bator@um.kielce.pl     edyta.suchon@um.kielce.pl

· Godziny przyjęć –  7:30 – 15:30

1. Wymagane dokumenty

1)      Wniosek strony w sprawie:
· umorzenia zaległości podatkowych, odsetek za zwłokę, opłaty prolongacyjnej, opłaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi, innych zaległości o charakterze publicznoprawnym 
· odroczenia terminu płatności podatku, opłaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi , innych zaległości o charakterze publicznoprawnym 
· rozłożenia na raty zapłaty podatku, opłaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi, innych należności o charakterze publicznoprawnym 
· odroczenia zapłaty zaległości podatkowej, innych zaległości o charakterze publicznoprawnym wraz z odsetkami za zwłokę 
· rozłożenia na raty zapłaty zaległości podatkowej, zaległości z tytułu opłaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi, innych zaległości o charakterze publicznoprawnym  wraz z odsetkami za zwłokę  
2) Inne dokumenty niezbędne do właściwego rozstrzygnięcia sprawy: 
a) dotyczące podmiotów prowadzących działalność gospodarczą bez względu na formę organizacyjno-prawną oraz sposób finansowania:
· potwierdzające ważny interes strony lub interes publiczny,
· informacje o otrzymanej pomocy publicznej na formularzach według ustalonych wzorów,
· inne: na żądanie organu w trakcie prowadzonego postępowania,
b) dotyczące pozostałych podmiotów: 
· potwierdzające ważny interes strony lub interes publiczny,
· inne: na żądanie organu w trakcie prowadzonego postępowania.

1. Opłaty

[bookmark: _GoBack]Opłata skarbowa (za wydanie decyzji) od należności publicznoprawnych za wyjątkiem podatków i opłat lokalnych.

1. Termin załatwienia sprawy

      Załatwienie sprawy następuje w terminie zgodnym z obowiązującymi przepisami prawa.

1. Tryb odwoławczy

     Od wydanej decyzji w sprawach zastosowanych ulg służy odwołanie do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Kielcach, w terminie 14 dni od jej doręczenia, za pośrednictwem Prezydenta Miasta Kielce.
Odwołanie powinno zawierać zarzuty przeciw decyzji, określać istotę i zakres żądania będącego przedmiotem odwołania oraz wskazywać dowody uzasadniające to żądanie.

1. Informacje dodatkowe

     Do terminu załatwienia sprawy nie wlicza się terminów przewidzianych w przepisach prawa dla dokonania określonych czynności, okresów zawieszenia postępowania oraz okresów opóźnień spowodowanych z winy strony albo z przyczyn niezależnych od organu.
O każdym przypadku niezałatwienia sprawy we właściwym terminie organ obowiązany jest zawiadomić stronę, podając przyczyny niedotrzymania terminu i wskazać nowy termin załatwienia sprawy.  
Ten sam obowiązek ciąży na organie również w przypadku, gdy niedotrzymanie terminu nastąpiło z przyczyn niezależnych od organu.


1. Załączniki

Brak.


1.  Miejsce złożenia wniosku

Urząd Miasta Kielce, Rynek 1, 25-303 Kielce:
· Kancelaria ogólna
tel. (41) 36 76 012, pokój nr 12
· Sekretariat Prezydenta Miasta
tel. (41) 36 76 105, pokój nr 105
· Sekretariat Skarbnika Miasta
tel. (41) 36 76 108, pokój nr 108
· Sekretariat Wydziału Podatków, Zarządzania Należnościami i Windykacji
tel. (41) 36 76 101, pokój nr 101
· Wydział Podatków, Zarządzania Należnościami i Windykacji :  Referat Windykacji Należności Publicznoprawnych I Ulg
tel. (41) 36 76 232, pokój nr 232
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