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1. Podstawa prawna

-  Uchwała Nr XLII/796/2021 Rady  Miasta Kielce z dnia 18 marca 2021 r. w sprawie określenia szczegółowych zasad, sposobu i trybu udzielania ulg w spłacie należności pieniężnych mających character cywilnoprawny, przypadających Miastu (Gminie) Kielce 
lub jego jednostkom organizacyjnym, warunków dopuszczalności pomocy publicznej w przypadkach, w których ulga stanowić będzie pomoc publiczną oraz wskazania organów lub osób uprawnionych do udzielania tych ulg.

1. Miejsce załatwienia sprawy

· Wydział Podatków, Zarządzania Należnościami i Windykacji

· Referat Windykacji Należności Publicznoprawnych i Ulg

· Osoby odpowiedzialne za załatwienie sprawy:

   Monika Bator – główny specjalista  
   Justyna Wolska - inspektor 

· Lokalizacja/Nr pokoju: 25-303 Kielce, Rynek 1, pokój nr 232

· Telefon   – (41) 36 76 232

· E-mail  – monika.bator@um.kielce.pl 

· E-mail - justyna.wolska@um.kielce.pl

· Godziny przyjęć –  7:30 – 15:30

1. Wymagane dokumenty

1)      Wniosek dłużnika o udzielenie ulgi w formie:
· umorzenia w całości lub części należności pieniężnych o charakterze cywilnoprawnym
· odroczenia terminu spłaty całości lub części należności pieniężnych o charakterze cywilnoprawnym
· rozłożenia na raty zapłaty całości lub części należności pieniężnych o charakterze cywilnoprawnym

2)  Inne dokumenty niezbędne do właściwego rozstrzygnięcia sprawy: 
a) dotyczące podmiotów prowadzących działalność gospodarczą bez względu na formę organizacyjno-prawną oraz sposób finansowania:
· potwierdzające ważny interes dłużnika lub interes publiczny,
· informacje o otrzymanej pomocy publicznej na formularzach według ustalonych wzorów,
· inne: na żądanie organu w trakcie prowadzonego postępowania,
b) dotyczące pozostałych podmiotów: 
· potwierdzające ważny interes dłużnika lub interes publiczny,
· inne: na żądanie organu w trakcie prowadzonego postępowania.
1. Opłaty

Brak.

1. Termin załatwienia sprawy

      Załatwienie sprawy następuje w terminie zgodnym z obowiązującymi przepisami prawa.

1. Tryb odwoławczy

 Brak.

1. Informacje dodatkowe

       Brak.
   
1. Załączniki

1) Wniosek dłużnika  o udzielenie ulgi, stanowiący integralną część Uchwały 
Nr XLII/796/2021 Rady Miasta Kielce z dnia 18 marca 2021 r.

1.  Miejsce złożenia wniosku

Urząd Miasta Kielce, Rynek 1, 25-303 Kielce:
· Kancelaria ogólna
tel. (41) 36 76 012, pokój nr 12
· Sekretariat Prezydenta Miasta
tel. (41) 36 76 105, pokój nr 105
· Sekretariat Skarbnika Miasta
tel. (41) 36 76 108, pokój nr 108
· Sekretariat Wydziału Podatków, Zarządzania Należnościami i Windykacji
tel. (41) 36 76 101, pokój nr 101
· Wydział Podatków, Zarządzania Należnościami i Windykacji :  Referat Windykacji Należności Publicznoprawnych I Ulg
tel. (41) 36 76 232, pokój nr 232
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