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1. Dot. procesu

Obsługa przedsiębiorców.

1. Podstawa prawna

· Ustawa z dnia 5 stycznia 2011r. o kierujących pojazdami,
· Rozporządzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 7 październiak 2016r. 
w sprawie uzyskiwania uprawnień przez instruktorów i wykładowców, opłat oraz wzorów dokumentów stosowanych w tych sprawach, a także stawek wynagrodzenia członków komisji,
· Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego.

1. Miejsce załatwienia sprawy

· Wydział 
Wydział Spraw Obywatelskich i Działalności Gospodarczej

· Referat
Biuro Działalności Gospodarczej

· Osoba odpowiedzialna za załatwienie sprawy
Aneta Stajewska – Kierownik Biura Działalności Gospodarczej
Jakub Stańczak – Pomoc administracyjna

· Lokalizacja/Nr pokoju
25-303 Kielce, Rynek 1, pokój 236, 141

· Telefon 
(41) 36 76 236, (41) 36 76 495

· E-mail 
aneta.stajewska@um.kielce.pl 
jakub.stanczak@um.kielce.pl 

· Godziny przyjęć 
 	745 do 1515

1. Wymagane dokumenty

Wniosek
Dokumenty wskazane we wniosku



1. Opłaty
50 zł – opłata za wpis do ewidencji instruktorów – opłaty dokonuje się na konto Urzędu Miasta Kielce 94 1050 1461 1000 0023 5322 5994

1. Termin załatwienia sprawy
[bookmark: _GoBack]Załatwienie sprawy następuje w terminie 1 miesiąca od dnia wszczęcia postępowania, 
w przypadku sprawy szczególnie skomplikowanej – w terminie 2 miesięcy od dnia wszczęcia postępowania. 
Zgodnie z art. 35 § 5 ustawy – Kodeks postępowania administracyjnego do terminów załatwiania spraw nie wlicza się terminów przewidzianych w przepisach prawa dla dokonania określonych czynności, okresów zawieszenia postępowania oraz okresów opóźnień spowodowanych z winy strony albo z przyczyn niezależnych od organu.

1. Tryb odwoławczy

Odwołanie w terminie 14 dni od otrzymania decyzji  do Samorządowego Kolegium Odwoławczego	

1. Informacje dodatkowe
Brak

1. Załączniki
Załącznik Nr 1 – wniosek o wpis do ewidencji instruktorów/wykładowców

1.  Miejsce złożenia wniosku

Kancelaria Ogólna
25-303 Kielce, Rynek 1
pok. 12
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