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1. Podstawa prawna

· Ustawa z dnia 5 stycznia 2011 roku o kierujących pojazdami, 
· Rozporządzenie Ministra Infrastruktury z dnia 14 marca 2019 r. w sprawie numeru ewidencyjnego ośrodka szkolenia kierowców i innego podmiotu prowadzącego szkolenie, wzorów dokumentów związanych z utworzeniem i działalnością ośrodka szkolenia kierowców oraz wysokości opłaty za wpis do rejestru przedsiębiorców prowadzących ośrodek szkolenia kierowców i opłaty za wydanie poświadczenia potwierdzającego spełnianie dodatkowych wymagań przez ten ośrodek,
· Obwieszczenie Ministra Infrastruktury z dnia 11 września 2018 r. w sprawie ogłoszenia jednolitego tekstu rozporządzenia Ministra Infrastruktury i Budownictwa w sprawie szkolenia osób ubiegających się o uprawnienia do kierowania pojazdami, instruktorów i wykładowców,
· Rozporządzenie Ministra Infrastruktury z dnia 28 czerwca 2019 r. w sprawie egzaminowania osób ubiegających się o uprawnienia do kierowania pojazdami, szkolenia, egzaminowania i uzyskiwania uprawnień przez egzaminatorów oraz wzorów dokumentów stosowanych w tych sprawach
· Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeksu Postepowania Administracyjnego.

1. Miejsce załatwienia sprawy

Wydział Komunikacji
Stanowisko ds. Transportu 

· Osoby odpowiedzialne za załatwienie sprawy

Grzegorz Witkowski – Zastępca Dyrektora Wydziału Komunikacji
Jakub Stańczak – Pomoc Administracyjna

· Lokalizacja/Nr pokoju
25-303 Kielce, Rynek 1, pokój 231

· Telefon
	41 36 76 231

· E-mail 
	grzegorz.witkowski@um.kielce,pl
	jakub.stanczak@um.kielce.pl

· Godziny przyjęć 
	745  do 1515

1. Wymagane dokumenty

· Wniosek,
· Potwierdzenie wpłaty,
· Klauzula RODO.
1. [bookmark: _GoBack]Opłaty

500 zł – opłata za wpis do rejestru ośrodków szkolenia kierowców – opłaty dokonuje się na konto Urzędu Miasta Kielce 94 1050 1461 1000 0023 5322 5994.

1. Termin załatwienia sprawy

Zaświadczenie wydawane jest w terminie 7 dni o dnia wpływu do organu kompletnego wniosku.

1. Tryb odwoławczy

Brak.

1. Informacje dodatkowe

Ośrodek szkolenia kierowców może prowadzić przedsiębiorca, który:
1. posiada infrastrukturę odpowiednia do zakresu prowadzonego szkolenia:
a) salę wykładową,
b) pomieszczenie biurowe.
c) plac manewrowy oraz
d) pojazd przeznaczony do nauki jazdy;
2. zatrudnia w ośrodku szkolenia kierowców co najmniej jednego instruktora posiadającego uprawnienia oraz udokumentowaną 3-letnia praktykę w szkoleniu kandydatów na kierowców pozwalającą na prowadzenie szkolenia w zakresie uzyskiwania uprawnienia do kierowania pojazdami silnikowymi kategorii prawa jazdy określonej we wniosku, o którym mowa w ust. 4 lub sam jest instruktorem spełniającym te wymagania;
3. posiada w ośrodku szkolenia kierowców zbory przepisów ruchu drogowego oraz pomoce dydaktyczne właściwe ze względu na rodzaj prowadzonego szkolenia”
4. nie był prawomocnie skazany za przestępstwo popełnione w celu osiągniecia korzyści majątkowych lub przestępstwo wiarygodności dokumentów – dotyczy osoby fizycznej lub członków organów osoby prawnej.

1. Załączniki

Załącznik Nr 1 – wniosek w wpis / zmianę zakresu do rejestru przedsiębiorców prowadzących ośrodki szkolenia kierowców.
Załącznik Nr 2 – klauzula RODO.


1. Miejsce złożenia wniosku

Sekretariat Wydziału Komunikacji 
25-303 Kielce, Rynek 1
Pokój 230
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