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Specyfikacja istotnych warunkéw zamoéwienia

Przedmiot zamowienia
Przedmiotem zamodwienia jest:

Szczegotowy opis 1 zakres zamoOwienia okresla zalacznik Nr 1 do SIWZ.

Rodzaj zaméwienia: dostawa.

II. Podwykonawstwo
Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ powierzenia wykonania czeSci zamdwienia
podwykonawcy.

III. Termin wykonania zamodwienia
Termin wykonania zaméwienia: 7 dni od podpisania umowy.

IV. Wymagane dokumenty w postepowaniu

1. Wykonawca zobowiazany jest ztozy¢ wraz z ofertg nastepujace dokumenty:

1) Wypetiony formularz ofertowy - zalacznik Nr 3 do SIWZ.

2) Dokument potwierdzajacy wniesienie wadium zgodnie z zasadami okreslonymi w
rozdz. VI SIWZ.

3) Dokumenty upowazniajace osoby podpisujace oferte do reprezentowania Wykonawcy
- dokumenty rejestrowe okreslajagce zasady reprezentacji oraz osoby upowaznione do
reprezentowania a takze pelnomocnictwo, jezeli Wykonawce reprezentuje
Petnomocnik lub w przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamoOwienia (oryginat lub kopia potwierdzona przez notariusza).

V. Podmioty wystepujace wspolnie

1.

»

Wykonawcy mogg wspdlnie ubiega si¢ o udzielenie zamdéwienia. Wowczas w ofercie
musza by¢ wskazane nazwy wszystkich Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o
udzielenie zamdwienia.

Wykonawcy wystepujacy wspolnie ustanowig pelnomocnika do reprezentowania ich
w postgpowaniu o udzielenie zamdéwienia albo do reprezentowania w postepowaniu
1 zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

Wszelka korespondencja oraz ustalenia dokonywane b¢da wytacznie z petnomocnikiem.
Wykonawca sktadajacy oferte¢ wspdlng, nie moze ztozy¢ odregbnej oferty wtasnej lub
drugiej oferty wspdlnie z innym Wykonawca.

Wykonawcy sktadajacy oferte wspdlna ponosza solidarng odpowiedzialnos¢ za wykonanie
umowy. Zasady odpowiedzialnos$ci solidarnej dluznikow okresla art. 366 kodeksu
cywilnego (Dz.U. 2016 poz. 380 tekst jednolity).

VI. Informacje dotyczaca wadium

1.

N

Wykonawca jest zobowigzany do wniesienia wadium, dla kazdej z czegsSci przedmiotu
zamowienia do ktérej przystepuje w postepowaniu, w nizej wymienionych kwotach:
e dla Czegsci 1 przedmiotu zamdwienia: 1 000,00 zI (stownie zlotych: jeden tysiac 00/100)
e dla Czgsci 2 przedmiotu zamdwienia: 500,00 zt (stownie zlotych: pieéset 00/100)
e dla Czgsci 3 przedmiotu zamdéwienia: 100,00 zI (stownie zlotych: sto 00/100)
Wadium wnosi si¢ przed uptywem terminu sktadania ofert.
Wadium nalezy wnieS¢ w pienigdzu. Wadium nalezy wptaci¢ przelewem(operacja

bezgotowkowa) na konto:
ING Bank Slaski S.A. Nr: 29 1050 1461 1000 0023 5322 5903
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z dopiskiem: ,,Wadium na dostawe oprogramowania”

Termin wniesienia wadium zachowany jest tylko wtedy, jezeli pienigdze wptyng na

rachunek bankowy Zamawiajacego przed uptywem terminu skfadania ofert.

Dowod wniesienia wadium nalezy zataczy¢ do oferty.

Zwrot wadium nastapi na warunkach:

—  Wykonawcy, ktérego oferta zostanie wybrana, wadium zostanie zatrzymane jako
zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy 1 zwrdocone po wykonaniu zamoéwienia,

- Wykonawcom pozostatym — niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty.

Zamawiajacy zatrzyma wadium wraz z odsetkami, jezeli:

-  Wykonawca odméwi podpisania umowy w sprawie zamodwienia publicznego na
warunkach okreslonych w ofercie,

— zawarcie umowy w sprawie zamowienia publicznego stalo si¢ niemozliwe z przyczyn
lezacych po stronie Wykonawcy.

VII. Sposob obliczenia ceny

Cena oferty jest to warto$¢ brutto za wykonanie kazdej cze$ci przedmiotu zaméwienia.

W cenie oferty nalezy uwzgledni¢ wszystkie koszty zwigzane z prawidlowym i pelnym
wykonaniem przedmiotu zamdéwienia, w tym optaty i podatki.
Ryzyko ustalenia wielkosci wynagrodzenia spoczywa na Wykonawcy.

Ceng nalezy poda¢ na formularzu ofertowym - zalacznik Nr 3 do SIWZ.

Cena oferty musi by¢ wyrazona w ztotych polskich cyfrowo i stownie z doktadnoscig do
dwodch miejsc po przecinku.

Nie dopuszcza si¢ podawania ceny w przedziatach kwotowych.

Kazdy z Wykonawcéw moze zaproponowac tylko jedng ceng.

VIII. Termin zwiazania oferta

1.

2.

IX.

1.

2.

Wykonawca pozostaje zwigzany ztozong ofertg przez okres 30 dni.

Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

W przypadku przedtuzajacej si¢ procedury wyboru najkorzystniejszej oferty, Wykonawca
samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin zwigzania oferta.

Sposob przygotowania i skladania ofert

Na oferte sktada si¢ formularz oferty wraz z wymaganymi w postgpowaniu

dokumentami.

Wymogi formalne:

a) oferta musi by¢ zlozona w formie pisemnej, kazdy Wykonawca moze ztozy¢ jedna
oferte, jej tre§¢ musi odpowiadac tresci SIWZ,

b) oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, przy uzyciu nosnika pisma nie
ulegajacego usunieciu bez pozostawiania §ladu,

¢) Zamawiajacy uznaje, ze podpisem jest ztozony wilasnorecznie znak, z ktérego mozna
odczyta¢ imi¢ i nazwisko podpisujgcego, a jezeli wlasnorgczny znak jest nieczytelny
lub nie zawiera imienia i nazwiska to musi by¢ on uzupetniony napisem (np. w formie
odcisku stempla), z ktérego mozna odczytac¢ imi¢ i nazwisko podpisujacego,

d) dokumenty skladajace si¢ na ofert¢ musza by¢ podpisane przez osoby
upowaznione do reprezentowania Wykonawcy. Dokumenty upowazniajace do
reprezentowania — dokumenty rejestrowe oraz pelnomocnictwa, nalezy zalaczy¢
do oferty,

str. 2



4,

X.
1.

XI.
1.
2.

e) kopie dokumentéw, z wyjatkiem pelnomocnictw, winny by¢ poswiadczone za
zgodno$¢ z oryginatem,

f) pelnomocnictwa musza by¢ zataczone w formie oryginatu lub kopii poswiadczonych
przez notariusza,

g) kazda poprawka w ofercie musi by¢ podpisana przez osoby podpisujace oferte,

h) wszystkie zapisane strony oferty oraz zatagczonych dokumentéw i o$wiadczen winny
by¢ kolejno ponumerowane, a w tresci oferty winna by¢ umieszczona informacja z ilu
kolejno ponumerowanych stron sktada si¢ catlo§¢ dokumentacji.

Opakowanie oferty

a) oferte nalezy ztozy¢ w trwale zamkni¢tym, nieprzejrzystym i nienaruszonym
opakowaniu (kopercie), uniemozliwiajagcym zapoznanie si¢ z trescig oferty przed
uplywam terminu sktadania ofert,

b) opakowanie musi zosta¢ opatrzone:

- danymi Wykonawcy: nazwa/firma, dokladnym adresem, nr telefonu i faksu
(dopuszcza sie odcisk stempla)

- danymi Zamawiajacego: Urzad Miasta Kielce
ul. Rynek 1, 25-303 Kielce

- napisem: ,,Oferta na dostawe oprogramowania.
Nie otwiera¢ przed dniem 18.12.2017 r. godz. 11:00.”

c) wszelkie elementy oferty nieopakowane i nieoznaczone w powyzszy sposéb moga nie
by¢ brane pod uwage podczas poréwnania i oceny ofert, a brak powyzszych adnotacji
Wykonawcy moze by¢ przyczyng otwarcia oferty w sposéb i w terminie niezgodnym
z zapisami niniejszej SIWZ.

Zmiana i wycofanie oferty
Wykonawca moze przed uptywem terminu skiadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ ztozona
oferte.
Zmieniong oferte nalezy ztozy¢ w miejscu 1 terminie skladania ofert, w opakowaniu
(kopercie) uniemozliwiajgcym zapoznanie si¢ z jej trescig, opatrzonym: nazwg i adresem
Zamawiajacego, nazwa 1 adresem Wykonawcy, nazwa przedmiotu zamdwienia, napisem
»ZMIANA OFERTY”.
Wycofanie oferty dokonuje si¢ poprzez ztozenie pisemnego wniosku w miejscu i terminie
sktadania ofert. Oferty wycofane nie bedg otwierane i zostang zwrécone Wykonawcy.
Dokumenty dotyczace zmiany lub wycofania oferty muszg by¢ podpisane przez osoby
upowaznione do reprezentowania Wykonawcy, co winno by¢ odpowiednio
udokumentowane.

Miejsce oraz termin skladania ofert
Oferty nalezy sktada¢ w budynku Urzgdu Miasta Kielce:
ul. Rynek 1
25-303 Kielce
pokoj 143 - sekretariat Wydziatu Systeméw Zarzadzania 1 Ustug Informatycznych.
Termin skladania ofert uptywa w dniu 18.12.2017 r. o godz. 11:00
Za termin zlozenia oferty uznaje si¢ dat¢ 1 godzing potwierdzenia odbioru przez
Zamawiajacego. Oferty ztozone po terminie jak wyzej zostang zwrdcone bez otwierania.

Kryteria i sposéb oceny ofert
Zamawiajacy oceni oddzielnie kazdg cze$¢ przedmiotu zamdwienia.
Podstawg oceny jest cena brutto oferty.
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W celu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy przyjat kryterium: cena — 100%.
Zamawiajacy dokona wyboru oferty z najnizszg ceng spelniajagca wymagania okreslone
w niniejszej specyfikacji.

Ocena ofert dokonywana bedzie na podstawie ztozonych dokumentéw.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od WykonawcOw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

. Oferty nie spetniajace wymagan okreslonych w SIWZ zostang odrzucone.
. Jezeli nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaty

ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy moze:

— uniewazni¢ postepowanie,

— wezwa¢ Wykonawcéw, ktoérzy ztozyli te oferty, do ztozenia ofert dodatkowych,

— przeprowadzi¢ negocjacje w celu wyboru oferty najkorzystniejszej.
Zataczone do oferty dokumenty, nie wymagane przez Zamawiajacego takie jak:
ogloszenia, reklamy, cenniki, foldery, broszury, wydruki ze stron www, itp., nie bgda
traktowane jako dokumenty ofertowe, nie beda wiec podlega¢ badaniu i ocenie.

XII. Formalnos$ci po wyborze oferty

. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi Wykonawce,

ktérego oferta zostata wybrana oraz zamiesci na swojej stronie internetowej informacj¢ o
wynikach postgpowania i Wykonawcach biorgcych udziat w postgpowaniu.

Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza, przed podpisaniem
umowy zobowigzany jest do zlozenia informacji o osobach umocowanych do zawarcia
umowy 1 przedlozenia ich pelnomocnictw - jezeli taka koniecznos¢ zaistnieje.

. Nieusprawiedliwione niestawienie si¢ Wykonawcy w wyznaczonym przez Zamawiajgcego

terminie podpisania umowy, traktowane bgdzie jako nieprzystgpienie do zawarcia umowy
z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy.

XIII. Istotne postanowienia umowy
Warunki zawarcia umowy okresla wzér umowy - zatacznik Nr 2 do SIWZ.

XIV. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy

1.

2.

Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, zobowigzany jest do
whiesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Zgodnie z postanowieniami niniejszego SIWZ — rozdz. VI pkt 6, Zamawiajacy zatrzyma
wadium Wykonawcy, ktérego oferta zostanie wybrana, jako zabezpieczenie nalezytego
wykonania umowy.

. Zamawiajacy zwraca zabezpieczenie w terminie 30 dni od dnia wykonania zamdwienia i

uznania przez Zamawiajgcego za nalezycie wykonane.

XV. Zasady porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami

1.
2.

Niniejsze postgpowanie jest prowadzone w jezyku polskim.

Przyjeta przez Zamawiajacego formg porozumiewania si¢ z Wykonawcami
1 przekazywania oswiadczen, wnioskow, zawiadomien oraz informacji przez strony jest
faks.

Wykonawca zobowiazany jest podaé¢ w ofercie adres pocztowy oraz nr faksu do
porozumiewania sie.

. Domniemywa si¢, ze pismo wystane przez Zamawiajacego na numer faksu podany przez

Wykonawcg dotarto do adresata w sposéb umozliwiajacy zapoznanie si€ z jego trescia.
Wszelka korespondencje oraz pytania nalezy kierowac na adres:
Urzad Miasta Kielce
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ul. Rynek 1
25-303 Kielce
faks: 41-34-42-763

Uprawniony do porozumiewania si¢ z Wykonawcami jest:
Pan Zdzistaw Wijas
Kierownik Biura ds. Ustug Informatycznych
tel. 41 3676140

Kontakt w godzinach od 7°° do 15°.

XVI. Informacje dodatkowe

1. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng ofertg.

2. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

3. Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czgsciowych.

4. Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do Zamawiajagcego w terminie nie pézniejszym niz 3 dni
przed wyznaczonym terminem sktadania ofert o wyjasnienie tresci SIWZ.

W kazdym czasie, przed uptywem terminu do sktadania ofert, Zamawiajacy moze
zmodyfikowac¢ tres¢ SWZ; modyfikacja moze wynika¢ réwniez z tresci udzielanych
wyjasnien i odpowiedzi.

5. Wyjasnienia oraz zmiany tresci SIWZ zostang zamieszczone na stronie internetowej
Zamawiajacego. Wykonawca zobowigzany jest uwzgledni¢ w ofercie wszystkie zmiany
SIWZ. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy przedluzy termin skladania ofert
o czas niezbedny na uwzglednienie w ofertach dokonanych zmian SIWZ.

6. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udzialu w postgpowaniu.

7. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania lub odstapienia
od podpisania umowy bez podania przyczyny.

Wykaz zalacznikow:

Zat. Nr 1 - Opis przedmiotu zaméwienia.
Zat. Nr 2 - Wz6r umowy.
Zat. Nr 3 - Formularz oferty.
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