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SZCZEGOLOWY OPIS ZAMOWIENIA

l. Przedmiot Zamdwienia

Przedmiotem Zamodwienia jest ustuga realizowana na potrzeby projektu ,Organizacja
i funkcjonowanie Biura Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych Kieleckiego Obszaru
Funkcjonalnego” wspodtfinansowanego ze sSrodkéw Unii Europejskiej w ramach Programu
Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020, obejmujaca:

Zadanie 1. Swiadczenie ustug doradczych w zakresie kontroli i nieprawidtowosci w projektach
unijnych;

Zadanie 2. Swiadczenie ustug doradczych w zakresie prawidtowego przygotowania wnioskéw
o ptatnosé z wykorzystaniem systemu SL2014.

Opis ustug objetych zamoéwieniem stanowi Zatacznik nr 1 do Szczegdtowego Opisu Zamowienia.

Il. Zasady przeprowadzenia procedury zamdéwienia

1. Zamodwienie realizowane jest na podstawie art. 70! i 70° — 70° Kodeksu cywilnego (Dz.U.2017.459
j.t. ze zm.) w zwigzku z zastosowaniem art. 4 pkt 8 Ustawy Prawo Zaméwien Publicznych
(Dz.U.2017.1579 j.t. ze zm.)

2. Zamawiajacym jest Gmina Kielce, Rynek 1, 25-303 Kielce, NIP: 657-261-73-25, REGON:
291009343. Osoba wyznaczong do kontaktéw roboczych jest Pani Karolina Biatek - Patka — tel. 41 36
76 707, karolina.bialek@um.kielce.pl .

3. Zamowienie jest finansowane ze Srodkow Wydziatu Zarzadzania Funduszami Europejskimi Biura
Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych na potrzeby projektu "Organizacja i funkcjonowanie Biura
Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych Kieleckiego Obszaru Funkcjonalnego" wspoétfinansowanego
ze Srodkéw Unii Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020.

4. Oferta moze byc¢ ztozona przez kazdy podmiot, o ile nie wystepujg wobec niego przestanki opisane
w art. 24 ustawy Prawo Zamowien Publicznych. Oferta powinna zawiera¢ wszystkie elementy
zamoéwienia, zosta¢ sporzgdzona na zatgczonym formularzu i byé dostarczona do dnia 28.03.2018 r.
do godz. 12.00.

5. Dopuszczalne jest ztozenie oferty osobiscie w siedzibie Zamawiajgcego lub w formie
elektronicznej, bez kwalifikowanego podpisu elektronicznego na adres: karolina.bialek@um.kielce.pl,
wytacznie w przypadku podania petnych danych rejestrowych (nazwa, adres, NIP, REGON, aktualny
odpis KRS oraz CEIDG) podmiotu. Oferty nie spetniajgce tego warunku zostang odrzucone. Z oceny
ofert sporzgdzony zostanie protokét.



6. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert czeSciowych na poszczegélne zadania.

7. Oferty ztozone, sg wigzace dla Oferenta przez okres 30 dni. Podpisanie Umowy nastgpi w ciggu 7
dni roboczych od momentu rozstrzygniecia postepowania. Nalezno$¢ za prawidtowo wykonane
zamoéwienie nastgpi wylacznie przelewem w ciggu 14 dni kalendarzowych od momentu
dostarczenia do Wydziatu Zarzadzania Funduszami Europejskimi Urzedu Miasta Kielce prawidtowo
wystawionej faktury VAT.

8. Dane do faktury:

Nabywca: Odbiorca:

Gmina Kielce Urzad Miasta Kielce
Rynek 1 Rynek 1

25-303 Kielce 25-303 Kielce

NIP 657-261-73-25

9. Oferowana cena obejmuje wynagrodzenie za wykonang ustuge oraz wszelkie koszty poniesione
przez Wykonawce.

10. Kryterium wyboru: cena — 50%; doswiadczenie w Swiadczeniu ustug doradczych w dziedzinie —
50%.

lll. Warunki udziatu w postepowaniu

Zadanie 1. Swiadczenie ustug doradczych w zakresie kontroli i nieprawidlowosci w projektach
unijnych;

Wykonawcy ubiegajacy sie o zamdwienie muszg posiadaé niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz
dysponowaé¢ potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia,
w szczegblnosci muszg spetnia¢ ponizsze kryteria (osoba wskazana przez nich do wykonania
zamoéwienia):
— doswiadczenie w Swiadczeniu ustug doradczych w zakresie kontroli i nieprawidtowosci
w projektach unijnych — przeprowadzenie w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu
sktadania ofert co najmniej trzech podobnych ustug w zakresie, na ktory sktadana jest oferta;
za ustuge podobng uwaza sie $wiadczenie ustug doradczych/szkoleniowych w ww. zakresie
W wymiarze co najmniej 5 godzin zegarowych na rzecz jednego zamawiajgcego.

Zadanie 2. Swiadczenie ustug doradczych w zakresie prawidiowego przygotowania wnioskéw
o ptatnosc¢ z wykorzystaniem systemu SL2014.

Wykonawcy ubiegajacy sie o zamdwienie muszg posiada¢ niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz
dysponowaé¢ potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia,
w szczegblnosci muszg spetniaé ponizsze kryteria (osoba wskazana przez nich do wykonania
zamowienia):

— doswiadczenie w Swiadczeniu ustug doradczych w zakresie prawidtowego przygotowania
whioskow o ptatnosé — przeprowadzenie w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu
sktadania ofert co najmniej trzech podobnych ustug w zakresie, na ktory sktadana jest oferta;
za ustuge podobng uwaza sie $wiadczenie ustug doradczych/szkoleniowych w ww. zakresie
W wymiarze co najmniej 5 godzin zegarowych na rzecz jednego zamawiajgcego.



IV. Wybdr najkorzystniejszej oferty

1. Zamawiajacy oceni i porowna jedynie te oferty, ktére nie zostang odrzucone przez
Zamawiajacego.
2. Oferty zostang ocenione przez Zamawiajgcego w oparciu o nastepujgce kryteria i ich znaczenie:

Kryterium Znaczenie procentowe Maksymalna liczba punktdw, jakie moze
kryterium otrzymad oferta za dane kryterium

Cena ustugi* [C] 50% 50 pkt

Doswiadczenie doradcy [D] 50% 50 pkt

* Cena brutto to cena jakg zamawiajgcy bedzie zobowigzany ponies¢ w zwigzku z realizacjg niniejszej
ustugi.

Zasady oceny kryterium "Cena ustugi" (C).

Premiowana bedzie najnizsza cena. W przypadku tego kryterium, oferta najtansza niepodlegajaca
odrzuceniu otrzyma 50 pkt., oferty drozsze otrzymajg proporcjonalnie mniej punktéw. Punkty za
kryterium cena bedg obliczone wg ponizszego wzoru:

Najnizsza cena brutto sposréd badanych ofert
C= x 50 pkt
Cena brutto badanej oferty

gdzie:
C —ilos¢ punktow w kryterium ,,cena”
1pkt=1%

Zasady oceny kryterium "Doswiadczenie” (D):

Preferowani beda Wykonawcy, ktérzy posiadajg najwieksze doswiadczenie w Swiadczeniu ustug
w zakresie, na ktory sktadana jest oferta. Wykonawca (osoba wskazana przez niego do wykonania
zamowienia), ktory wykaze najwieksze doswiadczenie (poparte wykazem wykonanych ustug
i dokumentami potwierdzajagcymi ich nalezyte wykonanie) otrzyma 50 pkt. Wykazane ustugi
doradcze/szkoleniowe nie poparte referencjami, nalezycie nieudokumentowane nie bedg podlegaty
ocenie.

Oferta z najwiekszg liczbg ustug otrzymuje 50 pkt, a punkty dla pozostatych ofert obliczane bedg wg
Wzoru:
Doswiadczenie badanej oferty (liczba ustug)

D= x 50 pkt

Doswiadczenie najkorzystniejszej oferty (liczba ustug)
gdzie:
D —ilos¢ punktédw w kryterium ,,doswiadczenie”
1pkt=1%

Ostateczna ocena punktowa oferty:

1) Wykonawca maksymalnie moze zdoby¢é 100 pkt. Liczba punktéw wynikajaca z dziatan
matematycznych bedzie zaokraglana do dwdch miejsc po przecinku.

2) Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, nie podlegajgca odrzuceniu, ktdra po zsumowaniu
punktow przyznanych w poszczegélnych podkryteriach otrzyma najwiekszg liczbe punktow. Jezeli nie
mozna wybrac¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam
bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, Zamawiajgcy sposréd tych ofert wybiera oferte z ceng
nizsza.




Zatgcznik nr 1 do SOZ
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Informacje wyjsciowe.

Zamawiajgcy jest Liderem Porozumienia okreslajgcego zasady wspdtpracy przy przygotowaniu
i realizacji instrumentu  Zintegrowane Inwestycje Terytorialne Kieleckiego Obszaru
Funkcjonalnego, podpisanego przez Miasto Kielce, Gmine i Miasto Checiny, Miasto i Gmine
Chmielnik, Miasto i Gmine Daleszyce, Gmine Gdérno, Gmine Mastéw, Gmine Miedziana Goéra,
Miasto i Gmine Morawica, Gmine Piekoszow, Gmine Sitkéwka-Nowiny, Gmine Strawczyn oraz
Gmine Zagnansk.

Na terenie Kieleckiego Obszaru Funkcjonalnego realizowane sg projekty wspoétfinansowane
z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego oraz Europejskiego Funduszu Spotfecznego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Swietokrzyskiego na lata 2014-
2020.

Beneficjenci realizujacy projekty w ramach Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych Kieleckiego
Obszaru Funkcjonalnego zgtosili zapotrzebowanie na doradztwo w zakresie objetym
zamoéwieniem.

Opis zadania

Zadanie 1. Swiadczenie ustug doradczych w zakresie kontroli i nieprawidtowosci w projektach
unijnych;

Ustuga doradcza rozumiana jest jako cztery spotkania bezposrednie doradcy z grupami
uczestnikdw. Szacowana liczba uczestnikéw danego spotkania 10-20 oséb. Miejsce spotkania:
Miasto Kielce. Spotkania odbedg sie w terminach uzgodnionych z Wykonawcg w wymiarze 6
godzin zegarowych kazde. Wykonawca umozliwi kazdemu uczestnikowi spotkania konsultacje
droga elektroniczng w zakresie objetym zamdwieniem przez okres 14 dni liczonych od dnia
spotkania.

Zadanie 2. Swiadczenie ustug doradczych w zakresie prawidtowego przygotowania wnioskéw o
ptatnosc z wykorzystaniem systemu SL2014.

Ustuga doradcza rozumiana jest jako cztery spotkania bezposrednie doradcy z grupami
uczestnikdw. Szacowana liczba uczestnikdw danego spotkania 10-20 osdb. Miejsce spotkania:
Miasto Kielce. Spotkania odbedg sie w terminach uzgodnionych z Wykonawcg w wymiarze 6
godzin zegarowych kazde. Wykonawca umozliwi kazdemu uczestnikowi spotkania konsultacje
drogg elektroniczng w zakresie objetym zamdwieniem przez okres 14 dni liczonych od dnia
spotkania.

Zasady Swiadczenia ustugi doradczej

— miejsce wykonania ustugi: Miasto Kielce, Wykonawca zostanie poinformowany o doktadnym
miejscu kazdego spotkania z co najmniej 7 dniowym wyprzedzeniem,

— czas trwania 1 godz. doradztwa wynosi 60 minut,

— liczba godzin doradztwa $wiadczona jednorazowo wynosi 6,

— termin Swiadczenia ustug doradczych musi by¢ dostosowany do potrzeb i mozliwosci oséb
z nich korzystajacych, Wykonawca zostanie poinformowany o doktadnym terminie kazdego
spotkania z co najmniej 7 dniowym wyprzedzeniem,

— spotkanie doradcze zostanie przeprowadzone w formie: wyktadu/prezentacji, warsztatow,
konsultacji dotyczgcych konkretnych projektow realizowanych przez uczestnikow,

— Wykonawca pokrywa koszty zwigzane z dojazdem do miejsca $wiadczenia ustug,

— Wykonawca po wykonaniu ustugi doradczej zobowigzany jest przekaza¢ Zamawiajgcemu
raport z doradztwa i listy obecnosci ze spotkan.



