DYREKTOR ZARZADU TRANSPORTU MIEJSKIEGO
W KIELCACH
oglasza nabér na wolne kierownicze stanowisko urzednicze

Kierownik Dzialu Przewozéw

Gléwne zadania wykonywane na stanowisku pracy:

Kierowanie pracami Dziatu Przewozow, w tym w szczeg6lnosci nadzoér nad:
1) opracowywaniem tras linii komunikacyjnych i rozkladow jazdy,
2) realizacjg ustug przewozowych przez operatorow,
3) kontrolg biletéw i windykacjg naleznosci za przewoz i oplat dodatkowych,

4) rozpatrywanie reklamacji i skarg pasazerow.
Wymagania zwigzane za stanowiskiem pracy- niezbedne:
— obywatelstwo polskie,

— spelnienie wymagan okreslonych w art. 6 ustawy o pracownikach samorzadowych,

Kwalifikacje zawodowe:

— wyksztalcenie: wyzsze

— staz pracy: min. 5 lat

Wymagania zwiazane ze stanowiskiem pracy- dodatkowe (bedace przedmiotem oceny)

— Znajomos¢ obowigzujacych aktow prawnych:
a) ustawa o samorzadzie gminnym,
b) Kodeks postgpowania administracyjnego,
c) ustawa o finansach publicznych,
d) ustawa o transporcie drogowym,
d) ustawa o publicznym transporcie zbiorowym,
e) ustawa o ochronie danych osobowych,

f) wiedza na temat zadan i funkcjonowania Zarzgdu Transportu Miejskiego w Kielcach,



g) predyspozycje i umiejetnoscei kandydata:

— zdolnosci menadzerskie, do$wiadczenie w kierowaniu zespolem, kreatywne i otwarte
podejscie do nowych wyzwan, operatywno$é, innowacyjno$¢, komunikatywno$¢,
odpornos¢ na  stres, umiejetnos¢ analitycznego myélenia, dobra organizacja pracy,

dyspozycyjnosé, biegta obstuga komputera.

W miesigcu poprzedzajagcym datg upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia oséb
niepeinosprawnych w Zarzadzie Transportu Miejskiego w Kielcach, w rozumieniu przepisow
ustawy o rehabilitacji zawodowe;j i spolecznej oraz zatrudnianiu 0séb niepetnosprawnych, jest
nizszy niz 6%.

Uprawnienie, o ktérym mowa w art. 13 a ust. 2 ustawy o rehabilitacji zawodowej i spotecznej

nie dotyczy naboru na wolne kierownicze stanowisko urzednicze

Miejsce wykonywania pracy:

Zarzad Transportu Miejskiego w Kielcach, ul. Glowackiego 4.

Liczba lub wymiar etatu: 1,0

Warunki dotyczace charakteru pracy na stanowisku i sposobu wykonywania zadan:

— praca w siedzibie, praca poza siedziba ZTM, praca w zespole, szkolenia, sytuacje

stresowe, zmienne tempo pracy, konieczno$¢ szybkiego reagowania i podejmowania

decyzji.
Miejsce i otoczenie organizacyjno- techniczne stanowiska pracy:

— narzedzia pracy: komputer, sprzet biurowy,
— bezpieczne warunki pracy na stanowisku. Praca w budynku trzypietrowym,

nieprzystosowanym dla os6b niepelnosprawnych.



Wymagane dokumenty i o§wiadczenia w formie papierowej:

— kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wymagane wyksztalcenie (dyplom 1lub
zaswiadczenie o odbytych studiach, w przypadku ukoficzenia studiow zagranicznych- studia
muszg by¢ uznane w Rzeczypospolitej Polskiej),

— kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wymagany staz pracy ($wiadectwa pracy,
aw przypadku trwajacego zatrudnienia- zaswiadczenie o zatrudnieniu zawierajace
okres zatrudnienia),

— kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie, *

— podpisane o$wiadczenie kandydata, *

— posiadanym obywatelstwie,

— posiadaniu pelnej zdolno$ci do czynnosci prawnych,

— korzystaniu z pelni praw publicznych,

— ze nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego oraz umyslne przestepstwo skarbowe,

— o niekaralnosci zakazem zajmowania stanowisk kierowniczych w urzedach organéw
wiadzy publicznej lub pelnienia funkcji zwiazanych z dysponowaniem $rodkami

publicznymi.

ww. o$wiadczenia powinny zawieraé klauzule wynikajaca z art. 233 k.k.

— podpisana informacja o przetwarzaniu danych osobowych do celow rekrutacji w ramach
naboru na wolne stanowisko urzednicze, w tym na wolne kierownicze stanowisko

urzednicze; *

* dokumenty mozna pobrac ze strony internetowej www.bip.kielce.eu/162 lub w sekretariacie

Zarzadu Transportu Miejskiego w Kielcach.

Dokumenty w zaklejonej kopercie z napisem ,, nabér na wolne kierownicze stanowisko
urzgdnicze- Kierownik Dziatu Przewozéw w Zarzadzie Transportu Miejskiego w Kielcach”
nalezy skiada¢ w terminie do dnia 20.09.2019r.(wlacznie) bezposrednio do sekretariatu
Zarzgdu Transportu Miejskiego w Kielcach lub przestaé poczty (decyduje data wplywu do
Zarzgdu Transportu Miejskiego w Kielcach).



Sekretariat III pi¢tro czynny w godz. 7:00- 15:00.

Zarzad Transportu Miejskiego
ul. Glowackiego 4
25- 368 Kielce

Dodatkowe informacje:

— pracownik podejmujacy po raz pierwszy prace na stanowisku urzedniczym, w tym na
kierowniczym stanowisku urzedniczym, w rozumieniu przepiséw art. 16 ust. 3 ustawy
o pracownikach samorzagdowych obowigzany jest odby¢ stuzbe przygotowawcza, o ktérej

mowa w art. 19 ww. ustawy.
Uwaga:
1. Administratorem danych osobowych jest Zarzad Transportu Miejskiego w Kielcach,

25-368 Kielce, ul. Glowackiego 4. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych w Zarzadzie

Transportu Migjskiego w Kielcach pod adresem e-mail: iod@ztm kielce.pl. Szczegélowe

informacje w zakresie przetwarzania danych osobowych zawiera tresé informacji do

pobrania ze strony internetowej : www.bip.kielce.en/162

2. O zakwalifikowaniu do kolejnego etapu naboru kandydaci zostang powiadomieni listownie,
telefonicznie lub mailem.

3. Postepowanie kwalifikacyjne moze by¢ jedno lub dwuetapowe. Odbywa sie tylko w jednym
terminie 1 miejscu wyznaczonym przez komisje.

4. Dokumenty rekrutacyjne zlozone po terminie, bez zastrzezonej formy papierowej,
niekompletne podlegajg odrzuceniu w procesie rekrutacji, a kandydat nie jest dopuszczony
do dalszego postgpowania.

5. Nie ma mozliwosci uzupetnienia dokumentéw po uptywie terminu sktadania aplikacji oraz
przyjmowania ww. dokumentéw poza ogloszeniem.

6. Dokumenty skiadane w jezyku obcym nalezy zlozy¢ wraz z thumaczeniem na jezyk
polski.

7. Przez staz pracy rozumie si¢ okres zatrudnienia na podstawie umowy o prace, powotania,

wyboru, mianowania lub spétdzielczej umowy o prace, potwierdzony kopiami $wiadectw



pracy lub w przypadku pozostawania w stosunku pracy- za§wiadczeniem o zatrudnieniu,
zawierajgcym okres zatrudnienia.

8. Informacja o rozstrzygnigciu naboru bgdzie podana do publicznej wiadomosci na stronie
Biuletynu Informacji Publicznej Zarzadu Transportu Miejskiego w Kielcach

www.bip.kielce.eu/162 oraz w Zarzadzie Transportu Miejskiego w Kielcach na tablicy

ogloszen.

Blizsze informacje mozna uzyska¢ pod nr tel. (41) 343-15-93.
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