ZARZADZENIE NR 503/2019
PREZYDENTA MIASTA KIELCE

z dnia 21 listopada 2019 r.

w sprawie zasad i terminu przekazania majatku przez Zaklad Obshlugi Urzedu Miasta Kielce do Urzedu
Miasta Kielce

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3, art. 33 ust. 315 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz.U. z2019r. poz.506, zpdzn. zm.), art. 26 ust. 1-3, art. 27 ustawy zdnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z2019r. poz.351), Instrukcji Inwentaryzacyjnej stanowiacej zatacznik nr 10 do
Zarzadzenia nr 512/2017 Prezydenta Miasta Kielce z dnia 29 grudnia 2017 r. w sprawie ustalenia zasad
rachunkowosci dla budzetu Miasta Kielce i Urzgdu Miasta Kielce zmienionej zarzgdzeniem Prezydenta Miasta
Kielce: Nr353/2018 z dnia 26 wrzesnia 2018r., Nr471/2018 z dnia 28 grudnia 2018r, Nr21/2019 z dnia
23 stycznia 2019 1., Nr410/2019 z dnia 13 wrze$nia 2019 r. w zwigzku z Uchwata Nr XX/374/2019 Rady
Miasta Kielce zdnia 17 pazdziernika 2019r. wsprawie centrum ustug wspolnych dla jednostek
organizacyjnych Gminy Kielce, pod nazwa Centrum Uslug Miejskich w Kielcach oraz § 7 ust. 5 Regulaminu
Organizacyjnego Urzgdu Miasta Kielce, stanowiacego zalacznik do zarzadzenia Nr 148/2019 Prezydenta
Miasta Kielce zdnia 15 kwietnia 2019r. w sprawie nadania Urzedowi Miasta Kielce Regulaminu
Organizacyjnego zmienionego zarzadzeniami Prezydenta Miasta Kielce: Nr282/2019 zdnia 17 czerwca
2019r., Nr329/2019 zdnia 22 lipca 2019r., Nr426/2019 z dnia 23 wrzesnia 2019 r. i Nr 495/2019 z dnia
15 listopada 2019 r. zarzadza sie, co nastgpuje:

§1.

W  zwigzku z Uchwalg Nr XX/374/2019 Rady Miasta Kielce zdnia 17 pazdziernika 2019r.
w sprawie centrum ushug wspdlnych dla jednostek organizacyjnych Gminy Kielce, pod nazwa Centrum Ustug
Miejskich w Kielcach, obowigzujaca od dnia 1 stycznia 2020 r., niniejszym okre§lam zasady i terminy
przekazania majatku przez Zaklad Obstugi Urzedu Miasta Kielce, zwany dalej ,,ZOUM” do Urzedu Miasta
Kielce, zwanego dalej ,,Urzgdem”.

§ 2.

Ilekro¢ w niniejszym zarzadzeniu jest mowa o kierowniku jednostki przekazujacej nalezy przez to rozumie¢
do dnia 31 grudnia 2019 roku Dyrektora ZOUM, aod 01 stycznia 2020 roku Dyrektora Centrum Ushlug
Miejskich w Kielcach.

§ 3.

1. Zobowiazuje kierownika jednostki przekazujacej do przekazania dyrektorom merytorycznych wydziatow
w Urzedzie mienia w postaci m.in. nieruchomosci, wyposazenia, materiatéw, pozostajacego w pieczy ZOUM,
a wykorzystywanego dla potrzeb dziatalnosci Urzedu.

2. Podstawe do przekazania mienia przez ZOUM do Urzedu stanowi¢ bedzie inwentaryzacja zdawczo-
odbiorcza, zwana dalej ,,inwentaryzacjg zdawczo-odbiorcza”.

§4.
1. Inwentaryzacje zdawczo-odbiorcza nalezy przeprowadzi¢ wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2019 r.

2. Inwentaryzacj¢ zdawczo-odbiorcza przeprowadzg zespoty, w sktad ktorych wejda pracownicy wskazani
przez dyrektorow wydzialow Urzedu oraz kierownika jednostki przekazujace;.

3. Inwentaryzacja zdawczo-odbiorcza w formie spisu z natury objac nalezy nast¢pujace sktadniki mienia:
1) srodki trwate (z wyjatkiem srodkéw trwatych, do ktérych dostep jest znacznie utrudniony),
2) pozostate §rodki trwate ujete w ewidencji ilosciowo — wartosciowej,
3) wyposazenie indywidualne pracownikoéw ujete w ewidencji ilosciowej na kartach imiennych,

4) wyposazenie pokoi biurowych ipomieszczen ujete w ewidencji iloSciowej wg kart wyposazenia
pomieszczenia,

5) materiaty znajdujace si¢ w magazynie ZOUM (ewidencja iloSciowo - warto§ciowa).
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4. Inwentaryzacja zdawczo-odbiorcza w formie weryfikacji sald obja¢ nalezy nastepujace sktadniki mienia:
1) srodki trwate, do ktorych dostep jest znacznie utrudniony,
2) srodki trwate w budowie (inwestycje rozpoczete),
3) wartosci niematerialne i prawne,
4) naleznosci i zobowigzania wobec pracownikow,
5) naleznosci i zobowigzania z tytutéw publicznoprawnych,
6) nalezno$ci i zobowigzania z tytutu zakupow i ustug dotyczacych przejmowanych zadan.

5. Z zastrzezeniem ust. 6, inwentaryzacj¢ zdawczo-odbiorczg nalezy przeprowadzi¢ w terminie do dnia
30 kwietnia 2020 .

6. Inwentaryzacje zdawczo-odbiorcza nizej wymienionych skladnikow mienia nalezy przeprowadzi¢
w terminie do dnia 31 grudnia 2019 r.:

1) materiaty znajdujace si¢ w magazynie ZOUM,

2) $rodki trwate — samochody i przyczepa,

3) naleznosci i zobowigzania wobec pracownikow,

4) naleznosci i zobowigzania z tytutdow publicznoprawnych,

5) naleznosci i zobowigzania z tytutu zakupow i ustug dotyczacych zadan przejmowanych przez Urzad.

§ 5.

1. Kierownik jednostki przekazujacej odpowiada za prawidlowa organizacje inwentaryzacji zdawczo-
odbiorcze;.

2. Kierownik jednostki przekazujacej odpowiada za prawidtowa wycene zinwentaryzowanych sktadnikow
majatkowych.

3. Kierownik jednostki przekazujacej odpowiada za ustalenie oraz wyjasnienie roznic inwentaryzacyjnych.

4. Po przeprowadzeniu inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej kierownik jednostki przekazujacej nie moze
dokonywac¢ zmian w ewidencji zinwentaryzowanych sktadnikow majgtkowych.

5. Wyniki inwentaryzacji nalezy rozliczy¢ w ksiegach jednostki przekazujacej wg stanu na dzien
przekazania mienia.

§ 6.

1. Przekazanie mienia nastgpowaé moze sukcesywnie w okresie od dnia zakonczenia inwentaryzacji
zdawczo-odbiorczej w nastgpujacym zakresie:

1) do dnia 2 stycznia 2020 r. do Urzedu nalezy przekazaé:
a) srodki trwate — samochody i przyczepa,
b) naleznos$ci i zobowigzania wobec pracownikow,
¢) naleznosci i zobowigzania z tytuléw publicznoprawnych,
d) nalezno$ci i zobowiazania z tytutu zakupdw i ustug dotyczacych przejmowanych zadan,
e) materialy znajdujace si¢ w magazynie ZOUM,;
2) do dnia 30 czerwca 2020 r. — pozostale sktadniki, ktoére nie zostaty wymienione w pkt 1

- na podstawie protokotow zdawczo-odbiorczych, ktére sporzadzone bgda na podstawie dokumentacji
inwentaryzacyjne;j.

2. Przekazanie mienia nastgpowaé bedzie zgodnie ze szczegélowym harmonogramem prac ustalonym
przez strony i zaakceptowanym przez Prezydenta Miasta Kielce.

§7.

1. Z zastrzezeniem ust. 2, Dyrektor Wydziatlu Administracyjnego Urzgdu jako przejmujacy piecze¢ nad
mieniem przekazanym przez ZOUM odpowiada za:
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1) zalozenie i prowadzenie ewidencji analitycznej w module ST systemu OTAGO, zgodnie z Klasyfikacja
Srodkow Trwatych oraz zasadami ewidencji aktywow trwalych iinnych skladnikow majatkowych
obowiazujacymi w Urzedzie,

2) zalozenie iprowadzenie imiennych kart wyposazenia pracownikow oraz pomieszczen Urzedu zgodnie
z zasadami ewidencji obowigzujacymi w Urzedzie,

3) zalozenie iprowadzenie ewidencji analitycznej (iloSciowo - warto$ciowej) materiatow
w  magazynie  zgodnie  zustalonymi  zasadami  prowadzenia  gospodarki = materialowej
w Urzedzie.

2. Dyrektor Wydzialu Gospodarki Nieruchomos$ciami jako przejmujacy piecz¢ nad nieruchomosciami
przekazywanymi przez ZOUM odpowiada za zalozenie i prowadzenie ewidencji analitycznej w module ST
systemu OTAGO, zgodnie z Klasyfikacja Srodkow Trwatych oraz zasadami ewidencji aktywow trwatych
i innych sktadnikéw majatkowych obowigzujacymi w Urzedzie.

3. Zastgpca Dyrektora Wydziatu Budzetu i Ksiggowosci, bedacy glownym ksiggowym Urzgdu, odpowiada
za aktualizacj¢ polityki rachunkowosci w Urzgdzie w zakresie ustalenia zasad gospodarki magazynowej oraz
prawidlowe zaewidencjonowanie w ksiggach rachunkowych Urzedu przejetych sktadnikow majatkowych na
podstawie protokotow zdawczo-odbiorczych podpisanych przez kierownika jednostki przekazujacej oraz
dyrektora merytorycznego wydziatu w Urzedzie.

§8.

Wykonanie zarzadzenia powierzam kierownikowi jednostki przekazujacej oraz dyrektorom wydzialow
Urzedu Miasta Kielce: Administracyjnego, Gospodarki Nieruchomosciami, Organizacji i Kadr oraz Budzetu
1 Ksiggowosci.

§9.

Nadzo6r nad wykonaniem niniejszego zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta.

§ 10.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Kielce

Bogdan Wenta
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