URZAD MIASTA KIELCE

Biuro ds. Inteligentnego Zarzagdzania Zré6wnowazonym Rozwojem - Smart City

ul. Strycharska 6, 25-659 Kielce
Tel. 41 36 76 100, 41 36 76 558, 41 36 76 000 - centrala UM; www.um kielce.pl

Kielce, dn.12.05.2020
Znak: BSC-111.134.1.2020

Urzad Miasta Kielce
Biuro ds. Inteligentnego Zarzadzania Zréwnowazonym Rozwojem — Smart City
w imieniu Gminy Kielce,

ZAPRASZA DO ZtOZENIA OFERT W POSTEPOWANIU

Wykonanie serwisu internetowego Urzedu Miasta Kielce i Biuletynu Informacji Publicznej wraz
z zakupem licencji i wdrozeniem systemu zarzgdzania trescig oraz ustuga administrowania
i hostingu dla Urzedu Miasta Kielce oraz jednostek miejskich przez okres
4 lat.

I. Podstawa prawna

Zamowienie realizowane jest na w trybie art. 70' i 703> — 70° Kodeksu cywilnego, w zwigzku
z zastosowaniem art. 4 pkt 8 Ustawy Prawo Zamdwien Publicznych (Dz. U. z2019r. poz. 1843 r. ze zm.).
Zamowienie o wartosci nie przekraczajgcej 30 000 euro wyrazonej w PLN.

Il. Dane Zamawiajgcego

1. Zamawiajacy: Gmina Kielce, Rynek 1, 25-303 Kielce, NIP: 657-261-73-25, REGON: 291009343.
2. Siedziba Zamawiajgcego: Urzad Miasta Kielce, Biuro Inteligentnego Zarzgdzania
Zréwnowazonym Rozwojem - Smart City, 25-659 Kielce, ul. Strycharska 6,
3. Osoba do kontaktu w sprawie zaméwienia:
Leszek Najgeburski, tel. +48413676100, e-mail: leszek.najgeburski@um.kielce.pl
Anna Dwurnik, tel. +48413676558, e-mail: anna.dwurnik@um.kielce.pl
w godzinach pracy Urzedu Miasta Kielce

lll. Opis przedmiotu zamdwienia

1. Przedmiotem zamdwienia jest :

1) przygotowanie projektu graficzno — funkcjonalnego serwisu Urzedu Miasta Kielce i Biuletynu
Informacji Publicznej, a po ich zatwierdzeniu przez Zamawiajgcego, wykonanie na tej
podstawie, strony internetowej Urzedu Miasta Kielce i Biuletynu Informacji Publicznej,
zwanych dalej ,,Podstawowymi Serwisami internetowymi”; przeniesienie na Zamawiajgcego
praw autorskich majgtkowych do projektéow graficznych oraz elementéw Podstawowych
Serwiséw internetowych na zasadach opisanych w § 8;
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2)

3)

4)

sprzedaz Zamawiajgcemu niewytgcznej, nieograniczonej terytorialnie, bezterminowej licencji
na korzystanie z Systemu Zarzadzania Trescig (wspdlnego CMS strony Urzedu Miasta Kielce
i Biuletynu Informacji Publicznej Miasta Kielce), zwanego dalej ,Oprogramowaniem”,
pozwalajgcego na tworzenie dowolnej ilosci stron internetowych zwanych ,Pozostatymi
Serwisami internetowymi”, na zasadach okreslonych w §8 oraz wdrozenie i instalacja tego
Oprogramowania na serwerze Wykonawcy. llekro¢ w Umowie jest mowa o ,Serwisach
internetowych”, nalezy przez to rozumiec¢ Podstawowe Serwisy internetowe oraz Pozostate
Serwisy internetowe facznie;

przeprowadzenie szkolen z obstugi Oprogramowania dla pracownikéw wyznaczonych przez
Zamawiajgcego, ktérego przedmiotem bedzie obstuga, uzytkowanie i administrowanie
Oprogramowaniem;

ustuga administrowania i hostingu Serwisdw Internetowych przez okres czterech lat.

. Kod wspdlnego Stownika Zaméwien (CPV):

72413000-8 Ustugi w zakresie projektowania stron WWW

72415000-2 Ustugi hostingowe dla stron WWW

72422000-4 Ustugi w zakresie rozwijania internetowych lub intranetowych aplikacji
serwerowych

. Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia (SOPZ) zawiera Zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania

ofertowego, ktdry stanowié¢ bedzie rowniez zatgcznik nr 1 do umowy. Wzér Umowy stanowi

zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego.

Opis warunkéw udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spetnienia:

Uprawnienia do wykonania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci

1)

O udzielenie zamdéwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki:

a. znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamdwienia.
Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca ztozy oswiadczenie zgodne
z Zatgcznikiem nr 4 do zapytania ofertowego;

b. posiadajg odpowiedne uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub
czynnosci, jezeli przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania.

Zamawiajacy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca ztozy o$wiadczenie zgodne
z Zatgcznikiem nr 4 do zapytania ofertowego;

c. dysponujg odpowiednim potencjatem technicznym zdolnym do wykonania zamdwienia,
posiadajgcym wiedze i doswiadczenie opisane w ust. 2 ,Wiedza i doswiadczenie”.
Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca przedtozy wykaz
sporzadzony zgodnie z Zatgcznikiem nr 5 do zapytania ofertowego i zatgczy odpowiednie
oswiadczenia i dowody potwierdzajgce wiedze i doswiadczenie Wykonawcy oraz ztozy
oswiadczenie zgodnie z Zatgcznikiem nr 4.



2) Niespetnienie chociazby jednego z warunkdw udziatu w postepowaniu skutkowaé bedzie

wykluczeniem Wykonawcy z postepowania o udzielenie zamdwienia. Oferta Wykonawcy

wykluczonego uznana zostanie za odrzucons.

3) Zamawiajacy moze odrzuci¢ oferte Wykonawcy, ktdremu w okresie ostatnich trzech lat przed
uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym
okresie:

a. naliczono kary umowne z winy Wykonawcy
b. rozwigzano umowe z winy Wykonawcy

Wykonawca potwierdza spetnienie powyzszych warunkéw poprzez ztozenie oswiadczenia
sporzgdzonego zgodnie z Zatgcznikiem nr 6 do zapytania ofertowego.

2. Wiedza i doswiadczenie

O udzielenie zamoéwienia mogg ubiegaé¢ sie Wykonawcy dysponujgcy odpowiednig wiedza
i doswiadczeniem niezbednymi do prawidtowej i efektywnej realizacji zamdwienia, przy
jednoczesnym utrzymaniu wysokiej jakosci standardéw produktéw projektu.

Wykonawca zobowigzany jest dysponowad¢ odpowiednim, co najmniej szescioosobowym
zespotem wykonawczym oraz zapewni¢ w realizacji zamdwienia udziat ekspertéw o umiejetnosciach
i doswiadczeniu, ktére spetniajg ponize warunki:

1) Wymagania w zakresie wiedzy i doswiadczenia Wykonawcy.
Zamawiajgcy uzna, ze Wykonawca posiada odpowiedniag wiedze i doswiadczenie, jezeli
wykaze, ze w okresie ostatnich pieciu lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, wykonat/opracowat nalezycie co
najmniej 15 projektéw obejmujacych wdrozenia autorskiego Systemu Zarzadzenia Trescig —
CMS, w tym co najmniej:
a. 3 projekty dla jednostek samorzadu terytorialnego obejmujace tgcznie gtéwna strone
internetowg jednostki samorzagdowej i jej BIP na podstawie autorskiego cms
b. 3 wdrozenia autorskiego cms z aktywna liczbg redaktoréw co najmniej 100
c. 1 projekt obejmujacy wdrozenie autorskiego cms dla jednostki samorzadu
terytorialnego i co najmniej trzydziestu jej podlegtych jednostek tacznie

Uwaga:

Wykonawca moze wykazac wykonanie poszczegdlnych projektéow w ramach ustug zrealizowanych
na podstawie jednej lub wiecej umow.

Warunek ten zostanie uznany za spetniony, jezeli wymaganym powyzej doswiadczeniem wykaze
sie w cafosci co najmniej 1 podmiot wystepujgcy wspdlnie w przypadku polegania przez
Wykonawce na zasobach innego podmiotu.



2) Wymagania osobowe do sktadu zespotu Wykonawcy:

Zamawiajgcy uzna powyzszy warunek za spetniony, jesli Wykonawca dysponuje co najmniej

6 osobami, ktére posiadajg doswiadczenie w zakresie zaprojektowania portali internetowych

oraz grafiki komputerowej w tym co najmniej:

a) jedna osoba, ktéra przez ostatnie 3 lata liczone wstecz od daty ztozenia oferty, brata

b)

d)

udziat w realizacji prac na stanowisku kierownika projektu it (project manager), w co
najmniej 5 projektach realizacji witryny internetowej lub BIP dla jednostek samorzadu
terytorialnego, w tym co najmniej w 2 projektach o wartosci co najmniej 100 tys. zt
brutto.

Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca sporzqdzi wykaz zgodnie
z Zatqgcznikiem nr 5 do Zapytania ofertowego wraz z dowodem potwierdzajgcym
praktyczne spetnienie powyzszego warunku (np. referencje) lub ztozy oswiadczenie
bedgce zatgcznikiem do wykazu.

Osoba spetniajgca powyzisze wymagania bedzie w trakcie realizacji niniejszego
zamowienia petnita funkcje Kierownika Projektu. W przypadku wykazania dwdch lub
wiecej 0sob spetniajgcych ww. wymagania nalezy wskazad, ktéra osoba sposrdd nich
bedzie petnita funkcje Kierownika Projektu.

jedna osoba, ktdra przez ostatnie 3 lata liczone wstecz od daty ztozenia oferty, brata
udziat w realizacji prac na stanowisku grafika komputerowego, przy wykonaniu co
najmniej 15 witryn www lub BIP dla jednostek samorzadu terytorialnego.

Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca sporzqdzi wykaz zgodnie
z Zatgcznikiem nr 5 do Zapytania ofertowego wraz z dowodem potwierdzajgcym
praktyczne spetnienie powyzszego warunku lub ztozy oswiadczenie bedqgce zatgcznikiem
do wykazu.

Osoba spetniajgca powyzisze wymagania bedzie w trakcie realizacji niniejszego
zamowienia petnita funkcje Gtownego Grafika Komputerowego. W przypadku
wykazania dwdch lub wiecej 0séb spetniajgcych ww. wymagania naleZy wskazaé, ktora
osoba sposrdd nich bedzie petnita funkcje Gtdwnego Grafika Komputerowego.

dwie osoby, ktére przez ostatnie 3 lata liczone wstecz od daty ztozenia oferty, braty
udziat w realizacji prac na stanowisku programisty, przy wykonaniu lub wdrozeniu
systemu CMS na potrzeby co najmniej 15 witryn www lub BIP dla jednostek samorzgdu
terytorialnego.

Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca sporzqdzi wykaz zgodnie
z Zatgcznikiem nr 5 do Zapytania ofertowego wraz z dowodem potwierdzajgcym
praktyczne spetnienie powyzszego warunku lub ztozy oswiadczenie bedgce zatqgcznikiem
do wykazu.

Osoby spetniajgce powyisze wymagania bedq w trakcie realizacji niniejszego

zamowienia petnity funkcje Pierwszego i Drugiego Programisty .

co najmniej dwie osoby posiadajgce kwalifikacje testera, potwierdzone certyfikatem
International Software Testing Qualifications Board - ISTQB Foundation Level lub



rownowaznym. Za certyfikat rdwnowainy Zamawiajgcy uzna miedzynarodowy
certyfikat potwierdzajgcy wymagane doswiadczenie w kwalifikacji testera.

Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca sporzqdzi wykaz zgodnie
z Zatgcznikiem nr 5 do Zapytania ofertowego wraz z dowodem potwierdzajgcym
spetnienie powyzszego warunku (np. kopia certyfikatuy).

Osoby spetniajgce powyisze wymagania bedq w trakcie realizacji niniejszego
zamdwienia petnity funkcje Pierwszego i Drugiego Testera Oprogramowania.

Uwaga:

Zamawiajgcy nie dopuszcza tgczenia ww. funkcji przez jedng osobe.

3) Niespetnienie chocéby jednego z warunkdw opisanych w punktach 1 i 2 przez Wykonawce

skutkowac bedzie wykluczeniem wykonawcy z postepowania o udzielenie zamdwienia. Oferta

wykonawcy wykluczonego uznana zostanie za odrzucona.

4) Zatacznik nr 4 do zapytania ofertowego stanowi¢ bedzie zatgcznik Nr 2 do umowy
z wytonionym w nn. postepowaniu o zaméwienie publiczne Wykonawca.

5) Zatacznik nr5 do zapytania ofertowego bedzie potwierdzat wiedze i doswiadczenie wykonawcy
zespotu wykonawczego stanowic bedzie zatgcznik Nr 3 do umowy z Wykonawcg wytonionym
w nn. postepowaniu o zamdwienie publiczne. Sporzadzenie wykazu zgodnego z zatgcznikiem
nr 5 do Zapytania ofertowego oznacza wypetnienie wszystkich wymaganych informacji w nim
zawartych wraz z dotgczeniem odpowiednich dokumentéow lub oswiadczen potwierdzajgcych
spetnienie danego warunku .

6) Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé dokonania w pierwszej kolejnosci oceny ofert, a nastepnie
zbadania, czy Wykonawca, ktérego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega
wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

3. Potencjat techniczny

O udzielenie zamdwienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktdérzy dysponuja odpowiednim
potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamodwienia. Wykonawca potwierdza
spetnienie tego warunku poprzez ztozenie oswiadczenia sporzadzonego zgodnie z zatgcznikiem nr 4.

4. Osoby zdolne do wykonania zamdwienia

O udzielenie zamoéwienia moggy ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy dysponuja odpowiednimi
osobami, zdolnymi do wykonania zamdwienia, posiadajacy odpowiednig wiedze i doswiadczenie
opisane w rozdziale IV ust.2. Wykonawca potwierdza spetnienie tego warunku poprzez ztozenie
oswiadczenia sporzagdzonego zgodnie z Zatgcznikiem nr 4 oraz sporzadzi wykaz zgodnie z wzorem
stanowigcym Zatgcznik nr 5 do zapytania ofertowego.



5. Sytuacja ekonomicznai finansowa

O udzielenie zamdéwienia mogg ubiegac¢ sie Wykonawcy, ktérzy znajdujg sie w sytuacji

ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zaméwienia. Zamawiajagcy uzna warunek za

spetniony, jezeli Wykonawca ztozy oswiadczenie zgodne z Zatgcznikiem nr 4 do zapytania ofertowego

V.

1.

Opis sposobu obliczania ceny oraz kryterium wyboru ofert:

Ocenie podlegac beda tylko oferty Wykonawcow, ktdrzy wykazali spetnienie warunkéw udziatu

w zapytaniu ofertowym, o ktérym mowa w rozdziale IV zapytania ofertowego, ztozyli

odpowiednie o$wiadczenia, wykazy oraz dokumenty potwierdzajgce spetnienie warunku.

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy bedzie kierowat sie nastepujgcymi kryteriami:

1)

2)

3)

Kryterium: CENA =30 punktéw. Maksymalnie w tym kryterium mozna otrzymac 30 punktow.

Punkty w kryterium CENA zostang naliczone wg. wzoru:
C min.
C= mmommmeees x30 % 1% - 1 punkt

Gdzie:

C —ilos¢ punktow oferty badanej

C min. — cena minimalna sposrdd wszystkich ofert niepodlegajacych odrzuceniu
C bad. —cena oferty badanej

Wartos¢é punktowa zostanie podana z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Kryterium: Termin wykonania | etapu Przedmiotu Umowy — 20 punktéw. Maksymalnie
w tym kryterium mozna otrzymac 20 punktéw. Czas wykonania | etapu Przedmiotu Umowy
nie moze przekroczy¢ 150 dni. W przypadku, gdy czas realizacji wykonania | etapu
Przedmiotu Umowy przekroczy 150 dni, oferta podlega odrzuceniu.

Punkty w kryterium Termin wykonania | etapu Przedmiotu Umowy zostang przyznane
w skali od 0 do 20 punktdw zgodnie z ponizszymi kryteriami:

a) od 150 dni do 130 dni— 0 punktéw,
b) od 129 do 90 dni - 0,5 pkt za kazdy dzien ponizej 130 dni,
c) ponizej 90 dni— 20 pkt.

Kryterium: Funkcjonalnosci dodatkowe (zapewnienie dostepu do wersji demonstracyjnej
dziatajgcego Oprogramowania w celu weryfikacji funkcjonalnosci zgodnie z zatgcznikiem nr
9 do Zapytania ofertowego ) — 25 punktéw. Maksymalnie w tym kryterium mozna otrzymacé
25 punktéw.

Minimalne funkcjonalnosci, ktére wersja demonstracyjna dziatajgcego Oprogramowania
musi zawiera¢ wskazane s3 w kolumnie D zatacznika nr 9 do Zapytania ofertowego



4)

5)

oznaczone znakiem X. Jezeli wersja demonstracyjna dziatajacego Oprogramowania nie
bedzie zawierata minimalnych funkcjonalnosci okreslonych j.w., oferta podlega
odrzuceniu. Zamawiajacy zweryfikuje wybrane przez siebie, jednakowe dla wszystkich
oferentéw, 15 funkcjonalnosci.

W kryterium funkcjonalnosci dodatkowe beda oceniane funkcjonalnosci z kolumny D nie
oznaczone znakiem X zatacznika nr 9 do Zapytania ofertowego. Oferent musi zaznaczy¢
cyfrg 1 w kolumnie D dzialajgce w wersji demonstracyjnej Oprogramowania
funkcjonalnosci dodatkowe.

Punkty w kryterium Funkcjonalnosci dodatkowe zostang przyznane w skali od 0 do 25
zgodnie ze wzorem:

Fp
F= - x25% 1% -1 punkt
Fc
Gdzie:
F— ilos¢ punktow oferty badanej

Fp—ilos¢ punktow za przedstawione w wersji demonstracyjnej dziatajacego
Oprogramowania funkcjonalnosci dodatkowe, jako suma wag w kolumnie E z pdl
oznaczonych przez Oferenta cyfrg 1 w zataczniku nr 9 do Zapytania ofertowego

Fc— ilos¢ punktdw za wszystkie funkcjonalnosci ponad minimalne wymagane
funkcjonalnosci, czyli 116 pkt

Wartos$¢ punktowa zostanie podana z dokfadnoscig do dwdéch miejsc po przecinku.
Kryterium: Ergonomia oprogramowania - 15 punktéw. Maksymalnie w tym kryterium
mozna otrzymaé 15 punktédw. Zostang one przyznane w skali od 0 do 15 za intuicyjnos¢,
fatwosc i ergonomie uzytkowania CMS.

E - punkty przyznane w kryterium Ergonomia oprogramowania

Kryterium: Estetyka szaty graficznej serwisu dla Urzedu Miasta Kielce i Biuletynu
Informacji Publicznej — 10 punktéw. Maksymalnie w tym kryterium mozna otrzymadé
10 punktow.

Punkty w kryterium Estetyka szaty graficznej serwisu zostang przyznane w skali od 0 do
10 punktéw na podstawie oceny ztozonych przez Oferenta koncepcji funkcjonalno-
graficznych strony gtdwnej Urzedu Miasta Kielce i Biuletynu Informacji Publicznej. W ocenie
beda brane po uwage nastepujace elementy: oryginalnos¢ i atrakcyjnos¢ wizualna. Przez
oryginalnosc¢ i atrakcyjnosc wizualng rozumie sie autorskg kompozycje, nawigzujgca stylem
do aktualnie obowigzujgcych trendéw graficznych w projektowaniu stron internetowych.
Projekt musi zapewniac czytelno$¢ wszystkich elementéw, przejrzystosé tresci i wzajemna
harmonie (kolor, rodzaj czcionki).

G — catkowita liczba punktow uzyskana przez badang oferte w kryterium ,Estetyka szaty
graficznej serwisu”



3. Zamawiajacy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktdérego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom okre$lonym w zapytaniu ofertowym, oraz uzyska najwyziszg liczbe punktéw
obliczong wedtug ponizszego wzoru.

Pc=C+T+F+E+G

Pc — Catkowita liczba punktdw uzyskanych przez badang oferte

C - Catkowita liczba punktéw uzyskana przez badang oferte w kryterium ,,Cena ”;

T - Catkowita liczba punktéw uzyskana przez badang oferte w kryterium , Termin wykonania
| etapu Przedmiotu Umowy”

F — Catkowita liczba punktéw uzyskana przez badang oferte w kryterium , Funkcjonalnosci
dodatkowe”

E — Catkowita liczba punktdw uzyskana przez badang oferte w kryterium ,Ergonomia
oprogramowania”

G - Catkowita liczba punktéw uzyskana przez badang oferte w kryterium ,Estetyka szaty
graficznej serwisu”

4. Wartos¢ punktowa zostanie podana z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku,
a zaokraglenie zostanie dokonane zgodnie z ogdlnie przyjetymi zasadami matematyki.

5. W przypadku, gdy oferty Wykonawcow przedstawiajg taki sam bilans Pc, za oferte korzystniejszg
zostanie uznana oferta Wykonawcy z zaoferowang nizszg cena.

6. Z oceny ofert sporzadzony zostanie protokét.

VI. Opis sposobu przygotowania, miejsca i sposobu sktadania ofert.

1. Oferte wraz z zatgcznikami nalezy przesta¢ w formie elektronicznej, bez kwalifikowanego
podpisu elektronicznego, na adres: smartcity@kielce.eu z podaniem w tytule ,Oferta

na wykonanie serwisu internetowego i BIP” lub ztozy¢ osobiscie w siedzibie Zamawiajgcego lub
przestac listownie do dnia 1 czerwca 2020 r. do godziny 13.00 w zamknietej kopercie opisanej
jak w ww. tytule.

2. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane. O terminowym ztozeniu zgtoszenia decyduje
data i godzina wptywu na skrzynke mailowg smartcity@kielce.eu oraz data i godzina wptywu

zgtoszenia pisemnego, bezposrednio do siedziby Zamawiajgcego — Urzad Miasta Kielce, Biuro ds.
Inteligentnego Zarzadzania Zréwnowazonym Rozwojem — Smart City, ul. Strycharska 6 pok. 507,
25 - 659 Kielce.

3. Oferta moze by¢ ztozona przez kazdy podmiot, o ile nie wystepujg wobec niego przestanki
opisane w art. 24 ust.1 i ust. 5 ustawy Prawo Zamowien Publicznych, a ktory spetnia warunki
opisane w rozdziale IV zapytania ofertowego oraz nie jest powigzany kapitatowo i osobowo
z Zamawiajacym.

4. Oferty ztozone niezgodnie ze sposobem przygotowania i sktadania ofert lub niezgodne
z wymagang trescig nie bedg rozpatrywane. Wykonawca moze ztozy¢ oferte na opracowanych



8.
9.

swoich wzorach, pod warunkiem zachowania petnej tresci wymaganych w zatgcznikach do
Zapytania ofertowego.

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, w formie papierowej lub elektronicznej,
wg zatgczonego wzoru formularza ofertowego z zastrzezeniem ust. 4, ktdrego wzdér stanowi
Zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego.

Oferent moze przedtozy¢ tylko jedng oferte i nie moze zmienic jej tresci. W przypadku ztozenia
przez Oferenta wiecej niz jednej oferty, spowoduje to ich odrzucenie, chyba ze Wykonawca
wycofa wczesniej ztozong oferte poprzez przestanie do Zamawiajgcego odpowiedniego pisma
informujgcego o tym fakcie (drogg tradycyjng lub e-mail), a nowa oferta wptynie przed uptywem
sktadania ofert, zgodnie z zasadami opisanymi w ust. 1.

Oferta oraz zatgczniki powinny zosta¢ podpisane przez osobe/osoby upowaznione do
reprezentowania podmiotu sktadajgcego zgtoszenie, zgodnie z zasadg reprezentacji wynikajgca
z postanowien przepiséw prawnych lub prawidtowo spisanego petnomocnictwa.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert cze$ciowych, ani wariantowych.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamdéwienia uzupetniajacego.

10.0ferty ztozone, sg wigzgce dla Oferenta przez okres 30 dni. Podpisanie Umowy nastgpi w ciggu

7 dni roboczych od momentu rozstrzygniecia postepowania.

11.0ferowana cena obejmuje wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamdéwienia

wraz z kosztami dostawy do siedziby Zamawiajgcego.

VII. Termin realizacji zamdwienia i jego harmonogram

1. Termin realizacji Przedmiotu Umowy, okreslonego w § 1 ust. 1 pkt 1i 2, stanowigcego | etap

realizacji Przedmiotu Umowy, Strony ustalajg na ilo$¢ dni kalendarzowych zaproponowanych
w ofercie przez Wykonawce, od dnia zawarcia Umowy.

2. Termin przeprowadzenia szkolen, o ktérych mowa w § 1 ust. 1 pkt 3, stanowigcych Il etap

realizacji Przedmiotu Umowy, musi nastgpi¢ po terminie okreslonym w ust. 1, jednak nie
pozniej niz 30 dni roboczych od dnia przekazania do odbioru | etapu Przedmiotu Umowy.

3. Wykonawca zobowigzuje sie swiadczy¢ ustugi okreslone w § 1 ust. 1 pkt 4 stanowigcych lll etap

realizacji Przedmiotu Umowy, przez cztery lata od dnia odbioru przez Zamawiajacego | etapu
realizacji Umowy.

VIII. Warunki zmiany umowy

1. Dopuszcza sie mozliwos¢ wprowadzenia zmian postanowien zawartej Umowy w stosunku
do tresci oferty w nastepujacych przypadkach:
1) zmiany nazwy lub adresu firmy Wykonawcy;
2) zmiany formy organizacyjno-prawnej, przeksztatcenia lub potaczenia z inng firma po stronie
Wykonawcy;
3) jezeli konieczno$¢ wprowadzenia zmian wynika¢ bedzie ze zmiany powszechnie
obowigzujgcych przepisdow prawa;
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4) jezeli koniecznos¢ wprowadzenia zmiany wynikaé bedzie z okolicznosci zewnetrznych, za
ktdrg zadna ze stron nie ponosi odpowiedzialnosci, a wprowadzenie zmiany warunkuje
nalezytg realizacje Przedmiotu Umowy.

. Wszelkie zmiany Umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

IX. Lista dokumentéw/oswiadczern wymaganych od Wykonawcy

Do oferty nalezy dofaczyé nastepujace zatgczniki:

1.

9.

Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu — zgodnie Zatgcznikiem nr 4 do
zapytania ofertowego.

Wykaz oséb posiadajgcych odpowiednig wiedze i doswiadczenie sporzadzony zgodnie
z Zatgcznikiem nr 5 do zapytania ofertowego wraz z niezbednymi dokumentami
potwierdzajgcymi spetnienie odpowiedniego warunku.

Oswiadczenie, ze w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie: nie naliczcone mu zostaty kary
umowne z winy Wykonawcy, a takze nie zostata rozwigzana umowa z winy Wykonawcy -
zgodnie Zatgcznikiem nr 6 do zapytania ofertowego.

Aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru badz ewidencji, wystawione
nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skfadania ofert.

Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych zgodnie z zatgcznikiem nr 7 do
zapytania ofertowego

Petnomocnictwo do sktadania oswiadczen woli (w przypadku, gdy umowe bedg podpisywaty
osoby inne niz uprawnione do reprezentacji zgodnie ze statusem i odpisem z KRS).

Koncepcje projektu graficzno-funkcjonalnego dla strony internetowej Urzedu Miasta Kielce
oraz Biuletynu Informacji Publicznej Miasta Kielce w nastepujgce]j postaci:

a) dla ofert sktadanych pocztg email: jako pliki graficzne w formacie jpg, w rozmiarach
i rozdzielczosciach zapewniajacych czytelnos¢ wszystkich przedstawianych szczegétéw,

b) dla ofert sktadanych osobiscie lub przesytanych pocztg tradycyjng: jako wydruki
o rozmiarach zapewniajacych czytelnos¢ wszystkich przedstawianych szczegétéw projektu.

Wersja demonstracyjna dziatajgcego Oprogramowania (adres, login i hasto do systemu CMS

wraz z instrukcja umozliwiajgcg zweryfikowanie zadeklarowanych przez Wykonawce

funkcjonalnosci)

Wykaz funkcjonalnosci dodatkowych zgodnie z Zatgcznikiem nr 9.

10.0swiadczenie o spetnieniu warunku minimalnych funkcjonalnosci w wersji demonstracyjnej

zgodnie z Zatacznikiem nr 10.
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X. Dodatkowe informacje

1.

Zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w rozumieniu art. 66. Kodeksu Cywilnego i nie jest
ogtoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

W przypadku gdy okaze sie, ze wykonawca ktérego oferta zostata wybrana, bedzie uchylat sie
od zawarcia umowy, Zamawiajacy moze wybrac oferte najkorzystniejszg sposréd pozostatych
ofert, bez przeprowadzenia ich ponownej oceny.

Prawidtowe ustalenie stawki Vat lezy po stronie Wykonawcy. Nalezy przyjag¢ obowigzujaca
stawke podatku Vat zgodnie z ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug
(tj. Dz. U. z 2018 r. poz. 2174 ze zm.)

. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia przedmiotowego zamdwienia bez

podania przyczyny, na kazdym etapie postepowania.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ dokonywania zmian w tresci ogloszenia oraz
zatgcznikéw przed uptywem terminu sktadania ofert.

Zalaczniki:

1.

W NOUL R WN

=
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Zatacznik nr 1 - Wzér umowy wraz z zatgcznikami

Zatgcznik nr 2 - Szczegdtowy Opis Przedmiotu Zamdwienia

Zatgcznik nr 3 - Formularz ofertowy

Zatgcznik nr 4 - Oswiadczenie o spetnieniu warunkdéw udziatu w postepowaniu
Zatgcznik nr 5 - Wykaz oséb posiadajgcych odpowiednig wiedze i doswiadczenie
Zatgcznik nr 6 - Oswiadczenie dotyczace kar umownych i rozwigzywania umow
Zatgcznik nr 7 - Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych
Zatacznik nr 8 - Wzér umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych
Zatacznik nr 9 - Wykaz funkcjonalnosci

. Zatacznik nr 10 - Oswiadczenie o spetnieniu warunku minimalnych funkcjonalnosci zawartych

w wersji demonstracyjne;.
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