Zarzadzenie nr 20/2021
Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie w Kielcach

z dnia 12 lutego 2021 r.

w sprawie wprowadzenia papieru firmowego w Miejskim Osrodku Pomocy Rodzinie

w Kielcach

Na podstawie § 4 ust. 5 Statutu Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie w Kielcach, nadanego uchwatg
nr XXVI11/508/2020 Rady Miasta Kielce z dnia 23 kwietnia 2020 r. w sprawie nadania Statutu
Miegjskiemu Osrodkowi Pomocy Rodzinie w Kielcach ze zm.!, zarzagdzam, co nastepuje:

§1.

Wprowadzam obowigzek stosowania przez komorki organizacyjne Miejskiego Osrodka Pomocy
Rodzinie w Kielcach papieru firmowego wedlug wzoru stanowigcego zatgczniki do niniejszego
zarzadzenia:

— opis wzoru papieru firmowego (zatacznik nr 1),

— papier firmowy w wersji kolorowej (zatagcznik nr 2),

— papier firmowy w wersji czarno-biatej (zatacznik nr 3).

§2.

Papier firmowy stosowany jest do wszelkiej korespondencji wychodzacej z wyjatkiem decyzji
administracyjnych oraz pism i formularzy sporzadzanych wedlug wymogéw wynikajacych
z odrgbnych programow, systemow informatycznych, wzordéw, przepisow lub umow.

§ 3.

Papier firmowy w wersji kolorowej obowigzkowo stosuje sie¢ W Wystgpieniach do naczelnych,
centralnych i wojewodzkich organow administracji rzagdowej, organéw administracji samorzadowej
oraz w innych szczegdlnych okoliczno$ciach. W pozostatych przypadkach dopuszcza sie stosowanie
papieru firmowego w wersji czarno-biate;.

§4.

Wykonanie zarzadzenia powierzam kierownikom komoérek organizacyjnych Miejskiego Osrodka
Pomocy Rodzinie w Kielcach.

§ 5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z zastrzezeniem, iz czas na wdrozenie wytycznych
uplywa z dniem 31 marca 2021 r.

Dyrektor

Magdalena Gosciniewicz

1 Zmiany wymienionej uchwaty zostaly ogloszone w uchwale nr XXXIV/682/2020 Rady Miasta Kielce z dnia 15 pazdziernika 2020 r.



