Zatacznik nr 4 do zarzadzenia nr 25/2021
Dyrektora Miejskiego Os$rodka Pomocy Rodzinie
w Kielcach z dnia 8 marca 2021 r.

Zasady opracowania projektow zarzadzen Dyrektora Miejskiego Osrodka

10.

11.

12.

13.

Pomocy Rodzinie w Kielcach

Przez projekt zarzadzenia Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie w Kielcach (dalej
MOPR) rozumie si¢ projekt zarzadzenia wraz z zalgcznikami.
Za sporzadzenie projektu zarzadzenia oraz zamieszczong w tym dokumencie tre§¢ merytoryczng

odpowiedzialny jest kierownik wtasciwej komorki organizacyjnej MOPR.

Projekt zarzadzenia, zgodnie ze wzorem zarzadzenia zamieszczonego w niniejszych zasadach,
powinien zawieraé numer, date przyjecia, tytul, podstawe prawng (aktualny tekst jednolity),
przepisy merytoryczne ogoélne i1 zmieniajace, przepisy okreslajace komodrke organizacyjng
odpowiedzialng za wykonanie zarzadzenia oraz przepisy o wejsciu w zycie.

Projekt zarzadzenia w wersji edytowalnej nalezy przysta¢ poczta elektroniczna do Dzialu Spraw
Organizacyjnych, e-mail: organizacyjny@mopr.kielce.pl.

Dzial Spraw Organizacyjnych odpowiedzialny jest za weryfikacje podstawy prawnej w programie
LEX i naniesienie ewentualnych poprawek, uklad graficzny oraz zarejestrowanie projektu
zarzgdzenia wraz z nadaniem numeru i daty.

Jezeli projekt zarzadzenia wymaga naniesienia zmian merytorycznych, Dzial Spraw
Organizacyjnych odsyla projekt zarzadzenia z informacja o koniecznosci poprawy do wlasciwej
komorki organizacyjnej. Po naniesieniu zmian komorka organizacyjna przesyla projekt
zarzadzenia w wersji elektronicznej do Dziatu Spraw Organizacyjnych.

Jezeli projekt zarzadzenia nie wymaga dalszych prac, Dzial Spraw Organizacyjnych informuje
komorke organizacyjna MOPR odpowiedzialng za przygotowanie projektu zarzadzenia o terminie
konsultacji z prawnikiem.

Dzial Spraw Organizacyjnych przygotowuje dwa jednobrzmiace egzemplarze projektu
zarzadzenia w wersji papierowej, ktory odbiera kierownik wiasciwej komorki organizacyjnej
MOPR w Dziale Spraw Organizacyjnych przed konsultacja z prawnikiem.

Projekt zarzadzenia powinien by¢ podpisany, zgodnie ze wzorem, przez:

kierownika komorki organizacyjnej odpowiedzialnej za przygotowanie projektu zarzadzenia
(1 egzemplarz),

prawnika (egzemplarz z podpisem kierownika komorki organizacyjnej),

Dyrektora MOPR (2 egzemplarze).

Egzemplarz zarzadzenia zawierajacy podpisy wszystkich oséb z pkt 9 komoérka organizacyjna
MOPR przekazuje do Dziatu Spraw Organizacyjnych.

Dziat Spraw Organizacyjnych publikuje zarzadzenie na stronie internetowej MOPR zgodnie
z zarzadzeniem nr 37/2017 z dnia 17 sierpnia 2017 r. Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy
Rodzinie w Kielcach w sprawie umieszczania zarzadzen Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy
Rodzinie w Kielcach na stronie internetowej Osrodka.

Dzial Spraw Organizacyjnych udostgpnia do powszechnego wgladu zarzadzenia Dyrektora
MOPR.

Przyjete zarzadzenie Dzial Spraw Organizacyjnych przesyla w wersji elektronicznej (plik PDF)

do wszystkich komérek organizacyjnych MOPR.



Wzor
Zarzadzenie nr ...... 12021
Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie w Kielcach

.
L) 1) 1 TR

Na podstawie § 4 ust. 5 Statutu Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie w Kielcach, nadanego uchwala
nr XXVII/508/2020 Rady Miasta Kielce z dnia 23 kwietnia 2020 r. w sprawie nadania Statutu

Migjskiemu Osrodkowi Pomocy Rodzinie w Kielcach ze zm., art. ... ustawy .... (tj. Dz. U. z .... 1.
poz. .... ze zm.), zarzagdzam, co nastepuje:

§1.

§2.

§3.
Wykonanie zarzadzenia POWISTZAIM .........cooieuinte it ettt et e e et e e e e e

§ 4.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpiSanial.........c...ouiuiiuiuiiiitiieiie et ieeieeeanan ,
(z moca obowiazujacg od dnia........................... ).

Dyrektor

Miejskiego Osrodka Pomocy
Rodzinie w Kielcach

Podpis kierownika komorki Podpis prawnika
organizacyjnej MOPR




