Zarzadzenie nr 52/2021
Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie w Kielcach

Z dnia 14 czerwca 2021 r.

w sprawie wprowadzenia zmian w Regulaminie Organizacyjnym
Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie w Kielcach

Na podstawie § 4 ust. 5 Statutu Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie w Kielcach, nadanego uchwatg
nr XXVI11/508/2020 Rady Miasta Kielce z dnia 23 kwietnia 2020 r. w sprawie nadania Statutu
Migjskiemu Osrodkowi Pomocy Rodzinie w Kielcach ze zm., zarzadzam, co nastepuje:

§1.

W Regulaminie Organizacyjnym Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie w Kielcach, wprowadzonym
zarzadzeniem nr 64/2020 Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie w Kielcach
z dnia 1 pazdziernika 2020 r., zmienionym zarzadzeniami Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy
Rodzinie w Kielcach: nr 80/2020 z dnia 31 grudnia 2020 r., nr 14/2021 z dnia 1 lutego 2021 r.,
nr 34/2021 z dnia 27 kwietnia 2021 r., zarzgdzam, co nastepuje:

1. W rozdziale Il — Struktura Organizacyjna Osrodka:
a) W § 7 ust. 2 skresla si¢ pkt 1) Sekcja ds. rachuby i ptac, symbol ,,Fn.Rip”,
b) w § 8 skresla si¢ ust. 8. Kierownik Sekcji ds. rachuby i plac,
c) w § 8 dodaje si¢ ust. 44 w brzmieniu: Zastepca kierownika Dzialu Technicznego.

2. W rozdziale 1V — Zakresy dziatania komoérek organizacyjnych:

a) w 3§ 13 wust. 1 skresla sie¢ pkt 3) Kierownik Sekcji ds. rachuby i ptac,

b) w § 13 skre$la si¢ ust. 2 W strukturze Dzialu Spraw Personalnych wyodrebnia si¢ Sekcja
ds. rachuby i pfac,

c) w § 13 w ust. 3 dodaje sie:

— pkt 16) w brzmieniu: Obstuga programu kadrowo-ptacowego i programu PLATNIK,

— pkt 17) w brzmieniu: Naliczanie i sporzadzanie miesiecznych list plac wynagrodzen, list
dodatkowych, innych $§wiadczen przystugujacych pracownikom oraz z zaktadowego funduszu
$wiadczen socjalnych,

— pkt 18) w brzmieniu: Naliczanie i dokonywanie potracen z wynagrodzen z tytutu: rat pozyczek
z KZP i z ZFSS, sktadek na ubezpieczenie grupowe, zaje¢ komorniczych,

— pkt 19) w brzmieniu: Sporzadzanie list ptac z tytulu umoéw zlecen i o dzieto zgodnie
z rachunkami,

— pkt 20) w brzmieniu: Dokonywanie rozliczen miesigcznych i rocznych z ZUS i US oraz
z pracownikami i emerytami, ,

— pkt 21) w brzmieniu: Wydawanie za§wiadczen dla pracownikow Osrodka oraz instytucji,

— pkt 22) w brzmieniu: Prowadzenie korespondencji z komornikami, ZUS, US i innymi
jednostkami,

— pkt 23) w brzmieniu: Prowadzenie imiennych kartotek zasitkow chorobowych oraz wydruk
rocznych kartotek wynagrodzen pracownikéw Osrodka i zleceniobiorcow,

— pkt 24) w brzmieniu: Sporzadzanie sprawozdawczo$ci z zadan realizowanych w Dziale,

d) w § 13 skresla si¢ ust. 4. Do podstawowych zadan Sekcji ds. rachuby i ptac nalezy,

e) w§ 22 ust. 1 dodaje sie pkt 11) w brzmieniu: Zastepca kierownika Dziatu.



3. W graficznej strukturze organizacyjnej w pionie podlegtlym dyrektorowi skresla sig: ,,Sekcja
ds. rachuby i ptac”.

§2.

Wykonanie zarzadzenia powierzam kierownikowi Dziatu Spraw Organizacyjnych Miejskiego
Osrodka Pomocy Rodzinie w Kielcach.

§3.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Dyrektor

Magdalena GoSciniewicz



