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ZAPROSZENIE DO SKtADANIA OFERT
na przeprowadzenie loterii podatkowej w miescie Kielce w 2022 r.

. Zamawiajacy
Gmina Kielce
25-303 Kielce, Rynek 1
NIP: 657-261-73-25
REGON: 291009343
Komérka organizacyjna prowadzgca sprawe:

Urzad Miasta Kielce

Wydziat Przedsiebiorczosci i Komunikacji Spotecznej

Biuro Promocji i Wspoétpracy z Zagranicg
tel. do kontaktéw: 41 36 76 537,41 36 76 573
e-mail: marketing@um.kielce.pl

Il. Warunki formalno-prawne

1.

Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego jest prowadzone zgodnie z Regulaminem
okreslajgcym zasady i sposdb postepowania przy udzielaniu zamdwien o wartosci ponizej
130 000 ztotych, stanowigcym Zatgcznik nr 3 do Zarzadzenia Nr 26/2021 Prezydenta Miasta
Kielce z dnia 29 stycznia 2021 r. w sprawie zasad organizacyjnych udzielania zamoéwien
publicznych w Urzedzie Miasta Kielce.

Zamawiajgcy wybierze oferte uznang za najkorzystniejszg sposréd prawidtowo ztozonych ofert.
Kryterium wyboru: najnizsza cena.

Zamawiajgcy pozostawi bez oceny oferty z razgco niskg ceng w stosunku do przedmiotu
zamowienia i budzace watpliwosci, co do mozliwosci prawidtowego wykonania przedmiotu
zamowienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi w niniejszym zapytaniu ofertowym.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do podjecia z Wykonawcami negocjacji ceny ofertowej, w
przypadku, gdy cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktdrg Zamawiajgcy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do odwotania zapytania ofertowego na kazdym etapie bez
podania przyczyny.

Zamawiajacy informuje o koniecznosci publikacji danych z formularza ofertowego. Niezbedne
dane to: nazwa, imie i nazwisko, adres zamieszkania oraz cena oferty. Publikacja tych danych
osobowych jest konieczna ze wzgledu na realizacje podstawowego celu zasady
konkurencyjnosci: transparentno$é (przejrzysto$¢) oraz réwne traktowanie wykonawcow.
Zgoda Wpykonawcy na publikacje tych danych nie jest warunkiem mozliwosci ich
opublikowania.
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Il. Przedmiot zamodwienia

1. Zakres dziatan firmy przeprowadzajacej loterie:

1) Opracowanie zasad i schematéw dziatania loterii oraz regulaminu loterii w uzgodnieniu
z Zamawiajgcym.

2) Stworzenie identyfikacji marketingowo-wizualnej uzgodnionej z Zmawiajgcym i jej
stosowanie we wszystkich materiatach graficznych dotyczacych Loterii w  wersji
elektronicznej i fizyczne;j.

3) Obstuga graficzna kampanii w tym m.in. stworzenie niezbednych materiatéw wedtug
wytycznych zamawiajgcego (social media, strony www, reklama prasowa, itp.)

4) Opracowanie graficzne formularza zgtoszeniowego do loterii, urn na formularze
zgtoszeniowe, plakatdw zachecajgcych do udziatu w loterii oraz okazjonalnych czekéw dla
laureatow.

5) Przygotowanie strony internetowe] loterii zawierajgcej co najmniej regulamin i formularz
zgtoszeniowy do loterii oraz umozliwiajgce elektroniczne zgtoszenie udziatu w loterii.

6) Hosting strony internetowe].

7) Wystgpienie z wnioskiem do wtasciwego terytorialnie Dyrektora Izby Administracji
Skarbowej w celu pozyskania wszelkich zgdd umozliwiajgcych przeprowadzenie loterii
zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa oraz przekazanie kopii tych zgéd
Zamawiajgcemu niezwtocznie po ich otrzymaniu.

8) Przygotowanie i przekazanie do Izby Administracji Skarbowej sprawozdania po zakonczeniu
loterii oraz wykonania wszelkich innych obowigzkéw natozonych przez obowigzujgce prawo
na organizatora loterii.

9) Ustanowienie wymaganego obowigzujagcym prawem zabezpieczenia wyptaty nagréd
poprzez uzyskanie gwarancji bankowych wyptaty nagréd na potrzeby loterii, na kwote
stanowigcg réwnowarto$¢ nagrod przewidzianych do wreczenia laureatom loterii
wytonionych zgodnie z regulaminem loterii.

10) Powotanie komisji do kontroli prawidtowosci wykonywanych losowarn oraz przeprowadzenie
zgodnie z aktualnie obowigzujgcymi przepisami prawa postepowania reklamacyjnego w
zakresie ewentualnych roszczen zgtoszonych przez uczestnikéw loterii.

11) Nadzorowanie i kontrolowanie przebiegu loterii i procesu losowania oraz wykonania
wszelkich zobowigzan wynikajgcych z regulaminu loterii.

12) Zapewnienie w sktadzie komisji do kontroli prawidtowosci wykonywanych losowan osoby
spetniajgcej wymagania okreslone przez aktualnie obowigzujace przepisy prawne.

13) Systematyczne i prawidiowe sporzadzanie dokumentacji wymaganej przy organizacji,
obstudze i rozliczeniu loterii.

14) Weryfikacja poprawnosci i zgodnosci z regulaminem zgtoszen laureatéw loterii.

15) Wypftata zwyciezcom loterii przewidzianych regulaminem nagréd.

16) Sporzadzenie dokumentacji wydania nagrdd laureatom loterii oraz catkowite rozliczenie
loterii zgodnie z aktualnie obowigzujgcymi przepisami prawa.

17) Pozyskanie zgdd laureatéw loterii na przetwarzanie danych osobowych wraz z wizerunkiem
na potrzeby promocji Zamawiajgcego.

18) Gromadzenie i przetwarzania danych osobowych zgodnie z aktualnie obowigzujgcymi
przepisami prawa, jedynie w zakresie w jakim jest to niezbedne do wykonywania

obowigzkow organizatora loterii.



2. Nagrody:
1) Pula nagréd - 20 000 zt;
2) Forma nagrod - gotéwka (10 x 2 000 zt)
3) Sposdb wytonienia laureatdw - 10 losowan (5 losowan dla nowych podatnikdw, 5 losowan
dla wszystkich pozostatych, ktérzy zgtosili sie do loterii)

IV. Termin wykonania zamdwienia
1. Termin realizacji przedmiotu zamdwienia: Od daty podpisania umowy do 30.07.2022 r
2. Uruchomienie loterii: w ciggu 4 dni od dnia uzyskania wszelkich zgdd na umozliwiajgcych

przeprowadzenie loterii, jednak nie pdzniej niz do 28.03.2022 r.
3. Zakonczenie loterii: do 30.07.2022 r.
4. Wreczenie nagréd: nie pézniej niz 30.06.2022 r.

V. Opis sposobu obliczania ceny:

1. Cena oferty musi zawieraé wszelkie koszty niezbedne do zrealizowania zamdwienia.

2. W ofercie nalezy uwzgledni¢ kwote przeznaczong przez zamawiajgcego na nagrody (rozdziat
I, pkt 2, ppkt 1).

3. Wybor oferty najkorzystniejszej zostanie dokonany wedtug kryteridéw - Cena - 100 %.

4. Cene, o ktérej mowa w ppkt 1, nalezy podaé w ztotych polskich, cyfrowo i stownie,
z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

5. Oferte cenowq nalezy ztozyé na formularzu ofertowym Wykonawcy zgodnie z Zatgcznikiem
nr 1 do Zapytania ofertowego.

VI. Termin na ztozenie oferty

Oferty nalezy wysyta¢ w formie elektronicznej na adres: marketing@um.kielce.pl w terminie do
31.12.2021 r. do godz. 11:00.

VIl. Istotne postanowienia umowy

Istotne dla stron postanowienia zawarte sg we wzorze umowy, ktéry stanowi Zatgcznik nr 2 do
Zaproszenia.

VIll. Ochrona danych osobowych
1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych

osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z dnia 4 maja 2016, str. 1), zwanego
dalej RODO, Zamawiajacy informuje, ze:
a) podanie danych osobowych przez Wykonawce jest nieobowigzkowe (dobrowolne), jednak
konieczne do udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego oraz do zawarcia
i wykonania umowy,
b) Administratorem danych osobowych oséb podanych przez Wykonawce do jego reprezentacji
oraz oséb do kontaktow, jest Prezydent Miasta Kielce, Rynek 1, 25-303 Kielce,
c) Administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych osobowych, z ktérym w przypadku pytan
o swoje dane osobowe mozna skontaktowac sie piszagc na adres e-mail: iod@um.kielce.pl,



d) przekazane dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu

zwigzanym z postepowaniem o udzielenie ww. zamodwienia publicznego,

e) odbiorcami danych osobowych Wykonawcy bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania,

f) przekazane dane bedg przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji celu, dla ktérego dane

te zostaty przekazane, a po tym czasie - przez okres a takze w zakresie przewidzianym przez

przepisy powszechnie obowigzujgcego prawa,

g) w odniesieniu do przekazanych danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb

zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO,

h) osoby wskazane w lit. b) posiadaja:

na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do swoich danych osobowych,

w przypadku gdy wykonanie obowigzkéw, o ktérych mowa w art. 15 ust. 1-3 RODO,
wymagatoby niewspétmiernie duzego wysitku, Zamawiajacy moze zadaé od tych osdb
wskazania dodatkowych informacji majgcych na celu sprecyzowanie zadania, w
szczegoblnosci podania nazwy lub daty postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego
(w przypadku postepowan zakonczonych wskazania dodatkowych informacji majgcych w
szczegdlnosci na celu sprecyzowanie nazwy lub daty zakoriczonego postepowania o
udzielenie zamadwienia),

na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania lub uzupetnienia swoich danych
osobowych*,

na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od Administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktdrych mowa w art. 18 ust. 2 RODO -
Zzadanie to nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego**,

prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uznaja, ze
przetwarzanie ich danych osobowych narusza przepisy RODO,

i) osobom wskazanym w lit. b) nie przystuguje:

w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych,
prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,

na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania ich danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

* Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania lub uzupetnienia nie moze skutkowaé

zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang
postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawq Kodeks cywilny

™ Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do

przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkdw ochrony prawnej lub
w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne
wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub paristwa cztonkowskiego.

2. W przypadku Wykonawcy bedacego osoba prawng, zasady przetwarzania danych osobowych,

wskazane w ppkt 1, majg odpowiednie zastosowanie do osdb wskazanych przez Wykonawce do

jego reprezentacji oraz umocowanych do kontaktéw z Zamawiajgcym.

3. Do obowigzkédw Wykonawcy nalezg m.in. obowigzki wynikajgce z RODO, w szczegdlnosci obowigzek

informacyjny przewidziany w art. 13 RODO wzgledem osdb fizycznych, ktérych dane osobowe

dotyczg i od ktérych dane te Wykonawca bezposrednio pozyskat. Jednakze obowigzek informacyjny

wynikajgcy z art. 13 RODO nie bedzie miat zastosowania, gdy i w zakresie, w jakim osoba fizyczna,



ktorej dane dotyczg, dysponuje juz tymi informacjami (vide: art. 13 ust. 4 RODO). Ponadto
Wykonaweca bedzie musiat wypetni¢ obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 14 RODO wzgledem
0s0b fizycznych, ktérych dane przekazuje Zamawiajgcemu i ktérych dane posrednio pozyskat, chyba
Ze ma zastosowanie co najmniej jedno z wytgczen, o ktérych mowa w art. 14 ust. 5 RODO.
W zwigzku z powyiszym Wykonawca w Formularzu oferty, stanowigcym Zatacznik nr 1 do
Zaproszenia, sktada (o ile dotyczy) stosowne oswiadczenie.

Dyrektor Wydziatu
Dariusz Detka

Wykaz zatgcznikdw:

Zatgcznik nr 1 - Formularz oferty
Zatacznik nr 2 - Wzér umowy
Zatacznik nr 3 - Oswiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitatowych z zamawiajgcym



