ZARZADZENIE NR 12/2012
PREZYDENTA MIASTA KIELCE
z dnia 13 stycznia 2012 r.

,’ w sprawie okreslenia zakresu nadzoru nad zadaniami Miasta Kielce W&konywanego przez
- Prezydenta Miasta, Zastepcéw Prezydenta, Sekretarza Miasta i Skarbnika Miasta.

Na podstawie art. 33 ust. 3 i 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym

- (Dz.U.z2001 r. Nr 142, poz. 1591 z pozn. zmianami) oraz §6ust.5,§7ust.],315,

§ 9 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Kielce nadanego Zarzgdzeniem Nr 480/2011
Prezydenta Miasta Kielce z dnia 30 grudnia 2011 r., zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. 1. Prezydent Miasta Wojciech Lubawski jest organem wykonawczym Miasta,
wykonuje zadania starosty z zakresu administracj rzgdowej, wydaje decyzje administracyjne
w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej, kieruje biezacymi sprawami Miasta
oraz reprezentuje je na zewnatrz, sprawuje nadzér nad wykonywaniem budzetu, sprawami
| obronnymi, planowaniem przestrzennym, zapewnieniem porzadku i bezpieczenstwa publicznego,
- komunikacjg spoleczng, sprawami z zakresu aktéw stanu cywilnego, pehi funkcje kierownika
Urzgdu Miasta Kielce, wykonuje uprawnienia zwierzchnika shizbowego w stosunku do

pracownikdw Urzedu, kierownikéw miejskich jednostek organizacyjnych, nadzoruje polityke

- kadrowa.

2. Sprawuje przy pomocy Zastepcow Prezydenta Miasta, Sekretarza Miasta i Skarbnika Miasta
nadzor nad realizacja przez wydzialy / réwnorzedne komérki organizacyjne i miejskie jednostki

organizacyjne, zadan Miasta.

3. Prezydent Miasta sprawuje bezposredni nadzér nad zadaniami realizowanymi przez nastepujace

- Wydzialy, réwnorzedne komorki organizacyjne oraz stanowiska:

1) Wydziat Audytu Wewnetrznego i Kontroli,

2) Wydziat Prawny,

3) Wydziat Zarzadzania Kryzysowego i Bezpieczenistwa,
4) Urzad Stanu Cywilnego,

5) Rzecznik Prasowy,

6) Biuro Miejskiego Rzecznika Konsumentéw,

7) Stanowisko ds. BHP.
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4. W obszarze nadzoru Prezydenta Miasta znajduja sic zadania realizowane przez nw. miejskie

jednostki organizacyjne:
1) Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie,
2) Zarzad Transportu Miejskiego,
3) Komenda Miejska Panstwowej Strazy Pozamej,
4) Komenda Miejska Policji,
5) Straz Miejska.

§ 2. I Zastgpca Prezydenta Miasta - Andrzej Sygut:
1. Sprawuje bezposredni nadzér nad zadaniami realizowanymi przez nastepujace wydzialy
1) Wydzial Spraw Obywatelskich,
2) Wydziat Edukacji, Kultury i Sportu,
3) Wydziat Komunikacji i Dzialalno$ci Gospodarcze;.
2. W obszarze nadzoru znajduja si¢ nw. miejskie jednostki organizacyjne:
1. Przedszkole Samorzadowe Nr 1
2. Przedszkole Samorzgdowe Nr 2
3. Przedszkole Samorzgdowe Nr 3
4. Przedszkole Samorzadowe Nr 4
5. Przedszkole Samorzgdowe Nr 5
6. Przedszkole Samorzadowe Nr 6
7. Przedszkole Samorzadowe Nr 8
8. Przedszkole Samorzadowe Nr 9
9. Przedszkole Samorzadowe Nr 13
10. Przedszkole Samorzadowe Nr 14
11. Przedszkole Samorzadowe Nr 16
12. Przedszkole Samorzgdowe Nr 18
13. Przedszkole Samorzgdowe Nr 19 z Oddziatami Integracyjnymi
14. Przedszkole Samorzagdowe Nr 21
15. Przedszkole Samorzagdowe Nr 22
16. Przedszkole Samorzadowe Nr 23
17. Przedszkole Samorzadowe Nr 24
18. Przedszkole Samorzadowe Nr 25
19. Przedszkole Samorzadowe Nr 26
20. Integracyjne Przedszkole Samorzadowe Nr 27
21. Przedszkole Samorzadowe Nr 28
22, Przedszkole Samorzadowe Nr 29
23. Przedszkole Samorzadowe Nr 30
24. Przedszkole Samorzadowe Nr 31
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25. Przedszkole Samorzadowe Nr 32
26. Przedszkole Samorzadowe Nr 33
- 27. Przedszkole Samorzadowe Nr 34

- 28. Przedszkole Samorzadowe Nr 35
29. Przedszkole Samorzadowe Nr 36
30. Przedszkole Samorzadowe Nr 39
31. Przedszkole Samorzadowe Nr 40
32. Przedszkole Samorzadowe Nr 42
33. Przedszkole Samorzadowe Nr 43
34, Szkoh Podstawowa Nr 1
35. Szkoh Podstawowa Nr 2
36. Szkol Podstawowa Nr 4
37. Szkoh Podstawowa Nr 8
38. Szkolh Podstawowa Nr 18
39. Szkoh Podstawowa Nr 19
40. Szkol Podstawowa Nr 25
41. Szkot Podstawowa Nr 27
42. Szkol Podstawowa Nr 28
43 Szkofa Podstawowa Nr 29

44, Szkoh Podstawowa Nr 33

45, Szkol Podstawowa Nr 34
46. Gimnazjum Nr 3
47. Gimnazjum Nr 7
48. Gimnazjum Nr 9
49. Zespot Szkot Ogdlnoksztatcaeych Integracyjnych Nr 4
50. Zesp6t Szkot Ogdlnoksztalcacych Nr 5,
51. Zesp6t Szkot Ogélnoksztalcacych Nr 6.
52. Zespot Szkot Ogélnoksztalegeych Nr 8.
53. Zespbt Szkét Ogdlnoksztategeych Nr 10
54. Zespbt Szkét Ogélnoksztatcgeych Nr 11
55. Zesp6! Szkot Ogélnoksztalcacych Nr 12
56. Zespbt Szkot Ogolnoksztakeacych Nr 14
57. Zespot Szkét Ogélnoksztatcacych Nr 15 2 Oddzialami Integracyjnymi
58. Zespot Szkot OgblInoksztalcgcych Nr 16
59. Zesp6t Szkot Ogélnoksztategeych Nr 26
60. Zespot Szkot Ogodlnoksztategeych Nr 27
61. Zespot Szkot OgblInoksztalcacych Nr 28
62. Zespot Szkot Ogbnoksztaicacych Nr 29
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63. Zesp6t Szkot Ogolnoksztakcgeych Nr 17 Specjalnych

64. Zespot Szkot Ogélnoksztatcacych Nr 18 Specjalnych

65. 1 Liceum Ogdlnoksztalcace im. S. Zeromskiego

66. Il Liceum Ogdlnoksztalcace im. J. Sniadeckiego

67. I liceum Ogolnoksztalcace z Oddzialami Integracyjnymi im. C. K. Norwida
68. V Liceum Ogolnoksztatcace im. Ks. P, Sciegiennego

69. VI Liceum Ogdlnoksztalcace im. J. Slowackiego

70. Zespot Szkdt Ponadgimnazjalnych Nr 1

71. Zespot Szkét Ponadgimnazjalnych Nr 2

72. Zespot Szkot Ponadpodstawowych Nr 2

73. Zespdt Szkét Zawodowych Nr |

74. Zespét Szkdt Zawodowych Nr 3 im. Stanistawa Staszica
75. Zespot Szkét Ekonomicznych Nr 1 im. Mikohja Kopernika
76. Zespdt Szkot Ekonomicznych Nr 2 im. Oskara Langego

77. Zespo6t Szkot Mechanicznych im. Gen. Wiadystawa Sikorskiego
78. Zespot Szkoét Elektrycznych

79. Zespot Szkdt Informatycznych im. Gen. Hayke Bosaka

80. Zespot Szkot Przemyshu Spozywezego

81. Ogdlnoksztalcaca Szkol Muzyczna 1111 stopnia

82. Zespot Placowek Szkolno- Wychowawczych

83. Miejski Szkolny Osrodek Sportowy

84. Miodziezowy Dom Kultury

85. Specjalny Osrodek Szkolno-Wychowawczy Nr 1

86. Specjalny Osrodek Szkolno- Wychowawczy Nr 2

87. Miejski Zespdt Poradni Psychologiczno-Pedagogicznych
88. Swietlica Wspierajaco - Integrujaca ,.Plus”

89. Swigtokrzyskie Centrum Profilaktyki i Edukacji

90. Samorzadowy Osrodek Doradztwa Metodycznego i Doskonalenia Nauczycieli
91. Miejski Osrodek Sportu i Rekreacji

92. Szkolne Schronisko Mlodziezowe Nr 1

93. ZAobek Samorzadowy Nr 5

94. Ztobek Samorzadowy Nr 12

95. Ztobek Samorzadowy Nr 13

96. Ztobek Samorzadowy Nr 15

97. Ztobek Samorzadowy Nr 17

98. Osdrodek Terapii Uzaleznienia i Wsp6tuzaleznienia

99. Miodziezowy Osrodek Wychowawczy

100. Biuro Wystaw Artystycznych
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102. Dom Srodowisk Tworczych
102. Muzeum Zabawek i Zabawy
103. Miejska Biblioteka Publiczna
104. Teatr Lalki i Aktora , Kubug”
105. Kielecki Teatr Tarica

106. Kieleckie Centrum Kultury
107. Dom Kultury ,,Zameczek”
108. Muzeum Historii Kielc

109. Wzgbrze Zamkowe

§ 3. IT Zastepca Prezydenta — Tadeusz Sayor:
1. Sprawuje bezposredni nadzér nad zadaniami realizowanymi przez wydzialy:
1) Inwestycji,
2) Projektéw Strukturalnych i Strategii Miasta.
2. W obszarze nadzoru znajduje si¢ miejska jednostka organizacyjna
- Kielecki Park Technologiczny
oraz nw, spoiki:
1. Miejskie Przedsigbiorstwo Energetyki Cieplnej Sp. z 0. o.
2. Przedsigbiorstwo Ustig Komunalnych Sp. z 0. o.
3. Miejskie Przedsigbiorstwo Komunikacji Sp. z 0.0.
4. Kieleckie Towarzystwo Budownictwa Spofecznego Sp. z 0. o.
5. Przedsigbiorstwo Gospodarki Odpadami Sp. z o. o.
6. Rejonowe Przedsigbiorstwo Zieleni Sp. z 0. o.
7. Targi Kielce S.A.
8. Port Lotniczy Kielce S.A.
9. Korona S.A.
10. Swigtokrzyska Agencja Rozwoju Regionu S.A.
11. Swietokrzyskie Centrum Innowacgji i Transferu Technologii Sp. z 0.0.
12. Yu Long Construction Sp. z 0.0.
13. Rolno-Spozywczy Rynek Hurtowy Radomska Gielda Rolna S.A.

§ 4. III Zastepca Prezydenta Miasta — Czeslaw Gruszewski:

1. Sprawuje bezposredni nadzér nad zadaniami realizowanymi przez nastepujace wydzialy

iréwnorzedna komorke organizacyjna:

1) Wydziat Architektury i Urbanistyki,

2) Wydziat Srodowiska i Ustug Komunalnych,
3) Wydziat Mieszkalnictwa,

4) Biuro Planowania Przestrzennego.

ID: YZRLO-XXLAD-KYOOE-RCLKB-IXNPS. przyjety.

Strona 5/8




i

2. W obszarze nadzoru znajduja si¢ nw.migjskie jednostki organizacyjne:

1) Miejski Zarzgd Budynkow,
. § 2) Miejski Zarzad Drog,
& 3)Geopark Kielce,
‘ 1? 4) Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego.
’ w’ § 5. Skarbnik Miasta - Barbara Nowak:
i 1. Sprawuje bezposredni nadzdr nad zadaniami realizowanymi przez nast¢pujace wydzialy:
& 1) Wydziat Budzet,
‘ ;g 2) Wydziat Ksiggowosci Urzedu,
{i 3) Wydzial Podatkow.
’% § 6. Sekretarz Miasta - Janusz Koza :
v %? 1. Sprawuje bezposredni nadzdr nad zadaniami realizowanymi przez nastgpujace wydzialy/biura:

1) Wydziat Organizacyjny,
2) Wydzial Gospodarki Nieruchomosciami i Geodezji,
3) Biuro Rady Miasta,
4) Biuro Ochrony Informacji Niejawnych.
2. W obszarze nadzoru znajdujg si¢ nw. miejskie jednostki organizacyjne:
1) Zakiad Obslugi i Informatyki Urzedu Miasta Kielce,
2) Miejski Urzad Pracy.
3. Podejmuje dzialania w zakresie organizacji i zarzgdzania, majace na celu zapewnienie sprawnego
funkcjonowania Urzedu Miasta oraz wiasciwej organizacji pracy, a w szczeg6lnosci:
1) struktury organizacyjnej i zakresu zadan wydzialéw-komorek réwnorzednych,
2) nadzoru, koordynacji i kontroli dziatalnosci wszystkich wydziatéw - komérek réwnorzgdnych
Urzedu Miasta,
3) wprowadzania rozwigzar usprawniajacych organizacj¢ pracy Urz¢du Miasta,
4) sprawowania nadzoru nad sprawng obshigg interesantow,
5) nadzoru nad przestrzeganiem instrukcji kancelaryjnej,
6) wspoipracy Prezydenta Miasta z Radg Miasta i Urzgdem Miasta,
7) udzielania zaméwien publicznych,
8) zapewnienia przestrzegania przepis6w ustawy o ochronie informacji niejawnych oraz ustawy
o ochronie danych osobowych,
9) przedkiadania propozycji rozstrzygania sporéw kompetencyjnych pomiedzy dyrektorami
wydzialow Urzedu Miasta,
10) nadzoru nad wiaéciwym doborem kadr oraz problematyka szkolen,
11) informatyzacji Urzgdu Miasta,
12) opracowania, wdrozenia i utrzymania Zintegrowanego Systemu Zarzadzania,
13) nadzoru nad Zakladem Obslugi i Informatyki Urz¢du Miasta.
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§ 7. 1. W ramach powierzonych zakresow spraw do zadan Zast¢gpcow Prezydenta Miasta,

Skarbnika Miasta oraz Sekretarza Miasta nalezy:

1) wspdipraca z radnymi oraz z wiasciwymi Komisjami Rady Miasta,

2) wspéludzial w przygotowaniu programow spotecznych i gospodarczych oraz przedkiadanie
projektéw organom Miasta,

3) nadzér nad przygotowywaniem oraz przedkiadaniem projektéw uchwat Rady Miasta i zarzadzen
Prezydenta Miasta, jak rdwniez proponowanie sposobu ich wykonania,

4) sprawowanie nadzoru nad wykonywaniem aktow normatywnych wymienionych w pkt 3,

5) wspdldziatanie z organizacjami pozarzadowymi, spolecznymi i zawodowymi, stowarzyszeniami,
instytucjami i organami Paristwa oraz samorzadu terytorialnego,

6) udziat w sesjach Rady Miasta, posiedzeniach wiasciwych Komisji Rady Miasta oraz naradach
i posiedzeniach zwolywanych przez organy samorzadowe i pafistwowe,

7) przygotowywanie projektow odpowiedzi na interpelacje radnych oraz nadzér nad sposobem
zalatwiania interpelacji,

8) udzielanie odpowiedzi na zapytania radnych oraz wystapienia Komisji Rady Miasta,

9) rozpatrywanie skarg i interwencji w sprawach z zakresu nadzorowanych zadan,

10) skiadanie oswiadczen woli w imieniu Miasta w ramach umocowan wynikajacych z przepisow
aktow prawnych wydawanych przez organy samorzadu, a w przypadku czynnosci prawnych
przekraczajacych zakres zwyklego zarzadu, po uzyskaniu stosownych upowaznien wiasciwych
organdw,

11) reprezentowanie Miasta w zakresie powierzonym przez Prezydenta Miasta.

§ 8. 1. Prezydent Miasta moze w miar¢ potrzeby powierzy¢ Zastgpcom Prezydenta Miasta
oraz Sekretarzowi Miasta inne zadania do realizacji, w drodze zarzadzenia.

§ 9. 1. Zastepcy Prezydenta, Skarbnik Miasta oraz Sekretarz Miasta zobowigzani sg do sciskej
wspblpracy w zakresie powierzonych, badz przydzielanych im do kompetencji zadar.

§ 10. 1. Ustala sie nastgpujace zastgpstwa podczas nieobecnosci:
1) Prezydenta Miasta Wojciecha Lubawskiego zastepuje Pierwszy Zastgpca Prezydenta Miasta -
Andrzej Sygut.
2) Podczas nieobecnosci Prezydenta Miasta i Pierwszego Zastepcy Prezydenta Miasta, zastepstwo
pehi Drugi Zastepca Prezydenta Miasta - Tadeusz Sayor.
3) W wypadku nieobecnosci 0s6b, o ktérych mowa w ust. 1 i 2, zastgpstwo peti Trzeci Zastgpca

Prezydenta Miasta - Czestaw Gruszewski.
4) Skarbnika Miasta Barbare Nowak zastepuje Dyrektor Wydziatu Budzetu z tym, ze w zakresie

kontrasygnaty czynno$ci prawnych, ktére moga spowodowaé powstanie zobowigzan Dyrektor

Wydziatu Ksiggowosci Urzedu.
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5) Sekretarza Miasta zastepuje:
a) w zakresie okre$lonym w § 6 ust. 1 pkt 1, 3 i 4 Dyrektor Wydziatu Organizacyjnego,

b) w zakresie okreslonym w § 6 ust. 1 pkt 2 Dyrektor Wydziatu Gospodarki Nieruchomosciami
1 Geodezji.

§ 11. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢: Zastepcom Prezydenta Miasta, Skarbnikowi

Miasta, Sekretarzowi Miasta, Dyrektorom wydzialow / réwnorzednych komérek organizacyjnych

i Dyrektorom miejskich jednostek organizacyjnych.

§ 12. Traci moc Zarzadzenie Prezydenta Miasta Kielce Nr 60/2009 2 dnia 20 lutego 2009 r.
w sprawie okre$lenia zakresu nadzoru nad zadaniami Miasta Kielce wykonywanego przez
Prezydenta Miasta, Zastgpcow Prezydenta, Sekretarza Miasta i Skarbnika Miasta.

§ 13. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

PREZYDENT MIASTA
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