
ZARZĄDZENIE NR 78/2010  

PREZYDENTA MIASTA KIELCE  

z dnia 3 marca 2010 r. 

w sprawie zasad organizacyjnych udzielania zamówień publicznych 

w Urzędzie Miasta Kielce

 

Na podstawie art. 18, art. 19, art. 20 oraz art. 21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004

r.  - Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 z 2008 r. Nr

171, poz. 1058, Nr 220, poz. 1420 i Nr 227, poz. 1505 oraz z 2009 r. Nr 19, poz.

101, Nr 65, poz. 545, Nr 91, poz. 742, Nr 157, poz. 1241, Nr 206, poz. 1591, Nr

219, poz. 1706 i Nr 223, poz. 1778) oraz § 44 pkt 2 Regulaminu Organizacyjnego

Urzędu Miasta Kielce stanowiącego załącznik do Zarządzenia Nr 415/2008

Prezydenta Miasta Kielce z dnia 31 grudnia 2008 r. w sprawie nadania Urzędowi

Miasta Kielce Regulaminu Organizacyjnego zarządza się, co następuje: 

§ 1. Ilekroć w zarządzeniu jest mowa o:  

§ 2. Przy udzielaniu przez Miasto Kielce zamówień publicznych dokonywanych

na podstawie Pzp wprowadzam do stosowania:  

§ 3. 1. Kierownikiem zamawiającego w rozumieniu Pzp jest Prezydent Miasta

Kielce.  

2. Zastępca Prezydenta Miasta, Sekretarz Miasta, dyrektorzy wydziałów

merytorycznych wykonują czynności zastrzeżone dla kierownika zamawiającego,

o którym mowa w ust.1, na podstawie i w zakresie wynikającym z pełnomocnictw

Prezydenta Miasta Kielce. 

§ 4. Wykonanie Zarządzenia powierza się odpowiednio Zastępcom Prezydenta

Miasta Kielce, Skarbnikowi Miasta, Sekretarzowi Miasta, dyrektorom wydziałów

merytorycznych i Komisjom Przetargowym.  

§ 5. Traci moc zarządzenie Nr 160/2007 Prezydenta Miasta Kielce z dnia 12

czerwca 2007r. w sprawie zasad organizacyjnych udzielania zamówień publicznych

w Urzędzie Miasta Kielce oraz zarządzenie nr 72/2008 Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 27 marca 2008 r. zmieniające zarządzenie w sprawie zasad organizacyjnych

udzielania zamówień publicznych w Urzędzie Miasta Kielce.  

§ 6. Czynności podjęte na podstawie zarządzeń, o których mowa w § 5, przed

dniem wejścia w życie niniejszego zarządzenia, zachowują moc obowiązującą.  

§ 7. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.  

1) Pzp - należy przez to rozumieć  ustawę z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo

zamówień publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 z późn. zm.); 

2) ustawie o finansach publicznych – należy przez to rozumieć ustawę z dnia 27

sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240); 

3) UZP – należy przez to rozumieć Urząd Zamówień Publicznych;

4) S I W Z  –  należy przez to  rozumieć  specyfikację istotnych warunków

zamówienia; 

5) Komisji Przetargowej –  należy przez to rozumieć  komisję powołaną przez

Prezydenta Miasta Kielce do przeprowadzenia postępowania o udzielenie

zamówienia publicznego; 

6) Wykonawcy –  należy przez to rozumieć osobę fizyczną, osobę prawną oraz

jednostkę organizacyjną nieposiadającą osobowości prawnej, która ubiega się

o udzielenie zamówienia publicznego, złożyła ofertę lub zawarła umowę

w sprawie zamówienia publicznego; 

7) Dyrektorach wydziałów merytorycznych –  należy przez to rozumieć

dyrektorów wydziałów oraz kierowników innych równorzędnych komórek

organizacyjnych Urzędu; 

8) Biurze Zamówień Publicznych –  należy przez to rozumieć Biuro Zamówień

Publicznych Wydziału Organizacyjnego. 

1) Regulaminowy podział obowiązków, stanowiący załącznik nr 1;

2) Regulamin pracy Komisji Przetargowej określający organizację, skład, tryb

pracy oraz zakres obowiązków członków Komisji Przetargowej, stanowiący

załącznik nr 2; 

3) Zasady podpisywania  poszczególnych dokumentów związanych

z prowadzeniem postępowania o udzielenie zamówienia publicznego,

stanowiący załącznik nr 3; 

4) Wzory druków, które stanowią odpowiednio załączniki od 4 do 13:

a) wniosek o wszczęcie postępowania o udzielenie zamówienia publicznego;

b) wniosek w sprawie powołania Komisji Przetargowej do przeprowadzenia

postępowania o udzielenie zamówienia publicznego; 

c) wniosek w sprawie zmiany składu Komisji Przetargowej;

d) wniosek o powołanie biegłego;

e) informacja o zawarciu umowy w postępowaniu prowadzonym w trybie

zamówienia z wolnej ręki przy wartości zamówienia mniejszej niż  kwoty

określone w przepisach wydanych na podstawie art.11 ust. 8 Pzp; 

f) formularz dokumentujący udzielenie zamówienia, którego wartość  nie

przekracza wyrażonej w złotych równowartości kwoty 14.000 euro; 

g) formularz dokumentujący udzielenie zamówienia na podstawie art. 4 pkt 3 Pzp;

h) wykaz zamówień udzielonych na podstawie art. 4 pkt 8 Pzp w danym półroczu

danego roku; 

i) wykaz zamówień udzielonych na podstawie art. 67 ust. 1 Pzp w danym półroczu

danego roku; 

j) potwierdzenie złożenia oferty.
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z dnia 3 marca 2010 r.

Zalacznik13.doc

Potwierdzenie złożenia oferty 
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ZARZĄDZENIE NR 78/2010  

PREZYDENTA MIASTA KIELCE  

z dnia 3 marca 2010 r. 

w sprawie zasad organizacyjnych udzielania zamówień publicznych 

w Urzędzie Miasta Kielce

 

Na podstawie art. 18, art. 19, art. 20 oraz art. 21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004

r.  - Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 z 2008 r. Nr

171, poz. 1058, Nr 220, poz. 1420 i Nr 227, poz. 1505 oraz z 2009 r. Nr 19, poz.

101, Nr 65, poz. 545, Nr 91, poz. 742, Nr 157, poz. 1241, Nr 206, poz. 1591, Nr

219, poz. 1706 i Nr 223, poz. 1778) oraz § 44 pkt 2 Regulaminu Organizacyjnego

Urzędu Miasta Kielce stanowiącego załącznik do Zarządzenia Nr 415/2008

Prezydenta Miasta Kielce z dnia 31 grudnia 2008 r. w sprawie nadania Urzędowi

Miasta Kielce Regulaminu Organizacyjnego zarządza się, co następuje: 

§ 1. Ilekroć w zarządzeniu jest mowa o:  

§ 2. Przy udzielaniu przez Miasto Kielce zamówień publicznych dokonywanych

na podstawie Pzp wprowadzam do stosowania:  

§ 3. 1. Kierownikiem zamawiającego w rozumieniu Pzp jest Prezydent Miasta

Kielce.  

2. Zastępca Prezydenta Miasta, Sekretarz Miasta, dyrektorzy wydziałów

merytorycznych wykonują czynności zastrzeżone dla kierownika zamawiającego,

o którym mowa w ust.1, na podstawie i w zakresie wynikającym z pełnomocnictw

Prezydenta Miasta Kielce. 

§ 4. Wykonanie Zarządzenia powierza się odpowiednio Zastępcom Prezydenta

Miasta Kielce, Skarbnikowi Miasta, Sekretarzowi Miasta, dyrektorom wydziałów

merytorycznych i Komisjom Przetargowym.  

§ 5. Traci moc zarządzenie Nr 160/2007 Prezydenta Miasta Kielce z dnia 12

czerwca 2007r. w sprawie zasad organizacyjnych udzielania zamówień publicznych

w Urzędzie Miasta Kielce oraz zarządzenie nr 72/2008 Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 27 marca 2008 r. zmieniające zarządzenie w sprawie zasad organizacyjnych

udzielania zamówień publicznych w Urzędzie Miasta Kielce.  

§ 6. Czynności podjęte na podstawie zarządzeń, o których mowa w § 5, przed

dniem wejścia w życie niniejszego zarządzenia, zachowują moc obowiązującą.  

§ 7. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.  

1) Pzp - należy przez to rozumieć  ustawę z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo

zamówień publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 z późn. zm.); 

2) ustawie o finansach publicznych – należy przez to rozumieć ustawę z dnia 27

sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240); 

3) UZP – należy przez to rozumieć Urząd Zamówień Publicznych;

4) S I W Z  –  należy przez to  rozumieć  specyfikację istotnych warunków

zamówienia; 

5) Komisji Przetargowej –  należy przez to rozumieć  komisję powołaną przez

Prezydenta Miasta Kielce do przeprowadzenia postępowania o udzielenie

zamówienia publicznego; 

6) Wykonawcy –  należy przez to rozumieć osobę fizyczną, osobę prawną oraz

jednostkę organizacyjną nieposiadającą osobowości prawnej, która ubiega się

o udzielenie zamówienia publicznego, złożyła ofertę lub zawarła umowę

w sprawie zamówienia publicznego; 

7) Dyrektorach wydziałów merytorycznych –  należy przez to rozumieć

dyrektorów wydziałów oraz kierowników innych równorzędnych komórek

organizacyjnych Urzędu; 

8) Biurze Zamówień Publicznych –  należy przez to rozumieć Biuro Zamówień

Publicznych Wydziału Organizacyjnego. 

1) Regulaminowy podział obowiązków, stanowiący załącznik nr 1;

2) Regulamin pracy Komisji Przetargowej określający organizację, skład, tryb

pracy oraz zakres obowiązków członków Komisji Przetargowej, stanowiący

załącznik nr 2; 

3) Zasady podpisywania  poszczególnych dokumentów związanych

z prowadzeniem postępowania o udzielenie zamówienia publicznego,

stanowiący załącznik nr 3; 

4) Wzory druków, które stanowią odpowiednio załączniki od 4 do 13:

a) wniosek o wszczęcie postępowania o udzielenie zamówienia publicznego;

b) wniosek w sprawie powołania Komisji Przetargowej do przeprowadzenia

postępowania o udzielenie zamówienia publicznego; 

c) wniosek w sprawie zmiany składu Komisji Przetargowej;

d) wniosek o powołanie biegłego;

e) informacja o zawarciu umowy w postępowaniu prowadzonym w trybie

zamówienia z wolnej ręki przy wartości zamówienia mniejszej niż  kwoty

określone w przepisach wydanych na podstawie art.11 ust. 8 Pzp; 

f) formularz dokumentujący udzielenie zamówienia, którego wartość  nie

przekracza wyrażonej w złotych równowartości kwoty 14.000 euro; 

g) formularz dokumentujący udzielenie zamówienia na podstawie art. 4 pkt 3 Pzp;

h) wykaz zamówień udzielonych na podstawie art. 4 pkt 8 Pzp w danym półroczu

danego roku; 

i) wykaz zamówień udzielonych na podstawie art. 67 ust. 1 Pzp w danym półroczu

danego roku; 

j) potwierdzenie złożenia oferty.

Prezydent Miasta Kielce 

Wojciech Lubawski 

Załącznik nr 1 

do Zarządzenia Nr 

78/2010

Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 3 marca 2010 r.

Zalacznik1.doc

Regulaminowy podział obowiązków w Urzędzie Miasta Kielce przy 

udzielaniu na rzecz Miasta Kielce zamówień publicznych dokonywanych na 

podstawie Pzp 

Załącznik nr 2 

do Zarządzenia Nr 

78/2010

Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 3 marca 2010 r.

Zalacznik2.doc

Regulamin pracy Komisji Przetargowej 

Załącznik nr 3 

do Zarządzenia Nr 

78/2010

Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 3 marca 2010 r.

Zalacznik3.doc

Zasady podpisywania poszczególnych dokumentów związanych 

z prowadzeniem postępowania o udzielenie zamówienia publicznego 

Załącznik nr 4 

do Zarządzenia Nr 

78/2010

Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 3 marca 2010 r.

Zalacznik4.doc

Wniosek o wszczęcie postępowania o udzielenie zamówienia publicznego 

Załącznik nr 5 

do Zarządzenia Nr 

78/2010

Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 3 marca 2010 r.

Zalacznik5.doc

Wniosek w sprawie powołania Komisji Przetargowej do przeprowadzenia 

postępowania o udzielenie zamówienia publicznego 

Załącznik nr 6 

do Zarządzenia Nr 

78/2010

Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 3 marca 2010 r.

Zalacznik6.doc

Wniosek w sprawie zmiany składu Komisji Przetargowej 

Załącznik nr 7 

do Zarządzenia Nr 

78/2010

Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 3 marca 2010 r.

Zalacznik7.doc

Wniosek o powołanie biegłego 

Załącznik nr 8 

do Zarządzenia Nr 

78/2010

Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 3 marca 2010 r.

Zalacznik8.doc

Informacja o zawarciu umowy w postępowaniu prowadzonym w trybie 

zamówienia z wolnej ręki przy wartości zamówienia mniejszej niż kwoty 

określone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 Pzp 

Załącznik nr 9 

do Zarządzenia Nr 

78/2010

Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 3 marca 2010 r.

Zalacznik9.doc

Formularz dokumentujący udzielenie zamówienia, którego wartość nie 

przekracza wyrażonej w złotych równowartości kwoty 14.000 euro 

Załącznik nr 10 

do Zarządzenia Nr 

78/2010

Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 3 marca 2010 r.

Zalacznik10.doc

Formularz dokumentujący udzielenie zamówienia na podstawie art. 4 pkt 

3 lit. .... Pzp 

Załącznik nr 11 

do Zarządzenia Nr 

78/2010

Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 3 marca 2010 r.

Zalacznik11.doc

Wykaz zamówień udzielonych na podstawie art. 4 pkt 8 Pzp w danym 

półroczu danego roku 

Załącznik nr 12 

do Zarządzenia Nr 

78/2010

Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 3 marca 2010 r.

Zalacznik12.doc

Wykaz zamówień udzielonych na podstawie art. 67 ust. 1 Pzp w danym 

półroczu danego roku 

Załącznik nr 13 

do Zarządzenia Nr 

78/2010

Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 3 marca 2010 r.

Zalacznik13.doc

Potwierdzenie złożenia oferty 
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ZARZĄDZENIE NR 78/2010  

PREZYDENTA MIASTA KIELCE  

z dnia 3 marca 2010 r. 

w sprawie zasad organizacyjnych udzielania zamówień publicznych 

w Urzędzie Miasta Kielce

 

Na podstawie art. 18, art. 19, art. 20 oraz art. 21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004

r.  - Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 z 2008 r. Nr

171, poz. 1058, Nr 220, poz. 1420 i Nr 227, poz. 1505 oraz z 2009 r. Nr 19, poz.

101, Nr 65, poz. 545, Nr 91, poz. 742, Nr 157, poz. 1241, Nr 206, poz. 1591, Nr

219, poz. 1706 i Nr 223, poz. 1778) oraz § 44 pkt 2 Regulaminu Organizacyjnego

Urzędu Miasta Kielce stanowiącego załącznik do Zarządzenia Nr 415/2008

Prezydenta Miasta Kielce z dnia 31 grudnia 2008 r. w sprawie nadania Urzędowi

Miasta Kielce Regulaminu Organizacyjnego zarządza się, co następuje: 

§ 1. Ilekroć w zarządzeniu jest mowa o:  

§ 2. Przy udzielaniu przez Miasto Kielce zamówień publicznych dokonywanych

na podstawie Pzp wprowadzam do stosowania:  

§ 3. 1. Kierownikiem zamawiającego w rozumieniu Pzp jest Prezydent Miasta

Kielce.  

2. Zastępca Prezydenta Miasta, Sekretarz Miasta, dyrektorzy wydziałów

merytorycznych wykonują czynności zastrzeżone dla kierownika zamawiającego,

o którym mowa w ust.1, na podstawie i w zakresie wynikającym z pełnomocnictw

Prezydenta Miasta Kielce. 

§ 4. Wykonanie Zarządzenia powierza się odpowiednio Zastępcom Prezydenta

Miasta Kielce, Skarbnikowi Miasta, Sekretarzowi Miasta, dyrektorom wydziałów

merytorycznych i Komisjom Przetargowym.  

§ 5. Traci moc zarządzenie Nr 160/2007 Prezydenta Miasta Kielce z dnia 12

czerwca 2007r. w sprawie zasad organizacyjnych udzielania zamówień publicznych

w Urzędzie Miasta Kielce oraz zarządzenie nr 72/2008 Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 27 marca 2008 r. zmieniające zarządzenie w sprawie zasad organizacyjnych

udzielania zamówień publicznych w Urzędzie Miasta Kielce.  

§ 6. Czynności podjęte na podstawie zarządzeń, o których mowa w § 5, przed

dniem wejścia w życie niniejszego zarządzenia, zachowują moc obowiązującą.  

§ 7. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.  

1) Pzp - należy przez to rozumieć  ustawę z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo

zamówień publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 z późn. zm.); 

2) ustawie o finansach publicznych – należy przez to rozumieć ustawę z dnia 27

sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240); 

3) UZP – należy przez to rozumieć Urząd Zamówień Publicznych;

4) S I W Z  –  należy przez to  rozumieć  specyfikację istotnych warunków

zamówienia; 

5) Komisji Przetargowej –  należy przez to rozumieć  komisję powołaną przez

Prezydenta Miasta Kielce do przeprowadzenia postępowania o udzielenie

zamówienia publicznego; 

6) Wykonawcy –  należy przez to rozumieć osobę fizyczną, osobę prawną oraz

jednostkę organizacyjną nieposiadającą osobowości prawnej, która ubiega się

o udzielenie zamówienia publicznego, złożyła ofertę lub zawarła umowę

w sprawie zamówienia publicznego; 

7) Dyrektorach wydziałów merytorycznych –  należy przez to rozumieć

dyrektorów wydziałów oraz kierowników innych równorzędnych komórek

organizacyjnych Urzędu; 

8) Biurze Zamówień Publicznych –  należy przez to rozumieć Biuro Zamówień

Publicznych Wydziału Organizacyjnego. 

1) Regulaminowy podział obowiązków, stanowiący załącznik nr 1;

2) Regulamin pracy Komisji Przetargowej określający organizację, skład, tryb

pracy oraz zakres obowiązków członków Komisji Przetargowej, stanowiący

załącznik nr 2; 

3) Zasady podpisywania  poszczególnych dokumentów związanych

z prowadzeniem postępowania o udzielenie zamówienia publicznego,

stanowiący załącznik nr 3; 

4) Wzory druków, które stanowią odpowiednio załączniki od 4 do 13:

a) wniosek o wszczęcie postępowania o udzielenie zamówienia publicznego;

b) wniosek w sprawie powołania Komisji Przetargowej do przeprowadzenia

postępowania o udzielenie zamówienia publicznego; 

c) wniosek w sprawie zmiany składu Komisji Przetargowej;

d) wniosek o powołanie biegłego;

e) informacja o zawarciu umowy w postępowaniu prowadzonym w trybie

zamówienia z wolnej ręki przy wartości zamówienia mniejszej niż  kwoty

określone w przepisach wydanych na podstawie art.11 ust. 8 Pzp; 

f) formularz dokumentujący udzielenie zamówienia, którego wartość  nie

przekracza wyrażonej w złotych równowartości kwoty 14.000 euro; 

g) formularz dokumentujący udzielenie zamówienia na podstawie art. 4 pkt 3 Pzp;

h) wykaz zamówień udzielonych na podstawie art. 4 pkt 8 Pzp w danym półroczu

danego roku; 

i) wykaz zamówień udzielonych na podstawie art. 67 ust. 1 Pzp w danym półroczu

danego roku; 

j) potwierdzenie złożenia oferty.

Prezydent Miasta Kielce 

Wojciech Lubawski 

Załącznik nr 1 

do Zarządzenia Nr 

78/2010

Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 3 marca 2010 r.

Zalacznik1.doc

Regulaminowy podział obowiązków w Urzędzie Miasta Kielce przy 

udzielaniu na rzecz Miasta Kielce zamówień publicznych dokonywanych na 

podstawie Pzp 

Załącznik nr 2 

do Zarządzenia Nr 

78/2010

Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 3 marca 2010 r.

Zalacznik2.doc

Regulamin pracy Komisji Przetargowej 

Załącznik nr 3 

do Zarządzenia Nr 

78/2010

Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 3 marca 2010 r.

Zalacznik3.doc

Zasady podpisywania poszczególnych dokumentów związanych 

z prowadzeniem postępowania o udzielenie zamówienia publicznego 

Załącznik nr 4 

do Zarządzenia Nr 

78/2010

Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 3 marca 2010 r.

Zalacznik4.doc

Wniosek o wszczęcie postępowania o udzielenie zamówienia publicznego 

Załącznik nr 5 

do Zarządzenia Nr 

78/2010

Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 3 marca 2010 r.

Zalacznik5.doc

Wniosek w sprawie powołania Komisji Przetargowej do przeprowadzenia 

postępowania o udzielenie zamówienia publicznego 

Załącznik nr 6 

do Zarządzenia Nr 

78/2010

Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 3 marca 2010 r.

Zalacznik6.doc

Wniosek w sprawie zmiany składu Komisji Przetargowej 

Załącznik nr 7 

do Zarządzenia Nr 

78/2010

Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 3 marca 2010 r.

Zalacznik7.doc

Wniosek o powołanie biegłego 

Załącznik nr 8 

do Zarządzenia Nr 

78/2010

Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 3 marca 2010 r.

Zalacznik8.doc

Informacja o zawarciu umowy w postępowaniu prowadzonym w trybie 

zamówienia z wolnej ręki przy wartości zamówienia mniejszej niż kwoty 

określone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 Pzp 

Załącznik nr 9 

do Zarządzenia Nr 

78/2010

Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 3 marca 2010 r.

Zalacznik9.doc

Formularz dokumentujący udzielenie zamówienia, którego wartość nie 

przekracza wyrażonej w złotych równowartości kwoty 14.000 euro 

Załącznik nr 10 

do Zarządzenia Nr 

78/2010

Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 3 marca 2010 r.

Zalacznik10.doc

Formularz dokumentujący udzielenie zamówienia na podstawie art. 4 pkt 

3 lit. .... Pzp 

Załącznik nr 11 

do Zarządzenia Nr 

78/2010

Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 3 marca 2010 r.

Zalacznik11.doc

Wykaz zamówień udzielonych na podstawie art. 4 pkt 8 Pzp w danym 

półroczu danego roku 

Załącznik nr 12 

do Zarządzenia Nr 

78/2010

Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 3 marca 2010 r.

Zalacznik12.doc

Wykaz zamówień udzielonych na podstawie art. 67 ust. 1 Pzp w danym 

półroczu danego roku 

Załącznik nr 13 

do Zarządzenia Nr 

78/2010

Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 3 marca 2010 r.

Zalacznik13.doc

Potwierdzenie złożenia oferty 
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ZARZĄDZENIE NR 78/2010  

PREZYDENTA MIASTA KIELCE  

z dnia 3 marca 2010 r. 

w sprawie zasad organizacyjnych udzielania zamówień publicznych 

w Urzędzie Miasta Kielce

 

Na podstawie art. 18, art. 19, art. 20 oraz art. 21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004

r.  - Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 z 2008 r. Nr

171, poz. 1058, Nr 220, poz. 1420 i Nr 227, poz. 1505 oraz z 2009 r. Nr 19, poz.

101, Nr 65, poz. 545, Nr 91, poz. 742, Nr 157, poz. 1241, Nr 206, poz. 1591, Nr

219, poz. 1706 i Nr 223, poz. 1778) oraz § 44 pkt 2 Regulaminu Organizacyjnego

Urzędu Miasta Kielce stanowiącego załącznik do Zarządzenia Nr 415/2008

Prezydenta Miasta Kielce z dnia 31 grudnia 2008 r. w sprawie nadania Urzędowi

Miasta Kielce Regulaminu Organizacyjnego zarządza się, co następuje: 

§ 1. Ilekroć w zarządzeniu jest mowa o:  

§ 2. Przy udzielaniu przez Miasto Kielce zamówień publicznych dokonywanych

na podstawie Pzp wprowadzam do stosowania:  

§ 3. 1. Kierownikiem zamawiającego w rozumieniu Pzp jest Prezydent Miasta

Kielce.  

2. Zastępca Prezydenta Miasta, Sekretarz Miasta, dyrektorzy wydziałów

merytorycznych wykonują czynności zastrzeżone dla kierownika zamawiającego,

o którym mowa w ust.1, na podstawie i w zakresie wynikającym z pełnomocnictw

Prezydenta Miasta Kielce. 

§ 4. Wykonanie Zarządzenia powierza się odpowiednio Zastępcom Prezydenta

Miasta Kielce, Skarbnikowi Miasta, Sekretarzowi Miasta, dyrektorom wydziałów

merytorycznych i Komisjom Przetargowym.  

§ 5. Traci moc zarządzenie Nr 160/2007 Prezydenta Miasta Kielce z dnia 12

czerwca 2007r. w sprawie zasad organizacyjnych udzielania zamówień publicznych

w Urzędzie Miasta Kielce oraz zarządzenie nr 72/2008 Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 27 marca 2008 r. zmieniające zarządzenie w sprawie zasad organizacyjnych

udzielania zamówień publicznych w Urzędzie Miasta Kielce.  

§ 6. Czynności podjęte na podstawie zarządzeń, o których mowa w § 5, przed

dniem wejścia w życie niniejszego zarządzenia, zachowują moc obowiązującą.  

§ 7. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.  

1) Pzp - należy przez to rozumieć  ustawę z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo

zamówień publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 z późn. zm.); 

2) ustawie o finansach publicznych – należy przez to rozumieć ustawę z dnia 27

sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240); 

3) UZP – należy przez to rozumieć Urząd Zamówień Publicznych;

4) S I W Z  –  należy przez to  rozumieć  specyfikację istotnych warunków

zamówienia; 

5) Komisji Przetargowej –  należy przez to rozumieć  komisję powołaną przez

Prezydenta Miasta Kielce do przeprowadzenia postępowania o udzielenie

zamówienia publicznego; 

6) Wykonawcy –  należy przez to rozumieć osobę fizyczną, osobę prawną oraz

jednostkę organizacyjną nieposiadającą osobowości prawnej, która ubiega się

o udzielenie zamówienia publicznego, złożyła ofertę lub zawarła umowę

w sprawie zamówienia publicznego; 

7) Dyrektorach wydziałów merytorycznych –  należy przez to rozumieć

dyrektorów wydziałów oraz kierowników innych równorzędnych komórek

organizacyjnych Urzędu; 

8) Biurze Zamówień Publicznych –  należy przez to rozumieć Biuro Zamówień

Publicznych Wydziału Organizacyjnego. 

1) Regulaminowy podział obowiązków, stanowiący załącznik nr 1;

2) Regulamin pracy Komisji Przetargowej określający organizację, skład, tryb

pracy oraz zakres obowiązków członków Komisji Przetargowej, stanowiący

załącznik nr 2; 

3) Zasady podpisywania  poszczególnych dokumentów związanych

z prowadzeniem postępowania o udzielenie zamówienia publicznego,

stanowiący załącznik nr 3; 

4) Wzory druków, które stanowią odpowiednio załączniki od 4 do 13:

a) wniosek o wszczęcie postępowania o udzielenie zamówienia publicznego;

b) wniosek w sprawie powołania Komisji Przetargowej do przeprowadzenia

postępowania o udzielenie zamówienia publicznego; 

c) wniosek w sprawie zmiany składu Komisji Przetargowej;

d) wniosek o powołanie biegłego;

e) informacja o zawarciu umowy w postępowaniu prowadzonym w trybie

zamówienia z wolnej ręki przy wartości zamówienia mniejszej niż  kwoty

określone w przepisach wydanych na podstawie art.11 ust. 8 Pzp; 

f) formularz dokumentujący udzielenie zamówienia, którego wartość  nie

przekracza wyrażonej w złotych równowartości kwoty 14.000 euro; 

g) formularz dokumentujący udzielenie zamówienia na podstawie art. 4 pkt 3 Pzp;

h) wykaz zamówień udzielonych na podstawie art. 4 pkt 8 Pzp w danym półroczu

danego roku; 

i) wykaz zamówień udzielonych na podstawie art. 67 ust. 1 Pzp w danym półroczu

danego roku; 

j) potwierdzenie złożenia oferty.

Prezydent Miasta Kielce 

Wojciech Lubawski 

Załącznik nr 1 

do Zarządzenia Nr 

78/2010

Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 3 marca 2010 r.

Zalacznik1.doc

Regulaminowy podział obowiązków w Urzędzie Miasta Kielce przy 

udzielaniu na rzecz Miasta Kielce zamówień publicznych dokonywanych na 

podstawie Pzp 

Załącznik nr 2 

do Zarządzenia Nr 

78/2010

Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 3 marca 2010 r.

Zalacznik2.doc

Regulamin pracy Komisji Przetargowej 

Załącznik nr 3 

do Zarządzenia Nr 

78/2010

Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 3 marca 2010 r.

Zalacznik3.doc

Zasady podpisywania poszczególnych dokumentów związanych 

z prowadzeniem postępowania o udzielenie zamówienia publicznego 

Załącznik nr 4 

do Zarządzenia Nr 

78/2010

Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 3 marca 2010 r.

Zalacznik4.doc

Wniosek o wszczęcie postępowania o udzielenie zamówienia publicznego 

Załącznik nr 5 

do Zarządzenia Nr 

78/2010

Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 3 marca 2010 r.

Zalacznik5.doc

Wniosek w sprawie powołania Komisji Przetargowej do przeprowadzenia 

postępowania o udzielenie zamówienia publicznego 

Załącznik nr 6 

do Zarządzenia Nr 

78/2010

Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 3 marca 2010 r.

Zalacznik6.doc

Wniosek w sprawie zmiany składu Komisji Przetargowej 

Załącznik nr 7 

do Zarządzenia Nr 

78/2010

Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 3 marca 2010 r.

Zalacznik7.doc

Wniosek o powołanie biegłego 

Załącznik nr 8 

do Zarządzenia Nr 

78/2010

Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 3 marca 2010 r.

Zalacznik8.doc

Informacja o zawarciu umowy w postępowaniu prowadzonym w trybie 

zamówienia z wolnej ręki przy wartości zamówienia mniejszej niż kwoty 

określone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 Pzp 

Załącznik nr 9 

do Zarządzenia Nr 

78/2010

Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 3 marca 2010 r.

Zalacznik9.doc

Formularz dokumentujący udzielenie zamówienia, którego wartość nie 

przekracza wyrażonej w złotych równowartości kwoty 14.000 euro 

Załącznik nr 10 

do Zarządzenia Nr 

78/2010

Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 3 marca 2010 r.

Zalacznik10.doc

Formularz dokumentujący udzielenie zamówienia na podstawie art. 4 pkt 

3 lit. .... Pzp 

Załącznik nr 11 

do Zarządzenia Nr 

78/2010

Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 3 marca 2010 r.

Zalacznik11.doc

Wykaz zamówień udzielonych na podstawie art. 4 pkt 8 Pzp w danym 

półroczu danego roku 

Załącznik nr 12 

do Zarządzenia Nr 

78/2010

Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 3 marca 2010 r.

Zalacznik12.doc

Wykaz zamówień udzielonych na podstawie art. 67 ust. 1 Pzp w danym 

półroczu danego roku 

Załącznik nr 13 

do Zarządzenia Nr 

78/2010

Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 3 marca 2010 r.

Zalacznik13.doc

Potwierdzenie złożenia oferty 
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ZARZĄDZENIE NR 78/2010  

PREZYDENTA MIASTA KIELCE  

z dnia 3 marca 2010 r. 

w sprawie zasad organizacyjnych udzielania zamówień publicznych 

w Urzędzie Miasta Kielce

 

Na podstawie art. 18, art. 19, art. 20 oraz art. 21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004

r.  - Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 z 2008 r. Nr

171, poz. 1058, Nr 220, poz. 1420 i Nr 227, poz. 1505 oraz z 2009 r. Nr 19, poz.

101, Nr 65, poz. 545, Nr 91, poz. 742, Nr 157, poz. 1241, Nr 206, poz. 1591, Nr

219, poz. 1706 i Nr 223, poz. 1778) oraz § 44 pkt 2 Regulaminu Organizacyjnego

Urzędu Miasta Kielce stanowiącego załącznik do Zarządzenia Nr 415/2008

Prezydenta Miasta Kielce z dnia 31 grudnia 2008 r. w sprawie nadania Urzędowi

Miasta Kielce Regulaminu Organizacyjnego zarządza się, co następuje: 

§ 1. Ilekroć w zarządzeniu jest mowa o:  

§ 2. Przy udzielaniu przez Miasto Kielce zamówień publicznych dokonywanych

na podstawie Pzp wprowadzam do stosowania:  

§ 3. 1. Kierownikiem zamawiającego w rozumieniu Pzp jest Prezydent Miasta

Kielce.  

2. Zastępca Prezydenta Miasta, Sekretarz Miasta, dyrektorzy wydziałów

merytorycznych wykonują czynności zastrzeżone dla kierownika zamawiającego,

o którym mowa w ust.1, na podstawie i w zakresie wynikającym z pełnomocnictw

Prezydenta Miasta Kielce. 

§ 4. Wykonanie Zarządzenia powierza się odpowiednio Zastępcom Prezydenta

Miasta Kielce, Skarbnikowi Miasta, Sekretarzowi Miasta, dyrektorom wydziałów

merytorycznych i Komisjom Przetargowym.  

§ 5. Traci moc zarządzenie Nr 160/2007 Prezydenta Miasta Kielce z dnia 12

czerwca 2007r. w sprawie zasad organizacyjnych udzielania zamówień publicznych

w Urzędzie Miasta Kielce oraz zarządzenie nr 72/2008 Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 27 marca 2008 r. zmieniające zarządzenie w sprawie zasad organizacyjnych

udzielania zamówień publicznych w Urzędzie Miasta Kielce.  

§ 6. Czynności podjęte na podstawie zarządzeń, o których mowa w § 5, przed

dniem wejścia w życie niniejszego zarządzenia, zachowują moc obowiązującą.  

§ 7. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.  

1) Pzp - należy przez to rozumieć  ustawę z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo

zamówień publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 z późn. zm.); 

2) ustawie o finansach publicznych – należy przez to rozumieć ustawę z dnia 27

sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240); 

3) UZP – należy przez to rozumieć Urząd Zamówień Publicznych;

4) S I W Z  –  należy przez to  rozumieć  specyfikację istotnych warunków

zamówienia; 

5) Komisji Przetargowej –  należy przez to rozumieć  komisję powołaną przez

Prezydenta Miasta Kielce do przeprowadzenia postępowania o udzielenie

zamówienia publicznego; 

6) Wykonawcy –  należy przez to rozumieć osobę fizyczną, osobę prawną oraz

jednostkę organizacyjną nieposiadającą osobowości prawnej, która ubiega się

o udzielenie zamówienia publicznego, złożyła ofertę lub zawarła umowę

w sprawie zamówienia publicznego; 

7) Dyrektorach wydziałów merytorycznych –  należy przez to rozumieć

dyrektorów wydziałów oraz kierowników innych równorzędnych komórek

organizacyjnych Urzędu; 

8) Biurze Zamówień Publicznych –  należy przez to rozumieć Biuro Zamówień

Publicznych Wydziału Organizacyjnego. 

1) Regulaminowy podział obowiązków, stanowiący załącznik nr 1;

2) Regulamin pracy Komisji Przetargowej określający organizację, skład, tryb

pracy oraz zakres obowiązków członków Komisji Przetargowej, stanowiący

załącznik nr 2; 

3) Zasady podpisywania  poszczególnych dokumentów związanych

z prowadzeniem postępowania o udzielenie zamówienia publicznego,

stanowiący załącznik nr 3; 

4) Wzory druków, które stanowią odpowiednio załączniki od 4 do 13:

a) wniosek o wszczęcie postępowania o udzielenie zamówienia publicznego;

b) wniosek w sprawie powołania Komisji Przetargowej do przeprowadzenia

postępowania o udzielenie zamówienia publicznego; 

c) wniosek w sprawie zmiany składu Komisji Przetargowej;

d) wniosek o powołanie biegłego;

e) informacja o zawarciu umowy w postępowaniu prowadzonym w trybie

zamówienia z wolnej ręki przy wartości zamówienia mniejszej niż  kwoty

określone w przepisach wydanych na podstawie art.11 ust. 8 Pzp; 

f) formularz dokumentujący udzielenie zamówienia, którego wartość  nie

przekracza wyrażonej w złotych równowartości kwoty 14.000 euro; 

g) formularz dokumentujący udzielenie zamówienia na podstawie art. 4 pkt 3 Pzp;

h) wykaz zamówień udzielonych na podstawie art. 4 pkt 8 Pzp w danym półroczu

danego roku; 

i) wykaz zamówień udzielonych na podstawie art. 67 ust. 1 Pzp w danym półroczu

danego roku; 

j) potwierdzenie złożenia oferty.

Prezydent Miasta Kielce 

Wojciech Lubawski 

Załącznik nr 1 

do Zarządzenia Nr 

78/2010

Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 3 marca 2010 r.

Zalacznik1.doc

Regulaminowy podział obowiązków w Urzędzie Miasta Kielce przy 

udzielaniu na rzecz Miasta Kielce zamówień publicznych dokonywanych na 

podstawie Pzp 

Załącznik nr 2 

do Zarządzenia Nr 

78/2010

Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 3 marca 2010 r.

Zalacznik2.doc

Regulamin pracy Komisji Przetargowej 

Załącznik nr 3 

do Zarządzenia Nr 

78/2010

Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 3 marca 2010 r.

Zalacznik3.doc

Zasady podpisywania poszczególnych dokumentów związanych 

z prowadzeniem postępowania o udzielenie zamówienia publicznego 

Załącznik nr 4 

do Zarządzenia Nr 

78/2010

Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 3 marca 2010 r.

Zalacznik4.doc

Wniosek o wszczęcie postępowania o udzielenie zamówienia publicznego 

Załącznik nr 5 

do Zarządzenia Nr 

78/2010

Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 3 marca 2010 r.

Zalacznik5.doc

Wniosek w sprawie powołania Komisji Przetargowej do przeprowadzenia 

postępowania o udzielenie zamówienia publicznego 

Załącznik nr 6 

do Zarządzenia Nr 

78/2010

Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 3 marca 2010 r.

Zalacznik6.doc

Wniosek w sprawie zmiany składu Komisji Przetargowej 

Załącznik nr 7 

do Zarządzenia Nr 

78/2010

Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 3 marca 2010 r.

Zalacznik7.doc

Wniosek o powołanie biegłego 

Załącznik nr 8 

do Zarządzenia Nr 

78/2010

Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 3 marca 2010 r.

Zalacznik8.doc

Informacja o zawarciu umowy w postępowaniu prowadzonym w trybie 

zamówienia z wolnej ręki przy wartości zamówienia mniejszej niż kwoty 

określone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 Pzp 

Załącznik nr 9 

do Zarządzenia Nr 

78/2010

Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 3 marca 2010 r.

Zalacznik9.doc

Formularz dokumentujący udzielenie zamówienia, którego wartość nie 

przekracza wyrażonej w złotych równowartości kwoty 14.000 euro 

Załącznik nr 10 

do Zarządzenia Nr 

78/2010

Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 3 marca 2010 r.

Zalacznik10.doc

Formularz dokumentujący udzielenie zamówienia na podstawie art. 4 pkt 

3 lit. .... Pzp 

Załącznik nr 11 

do Zarządzenia Nr 

78/2010

Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 3 marca 2010 r.

Zalacznik11.doc

Wykaz zamówień udzielonych na podstawie art. 4 pkt 8 Pzp w danym 

półroczu danego roku 

Załącznik nr 12 

do Zarządzenia Nr 

78/2010

Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 3 marca 2010 r.

Zalacznik12.doc

Wykaz zamówień udzielonych na podstawie art. 67 ust. 1 Pzp w danym 

półroczu danego roku 

Załącznik nr 13 

do Zarządzenia Nr 

78/2010

Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 3 marca 2010 r.

Zalacznik13.doc

Potwierdzenie złożenia oferty 
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ZARZĄDZENIE NR 78/2010  

PREZYDENTA MIASTA KIELCE  

z dnia 3 marca 2010 r. 

w sprawie zasad organizacyjnych udzielania zamówień publicznych 

w Urzędzie Miasta Kielce

 

Na podstawie art. 18, art. 19, art. 20 oraz art. 21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004

r.  - Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 z 2008 r. Nr

171, poz. 1058, Nr 220, poz. 1420 i Nr 227, poz. 1505 oraz z 2009 r. Nr 19, poz.

101, Nr 65, poz. 545, Nr 91, poz. 742, Nr 157, poz. 1241, Nr 206, poz. 1591, Nr

219, poz. 1706 i Nr 223, poz. 1778) oraz § 44 pkt 2 Regulaminu Organizacyjnego

Urzędu Miasta Kielce stanowiącego załącznik do Zarządzenia Nr 415/2008

Prezydenta Miasta Kielce z dnia 31 grudnia 2008 r. w sprawie nadania Urzędowi

Miasta Kielce Regulaminu Organizacyjnego zarządza się, co następuje: 

§ 1. Ilekroć w zarządzeniu jest mowa o:  

§ 2. Przy udzielaniu przez Miasto Kielce zamówień publicznych dokonywanych

na podstawie Pzp wprowadzam do stosowania:  

§ 3. 1. Kierownikiem zamawiającego w rozumieniu Pzp jest Prezydent Miasta

Kielce.  

2. Zastępca Prezydenta Miasta, Sekretarz Miasta, dyrektorzy wydziałów

merytorycznych wykonują czynności zastrzeżone dla kierownika zamawiającego,

o którym mowa w ust.1, na podstawie i w zakresie wynikającym z pełnomocnictw

Prezydenta Miasta Kielce. 

§ 4. Wykonanie Zarządzenia powierza się odpowiednio Zastępcom Prezydenta

Miasta Kielce, Skarbnikowi Miasta, Sekretarzowi Miasta, dyrektorom wydziałów

merytorycznych i Komisjom Przetargowym.  

§ 5. Traci moc zarządzenie Nr 160/2007 Prezydenta Miasta Kielce z dnia 12

czerwca 2007r. w sprawie zasad organizacyjnych udzielania zamówień publicznych

w Urzędzie Miasta Kielce oraz zarządzenie nr 72/2008 Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 27 marca 2008 r. zmieniające zarządzenie w sprawie zasad organizacyjnych

udzielania zamówień publicznych w Urzędzie Miasta Kielce.  

§ 6. Czynności podjęte na podstawie zarządzeń, o których mowa w § 5, przed

dniem wejścia w życie niniejszego zarządzenia, zachowują moc obowiązującą.  

§ 7. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.  

1) Pzp - należy przez to rozumieć  ustawę z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo

zamówień publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 z późn. zm.); 

2) ustawie o finansach publicznych – należy przez to rozumieć ustawę z dnia 27

sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240); 

3) UZP – należy przez to rozumieć Urząd Zamówień Publicznych;

4) S I W Z  –  należy przez to  rozumieć  specyfikację istotnych warunków

zamówienia; 

5) Komisji Przetargowej –  należy przez to rozumieć  komisję powołaną przez

Prezydenta Miasta Kielce do przeprowadzenia postępowania o udzielenie

zamówienia publicznego; 

6) Wykonawcy –  należy przez to rozumieć osobę fizyczną, osobę prawną oraz

jednostkę organizacyjną nieposiadającą osobowości prawnej, która ubiega się

o udzielenie zamówienia publicznego, złożyła ofertę lub zawarła umowę

w sprawie zamówienia publicznego; 

7) Dyrektorach wydziałów merytorycznych –  należy przez to rozumieć

dyrektorów wydziałów oraz kierowników innych równorzędnych komórek

organizacyjnych Urzędu; 

8) Biurze Zamówień Publicznych –  należy przez to rozumieć Biuro Zamówień

Publicznych Wydziału Organizacyjnego. 

1) Regulaminowy podział obowiązków, stanowiący załącznik nr 1;

2) Regulamin pracy Komisji Przetargowej określający organizację, skład, tryb

pracy oraz zakres obowiązków członków Komisji Przetargowej, stanowiący

załącznik nr 2; 

3) Zasady podpisywania  poszczególnych dokumentów związanych

z prowadzeniem postępowania o udzielenie zamówienia publicznego,

stanowiący załącznik nr 3; 

4) Wzory druków, które stanowią odpowiednio załączniki od 4 do 13:

a) wniosek o wszczęcie postępowania o udzielenie zamówienia publicznego;

b) wniosek w sprawie powołania Komisji Przetargowej do przeprowadzenia

postępowania o udzielenie zamówienia publicznego; 

c) wniosek w sprawie zmiany składu Komisji Przetargowej;

d) wniosek o powołanie biegłego;

e) informacja o zawarciu umowy w postępowaniu prowadzonym w trybie

zamówienia z wolnej ręki przy wartości zamówienia mniejszej niż  kwoty

określone w przepisach wydanych na podstawie art.11 ust. 8 Pzp; 

f) formularz dokumentujący udzielenie zamówienia, którego wartość  nie

przekracza wyrażonej w złotych równowartości kwoty 14.000 euro; 

g) formularz dokumentujący udzielenie zamówienia na podstawie art. 4 pkt 3 Pzp;

h) wykaz zamówień udzielonych na podstawie art. 4 pkt 8 Pzp w danym półroczu

danego roku; 

i) wykaz zamówień udzielonych na podstawie art. 67 ust. 1 Pzp w danym półroczu

danego roku; 

j) potwierdzenie złożenia oferty.

Prezydent Miasta Kielce 

Wojciech Lubawski 

Załącznik nr 1 

do Zarządzenia Nr 

78/2010

Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 3 marca 2010 r.

Zalacznik1.doc

Regulaminowy podział obowiązków w Urzędzie Miasta Kielce przy 

udzielaniu na rzecz Miasta Kielce zamówień publicznych dokonywanych na 

podstawie Pzp 

Załącznik nr 2 

do Zarządzenia Nr 

78/2010

Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 3 marca 2010 r.

Zalacznik2.doc

Regulamin pracy Komisji Przetargowej 

Załącznik nr 3 

do Zarządzenia Nr 

78/2010

Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 3 marca 2010 r.

Zalacznik3.doc

Zasady podpisywania poszczególnych dokumentów związanych 

z prowadzeniem postępowania o udzielenie zamówienia publicznego 

Załącznik nr 4 

do Zarządzenia Nr 

78/2010

Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 3 marca 2010 r.

Zalacznik4.doc

Wniosek o wszczęcie postępowania o udzielenie zamówienia publicznego 

Załącznik nr 5 

do Zarządzenia Nr 

78/2010

Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 3 marca 2010 r.

Zalacznik5.doc

Wniosek w sprawie powołania Komisji Przetargowej do przeprowadzenia 

postępowania o udzielenie zamówienia publicznego 

Załącznik nr 6 

do Zarządzenia Nr 

78/2010

Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 3 marca 2010 r.

Zalacznik6.doc

Wniosek w sprawie zmiany składu Komisji Przetargowej 

Załącznik nr 7 

do Zarządzenia Nr 

78/2010

Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 3 marca 2010 r.

Zalacznik7.doc

Wniosek o powołanie biegłego 

Załącznik nr 8 

do Zarządzenia Nr 

78/2010

Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 3 marca 2010 r.

Zalacznik8.doc

Informacja o zawarciu umowy w postępowaniu prowadzonym w trybie 

zamówienia z wolnej ręki przy wartości zamówienia mniejszej niż kwoty 

określone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 Pzp 

Załącznik nr 9 

do Zarządzenia Nr 

78/2010

Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 3 marca 2010 r.

Zalacznik9.doc

Formularz dokumentujący udzielenie zamówienia, którego wartość nie 

przekracza wyrażonej w złotych równowartości kwoty 14.000 euro 

Załącznik nr 10 

do Zarządzenia Nr 

78/2010

Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 3 marca 2010 r.

Zalacznik10.doc

Formularz dokumentujący udzielenie zamówienia na podstawie art. 4 pkt 

3 lit. .... Pzp 

Załącznik nr 11 

do Zarządzenia Nr 

78/2010

Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 3 marca 2010 r.

Zalacznik11.doc

Wykaz zamówień udzielonych na podstawie art. 4 pkt 8 Pzp w danym 

półroczu danego roku 

Załącznik nr 12 

do Zarządzenia Nr 

78/2010

Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 3 marca 2010 r.

Zalacznik12.doc

Wykaz zamówień udzielonych na podstawie art. 67 ust. 1 Pzp w danym 

półroczu danego roku 

Załącznik nr 13 

do Zarządzenia Nr 

78/2010

Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 3 marca 2010 r.

Zalacznik13.doc

Potwierdzenie złożenia oferty 
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ZARZĄDZENIE NR 78/2010  

PREZYDENTA MIASTA KIELCE  

z dnia 3 marca 2010 r. 

w sprawie zasad organizacyjnych udzielania zamówień publicznych 

w Urzędzie Miasta Kielce

 

Na podstawie art. 18, art. 19, art. 20 oraz art. 21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004

r.  - Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 z 2008 r. Nr

171, poz. 1058, Nr 220, poz. 1420 i Nr 227, poz. 1505 oraz z 2009 r. Nr 19, poz.

101, Nr 65, poz. 545, Nr 91, poz. 742, Nr 157, poz. 1241, Nr 206, poz. 1591, Nr

219, poz. 1706 i Nr 223, poz. 1778) oraz § 44 pkt 2 Regulaminu Organizacyjnego

Urzędu Miasta Kielce stanowiącego załącznik do Zarządzenia Nr 415/2008

Prezydenta Miasta Kielce z dnia 31 grudnia 2008 r. w sprawie nadania Urzędowi

Miasta Kielce Regulaminu Organizacyjnego zarządza się, co następuje: 

§ 1. Ilekroć w zarządzeniu jest mowa o:  

§ 2. Przy udzielaniu przez Miasto Kielce zamówień publicznych dokonywanych

na podstawie Pzp wprowadzam do stosowania:  

§ 3. 1. Kierownikiem zamawiającego w rozumieniu Pzp jest Prezydent Miasta

Kielce.  

2. Zastępca Prezydenta Miasta, Sekretarz Miasta, dyrektorzy wydziałów

merytorycznych wykonują czynności zastrzeżone dla kierownika zamawiającego,

o którym mowa w ust.1, na podstawie i w zakresie wynikającym z pełnomocnictw

Prezydenta Miasta Kielce. 

§ 4. Wykonanie Zarządzenia powierza się odpowiednio Zastępcom Prezydenta

Miasta Kielce, Skarbnikowi Miasta, Sekretarzowi Miasta, dyrektorom wydziałów

merytorycznych i Komisjom Przetargowym.  

§ 5. Traci moc zarządzenie Nr 160/2007 Prezydenta Miasta Kielce z dnia 12

czerwca 2007r. w sprawie zasad organizacyjnych udzielania zamówień publicznych

w Urzędzie Miasta Kielce oraz zarządzenie nr 72/2008 Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 27 marca 2008 r. zmieniające zarządzenie w sprawie zasad organizacyjnych

udzielania zamówień publicznych w Urzędzie Miasta Kielce.  

§ 6. Czynności podjęte na podstawie zarządzeń, o których mowa w § 5, przed

dniem wejścia w życie niniejszego zarządzenia, zachowują moc obowiązującą.  

§ 7. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.  

1) Pzp - należy przez to rozumieć  ustawę z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo

zamówień publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 z późn. zm.); 

2) ustawie o finansach publicznych – należy przez to rozumieć ustawę z dnia 27

sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240); 

3) UZP – należy przez to rozumieć Urząd Zamówień Publicznych;

4) S I W Z  –  należy przez to  rozumieć  specyfikację istotnych warunków

zamówienia; 

5) Komisji Przetargowej –  należy przez to rozumieć  komisję powołaną przez

Prezydenta Miasta Kielce do przeprowadzenia postępowania o udzielenie

zamówienia publicznego; 

6) Wykonawcy –  należy przez to rozumieć osobę fizyczną, osobę prawną oraz

jednostkę organizacyjną nieposiadającą osobowości prawnej, która ubiega się

o udzielenie zamówienia publicznego, złożyła ofertę lub zawarła umowę

w sprawie zamówienia publicznego; 

7) Dyrektorach wydziałów merytorycznych –  należy przez to rozumieć

dyrektorów wydziałów oraz kierowników innych równorzędnych komórek

organizacyjnych Urzędu; 

8) Biurze Zamówień Publicznych –  należy przez to rozumieć Biuro Zamówień

Publicznych Wydziału Organizacyjnego. 

1) Regulaminowy podział obowiązków, stanowiący załącznik nr 1;

2) Regulamin pracy Komisji Przetargowej określający organizację, skład, tryb

pracy oraz zakres obowiązków członków Komisji Przetargowej, stanowiący

załącznik nr 2; 

3) Zasady podpisywania  poszczególnych dokumentów związanych

z prowadzeniem postępowania o udzielenie zamówienia publicznego,

stanowiący załącznik nr 3; 

4) Wzory druków, które stanowią odpowiednio załączniki od 4 do 13:

a) wniosek o wszczęcie postępowania o udzielenie zamówienia publicznego;

b) wniosek w sprawie powołania Komisji Przetargowej do przeprowadzenia

postępowania o udzielenie zamówienia publicznego; 

c) wniosek w sprawie zmiany składu Komisji Przetargowej;

d) wniosek o powołanie biegłego;

e) informacja o zawarciu umowy w postępowaniu prowadzonym w trybie

zamówienia z wolnej ręki przy wartości zamówienia mniejszej niż  kwoty

określone w przepisach wydanych na podstawie art.11 ust. 8 Pzp; 

f) formularz dokumentujący udzielenie zamówienia, którego wartość  nie

przekracza wyrażonej w złotych równowartości kwoty 14.000 euro; 

g) formularz dokumentujący udzielenie zamówienia na podstawie art. 4 pkt 3 Pzp;

h) wykaz zamówień udzielonych na podstawie art. 4 pkt 8 Pzp w danym półroczu

danego roku; 

i) wykaz zamówień udzielonych na podstawie art. 67 ust. 1 Pzp w danym półroczu

danego roku; 

j) potwierdzenie złożenia oferty.

Prezydent Miasta Kielce 

Wojciech Lubawski 

Załącznik nr 1 

do Zarządzenia Nr 

78/2010

Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 3 marca 2010 r.

Zalacznik1.doc

Regulaminowy podział obowiązków w Urzędzie Miasta Kielce przy 

udzielaniu na rzecz Miasta Kielce zamówień publicznych dokonywanych na 

podstawie Pzp 

Załącznik nr 2 

do Zarządzenia Nr 

78/2010

Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 3 marca 2010 r.

Zalacznik2.doc

Regulamin pracy Komisji Przetargowej 

Załącznik nr 3 

do Zarządzenia Nr 

78/2010

Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 3 marca 2010 r.

Zalacznik3.doc

Zasady podpisywania poszczególnych dokumentów związanych 

z prowadzeniem postępowania o udzielenie zamówienia publicznego 

Załącznik nr 4 

do Zarządzenia Nr 

78/2010

Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 3 marca 2010 r.

Zalacznik4.doc

Wniosek o wszczęcie postępowania o udzielenie zamówienia publicznego 

Załącznik nr 5 

do Zarządzenia Nr 

78/2010

Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 3 marca 2010 r.

Zalacznik5.doc

Wniosek w sprawie powołania Komisji Przetargowej do przeprowadzenia 

postępowania o udzielenie zamówienia publicznego 

Załącznik nr 6 

do Zarządzenia Nr 

78/2010

Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 3 marca 2010 r.

Zalacznik6.doc

Wniosek w sprawie zmiany składu Komisji Przetargowej 

Załącznik nr 7 

do Zarządzenia Nr 

78/2010

Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 3 marca 2010 r.

Zalacznik7.doc

Wniosek o powołanie biegłego 

Załącznik nr 8 

do Zarządzenia Nr 

78/2010

Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 3 marca 2010 r.

Zalacznik8.doc

Informacja o zawarciu umowy w postępowaniu prowadzonym w trybie 

zamówienia z wolnej ręki przy wartości zamówienia mniejszej niż kwoty 

określone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 Pzp 

Załącznik nr 9 

do Zarządzenia Nr 

78/2010

Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 3 marca 2010 r.

Zalacznik9.doc

Formularz dokumentujący udzielenie zamówienia, którego wartość nie 

przekracza wyrażonej w złotych równowartości kwoty 14.000 euro 

Załącznik nr 10 

do Zarządzenia Nr 

78/2010

Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 3 marca 2010 r.

Zalacznik10.doc

Formularz dokumentujący udzielenie zamówienia na podstawie art. 4 pkt 

3 lit. .... Pzp 

Załącznik nr 11 

do Zarządzenia Nr 

78/2010

Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 3 marca 2010 r.

Zalacznik11.doc

Wykaz zamówień udzielonych na podstawie art. 4 pkt 8 Pzp w danym 

półroczu danego roku 

Załącznik nr 12 

do Zarządzenia Nr 

78/2010

Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 3 marca 2010 r.

Zalacznik12.doc

Wykaz zamówień udzielonych na podstawie art. 67 ust. 1 Pzp w danym 

półroczu danego roku 

Załącznik nr 13 

do Zarządzenia Nr 

78/2010

Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 3 marca 2010 r.

Zalacznik13.doc

Potwierdzenie złożenia oferty 

ID: KZFEX-UPZQL-MVSRR-RCGGL-JMQXY. Strona 8 / 16

file:///C:/Documents%20and%20Settings/kopalska/Ustawienia%20lokalne/Temp/EAP/98817DE9-CE72-4C54-9D01-D80481D61ED7/Zalacznik5.doc


ZARZĄDZENIE NR 78/2010  

PREZYDENTA MIASTA KIELCE  

z dnia 3 marca 2010 r. 

w sprawie zasad organizacyjnych udzielania zamówień publicznych 

w Urzędzie Miasta Kielce

 

Na podstawie art. 18, art. 19, art. 20 oraz art. 21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004

r.  - Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 z 2008 r. Nr

171, poz. 1058, Nr 220, poz. 1420 i Nr 227, poz. 1505 oraz z 2009 r. Nr 19, poz.

101, Nr 65, poz. 545, Nr 91, poz. 742, Nr 157, poz. 1241, Nr 206, poz. 1591, Nr

219, poz. 1706 i Nr 223, poz. 1778) oraz § 44 pkt 2 Regulaminu Organizacyjnego

Urzędu Miasta Kielce stanowiącego załącznik do Zarządzenia Nr 415/2008

Prezydenta Miasta Kielce z dnia 31 grudnia 2008 r. w sprawie nadania Urzędowi

Miasta Kielce Regulaminu Organizacyjnego zarządza się, co następuje: 

§ 1. Ilekroć w zarządzeniu jest mowa o:  

§ 2. Przy udzielaniu przez Miasto Kielce zamówień publicznych dokonywanych

na podstawie Pzp wprowadzam do stosowania:  

§ 3. 1. Kierownikiem zamawiającego w rozumieniu Pzp jest Prezydent Miasta

Kielce.  

2. Zastępca Prezydenta Miasta, Sekretarz Miasta, dyrektorzy wydziałów

merytorycznych wykonują czynności zastrzeżone dla kierownika zamawiającego,

o którym mowa w ust.1, na podstawie i w zakresie wynikającym z pełnomocnictw

Prezydenta Miasta Kielce. 

§ 4. Wykonanie Zarządzenia powierza się odpowiednio Zastępcom Prezydenta

Miasta Kielce, Skarbnikowi Miasta, Sekretarzowi Miasta, dyrektorom wydziałów

merytorycznych i Komisjom Przetargowym.  

§ 5. Traci moc zarządzenie Nr 160/2007 Prezydenta Miasta Kielce z dnia 12

czerwca 2007r. w sprawie zasad organizacyjnych udzielania zamówień publicznych

w Urzędzie Miasta Kielce oraz zarządzenie nr 72/2008 Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 27 marca 2008 r. zmieniające zarządzenie w sprawie zasad organizacyjnych

udzielania zamówień publicznych w Urzędzie Miasta Kielce.  

§ 6. Czynności podjęte na podstawie zarządzeń, o których mowa w § 5, przed

dniem wejścia w życie niniejszego zarządzenia, zachowują moc obowiązującą.  

§ 7. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.  

1) Pzp - należy przez to rozumieć  ustawę z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo

zamówień publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 z późn. zm.); 

2) ustawie o finansach publicznych – należy przez to rozumieć ustawę z dnia 27

sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240); 

3) UZP – należy przez to rozumieć Urząd Zamówień Publicznych;

4) S I W Z  –  należy przez to  rozumieć  specyfikację istotnych warunków

zamówienia; 

5) Komisji Przetargowej –  należy przez to rozumieć  komisję powołaną przez

Prezydenta Miasta Kielce do przeprowadzenia postępowania o udzielenie

zamówienia publicznego; 

6) Wykonawcy –  należy przez to rozumieć osobę fizyczną, osobę prawną oraz

jednostkę organizacyjną nieposiadającą osobowości prawnej, która ubiega się

o udzielenie zamówienia publicznego, złożyła ofertę lub zawarła umowę

w sprawie zamówienia publicznego; 

7) Dyrektorach wydziałów merytorycznych –  należy przez to rozumieć

dyrektorów wydziałów oraz kierowników innych równorzędnych komórek

organizacyjnych Urzędu; 

8) Biurze Zamówień Publicznych –  należy przez to rozumieć Biuro Zamówień

Publicznych Wydziału Organizacyjnego. 

1) Regulaminowy podział obowiązków, stanowiący załącznik nr 1;

2) Regulamin pracy Komisji Przetargowej określający organizację, skład, tryb

pracy oraz zakres obowiązków członków Komisji Przetargowej, stanowiący

załącznik nr 2; 

3) Zasady podpisywania  poszczególnych dokumentów związanych

z prowadzeniem postępowania o udzielenie zamówienia publicznego,

stanowiący załącznik nr 3; 

4) Wzory druków, które stanowią odpowiednio załączniki od 4 do 13:

a) wniosek o wszczęcie postępowania o udzielenie zamówienia publicznego;

b) wniosek w sprawie powołania Komisji Przetargowej do przeprowadzenia

postępowania o udzielenie zamówienia publicznego; 

c) wniosek w sprawie zmiany składu Komisji Przetargowej;

d) wniosek o powołanie biegłego;

e) informacja o zawarciu umowy w postępowaniu prowadzonym w trybie

zamówienia z wolnej ręki przy wartości zamówienia mniejszej niż  kwoty

określone w przepisach wydanych na podstawie art.11 ust. 8 Pzp; 

f) formularz dokumentujący udzielenie zamówienia, którego wartość  nie

przekracza wyrażonej w złotych równowartości kwoty 14.000 euro; 

g) formularz dokumentujący udzielenie zamówienia na podstawie art. 4 pkt 3 Pzp;

h) wykaz zamówień udzielonych na podstawie art. 4 pkt 8 Pzp w danym półroczu

danego roku; 

i) wykaz zamówień udzielonych na podstawie art. 67 ust. 1 Pzp w danym półroczu

danego roku; 

j) potwierdzenie złożenia oferty.

Prezydent Miasta Kielce 

Wojciech Lubawski 

Załącznik nr 1 

do Zarządzenia Nr 

78/2010

Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 3 marca 2010 r.

Zalacznik1.doc

Regulaminowy podział obowiązków w Urzędzie Miasta Kielce przy 

udzielaniu na rzecz Miasta Kielce zamówień publicznych dokonywanych na 

podstawie Pzp 

Załącznik nr 2 

do Zarządzenia Nr 

78/2010

Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 3 marca 2010 r.

Zalacznik2.doc

Regulamin pracy Komisji Przetargowej 

Załącznik nr 3 

do Zarządzenia Nr 

78/2010

Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 3 marca 2010 r.

Zalacznik3.doc

Zasady podpisywania poszczególnych dokumentów związanych 

z prowadzeniem postępowania o udzielenie zamówienia publicznego 

Załącznik nr 4 

do Zarządzenia Nr 

78/2010

Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 3 marca 2010 r.

Zalacznik4.doc

Wniosek o wszczęcie postępowania o udzielenie zamówienia publicznego 

Załącznik nr 5 

do Zarządzenia Nr 

78/2010

Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 3 marca 2010 r.

Zalacznik5.doc

Wniosek w sprawie powołania Komisji Przetargowej do przeprowadzenia 

postępowania o udzielenie zamówienia publicznego 

Załącznik nr 6 

do Zarządzenia Nr 

78/2010

Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 3 marca 2010 r.

Zalacznik6.doc

Wniosek w sprawie zmiany składu Komisji Przetargowej 

Załącznik nr 7 

do Zarządzenia Nr 

78/2010

Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 3 marca 2010 r.

Zalacznik7.doc

Wniosek o powołanie biegłego 

Załącznik nr 8 

do Zarządzenia Nr 

78/2010

Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 3 marca 2010 r.

Zalacznik8.doc

Informacja o zawarciu umowy w postępowaniu prowadzonym w trybie 

zamówienia z wolnej ręki przy wartości zamówienia mniejszej niż kwoty 

określone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 Pzp 

Załącznik nr 9 

do Zarządzenia Nr 

78/2010

Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 3 marca 2010 r.

Zalacznik9.doc

Formularz dokumentujący udzielenie zamówienia, którego wartość nie 

przekracza wyrażonej w złotych równowartości kwoty 14.000 euro 

Załącznik nr 10 

do Zarządzenia Nr 

78/2010

Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 3 marca 2010 r.

Zalacznik10.doc

Formularz dokumentujący udzielenie zamówienia na podstawie art. 4 pkt 

3 lit. .... Pzp 

Załącznik nr 11 

do Zarządzenia Nr 

78/2010

Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 3 marca 2010 r.

Zalacznik11.doc

Wykaz zamówień udzielonych na podstawie art. 4 pkt 8 Pzp w danym 

półroczu danego roku 

Załącznik nr 12 

do Zarządzenia Nr 

78/2010

Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 3 marca 2010 r.

Zalacznik12.doc

Wykaz zamówień udzielonych na podstawie art. 67 ust. 1 Pzp w danym 

półroczu danego roku 

Załącznik nr 13 

do Zarządzenia Nr 

78/2010

Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 3 marca 2010 r.

Zalacznik13.doc

Potwierdzenie złożenia oferty 
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ZARZĄDZENIE NR 78/2010  

PREZYDENTA MIASTA KIELCE  

z dnia 3 marca 2010 r. 

w sprawie zasad organizacyjnych udzielania zamówień publicznych 

w Urzędzie Miasta Kielce

 

Na podstawie art. 18, art. 19, art. 20 oraz art. 21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004

r.  - Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 z 2008 r. Nr

171, poz. 1058, Nr 220, poz. 1420 i Nr 227, poz. 1505 oraz z 2009 r. Nr 19, poz.

101, Nr 65, poz. 545, Nr 91, poz. 742, Nr 157, poz. 1241, Nr 206, poz. 1591, Nr

219, poz. 1706 i Nr 223, poz. 1778) oraz § 44 pkt 2 Regulaminu Organizacyjnego

Urzędu Miasta Kielce stanowiącego załącznik do Zarządzenia Nr 415/2008

Prezydenta Miasta Kielce z dnia 31 grudnia 2008 r. w sprawie nadania Urzędowi

Miasta Kielce Regulaminu Organizacyjnego zarządza się, co następuje: 

§ 1. Ilekroć w zarządzeniu jest mowa o:  

§ 2. Przy udzielaniu przez Miasto Kielce zamówień publicznych dokonywanych

na podstawie Pzp wprowadzam do stosowania:  

§ 3. 1. Kierownikiem zamawiającego w rozumieniu Pzp jest Prezydent Miasta

Kielce.  

2. Zastępca Prezydenta Miasta, Sekretarz Miasta, dyrektorzy wydziałów

merytorycznych wykonują czynności zastrzeżone dla kierownika zamawiającego,

o którym mowa w ust.1, na podstawie i w zakresie wynikającym z pełnomocnictw

Prezydenta Miasta Kielce. 

§ 4. Wykonanie Zarządzenia powierza się odpowiednio Zastępcom Prezydenta

Miasta Kielce, Skarbnikowi Miasta, Sekretarzowi Miasta, dyrektorom wydziałów

merytorycznych i Komisjom Przetargowym.  

§ 5. Traci moc zarządzenie Nr 160/2007 Prezydenta Miasta Kielce z dnia 12

czerwca 2007r. w sprawie zasad organizacyjnych udzielania zamówień publicznych

w Urzędzie Miasta Kielce oraz zarządzenie nr 72/2008 Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 27 marca 2008 r. zmieniające zarządzenie w sprawie zasad organizacyjnych

udzielania zamówień publicznych w Urzędzie Miasta Kielce.  

§ 6. Czynności podjęte na podstawie zarządzeń, o których mowa w § 5, przed

dniem wejścia w życie niniejszego zarządzenia, zachowują moc obowiązującą.  

§ 7. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.  

1) Pzp - należy przez to rozumieć  ustawę z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo

zamówień publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 z późn. zm.); 

2) ustawie o finansach publicznych – należy przez to rozumieć ustawę z dnia 27

sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240); 

3) UZP – należy przez to rozumieć Urząd Zamówień Publicznych;

4) S I W Z  –  należy przez to  rozumieć  specyfikację istotnych warunków

zamówienia; 

5) Komisji Przetargowej –  należy przez to rozumieć  komisję powołaną przez

Prezydenta Miasta Kielce do przeprowadzenia postępowania o udzielenie

zamówienia publicznego; 

6) Wykonawcy –  należy przez to rozumieć osobę fizyczną, osobę prawną oraz

jednostkę organizacyjną nieposiadającą osobowości prawnej, która ubiega się

o udzielenie zamówienia publicznego, złożyła ofertę lub zawarła umowę

w sprawie zamówienia publicznego; 

7) Dyrektorach wydziałów merytorycznych –  należy przez to rozumieć

dyrektorów wydziałów oraz kierowników innych równorzędnych komórek

organizacyjnych Urzędu; 

8) Biurze Zamówień Publicznych –  należy przez to rozumieć Biuro Zamówień

Publicznych Wydziału Organizacyjnego. 

1) Regulaminowy podział obowiązków, stanowiący załącznik nr 1;

2) Regulamin pracy Komisji Przetargowej określający organizację, skład, tryb

pracy oraz zakres obowiązków członków Komisji Przetargowej, stanowiący

załącznik nr 2; 

3) Zasady podpisywania  poszczególnych dokumentów związanych

z prowadzeniem postępowania o udzielenie zamówienia publicznego,

stanowiący załącznik nr 3; 

4) Wzory druków, które stanowią odpowiednio załączniki od 4 do 13:

a) wniosek o wszczęcie postępowania o udzielenie zamówienia publicznego;

b) wniosek w sprawie powołania Komisji Przetargowej do przeprowadzenia

postępowania o udzielenie zamówienia publicznego; 

c) wniosek w sprawie zmiany składu Komisji Przetargowej;

d) wniosek o powołanie biegłego;

e) informacja o zawarciu umowy w postępowaniu prowadzonym w trybie

zamówienia z wolnej ręki przy wartości zamówienia mniejszej niż  kwoty

określone w przepisach wydanych na podstawie art.11 ust. 8 Pzp; 

f) formularz dokumentujący udzielenie zamówienia, którego wartość  nie

przekracza wyrażonej w złotych równowartości kwoty 14.000 euro; 

g) formularz dokumentujący udzielenie zamówienia na podstawie art. 4 pkt 3 Pzp;

h) wykaz zamówień udzielonych na podstawie art. 4 pkt 8 Pzp w danym półroczu

danego roku; 

i) wykaz zamówień udzielonych na podstawie art. 67 ust. 1 Pzp w danym półroczu

danego roku; 

j) potwierdzenie złożenia oferty.

Prezydent Miasta Kielce 

Wojciech Lubawski 

Załącznik nr 1 

do Zarządzenia Nr 

78/2010

Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 3 marca 2010 r.

Zalacznik1.doc

Regulaminowy podział obowiązków w Urzędzie Miasta Kielce przy 

udzielaniu na rzecz Miasta Kielce zamówień publicznych dokonywanych na 

podstawie Pzp 

Załącznik nr 2 

do Zarządzenia Nr 

78/2010

Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 3 marca 2010 r.

Zalacznik2.doc

Regulamin pracy Komisji Przetargowej 

Załącznik nr 3 

do Zarządzenia Nr 

78/2010

Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 3 marca 2010 r.

Zalacznik3.doc

Zasady podpisywania poszczególnych dokumentów związanych 

z prowadzeniem postępowania o udzielenie zamówienia publicznego 

Załącznik nr 4 

do Zarządzenia Nr 

78/2010

Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 3 marca 2010 r.

Zalacznik4.doc

Wniosek o wszczęcie postępowania o udzielenie zamówienia publicznego 

Załącznik nr 5 

do Zarządzenia Nr 

78/2010

Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 3 marca 2010 r.

Zalacznik5.doc

Wniosek w sprawie powołania Komisji Przetargowej do przeprowadzenia 

postępowania o udzielenie zamówienia publicznego 

Załącznik nr 6 

do Zarządzenia Nr 

78/2010

Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 3 marca 2010 r.

Zalacznik6.doc

Wniosek w sprawie zmiany składu Komisji Przetargowej 

Załącznik nr 7 

do Zarządzenia Nr 

78/2010

Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 3 marca 2010 r.

Zalacznik7.doc

Wniosek o powołanie biegłego 

Załącznik nr 8 

do Zarządzenia Nr 

78/2010

Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 3 marca 2010 r.

Zalacznik8.doc

Informacja o zawarciu umowy w postępowaniu prowadzonym w trybie 

zamówienia z wolnej ręki przy wartości zamówienia mniejszej niż kwoty 

określone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 Pzp 

Załącznik nr 9 

do Zarządzenia Nr 

78/2010

Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 3 marca 2010 r.

Zalacznik9.doc

Formularz dokumentujący udzielenie zamówienia, którego wartość nie 

przekracza wyrażonej w złotych równowartości kwoty 14.000 euro 

Załącznik nr 10 

do Zarządzenia Nr 

78/2010

Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 3 marca 2010 r.

Zalacznik10.doc

Formularz dokumentujący udzielenie zamówienia na podstawie art. 4 pkt 

3 lit. .... Pzp 

Załącznik nr 11 

do Zarządzenia Nr 

78/2010

Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 3 marca 2010 r.

Zalacznik11.doc

Wykaz zamówień udzielonych na podstawie art. 4 pkt 8 Pzp w danym 

półroczu danego roku 

Załącznik nr 12 

do Zarządzenia Nr 

78/2010

Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 3 marca 2010 r.

Zalacznik12.doc

Wykaz zamówień udzielonych na podstawie art. 67 ust. 1 Pzp w danym 

półroczu danego roku 

Załącznik nr 13 

do Zarządzenia Nr 

78/2010

Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 3 marca 2010 r.

Zalacznik13.doc

Potwierdzenie złożenia oferty 
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ZARZĄDZENIE NR 78/2010  

PREZYDENTA MIASTA KIELCE  

z dnia 3 marca 2010 r. 

w sprawie zasad organizacyjnych udzielania zamówień publicznych 

w Urzędzie Miasta Kielce

 

Na podstawie art. 18, art. 19, art. 20 oraz art. 21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004

r.  - Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 z 2008 r. Nr

171, poz. 1058, Nr 220, poz. 1420 i Nr 227, poz. 1505 oraz z 2009 r. Nr 19, poz.

101, Nr 65, poz. 545, Nr 91, poz. 742, Nr 157, poz. 1241, Nr 206, poz. 1591, Nr

219, poz. 1706 i Nr 223, poz. 1778) oraz § 44 pkt 2 Regulaminu Organizacyjnego

Urzędu Miasta Kielce stanowiącego załącznik do Zarządzenia Nr 415/2008

Prezydenta Miasta Kielce z dnia 31 grudnia 2008 r. w sprawie nadania Urzędowi

Miasta Kielce Regulaminu Organizacyjnego zarządza się, co następuje: 

§ 1. Ilekroć w zarządzeniu jest mowa o:  

§ 2. Przy udzielaniu przez Miasto Kielce zamówień publicznych dokonywanych

na podstawie Pzp wprowadzam do stosowania:  

§ 3. 1. Kierownikiem zamawiającego w rozumieniu Pzp jest Prezydent Miasta

Kielce.  

2. Zastępca Prezydenta Miasta, Sekretarz Miasta, dyrektorzy wydziałów

merytorycznych wykonują czynności zastrzeżone dla kierownika zamawiającego,

o którym mowa w ust.1, na podstawie i w zakresie wynikającym z pełnomocnictw

Prezydenta Miasta Kielce. 

§ 4. Wykonanie Zarządzenia powierza się odpowiednio Zastępcom Prezydenta

Miasta Kielce, Skarbnikowi Miasta, Sekretarzowi Miasta, dyrektorom wydziałów

merytorycznych i Komisjom Przetargowym.  

§ 5. Traci moc zarządzenie Nr 160/2007 Prezydenta Miasta Kielce z dnia 12

czerwca 2007r. w sprawie zasad organizacyjnych udzielania zamówień publicznych

w Urzędzie Miasta Kielce oraz zarządzenie nr 72/2008 Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 27 marca 2008 r. zmieniające zarządzenie w sprawie zasad organizacyjnych

udzielania zamówień publicznych w Urzędzie Miasta Kielce.  

§ 6. Czynności podjęte na podstawie zarządzeń, o których mowa w § 5, przed

dniem wejścia w życie niniejszego zarządzenia, zachowują moc obowiązującą.  

§ 7. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.  

1) Pzp - należy przez to rozumieć  ustawę z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo

zamówień publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 z późn. zm.); 

2) ustawie o finansach publicznych – należy przez to rozumieć ustawę z dnia 27

sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240); 

3) UZP – należy przez to rozumieć Urząd Zamówień Publicznych;

4) S I W Z  –  należy przez to  rozumieć  specyfikację istotnych warunków

zamówienia; 

5) Komisji Przetargowej –  należy przez to rozumieć  komisję powołaną przez

Prezydenta Miasta Kielce do przeprowadzenia postępowania o udzielenie

zamówienia publicznego; 

6) Wykonawcy –  należy przez to rozumieć osobę fizyczną, osobę prawną oraz

jednostkę organizacyjną nieposiadającą osobowości prawnej, która ubiega się

o udzielenie zamówienia publicznego, złożyła ofertę lub zawarła umowę

w sprawie zamówienia publicznego; 

7) Dyrektorach wydziałów merytorycznych –  należy przez to rozumieć

dyrektorów wydziałów oraz kierowników innych równorzędnych komórek

organizacyjnych Urzędu; 

8) Biurze Zamówień Publicznych –  należy przez to rozumieć Biuro Zamówień

Publicznych Wydziału Organizacyjnego. 

1) Regulaminowy podział obowiązków, stanowiący załącznik nr 1;

2) Regulamin pracy Komisji Przetargowej określający organizację, skład, tryb

pracy oraz zakres obowiązków członków Komisji Przetargowej, stanowiący

załącznik nr 2; 

3) Zasady podpisywania  poszczególnych dokumentów związanych

z prowadzeniem postępowania o udzielenie zamówienia publicznego,

stanowiący załącznik nr 3; 

4) Wzory druków, które stanowią odpowiednio załączniki od 4 do 13:

a) wniosek o wszczęcie postępowania o udzielenie zamówienia publicznego;

b) wniosek w sprawie powołania Komisji Przetargowej do przeprowadzenia

postępowania o udzielenie zamówienia publicznego; 

c) wniosek w sprawie zmiany składu Komisji Przetargowej;

d) wniosek o powołanie biegłego;

e) informacja o zawarciu umowy w postępowaniu prowadzonym w trybie

zamówienia z wolnej ręki przy wartości zamówienia mniejszej niż  kwoty

określone w przepisach wydanych na podstawie art.11 ust. 8 Pzp; 

f) formularz dokumentujący udzielenie zamówienia, którego wartość  nie

przekracza wyrażonej w złotych równowartości kwoty 14.000 euro; 

g) formularz dokumentujący udzielenie zamówienia na podstawie art. 4 pkt 3 Pzp;

h) wykaz zamówień udzielonych na podstawie art. 4 pkt 8 Pzp w danym półroczu

danego roku; 

i) wykaz zamówień udzielonych na podstawie art. 67 ust. 1 Pzp w danym półroczu

danego roku; 

j) potwierdzenie złożenia oferty.

Prezydent Miasta Kielce 

Wojciech Lubawski 

Załącznik nr 1 

do Zarządzenia Nr 

78/2010

Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 3 marca 2010 r.

Zalacznik1.doc

Regulaminowy podział obowiązków w Urzędzie Miasta Kielce przy 

udzielaniu na rzecz Miasta Kielce zamówień publicznych dokonywanych na 

podstawie Pzp 

Załącznik nr 2 

do Zarządzenia Nr 

78/2010

Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 3 marca 2010 r.

Zalacznik2.doc

Regulamin pracy Komisji Przetargowej 

Załącznik nr 3 

do Zarządzenia Nr 

78/2010

Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 3 marca 2010 r.

Zalacznik3.doc

Zasady podpisywania poszczególnych dokumentów związanych 

z prowadzeniem postępowania o udzielenie zamówienia publicznego 

Załącznik nr 4 

do Zarządzenia Nr 

78/2010

Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 3 marca 2010 r.

Zalacznik4.doc

Wniosek o wszczęcie postępowania o udzielenie zamówienia publicznego 

Załącznik nr 5 

do Zarządzenia Nr 

78/2010

Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 3 marca 2010 r.

Zalacznik5.doc

Wniosek w sprawie powołania Komisji Przetargowej do przeprowadzenia 

postępowania o udzielenie zamówienia publicznego 

Załącznik nr 6 

do Zarządzenia Nr 

78/2010

Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 3 marca 2010 r.

Zalacznik6.doc

Wniosek w sprawie zmiany składu Komisji Przetargowej 

Załącznik nr 7 

do Zarządzenia Nr 

78/2010

Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 3 marca 2010 r.

Zalacznik7.doc

Wniosek o powołanie biegłego 

Załącznik nr 8 

do Zarządzenia Nr 

78/2010

Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 3 marca 2010 r.

Zalacznik8.doc

Informacja o zawarciu umowy w postępowaniu prowadzonym w trybie 

zamówienia z wolnej ręki przy wartości zamówienia mniejszej niż kwoty 

określone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 Pzp 

Załącznik nr 9 

do Zarządzenia Nr 

78/2010

Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 3 marca 2010 r.

Zalacznik9.doc

Formularz dokumentujący udzielenie zamówienia, którego wartość nie 

przekracza wyrażonej w złotych równowartości kwoty 14.000 euro 

Załącznik nr 10 

do Zarządzenia Nr 

78/2010

Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 3 marca 2010 r.

Zalacznik10.doc

Formularz dokumentujący udzielenie zamówienia na podstawie art. 4 pkt 

3 lit. .... Pzp 

Załącznik nr 11 

do Zarządzenia Nr 

78/2010

Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 3 marca 2010 r.

Zalacznik11.doc

Wykaz zamówień udzielonych na podstawie art. 4 pkt 8 Pzp w danym 

półroczu danego roku 

Załącznik nr 12 

do Zarządzenia Nr 

78/2010

Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 3 marca 2010 r.

Zalacznik12.doc

Wykaz zamówień udzielonych na podstawie art. 67 ust. 1 Pzp w danym 

półroczu danego roku 

Załącznik nr 13 

do Zarządzenia Nr 

78/2010

Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 3 marca 2010 r.

Zalacznik13.doc

Potwierdzenie złożenia oferty 
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ZARZĄDZENIE NR 78/2010  

PREZYDENTA MIASTA KIELCE  

z dnia 3 marca 2010 r. 

w sprawie zasad organizacyjnych udzielania zamówień publicznych 

w Urzędzie Miasta Kielce

 

Na podstawie art. 18, art. 19, art. 20 oraz art. 21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004

r.  - Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 z 2008 r. Nr

171, poz. 1058, Nr 220, poz. 1420 i Nr 227, poz. 1505 oraz z 2009 r. Nr 19, poz.

101, Nr 65, poz. 545, Nr 91, poz. 742, Nr 157, poz. 1241, Nr 206, poz. 1591, Nr

219, poz. 1706 i Nr 223, poz. 1778) oraz § 44 pkt 2 Regulaminu Organizacyjnego

Urzędu Miasta Kielce stanowiącego załącznik do Zarządzenia Nr 415/2008

Prezydenta Miasta Kielce z dnia 31 grudnia 2008 r. w sprawie nadania Urzędowi

Miasta Kielce Regulaminu Organizacyjnego zarządza się, co następuje: 

§ 1. Ilekroć w zarządzeniu jest mowa o:  

§ 2. Przy udzielaniu przez Miasto Kielce zamówień publicznych dokonywanych

na podstawie Pzp wprowadzam do stosowania:  

§ 3. 1. Kierownikiem zamawiającego w rozumieniu Pzp jest Prezydent Miasta

Kielce.  

2. Zastępca Prezydenta Miasta, Sekretarz Miasta, dyrektorzy wydziałów

merytorycznych wykonują czynności zastrzeżone dla kierownika zamawiającego,

o którym mowa w ust.1, na podstawie i w zakresie wynikającym z pełnomocnictw

Prezydenta Miasta Kielce. 

§ 4. Wykonanie Zarządzenia powierza się odpowiednio Zastępcom Prezydenta

Miasta Kielce, Skarbnikowi Miasta, Sekretarzowi Miasta, dyrektorom wydziałów

merytorycznych i Komisjom Przetargowym.  

§ 5. Traci moc zarządzenie Nr 160/2007 Prezydenta Miasta Kielce z dnia 12

czerwca 2007r. w sprawie zasad organizacyjnych udzielania zamówień publicznych

w Urzędzie Miasta Kielce oraz zarządzenie nr 72/2008 Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 27 marca 2008 r. zmieniające zarządzenie w sprawie zasad organizacyjnych

udzielania zamówień publicznych w Urzędzie Miasta Kielce.  

§ 6. Czynności podjęte na podstawie zarządzeń, o których mowa w § 5, przed

dniem wejścia w życie niniejszego zarządzenia, zachowują moc obowiązującą.  

§ 7. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.  

1) Pzp - należy przez to rozumieć  ustawę z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo

zamówień publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 z późn. zm.); 

2) ustawie o finansach publicznych – należy przez to rozumieć ustawę z dnia 27

sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240); 

3) UZP – należy przez to rozumieć Urząd Zamówień Publicznych;

4) S I W Z  –  należy przez to  rozumieć  specyfikację istotnych warunków

zamówienia; 

5) Komisji Przetargowej –  należy przez to rozumieć  komisję powołaną przez

Prezydenta Miasta Kielce do przeprowadzenia postępowania o udzielenie

zamówienia publicznego; 

6) Wykonawcy –  należy przez to rozumieć osobę fizyczną, osobę prawną oraz

jednostkę organizacyjną nieposiadającą osobowości prawnej, która ubiega się

o udzielenie zamówienia publicznego, złożyła ofertę lub zawarła umowę

w sprawie zamówienia publicznego; 

7) Dyrektorach wydziałów merytorycznych –  należy przez to rozumieć

dyrektorów wydziałów oraz kierowników innych równorzędnych komórek

organizacyjnych Urzędu; 

8) Biurze Zamówień Publicznych –  należy przez to rozumieć Biuro Zamówień

Publicznych Wydziału Organizacyjnego. 

1) Regulaminowy podział obowiązków, stanowiący załącznik nr 1;

2) Regulamin pracy Komisji Przetargowej określający organizację, skład, tryb

pracy oraz zakres obowiązków członków Komisji Przetargowej, stanowiący

załącznik nr 2; 

3) Zasady podpisywania  poszczególnych dokumentów związanych

z prowadzeniem postępowania o udzielenie zamówienia publicznego,

stanowiący załącznik nr 3; 

4) Wzory druków, które stanowią odpowiednio załączniki od 4 do 13:

a) wniosek o wszczęcie postępowania o udzielenie zamówienia publicznego;

b) wniosek w sprawie powołania Komisji Przetargowej do przeprowadzenia

postępowania o udzielenie zamówienia publicznego; 

c) wniosek w sprawie zmiany składu Komisji Przetargowej;

d) wniosek o powołanie biegłego;

e) informacja o zawarciu umowy w postępowaniu prowadzonym w trybie

zamówienia z wolnej ręki przy wartości zamówienia mniejszej niż  kwoty

określone w przepisach wydanych na podstawie art.11 ust. 8 Pzp; 

f) formularz dokumentujący udzielenie zamówienia, którego wartość  nie

przekracza wyrażonej w złotych równowartości kwoty 14.000 euro; 

g) formularz dokumentujący udzielenie zamówienia na podstawie art. 4 pkt 3 Pzp;

h) wykaz zamówień udzielonych na podstawie art. 4 pkt 8 Pzp w danym półroczu

danego roku; 

i) wykaz zamówień udzielonych na podstawie art. 67 ust. 1 Pzp w danym półroczu

danego roku; 

j) potwierdzenie złożenia oferty.

Prezydent Miasta Kielce 

Wojciech Lubawski 

Załącznik nr 1 

do Zarządzenia Nr 

78/2010

Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 3 marca 2010 r.

Zalacznik1.doc

Regulaminowy podział obowiązków w Urzędzie Miasta Kielce przy 

udzielaniu na rzecz Miasta Kielce zamówień publicznych dokonywanych na 

podstawie Pzp 

Załącznik nr 2 

do Zarządzenia Nr 

78/2010

Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 3 marca 2010 r.

Zalacznik2.doc

Regulamin pracy Komisji Przetargowej 

Załącznik nr 3 

do Zarządzenia Nr 

78/2010

Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 3 marca 2010 r.

Zalacznik3.doc

Zasady podpisywania poszczególnych dokumentów związanych 

z prowadzeniem postępowania o udzielenie zamówienia publicznego 

Załącznik nr 4 

do Zarządzenia Nr 

78/2010

Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 3 marca 2010 r.

Zalacznik4.doc

Wniosek o wszczęcie postępowania o udzielenie zamówienia publicznego 

Załącznik nr 5 

do Zarządzenia Nr 

78/2010

Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 3 marca 2010 r.

Zalacznik5.doc

Wniosek w sprawie powołania Komisji Przetargowej do przeprowadzenia 

postępowania o udzielenie zamówienia publicznego 

Załącznik nr 6 

do Zarządzenia Nr 

78/2010

Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 3 marca 2010 r.

Zalacznik6.doc

Wniosek w sprawie zmiany składu Komisji Przetargowej 

Załącznik nr 7 

do Zarządzenia Nr 

78/2010

Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 3 marca 2010 r.

Zalacznik7.doc

Wniosek o powołanie biegłego 

Załącznik nr 8 

do Zarządzenia Nr 

78/2010

Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 3 marca 2010 r.

Zalacznik8.doc

Informacja o zawarciu umowy w postępowaniu prowadzonym w trybie 

zamówienia z wolnej ręki przy wartości zamówienia mniejszej niż kwoty 

określone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 Pzp 

Załącznik nr 9 

do Zarządzenia Nr 

78/2010

Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 3 marca 2010 r.

Zalacznik9.doc

Formularz dokumentujący udzielenie zamówienia, którego wartość nie 

przekracza wyrażonej w złotych równowartości kwoty 14.000 euro 

Załącznik nr 10 

do Zarządzenia Nr 

78/2010

Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 3 marca 2010 r.

Zalacznik10.doc

Formularz dokumentujący udzielenie zamówienia na podstawie art. 4 pkt 

3 lit. .... Pzp 

Załącznik nr 11 

do Zarządzenia Nr 

78/2010

Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 3 marca 2010 r.

Zalacznik11.doc

Wykaz zamówień udzielonych na podstawie art. 4 pkt 8 Pzp w danym 

półroczu danego roku 

Załącznik nr 12 

do Zarządzenia Nr 

78/2010

Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 3 marca 2010 r.

Zalacznik12.doc

Wykaz zamówień udzielonych na podstawie art. 67 ust. 1 Pzp w danym 

półroczu danego roku 

Załącznik nr 13 

do Zarządzenia Nr 

78/2010

Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 3 marca 2010 r.

Zalacznik13.doc

Potwierdzenie złożenia oferty 
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ZARZĄDZENIE NR 78/2010  

PREZYDENTA MIASTA KIELCE  

z dnia 3 marca 2010 r. 

w sprawie zasad organizacyjnych udzielania zamówień publicznych 

w Urzędzie Miasta Kielce

 

Na podstawie art. 18, art. 19, art. 20 oraz art. 21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004

r.  - Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 z 2008 r. Nr

171, poz. 1058, Nr 220, poz. 1420 i Nr 227, poz. 1505 oraz z 2009 r. Nr 19, poz.

101, Nr 65, poz. 545, Nr 91, poz. 742, Nr 157, poz. 1241, Nr 206, poz. 1591, Nr

219, poz. 1706 i Nr 223, poz. 1778) oraz § 44 pkt 2 Regulaminu Organizacyjnego

Urzędu Miasta Kielce stanowiącego załącznik do Zarządzenia Nr 415/2008

Prezydenta Miasta Kielce z dnia 31 grudnia 2008 r. w sprawie nadania Urzędowi

Miasta Kielce Regulaminu Organizacyjnego zarządza się, co następuje: 

§ 1. Ilekroć w zarządzeniu jest mowa o:  

§ 2. Przy udzielaniu przez Miasto Kielce zamówień publicznych dokonywanych

na podstawie Pzp wprowadzam do stosowania:  

§ 3. 1. Kierownikiem zamawiającego w rozumieniu Pzp jest Prezydent Miasta

Kielce.  

2. Zastępca Prezydenta Miasta, Sekretarz Miasta, dyrektorzy wydziałów

merytorycznych wykonują czynności zastrzeżone dla kierownika zamawiającego,

o którym mowa w ust.1, na podstawie i w zakresie wynikającym z pełnomocnictw

Prezydenta Miasta Kielce. 

§ 4. Wykonanie Zarządzenia powierza się odpowiednio Zastępcom Prezydenta

Miasta Kielce, Skarbnikowi Miasta, Sekretarzowi Miasta, dyrektorom wydziałów

merytorycznych i Komisjom Przetargowym.  

§ 5. Traci moc zarządzenie Nr 160/2007 Prezydenta Miasta Kielce z dnia 12

czerwca 2007r. w sprawie zasad organizacyjnych udzielania zamówień publicznych

w Urzędzie Miasta Kielce oraz zarządzenie nr 72/2008 Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 27 marca 2008 r. zmieniające zarządzenie w sprawie zasad organizacyjnych

udzielania zamówień publicznych w Urzędzie Miasta Kielce.  

§ 6. Czynności podjęte na podstawie zarządzeń, o których mowa w § 5, przed

dniem wejścia w życie niniejszego zarządzenia, zachowują moc obowiązującą.  

§ 7. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.  

1) Pzp - należy przez to rozumieć  ustawę z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo

zamówień publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 z późn. zm.); 

2) ustawie o finansach publicznych – należy przez to rozumieć ustawę z dnia 27

sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240); 

3) UZP – należy przez to rozumieć Urząd Zamówień Publicznych;

4) S I W Z  –  należy przez to  rozumieć  specyfikację istotnych warunków

zamówienia; 

5) Komisji Przetargowej –  należy przez to rozumieć  komisję powołaną przez

Prezydenta Miasta Kielce do przeprowadzenia postępowania o udzielenie

zamówienia publicznego; 

6) Wykonawcy –  należy przez to rozumieć osobę fizyczną, osobę prawną oraz

jednostkę organizacyjną nieposiadającą osobowości prawnej, która ubiega się

o udzielenie zamówienia publicznego, złożyła ofertę lub zawarła umowę

w sprawie zamówienia publicznego; 

7) Dyrektorach wydziałów merytorycznych –  należy przez to rozumieć

dyrektorów wydziałów oraz kierowników innych równorzędnych komórek

organizacyjnych Urzędu; 

8) Biurze Zamówień Publicznych –  należy przez to rozumieć Biuro Zamówień

Publicznych Wydziału Organizacyjnego. 

1) Regulaminowy podział obowiązków, stanowiący załącznik nr 1;

2) Regulamin pracy Komisji Przetargowej określający organizację, skład, tryb

pracy oraz zakres obowiązków członków Komisji Przetargowej, stanowiący

załącznik nr 2; 

3) Zasady podpisywania  poszczególnych dokumentów związanych

z prowadzeniem postępowania o udzielenie zamówienia publicznego,

stanowiący załącznik nr 3; 

4) Wzory druków, które stanowią odpowiednio załączniki od 4 do 13:

a) wniosek o wszczęcie postępowania o udzielenie zamówienia publicznego;

b) wniosek w sprawie powołania Komisji Przetargowej do przeprowadzenia

postępowania o udzielenie zamówienia publicznego; 

c) wniosek w sprawie zmiany składu Komisji Przetargowej;

d) wniosek o powołanie biegłego;

e) informacja o zawarciu umowy w postępowaniu prowadzonym w trybie

zamówienia z wolnej ręki przy wartości zamówienia mniejszej niż  kwoty

określone w przepisach wydanych na podstawie art.11 ust. 8 Pzp; 

f) formularz dokumentujący udzielenie zamówienia, którego wartość  nie

przekracza wyrażonej w złotych równowartości kwoty 14.000 euro; 

g) formularz dokumentujący udzielenie zamówienia na podstawie art. 4 pkt 3 Pzp;

h) wykaz zamówień udzielonych na podstawie art. 4 pkt 8 Pzp w danym półroczu

danego roku; 

i) wykaz zamówień udzielonych na podstawie art. 67 ust. 1 Pzp w danym półroczu

danego roku; 

j) potwierdzenie złożenia oferty.

Prezydent Miasta Kielce 

Wojciech Lubawski 

Załącznik nr 1 

do Zarządzenia Nr 

78/2010

Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 3 marca 2010 r.

Zalacznik1.doc

Regulaminowy podział obowiązków w Urzędzie Miasta Kielce przy 

udzielaniu na rzecz Miasta Kielce zamówień publicznych dokonywanych na 

podstawie Pzp 

Załącznik nr 2 

do Zarządzenia Nr 

78/2010

Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 3 marca 2010 r.

Zalacznik2.doc

Regulamin pracy Komisji Przetargowej 

Załącznik nr 3 

do Zarządzenia Nr 

78/2010

Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 3 marca 2010 r.

Zalacznik3.doc

Zasady podpisywania poszczególnych dokumentów związanych 

z prowadzeniem postępowania o udzielenie zamówienia publicznego 

Załącznik nr 4 

do Zarządzenia Nr 

78/2010

Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 3 marca 2010 r.

Zalacznik4.doc

Wniosek o wszczęcie postępowania o udzielenie zamówienia publicznego 

Załącznik nr 5 

do Zarządzenia Nr 

78/2010

Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 3 marca 2010 r.

Zalacznik5.doc

Wniosek w sprawie powołania Komisji Przetargowej do przeprowadzenia 

postępowania o udzielenie zamówienia publicznego 

Załącznik nr 6 

do Zarządzenia Nr 

78/2010

Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 3 marca 2010 r.

Zalacznik6.doc

Wniosek w sprawie zmiany składu Komisji Przetargowej 

Załącznik nr 7 

do Zarządzenia Nr 

78/2010

Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 3 marca 2010 r.

Zalacznik7.doc

Wniosek o powołanie biegłego 

Załącznik nr 8 

do Zarządzenia Nr 

78/2010

Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 3 marca 2010 r.

Zalacznik8.doc

Informacja o zawarciu umowy w postępowaniu prowadzonym w trybie 

zamówienia z wolnej ręki przy wartości zamówienia mniejszej niż kwoty 

określone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 Pzp 

Załącznik nr 9 

do Zarządzenia Nr 

78/2010

Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 3 marca 2010 r.

Zalacznik9.doc

Formularz dokumentujący udzielenie zamówienia, którego wartość nie 

przekracza wyrażonej w złotych równowartości kwoty 14.000 euro 

Załącznik nr 10 

do Zarządzenia Nr 

78/2010

Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 3 marca 2010 r.

Zalacznik10.doc

Formularz dokumentujący udzielenie zamówienia na podstawie art. 4 pkt 

3 lit. .... Pzp 

Załącznik nr 11 

do Zarządzenia Nr 

78/2010

Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 3 marca 2010 r.

Zalacznik11.doc

Wykaz zamówień udzielonych na podstawie art. 4 pkt 8 Pzp w danym 

półroczu danego roku 

Załącznik nr 12 

do Zarządzenia Nr 

78/2010

Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 3 marca 2010 r.

Zalacznik12.doc

Wykaz zamówień udzielonych na podstawie art. 67 ust. 1 Pzp w danym 

półroczu danego roku 

Załącznik nr 13 

do Zarządzenia Nr 

78/2010

Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 3 marca 2010 r.

Zalacznik13.doc

Potwierdzenie złożenia oferty 
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ZARZĄDZENIE NR 78/2010  

PREZYDENTA MIASTA KIELCE  

z dnia 3 marca 2010 r. 

w sprawie zasad organizacyjnych udzielania zamówień publicznych 

w Urzędzie Miasta Kielce

 

Na podstawie art. 18, art. 19, art. 20 oraz art. 21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004

r.  - Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 z 2008 r. Nr

171, poz. 1058, Nr 220, poz. 1420 i Nr 227, poz. 1505 oraz z 2009 r. Nr 19, poz.

101, Nr 65, poz. 545, Nr 91, poz. 742, Nr 157, poz. 1241, Nr 206, poz. 1591, Nr

219, poz. 1706 i Nr 223, poz. 1778) oraz § 44 pkt 2 Regulaminu Organizacyjnego

Urzędu Miasta Kielce stanowiącego załącznik do Zarządzenia Nr 415/2008

Prezydenta Miasta Kielce z dnia 31 grudnia 2008 r. w sprawie nadania Urzędowi

Miasta Kielce Regulaminu Organizacyjnego zarządza się, co następuje: 

§ 1. Ilekroć w zarządzeniu jest mowa o:  

§ 2. Przy udzielaniu przez Miasto Kielce zamówień publicznych dokonywanych

na podstawie Pzp wprowadzam do stosowania:  

§ 3. 1. Kierownikiem zamawiającego w rozumieniu Pzp jest Prezydent Miasta

Kielce.  

2. Zastępca Prezydenta Miasta, Sekretarz Miasta, dyrektorzy wydziałów

merytorycznych wykonują czynności zastrzeżone dla kierownika zamawiającego,

o którym mowa w ust.1, na podstawie i w zakresie wynikającym z pełnomocnictw

Prezydenta Miasta Kielce. 

§ 4. Wykonanie Zarządzenia powierza się odpowiednio Zastępcom Prezydenta

Miasta Kielce, Skarbnikowi Miasta, Sekretarzowi Miasta, dyrektorom wydziałów

merytorycznych i Komisjom Przetargowym.  

§ 5. Traci moc zarządzenie Nr 160/2007 Prezydenta Miasta Kielce z dnia 12

czerwca 2007r. w sprawie zasad organizacyjnych udzielania zamówień publicznych

w Urzędzie Miasta Kielce oraz zarządzenie nr 72/2008 Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 27 marca 2008 r. zmieniające zarządzenie w sprawie zasad organizacyjnych

udzielania zamówień publicznych w Urzędzie Miasta Kielce.  

§ 6. Czynności podjęte na podstawie zarządzeń, o których mowa w § 5, przed

dniem wejścia w życie niniejszego zarządzenia, zachowują moc obowiązującą.  

§ 7. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.  

1) Pzp - należy przez to rozumieć  ustawę z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo

zamówień publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 z późn. zm.); 

2) ustawie o finansach publicznych – należy przez to rozumieć ustawę z dnia 27

sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240); 

3) UZP – należy przez to rozumieć Urząd Zamówień Publicznych;

4) S I W Z  –  należy przez to  rozumieć  specyfikację istotnych warunków

zamówienia; 

5) Komisji Przetargowej –  należy przez to rozumieć  komisję powołaną przez

Prezydenta Miasta Kielce do przeprowadzenia postępowania o udzielenie

zamówienia publicznego; 

6) Wykonawcy –  należy przez to rozumieć osobę fizyczną, osobę prawną oraz

jednostkę organizacyjną nieposiadającą osobowości prawnej, która ubiega się

o udzielenie zamówienia publicznego, złożyła ofertę lub zawarła umowę

w sprawie zamówienia publicznego; 

7) Dyrektorach wydziałów merytorycznych –  należy przez to rozumieć

dyrektorów wydziałów oraz kierowników innych równorzędnych komórek

organizacyjnych Urzędu; 

8) Biurze Zamówień Publicznych –  należy przez to rozumieć Biuro Zamówień

Publicznych Wydziału Organizacyjnego. 

1) Regulaminowy podział obowiązków, stanowiący załącznik nr 1;

2) Regulamin pracy Komisji Przetargowej określający organizację, skład, tryb

pracy oraz zakres obowiązków członków Komisji Przetargowej, stanowiący

załącznik nr 2; 

3) Zasady podpisywania  poszczególnych dokumentów związanych

z prowadzeniem postępowania o udzielenie zamówienia publicznego,

stanowiący załącznik nr 3; 

4) Wzory druków, które stanowią odpowiednio załączniki od 4 do 13:

a) wniosek o wszczęcie postępowania o udzielenie zamówienia publicznego;

b) wniosek w sprawie powołania Komisji Przetargowej do przeprowadzenia

postępowania o udzielenie zamówienia publicznego; 

c) wniosek w sprawie zmiany składu Komisji Przetargowej;

d) wniosek o powołanie biegłego;

e) informacja o zawarciu umowy w postępowaniu prowadzonym w trybie

zamówienia z wolnej ręki przy wartości zamówienia mniejszej niż  kwoty

określone w przepisach wydanych na podstawie art.11 ust. 8 Pzp; 

f) formularz dokumentujący udzielenie zamówienia, którego wartość  nie

przekracza wyrażonej w złotych równowartości kwoty 14.000 euro; 

g) formularz dokumentujący udzielenie zamówienia na podstawie art. 4 pkt 3 Pzp;

h) wykaz zamówień udzielonych na podstawie art. 4 pkt 8 Pzp w danym półroczu

danego roku; 

i) wykaz zamówień udzielonych na podstawie art. 67 ust. 1 Pzp w danym półroczu

danego roku; 

j) potwierdzenie złożenia oferty.

Prezydent Miasta Kielce 

Wojciech Lubawski 

Załącznik nr 1 

do Zarządzenia Nr 

78/2010

Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 3 marca 2010 r.

Zalacznik1.doc

Regulaminowy podział obowiązków w Urzędzie Miasta Kielce przy 

udzielaniu na rzecz Miasta Kielce zamówień publicznych dokonywanych na 

podstawie Pzp 

Załącznik nr 2 

do Zarządzenia Nr 

78/2010

Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 3 marca 2010 r.

Zalacznik2.doc

Regulamin pracy Komisji Przetargowej 

Załącznik nr 3 

do Zarządzenia Nr 

78/2010

Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 3 marca 2010 r.

Zalacznik3.doc

Zasady podpisywania poszczególnych dokumentów związanych 

z prowadzeniem postępowania o udzielenie zamówienia publicznego 

Załącznik nr 4 

do Zarządzenia Nr 

78/2010

Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 3 marca 2010 r.

Zalacznik4.doc

Wniosek o wszczęcie postępowania o udzielenie zamówienia publicznego 

Załącznik nr 5 

do Zarządzenia Nr 

78/2010

Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 3 marca 2010 r.

Zalacznik5.doc

Wniosek w sprawie powołania Komisji Przetargowej do przeprowadzenia 

postępowania o udzielenie zamówienia publicznego 

Załącznik nr 6 

do Zarządzenia Nr 

78/2010

Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 3 marca 2010 r.

Zalacznik6.doc

Wniosek w sprawie zmiany składu Komisji Przetargowej 

Załącznik nr 7 

do Zarządzenia Nr 

78/2010

Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 3 marca 2010 r.

Zalacznik7.doc

Wniosek o powołanie biegłego 

Załącznik nr 8 

do Zarządzenia Nr 

78/2010

Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 3 marca 2010 r.

Zalacznik8.doc

Informacja o zawarciu umowy w postępowaniu prowadzonym w trybie 

zamówienia z wolnej ręki przy wartości zamówienia mniejszej niż kwoty 

określone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 Pzp 

Załącznik nr 9 

do Zarządzenia Nr 

78/2010

Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 3 marca 2010 r.

Zalacznik9.doc

Formularz dokumentujący udzielenie zamówienia, którego wartość nie 

przekracza wyrażonej w złotych równowartości kwoty 14.000 euro 

Załącznik nr 10 

do Zarządzenia Nr 

78/2010

Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 3 marca 2010 r.

Zalacznik10.doc

Formularz dokumentujący udzielenie zamówienia na podstawie art. 4 pkt 

3 lit. .... Pzp 

Załącznik nr 11 

do Zarządzenia Nr 

78/2010

Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 3 marca 2010 r.

Zalacznik11.doc

Wykaz zamówień udzielonych na podstawie art. 4 pkt 8 Pzp w danym 

półroczu danego roku 

Załącznik nr 12 

do Zarządzenia Nr 

78/2010

Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 3 marca 2010 r.

Zalacznik12.doc

Wykaz zamówień udzielonych na podstawie art. 67 ust. 1 Pzp w danym 

półroczu danego roku 

Załącznik nr 13 

do Zarządzenia Nr 

78/2010

Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 3 marca 2010 r.

Zalacznik13.doc

Potwierdzenie złożenia oferty 
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ZARZĄDZENIE NR 78/2010  

PREZYDENTA MIASTA KIELCE  

z dnia 3 marca 2010 r. 

w sprawie zasad organizacyjnych udzielania zamówień publicznych 

w Urzędzie Miasta Kielce

 

Na podstawie art. 18, art. 19, art. 20 oraz art. 21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004

r.  - Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 z 2008 r. Nr

171, poz. 1058, Nr 220, poz. 1420 i Nr 227, poz. 1505 oraz z 2009 r. Nr 19, poz.

101, Nr 65, poz. 545, Nr 91, poz. 742, Nr 157, poz. 1241, Nr 206, poz. 1591, Nr

219, poz. 1706 i Nr 223, poz. 1778) oraz § 44 pkt 2 Regulaminu Organizacyjnego

Urzędu Miasta Kielce stanowiącego załącznik do Zarządzenia Nr 415/2008

Prezydenta Miasta Kielce z dnia 31 grudnia 2008 r. w sprawie nadania Urzędowi

Miasta Kielce Regulaminu Organizacyjnego zarządza się, co następuje: 

§ 1. Ilekroć w zarządzeniu jest mowa o:  

§ 2. Przy udzielaniu przez Miasto Kielce zamówień publicznych dokonywanych

na podstawie Pzp wprowadzam do stosowania:  

§ 3. 1. Kierownikiem zamawiającego w rozumieniu Pzp jest Prezydent Miasta

Kielce.  

2. Zastępca Prezydenta Miasta, Sekretarz Miasta, dyrektorzy wydziałów

merytorycznych wykonują czynności zastrzeżone dla kierownika zamawiającego,

o którym mowa w ust.1, na podstawie i w zakresie wynikającym z pełnomocnictw

Prezydenta Miasta Kielce. 

§ 4. Wykonanie Zarządzenia powierza się odpowiednio Zastępcom Prezydenta

Miasta Kielce, Skarbnikowi Miasta, Sekretarzowi Miasta, dyrektorom wydziałów

merytorycznych i Komisjom Przetargowym.  

§ 5. Traci moc zarządzenie Nr 160/2007 Prezydenta Miasta Kielce z dnia 12

czerwca 2007r. w sprawie zasad organizacyjnych udzielania zamówień publicznych

w Urzędzie Miasta Kielce oraz zarządzenie nr 72/2008 Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 27 marca 2008 r. zmieniające zarządzenie w sprawie zasad organizacyjnych

udzielania zamówień publicznych w Urzędzie Miasta Kielce.  

§ 6. Czynności podjęte na podstawie zarządzeń, o których mowa w § 5, przed

dniem wejścia w życie niniejszego zarządzenia, zachowują moc obowiązującą.  

§ 7. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.  

1) Pzp - należy przez to rozumieć  ustawę z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo

zamówień publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 z późn. zm.); 

2) ustawie o finansach publicznych – należy przez to rozumieć ustawę z dnia 27

sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240); 

3) UZP – należy przez to rozumieć Urząd Zamówień Publicznych;

4) S I W Z  –  należy przez to  rozumieć  specyfikację istotnych warunków

zamówienia; 

5) Komisji Przetargowej –  należy przez to rozumieć  komisję powołaną przez

Prezydenta Miasta Kielce do przeprowadzenia postępowania o udzielenie

zamówienia publicznego; 

6) Wykonawcy –  należy przez to rozumieć osobę fizyczną, osobę prawną oraz

jednostkę organizacyjną nieposiadającą osobowości prawnej, która ubiega się

o udzielenie zamówienia publicznego, złożyła ofertę lub zawarła umowę

w sprawie zamówienia publicznego; 

7) Dyrektorach wydziałów merytorycznych –  należy przez to rozumieć

dyrektorów wydziałów oraz kierowników innych równorzędnych komórek

organizacyjnych Urzędu; 

8) Biurze Zamówień Publicznych –  należy przez to rozumieć Biuro Zamówień

Publicznych Wydziału Organizacyjnego. 

1) Regulaminowy podział obowiązków, stanowiący załącznik nr 1;

2) Regulamin pracy Komisji Przetargowej określający organizację, skład, tryb

pracy oraz zakres obowiązków członków Komisji Przetargowej, stanowiący

załącznik nr 2; 

3) Zasady podpisywania  poszczególnych dokumentów związanych

z prowadzeniem postępowania o udzielenie zamówienia publicznego,

stanowiący załącznik nr 3; 

4) Wzory druków, które stanowią odpowiednio załączniki od 4 do 13:

a) wniosek o wszczęcie postępowania o udzielenie zamówienia publicznego;

b) wniosek w sprawie powołania Komisji Przetargowej do przeprowadzenia

postępowania o udzielenie zamówienia publicznego; 

c) wniosek w sprawie zmiany składu Komisji Przetargowej;

d) wniosek o powołanie biegłego;

e) informacja o zawarciu umowy w postępowaniu prowadzonym w trybie

zamówienia z wolnej ręki przy wartości zamówienia mniejszej niż  kwoty

określone w przepisach wydanych na podstawie art.11 ust. 8 Pzp; 

f) formularz dokumentujący udzielenie zamówienia, którego wartość  nie

przekracza wyrażonej w złotych równowartości kwoty 14.000 euro; 

g) formularz dokumentujący udzielenie zamówienia na podstawie art. 4 pkt 3 Pzp;

h) wykaz zamówień udzielonych na podstawie art. 4 pkt 8 Pzp w danym półroczu

danego roku; 

i) wykaz zamówień udzielonych na podstawie art. 67 ust. 1 Pzp w danym półroczu

danego roku; 

j) potwierdzenie złożenia oferty.

Prezydent Miasta Kielce 

Wojciech Lubawski 

Załącznik nr 1 

do Zarządzenia Nr 

78/2010

Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 3 marca 2010 r.

Zalacznik1.doc

Regulaminowy podział obowiązków w Urzędzie Miasta Kielce przy 

udzielaniu na rzecz Miasta Kielce zamówień publicznych dokonywanych na 

podstawie Pzp 

Załącznik nr 2 

do Zarządzenia Nr 

78/2010

Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 3 marca 2010 r.

Zalacznik2.doc

Regulamin pracy Komisji Przetargowej 

Załącznik nr 3 

do Zarządzenia Nr 

78/2010

Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 3 marca 2010 r.

Zalacznik3.doc

Zasady podpisywania poszczególnych dokumentów związanych 

z prowadzeniem postępowania o udzielenie zamówienia publicznego 

Załącznik nr 4 

do Zarządzenia Nr 

78/2010

Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 3 marca 2010 r.

Zalacznik4.doc

Wniosek o wszczęcie postępowania o udzielenie zamówienia publicznego 

Załącznik nr 5 

do Zarządzenia Nr 

78/2010

Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 3 marca 2010 r.

Zalacznik5.doc

Wniosek w sprawie powołania Komisji Przetargowej do przeprowadzenia 

postępowania o udzielenie zamówienia publicznego 

Załącznik nr 6 

do Zarządzenia Nr 

78/2010

Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 3 marca 2010 r.

Zalacznik6.doc

Wniosek w sprawie zmiany składu Komisji Przetargowej 

Załącznik nr 7 

do Zarządzenia Nr 

78/2010

Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 3 marca 2010 r.

Zalacznik7.doc

Wniosek o powołanie biegłego 

Załącznik nr 8 

do Zarządzenia Nr 

78/2010

Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 3 marca 2010 r.

Zalacznik8.doc

Informacja o zawarciu umowy w postępowaniu prowadzonym w trybie 

zamówienia z wolnej ręki przy wartości zamówienia mniejszej niż kwoty 

określone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 Pzp 

Załącznik nr 9 

do Zarządzenia Nr 

78/2010

Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 3 marca 2010 r.

Zalacznik9.doc

Formularz dokumentujący udzielenie zamówienia, którego wartość nie 

przekracza wyrażonej w złotych równowartości kwoty 14.000 euro 

Załącznik nr 10 

do Zarządzenia Nr 

78/2010

Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 3 marca 2010 r.

Zalacznik10.doc

Formularz dokumentujący udzielenie zamówienia na podstawie art. 4 pkt 

3 lit. .... Pzp 

Załącznik nr 11 

do Zarządzenia Nr 

78/2010

Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 3 marca 2010 r.

Zalacznik11.doc

Wykaz zamówień udzielonych na podstawie art. 4 pkt 8 Pzp w danym 

półroczu danego roku 

Załącznik nr 12 

do Zarządzenia Nr 

78/2010

Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 3 marca 2010 r.

Zalacznik12.doc

Wykaz zamówień udzielonych na podstawie art. 67 ust. 1 Pzp w danym 

półroczu danego roku 

Załącznik nr 13 

do Zarządzenia Nr 

78/2010

Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 3 marca 2010 r.

Zalacznik13.doc

Potwierdzenie złożenia oferty 
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ZARZĄDZENIE NR 78/2010  

PREZYDENTA MIASTA KIELCE  

z dnia 3 marca 2010 r. 

w sprawie zasad organizacyjnych udzielania zamówień publicznych 

w Urzędzie Miasta Kielce

 

Na podstawie art. 18, art. 19, art. 20 oraz art. 21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004

r.  - Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 z 2008 r. Nr

171, poz. 1058, Nr 220, poz. 1420 i Nr 227, poz. 1505 oraz z 2009 r. Nr 19, poz.

101, Nr 65, poz. 545, Nr 91, poz. 742, Nr 157, poz. 1241, Nr 206, poz. 1591, Nr

219, poz. 1706 i Nr 223, poz. 1778) oraz § 44 pkt 2 Regulaminu Organizacyjnego

Urzędu Miasta Kielce stanowiącego załącznik do Zarządzenia Nr 415/2008

Prezydenta Miasta Kielce z dnia 31 grudnia 2008 r. w sprawie nadania Urzędowi

Miasta Kielce Regulaminu Organizacyjnego zarządza się, co następuje: 

§ 1. Ilekroć w zarządzeniu jest mowa o:  

§ 2. Przy udzielaniu przez Miasto Kielce zamówień publicznych dokonywanych

na podstawie Pzp wprowadzam do stosowania:  

§ 3. 1. Kierownikiem zamawiającego w rozumieniu Pzp jest Prezydent Miasta

Kielce.  

2. Zastępca Prezydenta Miasta, Sekretarz Miasta, dyrektorzy wydziałów

merytorycznych wykonują czynności zastrzeżone dla kierownika zamawiającego,

o którym mowa w ust.1, na podstawie i w zakresie wynikającym z pełnomocnictw

Prezydenta Miasta Kielce. 

§ 4. Wykonanie Zarządzenia powierza się odpowiednio Zastępcom Prezydenta

Miasta Kielce, Skarbnikowi Miasta, Sekretarzowi Miasta, dyrektorom wydziałów

merytorycznych i Komisjom Przetargowym.  

§ 5. Traci moc zarządzenie Nr 160/2007 Prezydenta Miasta Kielce z dnia 12

czerwca 2007r. w sprawie zasad organizacyjnych udzielania zamówień publicznych

w Urzędzie Miasta Kielce oraz zarządzenie nr 72/2008 Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 27 marca 2008 r. zmieniające zarządzenie w sprawie zasad organizacyjnych

udzielania zamówień publicznych w Urzędzie Miasta Kielce.  

§ 6. Czynności podjęte na podstawie zarządzeń, o których mowa w § 5, przed

dniem wejścia w życie niniejszego zarządzenia, zachowują moc obowiązującą.  

§ 7. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.  

1) Pzp - należy przez to rozumieć  ustawę z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo

zamówień publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 z późn. zm.); 

2) ustawie o finansach publicznych – należy przez to rozumieć ustawę z dnia 27

sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240); 

3) UZP – należy przez to rozumieć Urząd Zamówień Publicznych;

4) S I W Z  –  należy przez to  rozumieć  specyfikację istotnych warunków

zamówienia; 

5) Komisji Przetargowej –  należy przez to rozumieć  komisję powołaną przez

Prezydenta Miasta Kielce do przeprowadzenia postępowania o udzielenie

zamówienia publicznego; 

6) Wykonawcy –  należy przez to rozumieć osobę fizyczną, osobę prawną oraz

jednostkę organizacyjną nieposiadającą osobowości prawnej, która ubiega się

o udzielenie zamówienia publicznego, złożyła ofertę lub zawarła umowę

w sprawie zamówienia publicznego; 

7) Dyrektorach wydziałów merytorycznych –  należy przez to rozumieć

dyrektorów wydziałów oraz kierowników innych równorzędnych komórek

organizacyjnych Urzędu; 

8) Biurze Zamówień Publicznych –  należy przez to rozumieć Biuro Zamówień

Publicznych Wydziału Organizacyjnego. 

1) Regulaminowy podział obowiązków, stanowiący załącznik nr 1;

2) Regulamin pracy Komisji Przetargowej określający organizację, skład, tryb

pracy oraz zakres obowiązków członków Komisji Przetargowej, stanowiący

załącznik nr 2; 

3) Zasady podpisywania  poszczególnych dokumentów związanych

z prowadzeniem postępowania o udzielenie zamówienia publicznego,

stanowiący załącznik nr 3; 

4) Wzory druków, które stanowią odpowiednio załączniki od 4 do 13:

a) wniosek o wszczęcie postępowania o udzielenie zamówienia publicznego;

b) wniosek w sprawie powołania Komisji Przetargowej do przeprowadzenia

postępowania o udzielenie zamówienia publicznego; 

c) wniosek w sprawie zmiany składu Komisji Przetargowej;

d) wniosek o powołanie biegłego;

e) informacja o zawarciu umowy w postępowaniu prowadzonym w trybie

zamówienia z wolnej ręki przy wartości zamówienia mniejszej niż  kwoty

określone w przepisach wydanych na podstawie art.11 ust. 8 Pzp; 

f) formularz dokumentujący udzielenie zamówienia, którego wartość  nie

przekracza wyrażonej w złotych równowartości kwoty 14.000 euro; 

g) formularz dokumentujący udzielenie zamówienia na podstawie art. 4 pkt 3 Pzp;

h) wykaz zamówień udzielonych na podstawie art. 4 pkt 8 Pzp w danym półroczu

danego roku; 

i) wykaz zamówień udzielonych na podstawie art. 67 ust. 1 Pzp w danym półroczu

danego roku; 

j) potwierdzenie złożenia oferty.

Prezydent Miasta Kielce 

Wojciech Lubawski 

Załącznik nr 1 

do Zarządzenia Nr 

78/2010

Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 3 marca 2010 r.

Zalacznik1.doc

Regulaminowy podział obowiązków w Urzędzie Miasta Kielce przy 

udzielaniu na rzecz Miasta Kielce zamówień publicznych dokonywanych na 

podstawie Pzp 

Załącznik nr 2 

do Zarządzenia Nr 

78/2010

Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 3 marca 2010 r.

Zalacznik2.doc

Regulamin pracy Komisji Przetargowej 

Załącznik nr 3 

do Zarządzenia Nr 

78/2010

Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 3 marca 2010 r.

Zalacznik3.doc

Zasady podpisywania poszczególnych dokumentów związanych 

z prowadzeniem postępowania o udzielenie zamówienia publicznego 

Załącznik nr 4 

do Zarządzenia Nr 

78/2010

Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 3 marca 2010 r.

Zalacznik4.doc

Wniosek o wszczęcie postępowania o udzielenie zamówienia publicznego 

Załącznik nr 5 

do Zarządzenia Nr 

78/2010

Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 3 marca 2010 r.

Zalacznik5.doc

Wniosek w sprawie powołania Komisji Przetargowej do przeprowadzenia 

postępowania o udzielenie zamówienia publicznego 

Załącznik nr 6 

do Zarządzenia Nr 

78/2010

Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 3 marca 2010 r.

Zalacznik6.doc

Wniosek w sprawie zmiany składu Komisji Przetargowej 

Załącznik nr 7 

do Zarządzenia Nr 

78/2010

Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 3 marca 2010 r.

Zalacznik7.doc

Wniosek o powołanie biegłego 

Załącznik nr 8 

do Zarządzenia Nr 

78/2010

Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 3 marca 2010 r.

Zalacznik8.doc

Informacja o zawarciu umowy w postępowaniu prowadzonym w trybie 

zamówienia z wolnej ręki przy wartości zamówienia mniejszej niż kwoty 

określone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 Pzp 

Załącznik nr 9 

do Zarządzenia Nr 

78/2010

Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 3 marca 2010 r.

Zalacznik9.doc

Formularz dokumentujący udzielenie zamówienia, którego wartość nie 

przekracza wyrażonej w złotych równowartości kwoty 14.000 euro 

Załącznik nr 10 

do Zarządzenia Nr 

78/2010

Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 3 marca 2010 r.

Zalacznik10.doc

Formularz dokumentujący udzielenie zamówienia na podstawie art. 4 pkt 

3 lit. .... Pzp 

Załącznik nr 11 

do Zarządzenia Nr 

78/2010

Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 3 marca 2010 r.

Zalacznik11.doc

Wykaz zamówień udzielonych na podstawie art. 4 pkt 8 Pzp w danym 

półroczu danego roku 

Załącznik nr 12 

do Zarządzenia Nr 

78/2010

Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 3 marca 2010 r.

Zalacznik12.doc

Wykaz zamówień udzielonych na podstawie art. 67 ust. 1 Pzp w danym 

półroczu danego roku 

Załącznik nr 13 

do Zarządzenia Nr 

78/2010

Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 3 marca 2010 r.

Zalacznik13.doc

Potwierdzenie złożenia oferty 
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