Załącznik do Zarządzenia wewnętrznego Nr      /2010

Dyrektora Placówki Opieki Doraźnej „Azyl” w Kielcach ul. Kołłątaja 4

z dnia        stycznia 2010 r. 

REGULAMIN ORGANIZACYJNY

PLACÓWKI OPIEKI DORAŹNEJ „AZYL”

W KIELCACH

UL. KOŁŁĄTAJA 4.

Kielce 2010 r.

ROZDZIAŁ I

POSTANOWIENIA OGÓLNE

1.1 Placówka Opieki Doraźnej „Azyl” zwana dalej „Placówką” działa na 

      podstawie następujących aktów prawnych:

   - Ustawa o pomocy społecznej z dnia 12 marca 2004 r. (Dz. U. z 2009r., 
      Nr 175, poz.1362 z późniejszymi zmianami),

   - Ustawa z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (Dz. U. z 2001r., 

      Nr 142, poz. 1591 z późniejszymi zmianami),

   - Ustawa z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2002r., 
      Nr 76, poz. 694, z późniejszymi zmianami),

- Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr      

   157, poz. 1240),

- Rozporządzenie Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dnia 19
    października 2007 r. w sprawie placówek opiekuńczo-wychowawczych   

    (Dz. U. Nr 201, poz. 1455),

- Statut placówki nadany Uchwałą Nr LXIV/1205/2006 Rady Miejskiej 
   w Kielcach z dnia 22.06.2006 r. zmienioną Uchwałą Nr XXI/453/2008 

   Rady Miejskiej w Kielcach z dnia 6 marca 2008 r.

1.2 Siedziba Placówki – Kielce, ul. Kołłątaja 4.

1.3 Placówka jest samodzielną jednostką organizacyjno-budżetową, której    

      organem prowadzącym jest Miasto Kielce.

1.4 Podstawę gospodarki finansowej Placówki stanowi roczny plan finansowy 

      opracowywany na każdy rok kalendarzowy.

1.5 Nadzór nad działalnością Placówki sprawuje Prezydent Miasta Kielce
       przy pomocy Miejskiego Ośrodka Pomocy Rodzinie w Kielcach.

1.6 Nadzór nad jakością działalności Placówki, w tym nad przestrzeganiem   

      realizacji standardu opieki i wychowania, a także nad zgodnością 

      zatrudnienia pracowników z wymaganymi kwalifikacjami sprawuje 

      Wojewoda Świętokrzyski.

1.7  Ustalona nazwa jest używana przez Placówkę w pełnym brzmieniu na   

       podłużnej pieczęci o treści:

ROZDZIAŁ II

CELE I ZADANIA PLACÓWKI OPIEKI DORAŹNEJ „AZYL” 

CELE PLACÓWKI INTERWENCYJNEJ

2.1 Zapewnienie doraźnej opieki całodobowej dzieciom i młodzieży

      w sytuacjach wymagających nagłej opieki i wychowania niezależnie od    

      miejsca zamieszkania na czas trwania sytuacji kryzysowej.

2.2 Dostęp do pomocy psychologiczno – pedagogicznej odpowiedniej do   

      zaburzeń rozwojowych dzieci lub specyficznych trudności w uczeniu się.

2.3 Zapewnienie dzieciom właściwego rozwoju fizycznego, psychicznego 

      i społecznego.

2.4 Zapewnienie dzieciom kształcenia dostosowanego do ich wieku

      i możliwości rozwojowych, wyrównywanie opóźnień i braków

      edukacyjnych.

2.5 Działanie na rzecz powrotu dziecka do domu rodzinnego lub umieszczenia   

      go w różnych formach opieki zastępczej.

ZADANIA PLACÓWKI INTERWENCYJNEJ

2.6 Opracowanie indywidualnej wstępnej diagnozy dziecka w tym 

       psychologiczno – pedagogicznej, dotyczącej w szczególności poziomu     

       rozwoju poznawczego, emocjonalnego dziecka, jego stanu zdrowotnego    

       oraz diagnozy jego sytuacji rodzinnej i wskazań do dalszej pracy 

       z dzieckiem.

2.7 Opracowanie i realizacja indywidualnego planu wychowawczego.

3.8 Prowadzenie zajęć socjalizacyjnych, terapeutycznych dla dzieci   

      umieszczonych w placówce interwencyjnej oraz poradnictwa

      psychologiczno – pedagogicznego dla rodziców dzieci przebywających

      w Placówce.

2.9 Dbałość o poszanowanie podmiotowości dziecka, podtrzymywanie 

       związków emocjonalnych dziecka z rodzicami i innymi osobami  

       działającymi na rzecz jego dobra.

2.10 Uczenie nawiązywania więzi uczuciowych oraz właściwych związków  

        interpersonalnych.

2.11 Przygotowanie dzieci do podejmowania odpowiedzialności za własne 

        postępowanie, uczenie samodzielności oraz kształtowanie umiejętności  

        właściwego spędzania czasu wolnego.

2.12 Kształtowanie u dzieci nawyków i uczenie zachowań prozdrowotnych.

CELE SPECJALISTYCZNEJ PLACÓWKI WSPARCIA DZIENNEGO„AZYL”

2.13 Pomoc dzieciom wywodzącym się ze sfery ryzyka socjalnego poprzez  

   przeciwdziałanie i zapobieganie różnym formom patologii społecznej  

   (przestępczość, przemoc, uzależnienia).

2.14 Sprawowanie nad dziećmi opieki dziennej, polegającej na wspieraniu   

   rodziny w wypełnianiu funkcji opiekuńczo - wychowawczych.

2.15 Podejmowanie działań zmierzających do przezwyciężania trudnej sytuacji  

   życiowej i usamodzielnienia rodziny.

2.16 Neutralizowanie patogennych wpływów rodziny na dzieci.

2.17 Stworzenie zintegrowanej grupy rówieśniczej, alternatywnej wobec 

   młodzieżowych grup destrukcyjnych.

2.18 Dostarczanie okazji do przeżywania pozytywnych doświadczeń 

   społecznych.

2.19 Tworzenie systemu wzmocnień pozytywnych zachowań w procesie 

   kształtowania oczekiwanych postaw.

2.20 Stworzenie grupy wsparcia dla rodziców dzieci i młodzieży sprawiającej

   problemy wychowawcze, w tym również z zaburzeniami zachowania.

2.21 Praca z dziećmi z zaburzeniami FAS/FASD/ADHD.

ZADANIA SPECJALISTYCZNEJ PLACÓWKI WSPARCIA 
DZIENNEGO „AZYL”

2.22 Prowadzenie zajęć indywidualnych i grupowych: socjoterapeutycznych, 

        korekcyjnych i kompensacyjnych.

2.23 Konstruowanie kompleksowej diagnozy dziecka i rodziny.

2.24 Diagnozowanie potrzeb psychologiczno-pedagogicznych młodzieży.

2.25 Kształtowanie u młodzieży umiejętności radzenia sobie z problemami 

        wynikającymi z trudnej sytuacji rodziny.

2.26 Rozwijanie umiejętności społecznych i interpersonalnych tj. umiejętności   

        radzenia sobie ze stresem, konstruktywnego rozwiązywania konfliktów,   

        właściwych sposobów rozładowania napięć i agresji, rozpoznawania uczuć 

        pozytywnych i negatywnych, asertywności poprzez zajęcia

        socjoterapeutyczne.

2.27 Wspieranie wszechstronnego rozwoju dzieci i młodzieży, rozwijanie   

   zainteresowań i uzdolnień poprzez udział w terapii zajęciowej.

2.28 Pomoc dzieciom w rozwiązywaniu trudności w nauce i uzupełnianiu  

        braków edukacyjnych.

2.29 Udzielanie porad i wsparcia rodzicom mającym problemy wychowawcze

         z dziećmi, w ramach interwencji kryzysowej.

2.30 Prowadzenie profilaktycznych zajęć indywidualnych i grupowych 

        z rodzicami uczestników placówki dziennej, pod kątem przeciwdziałania    

    zachowaniom agresywnym w środowisku rodzinnym, szkolnym 

    i rówieśniczym.

2.31 Prowadzenie zajęć edukacyjno – wspierających, pomagających

         funkcjonować w roli rodzica.

2.32 Organizowanie czasu wolnego, zabaw i zajęć sportowych dla dzieci 

        i młodzieży oraz uczenie ich konstruktywnego wypoczynku.

ROZDZIAŁ III

ORGANIZACJA PRACY I SPECYFIKA PLACÓWKI.

3.1 W skład Placówki Opieki Doraźnej „Azyl” wchodzą:

a. Placówka interwencyjna na 14 miejsc, zapewniająca doraźną opiekę 

    całodobową dzieciom w sytuacjach wymagających natychmiastowego 

    rozpoczęcia sprawowania opieki i wychowania,

b. Specjalistyczna Placówka Wsparcia Dziennego „Azyl”– na 60 

    miejsc, zapewniająca opiekę dzienną dla dzieci ze środowisk 

    zagrożonych wykluczeniem społecznym.

3.2 Placówka Interwencyjna przyjmuje dzieci w wieku od 11 do 18 lat. 
       W uzasadnionych przypadkach mogą być przyjęte dzieci młodsze.

3.3 Placówka Interwencyjna czynna jest przez całą dobę przez wszystkie dni 
       w roku. Przyjmowanie dzieci do Placówki odbywa się w każdym czasie 
       w drodze tymczasowego postanowienia sądu, na podstawie skierowania     

       MOPR, a także bez skierowania w przypadkach wymagających    

       natychmiastowego zapewnienia opieki małoletniemu, którego życie lub  

       zdrowie zostało zagrożone albo też w przypadku stwierdzenia porzucenia      

       dziecka.

3.4 Pobyt dziecka w Placówce interwencyjnej nie może trwać dłużej niż 3 

      miesiące. W przypadku, gdy postępowanie sądowe w sprawie uregulowania 

      sytuacji prawnej dziecka jest w toku pobyt dziecka może być przedłużony   

       nie dłużej jednak niż o kolejne 3 miesiące.

3.5 Pobyt dziecka w Placówce ustaje z chwilą wydania postanowienia przez sąd  

     o powrocie dziecka do rodziców (opiekunów prawnych), zakwalifikowania    

      dziecka do innej formy opieki lub uzyskania pełnoletności.
3.6 Placówka interwencyjna ma charakter gospodarstwa domowego, 
      działającego na wzór prawidłowej rodziny naturalnej. Dzieci i młodzież 
      posiadają czteroosobowe sypialnie wyposażone w niezbędne sprzęty.
      Wystrój pomieszczeń jest przyjazny, barwny i bezpieczny - wzorowany na 
      styl domowy. 
     

  Wychowankowie korzystają z typowo domowej kuchni, gdzie 
      codziennie przy udziale wychowawcy przygotowują sobie samodzielnie 
      śniadania poranne, śniadanie do szkoły i kolacje, a także pomagają 
      w przygotowaniach do obiadu - głównie w dni wolne od nauki szkolnej. 
      Poza tym biorą udział w zajęciach kulinarnych, poznając tajniki gotowania 
      różnych ulubionych potraw i obsługi podstawowych urządzeń kuchennych. 
      Pomieszczenie kuchni łączy się poprzez część jadalną z pokojem dziennym 

      (salonem), służącym również do rekreacji i  wypoczynku.  
      


Ponadto do dyspozycji wychowanków przygotowana jest: sala  do 
      zajęć terapeutycznych, sala komputerowa, biblioteka, pokój do cichej nauki, 
      pokój gościnny, pokój dla dzieci chorych, pokój do zajęć plastycznych i gier. 

      


Opisana organizacja placówki oraz żywienia ma charakter 
      wychowawczy i terapeutyczny. Pracownicy obsługi wspomagają 

      wychowawców w realizacji ich zadań opiekuńczych i wychowawczych 

      wobec dzieci i młodzieży.  

3.7 Wychowankowie stanowią jedną grupę wychowawczą koedukacyjną,

       a każdemu dziecku przypisany jest wychowawca prowadzący.

3.8 Każdy z wychowanków objęty jest indywidualnym planem

       wychowawczym, za realizację którego odpowiedzialny jest osobiście 

       wychowawca  prowadzący. Ponadto jest on również zobowiązany do  

       nadzorowania dokumentacji dziecka pod względem dokonywania w niej 

       systematycznych wpisów, tak aby w każdej chwili można było z niej 

       skorzystać i uzyskać pełną informację o wychowanku.

3.9 W porze nocnej opiekę nad grupą wychowanków liczącą do 14 dzieci   

       sprawuje jeden wychowawca. Wychowawca wspierany jest przez osobę 
       z obsługi, jeżeli w placówce przebywa powyżej 14 dzieci lub gdy w grupie   

       14 wychowanków jest dziecko wymagające indywidualnej opieki

       w trudnych dla niego sytuacjach. 

3.10 Zespół powołany przez Dyrektora opracowuje Roczny Plan Pracy Placówki             

        na dany rok kalendarzowy. Roczny Plan Pracy zawiera ogólne zadania 
        pracy opiekuńczo-wychowawczej, wynikające z potrzeb placówki 
        w danym roku w oparciu o wymagane standardy.

3.11 Placówka Interwencyjna organizując działalność kulturalną i rekreacyjną  

        uwzględnia święta i inne dni, wynikające z tradycji i obyczajów oraz         

        potrzeb wychowanków.

3.12 Specjaliści pracujący w placówce opiekuńczo – wychowawczej udzielają 

        porad - wsparcia byłym wychowankom placówki i ich rodzinom w okresie  

        3 lat od momentu jej opuszczenia.
3.13 Placówka opiekuńczo – wychowawcza przygotowuje dzieci do ponoszenia     

         odpowiedzialności za własne postępowanie oraz uczy samodzielności 
         w życiu.
3.14 Specjalistyczna Placówka Wsparcia Dziennego „Azyl” przeznaczona    

        jest dla dzieci i młodzieży uczącej się.

3.15 Do Specjalistycznej Placówki Wsparcia Dziennego „Azyl” dzieci
        i młodzież przyjmowani są na zasadzie dobrowolności bez skierowania 

        lub w porozumieniu z Sądem Rodzinnym i MOPR Kielce.

3.16 Placówka jest czynna w ciągu całego roku kalendarzowego, nie mniej niż 
        5 dni w tygodniu, nie krócej niż 4 godziny dziennie.

3.17 Pobyt dziecka w Placówce trwa 12 miesięcy, a w uzasadnionych      

        przypadkach może zostać przedłużony.

3.18 W Specjalistycznej Placówce Wsparcia Dziennego dzieci i młodzież  

        korzystają z zajęć indywidualnych i grupowych w ramach: 

        - terapii zajęciowej poprzez udział w:

           * warsztatach muzycznych (nauka gry na instrumentach muzycznych 

              i emisji głosu),

           * warsztatach plastycznych (poznanie i stosowanie różnorodnych technik 

              twórczości plastycznej),

           * warsztatach kulinarnych,

           * warsztatach tanecznych,

           * zajęciach komputerowych,

         - zajęć sportowych na siłowni i sali gimnastycznej ZSzO Nr 15,

         - zajęciach profilaktycznych: Veto wobec przemocy, narkotyków 

            i alkoholu, Trening Zastępowania Agresji, Spójrz inaczej i inne. 

3.19 Dla młodzieży powyżej 18 roku życia przeznaczone są głównie zajęcia 

        warsztatowe socjoterapeutyczne lub realizujące określone programy 

        profilaktyczne.          

3.20 Specjalistycznej Placówce Wsparcia Dziennego „Azyl” realizowany jest 

        Roczny Plan Pracy opracowany przez zespół specjalistów uwzględniający: 

        zintegrowane działania diagnostyczne, edukacyjne, wychowawcze, 

        terapeutyczne i resocjalizacyjne, jak również współpracę z rodziną 

        wychowanków.

3.21 Młodzież w Specjalistycznej Placówce Wsparcia Dziennego „Azyl” 

         podzielona jest na grupy wychowawcze liczące do 14 wychowanków. 

         Wychowankowie do zajęć specjalistycznych typowani są według

         określonych kryteriów.

3.22 Zajęcia terapii zajęciowej prowadzą terapeuci zajęciowi, natomiast zajęcia 

        profilaktyczne i specjalistyczne prowadzi specjalista, który posiada

        odpowiednie wykształcenie i przygotowanie do pracy z dzieckiem 

        i rodziną.
3.23 Uczestnictwo wychowanków w zajęciach rozwijających zainteresowania 

        jest dobrowolne, natomiast w zajęciach specjalistycznych obowiązkowe 

        i trwa do czasu uzyskania istotnej i trwałej poprawy.

3.24 Placówka Opieki Doraźnej „Azyl” w dniach wolnych od zajęć szkolnych 

        dzieci i młodzieży pracę organizuje według odrębnych planów pracy:  

        biwaki, ogniska, imprezy kulturalne, sportowe i plenerowe.

3.25 Placówka interwencyjna i placówka wsparcia dziennego wchodzą w skład 

        Zespołu Usług Interwencji Kryzysowej MOPR, działającego na terenie 

        Miasta Kielce.

3.26 Placówka Opieki Doraźnej „Azyl” w Kielcach współpracuje w zakresie 

        opieki i wychowania wychowanków z ich rodzicami lub opiekunami 

        prawnymi poprzez ustalenia zawarte w ramach Kontraktu Socjalnego, 

        pracę grupową i kontakty indywidualne. 

3.27 POD ”Azyl” współpracuje w zakresie opieki i wychowania dzieci 

        i młodzieży z instytucjami: Miejskim Ośrodkiem Pomocy Rodzinie 

        w Kielcach, powiatowymi centrami pomocy rodzinie, sądami, szkołami,   

        poradniami psychologiczno - pedagogicznymi, ośrodkami adopcyjno – 

        opiekuńczymi, placówkami służby zdrowia, porządku publicznego oraz  

        innymi instytucjami i organizacjami społecznymi zajmującymi się
        w środowisku lokalnym statutowo pomocą rodzinom.
ROZDZIAŁ IV
WYCHOWANKOWIE – PRAWA I OBOWIĄZKI

4.1 W Placówce Interwencyjnej wychowankom zapewnia się:

a. wyżywienie dostosowane do ich potrzeb rozwojowych,

b. dostęp do opieki zdrowotnej,

c. dostęp do zajęć wychowawczych, kompensacyjnych, terapeutycznych 
i rewalidacyjnych, 

d. wyposażenie w: odzież, obuwie, bieliznę, przedmioty osobistego użytku,

e. środki higieny osobistej,

f.   zabawki odpowiednie do wieku rozwojowego,

g.  zaopatrzenie w: leki, podręczniki i przybory szkolne,

h.  miesięcznie określoną kwotę pieniężną do własnego dysponowania   

             przez dziecko, której wysokość ustala dyrektor w porozumieniu 
        z samorządem wychowanków (nie niższą niż 0,5% a nie wyższą niż 5%      

             kwoty, o której mowa w Ustawie o pomocy społecznej),

         i.  dostęp przez całą dobę do produktów żywnościowych oraz do napojów,

         j.  dostęp do nauki i pomoc w nauce,

         k.  pokrycie kosztów przejazdu do i z miejsca uzasadnionego pobytu poza   

              placówką,

l. pokoje mieszkalne oraz inne pomieszczenia znajdujące się w budynku 

    wyposażone są zgodnie ze standardami zawartymi w rozporządzeniu 
    o placówkach opiekuńczo – wychowawczych,

ł. uczestnictwo (w miarę możliwości) w zajęciach pozalekcyjnych 
     i rekreacyjno – sportowych,

m. warunki sprzyjające utrzymywaniu osobistych kontaktów z rodzinami.

4.2 Szczegółowe prawa i obowiązki wychowanków Placówki Interwencyjnej     

       określa „Regulamin wychowanków” przy zachowaniu zasady, że

       wychowankowie mają prawo do:
a. właściwie zorganizowanej opieki, procesu kształcenia i wychowania,

b. życzliwego i podmiotowego traktowania,

c. zapewnienia warunków bezpieczeństwa,

d. ochrony przed przemocą psychiczną i fizyczną,

e. swobodnego wyrażania myśli i przekonań,

f. korzystania z urządzeń znajdujących się w placówce,

g. informowania o sytuacji prawnej 



oraz przy zachowaniu zasady, że wychowankowie mają obowiązek:

a. aktywnego uczestnictwa w procesie kształcenia i wychowywania,

b. przestrzegać zasad kultury współżycia w placówce,

c. dbać o wspólne dobro, ład i porządek,

d. ponosić odpowiedzialność za własne postępowanie,

e. szanować godność i prawa dorosłych oraz koleżanek i kolegów,

f. współpracować przy realizacji działań wychowawczych, sumiennie

   wykonywać powierzone zadania,

g. poszanowania potrzeb religijnych, tradycji i ciągłości kulturowej.

4.3 Wychowankowie są współgospodarzami Placówki i mogą tworzyć    

       samorząd.

4.5 Specjalistyczna Placówka Wsparcia Dziennego „Azyl” zapewnia:

a. organizację czasu wolnego, rozwój zainteresowań, realizację

     programów psychokorekcyjnych i psychoprofilaktycznych,

b. wsparcie w zakresie rozwiązywania problemów z jakimi młodzież 
i rodzice stykają się w środowisku,

c. pomoc w nauce i wyrównywanie szans edukacyjnych,

d. posiłek dostosowany do pory dnia i czasu przebywania,

e. stałą pracę terapeutyczną z rodziną dziecka,

f. pomoc i mediacje w kryzysach rodzinnych, poradnictwo w zakresie uzyskania pomocy socjalnej.

4.6 Szczegółowe prawa i obowiązki określa „Regulamin uczestnika

      Specjalistycznej Placówki Wsparcia Dziennego „Azyl”.

ROZDZIAŁ V

DOKUMENTACJA

5.1 Placówka posiada dokumentację dotyczącą:
a) dokumentacja osobista wychowanka:

· akt urodzenia dziecka,

· w przypadku sierot i półsierot odpis aktu zgonu zmarłego rodzica,

· postanowienie sądu lub wniosek rodzica o umieszczenie dziecka w placówce, 

· skierowanie do placówki,

· orzeczenia o stanie zdrowia lub książeczkę zdrowia,
· karta zdrowia dziecka i karta szczepień,

· dokumenty szkolne (arkusz ocen i ostatnie świadectwo szkolne),

· aktualny wywiad środowiskowy wraz ze szczegółowym opisem sytuacji rodzinnej dziecka oraz dokumentację dotychczasowych działań podjętych wobec dziecka i rodziny w ramach pracy socjalnej,

· w przypadku dzieci cudzoziemskich: 

· dokumenty podróży dziecka cudzoziemskiego,

· informacja o okolicznościach pobytu dziecka

     cudzoziemskiego na terenie Rzeczpospolitej,

· informacja o okolicznościach zgłoszenia dziecka do centrum  

                  pomocy rodzinie,

· informacja o rodzicach dziecka,

· informacja o stanie zdrowia dziecka cudzoziemskiego.

a) Pobytu wychowanka w placówce:

   -  indywidualny plan pracy z dzieckiem,

        -  karta pobytu wychowanka, 

        -  wnioski Zespołu do Spraw Okresowej Oceny Sytuacji Dziecka 
            w placówce opiekuńczo – wychowawczej,

        -  karta udziału w zajęciach specjalistycznych z opisem ich      

                          przebiegu,

        -  arkusze badań i obserwacji psychologicznych, pedagogicznych,

        -  program korekcyjny dla wychowanków SPWDz,

                      -  księga ewidencji wychowanków,

        -  książka raportów – dotycząca szczególnych wydarzeń podczas     

            pracy wychowawców,

        -  karta wyposażenia wychowanków tzw. odzieżowa,

        -  roczny plan pracy wychowawczej,

        - miesięczne plany pracy i zajęć wychowawczych,

        - dziennik pracy wychowawczej,

        -  księga protokołów z posiedzeń Zespołu do Spraw Okresowej  

           Oceny Sytuacji Dziecka w placówce opiekuńczo-  

           wychowawczej.

b) Pracy z rodziną wychowanka:

        -  kontrakt socjalny dostosowany do potrzeb Placówki.

ROZDZIAŁ VI

STRUKTURA ORGANIZACYJNA I ORGANIZACJA PRACY 
W PLACÓWCE OPIEKI DORAŹNEJ „AZYL”

6.1 Schemat struktury organizacyjnej Placówki Opieki Doraźnej „Azyl” określa
      załącznik Nr 1 do Regulaminu.

6.2  Placówką kieruje i reprezentuje ją na zewnątrz Dyrektor, który ponosi pełną  

       odpowiedzialność za jej funkcjonowanie. W przypadku nieobecności    

       Dyrektora jego obowiązki wykonuje Główny Księgowy lub inna osoba 

       wyznaczona przez Dyrektora.

6.3  Do kompetencji Dyrektora należy:

     a. kierowanie działalnością opiekuńczo - wychowawczą Placówki oraz    

    reprezentowanie jej na zewnątrz,
b. sprawowanie nadzoru pedagogicznego nad pracownikami,
c. współdecydowanie o przyjęciu dziecka do placówki,

d. dokonywanie czynności w sprawach z zakresu prawa pracy w stosunku
     do pracowników,

     e. dysponowanie środkami finansowymi i ponoszenie odpowiedzialności za 

   ich prawidłowe wykorzystanie,

     f. wyznaczanie opiekuna zatrudnionych stażystów, studentów 

    odbywających praktyki oraz wolontariuszy,

     g. wykonywanie innych zadań wynikających z przepisów szczegółowych.

6.4  Obsługę administracyjną, księgową i gospodarczą prowadzi pion

      administracyjno – obsługowy.
6.5  W skład pionu administracyjno - obsługowego wchodzą:
       a. główny księgowy,
       b. stanowisko ds. kadrowo – administracyjnych,
       c. stanowisko ds. księgowych/księgowy,
       d. stanowisko ds. płacowych,
       e. stanowisko ds. administracyjno – gospodarczych,
       f. konserwator - kierowca,

 g.  pracownik gospodarczy,

 h.  kucharka,

 i.  sprzątaczka.

6.6  Do zadań pionu administracyjno – obsługowego należy:
  a. obsługa finansowa Placówki,

b. obsługa administracyjna,

c. wykonywanie prac gospodarczych zabezpieczających mienie Placówki,

d. wykonywanie prac zabezpieczających podstawowe potrzeby   

            wychowanków.

6.7  W Placówce Interwencyjnej zatrudnieni są:

a. wychowawcy,

b. opiekun,

c. specjaliści:

· pedagog,

· psycholog, 

 d.  pracownik socjalny.

6.8  Do zadań wychowawcy należy:

a. bezpośrednia praca z wychowankami, mająca na celu właściwy rozwój  

     fizyczny, psychiczny i społeczny wychowanków,

b. kierowanie procesem wychowawczym powierzonych dzieci, 

c. określenie i realizacja zadań wychowawczych, wynikających

       z indywidualnego planu pracy z dzieckiem, 
  d. zapewnienie wychowankom poczucia bezpieczeństwa,

      e. uczenie dzieci organizowania czasu wolnego (zapewnienie uczestnictwa 
          w zajęciach kulturalnych, rekreacyjnych i sportowych),
      f. współpraca z rodzicami (opiekunami prawnymi) dzieci oraz instytucjami  

     działającymi na rzecz ich dobra,
 g. prowadzenie dokumentacji dotyczącej wychowanków,
   h. udział w pracy Zespołu Do Spraw Okresowej Oceny Sytuacji Dziecka.

6.9  Do zadań opiekuna należy pomoc wychowawcom w realizacji ich pracy 
 w bezpośrednim kontakcie z dzieckiem.
6.10 Do zadań specjalistów należy:

a. przygotowanie diagnozy indywidualnej dziecka,

b. prowadzenie zajęć terapeutycznych indywidualnych i grupowych,

c. współpraca z wychowawcami,

d. poradnictwo psychologiczno-pedagogiczne dla rodziców dzieci przebywających w placówce,

e. udział w pracy Zespołu Do Spraw Okresowej Oceny Sytuacji Dziecka,

f. udział w pracy Zespołu Usług Interwencji Kryzysowej na terenie Miasta Kielce.

6.11 Do zadań pracownika socjalnego należy:
       a. praca z rodziną dziecka,
       b. rozpoznawanie sytuacji rodzinnej dziecka,
       c. utrzymywanie kontaktu z instytucjami wspierającymi tę rodzinę,
 d. podejmowanie niezbędnych działań w celu unormowania sytuacji 
     rodziny oraz działanie na rzecz powrotu dziecka do domu rodzinnego,

 e. udział w pracy Zespołu ds. Okresowej Oceny Sytuacji Dziecka,

 f. udział w pracy Zespołu Usług Interwencji Kryzysowej na terenie Miasta
    Kielce.

6.12 Przy Placówce Interwencyjnej działa Zespół Do Spraw Okresowej Oceny 

 Sytuacji Dziecka, do którego zadań należą:
a. ustalenie aktualnej sytuacji rodzinnej dziecka,

b. analiza stosowanych metod pracy z dzieckiem i rodziną,

c. kierowanie do udziału w określonych zajęciach specjalistycznych,

d.  modyfikowanie indywidualnego planu pracy,

  e. ocena zasadności dalszego pobytu dziecka w placówce,

f. formułowanie wspólnych wniosków, dotyczących oceny zasadności 
    pobytu dziecka w placówce – zgłoszenie ich do Sądu i Ośrodka 
    Adopcyjno – Opiekuńczego.

6.13 W Specjalistycznej Placówce Wsparcia Dziennego „Azyl” zatrudnieni są 

         następujący pracownicy:

   a. Kierownik/koordynator,

   b. wychowawcy,

   c. terapeuci/terapeuci zajęciowi,
   d. psycholog,

e. pedagog,

f. pracownik socjalny.

6.14 Zadania terapeutów:

   a. prowadzenie terapii indywidualnej oraz grupowej dla dzieci i młodzieży 
       oraz rodziców,

   b. organizowanie zajęć terapeutycznych dostosowanych do potrzeb

      i możliwości rozwojowych dzieci oraz młodzieży,

   c. udzielenie pomocy w sytuacjach kryzysowych rodzinnych, szkolnych, 
       rówieśniczych i osobistych w oparciu o diagnozę indywidualną dziecka 
       i jego rodziny,

   d. terapia zajęciowa – prowadzenie kół zainteresowań,

   e. współpraca z rodziną oraz odpowiednimi instytucjami działającymi na 
       rzecz dziecka i rodziny.

6.15 Zadania wychowawców, specjalistów i pracownika socjalnego, jak 

        w placówce interwencyjnej.

6.16 Zadania poszczególnych pracowników określają ich zakresy czynności,     

        które potwierdzone przez pracowników znajdują się w ich teczkach akt    

        osobowych.

6.17 W Specjalistycznej Placówce Wsparcia Dziennego również działa Zespół  

 Do Spraw Okresowej Oceny Sytuacji Dziecka, do którego zadań należą:

a. ustalenie aktualnej sytuacji rodzinnej, szkolnej, bytowej i osobistej     

    dziecka,

 b. ustalenie planu pracy wobec dziecka i rodziny w postaci Indywidualnego   

     Programu Korekcyjnego,

 c. analiza stosowanych metod pracy z dzieckiem i rodziną,

 d. kierowanie do udziału w określonych zajęciach specjalistycznych,

 e. modyfikowanie indywidualnego planu pracy,

 f. ocena zasadności dalszego udziału dziecka w zajęciach placówki.

6.18 Organizację pracy w Placówce Opieki Doraźnej „Azyl” określa

         „Regulamin pracy”.

6.19 Działalność Placówki może być uzupełniana o pracę stażystów,  

        wolontariuszy oraz studentów odbywających praktyki pedagogiczne.

ROZDZIAŁ VII
GOSPODARKA FINANSOWA PLACÓWKI OPIEKI DORAŹNEJ „AZYL”

7.1  Placówka wielofunkcyjna prowadzi gospodarkę finansową, jako jednostka   

       budżetowa Miasta Kielce.

7.2  Podstawą gospodarki finansowej Placówki jest plan dochodów i wydatków   

       opracowany na podstawie uchwały budżetowej uchwalonej przez Radę
       Miasta Kielce.
7.3  Dyrektor Placówki, w celu realizacji zadań Placówki może zaciągać 
      zobowiązania pieniężne do wysokości kwot wydatków określonych  

      w zatwierdzonym planie finansowym Placówki.
ROZDZIAŁ VIII

POSTANOWIENIA KOŃCOWE

8.1 Regulamin organizacyjny podaje się do wiadomości pracownikom Placówki   
       Opieki Doraźnej „Azyl”.

8.2 Regulamin wchodzi w życie z dniem zatwierdzenia.


Opracował:        w porozumieniu z Miejskim Ośrodkiem           Zatwierdził:

                                       Pomocy Rodzinie w Kielcach                          
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