ARCHIWUM PANSTWOWE

W KIELCACH Pan Wojciech Jerzy Lubawski
25148 Kialoa, ul. Rusorisshiags 57 . .
NIP 557-17-72-084 Prezydent Miasta Kielce
04 Rynek 1 B
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Nasz znak Kielce,dr. J -11-2012r. "

402 - 38/12

Na podstawie art. 21 ust. 2 oraz art. 28 pki. 4 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r.
o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2011 r. Nr 123, poz. 698
7z posn. zm.), zwanej dalej ,ustawa archiwalng”, zostala przeprowadzona w dniu
5 lipca 2012 roku, w Urzedzie Miasta Kielce kontrola ogdlna archiwum zakladowego
przez Pana Rafala Chaloriskiego — kustosza w Oddziale I Nadzoru Archiwalnego
i Gromadzenia Zasobu, w obecnosci: Pani Tamary Nartowskiej — Kierownika Sekcii
Archiwum Zakladowego, w Drziale Kancelarii i Archiwum Zakladu Obshugi
i Informatyki Urzedu Miasta Kielce.

Z ustaleri protokotu kontroli wynika, ze archiwum zakladowe Urzedu
Miasta Kielce znajduje si¢ poza strukturg organizacyjng Urzedu, gdyz zostalo
umiejscowione w strukturze organizacyjnej Zakladu Obstugi i Informatyki Urzedu
Miasta Kielce (w ramach Dziatu Kancelarii i Archiwum), ktory jest jednostka
organizacyjna Miasta Kielce, nie za$ komorka organizacyjng Urzedu. Natomiast
zasady obowigzujacego systemu kancelaryjnego bezdziennikowego sy poprawnie
realizowane. Wytwarzana dokumentacja jest poprawnie klasyfikowana
i kwalifikowana oraz zgodnie z obowiazujaca instrukcja kancelaryjna przekazywana
do archiwum zakladowego.

Na podstawie protokotn z kontroli ustalam nastepujace zalecenie
pokontrolne:

1. Doprowadzi¢ - w sensie prawnym i organizacyjnym - do umiecjscowienia
archiwum zakladowego Urzedu Miasta Kielce w strukturze organizacyjnej
Urzedu (np. w ramach Wydzialu Organizacyjnego, jak to bylo dotychczas).
Obecne usytuowanie archiwum - zakladowego Urzedu w strukturze
organizacyjnej Zaktadu Obshugi i Informatyki Urzedu Miasta Kielce (w ramach
Dziats Kancelarii i Archiwum), kiéry stanowi jednostke organizacyjna Miasta
Kielce jest niezgodne z przepisami ww. ustawy atchiwalnej. '

Okreslajac  status archiwum zaktadowego Urzedu Miasta Kielce
konieczne jest catoéciowe przeanalizowanie przepisow ww. ustawy archiwalnej,

jak i przepiséw aktéw wykonawczych, wydanych na podstawie tej ustawy,




a dedykowanych postgpowaniu  Z dokumentacja w organach samorzadu
terytorialnego i w samorzadowych jednostkach organizacyjnych.

Z przepisu art. 5 ust. 1 ww. ustawy archiwalnej wynika, iz dokumentacja
powstajaca migdzy innymi W organach jednostek samorzadu terytorialnego
i samorzgdowych jednostkach organizacyjnych oraz naptywajaca do nich jest
przechowywana przez te organy i jednostki organizacyjne przez okres ustalony

na podstawie upowaznienia, zawartego w rozporzadzenin Ministra Kultury -

2 dnia 16 wrzeénia 2002 r. w sprawie postgpowania Z dokumentacja, zasad jej
klasyfikowania i kwalifikowania oraz zasad i trybu przekazywania materiatow
archiwalnych do archiwéw panstwowych (Dz. U. Nr 167, poz. 1375), po tym za$
okresie dokumentacja stanowigca material archiwalny jest przekazywana do
whasciwych archiwdw panstwowych, natomiast dokumentacja inna niz
stanowiaca material archiwalny (dokumentacja niearchiwalna) moze ulec
brakowaniu. ' .

Przepis ten czytany lacznie z przepisem art. 6 ust. 1 oraz art. 33-35 ww.
ustawy archiwalnej definiuje zakres odpowiedzialnosci archiwum zakladowego
Urzedu. Archiwum to powinno gromadzi¢ catosé dokumentacji wytwarzanej
i gromadzonej przez Urzad. Potwierdzeniem prawidtowosci tego rozumowania
sq przepisy wydane na podstawie art. 6 ust. 2b ww. ustawy archiwalnej.
Przedmiotem rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 1.
w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz
instrukcji w sprawie orgenizacji i sakresu dziatania archiwéw wakladowych (Dz.
U. Nr 14, poz. 67 i Nr 27, poz. 140) jest bowiem postgpowanie z wszelka
dokumentacja w Urzedzie, w tym w jego archiwum zakiadowym. Archiwum
zakltadowe jest = natomiast komorka organizacyjna lub samodzielnym
stanowiskiem pracy w Urzedzie (§4 wust. 2 instrukcji archiwalnej),
zobowiazanym do  przejecia, przechowywania i zabezpieczania caloéci
dokumentadji spraw zakoriczonych Urzedu (§ 5 instrukcji archiwalnej).

W éwietle powyzszego dokumentace Urzedu — bez wzgledu na jej
kwalifikacje archiwalng — przechowuje archiwum zakladowe Urzedu. Funkdii tej
nie moga petni¢ podmioty, ktore sa jednostkami organizacyjnymi Urzedu Miasta
Kielce tak, jak to jest w przypadku Zakladu Obshugi i mformatyki Urzedu Miasta
Kielce. Ta jednostka organizacyjna — w éwietle niniejszej wyktadni — powinna
mieé swoje archiwum zakladowe Jub sktadnice akt.
 Przekazaé do zasobu Archiwum Panstwowego w Kielcach ok. 20,00 m.b.
materialéw archiwalnych z zakresu wywlaszczen do 1972/73 roku, ktore
wymagaja scalenia z dokumentacja Wydzialu Spraw Wewnetrznych Prezydium
Wojewoddzkiej Rady Narodowej w Kielcach (wydziat ten prowadzil akta spraw
wywlaszczeniowych centralnie w skali wojewédztwa), przechowywand juz
w zasobie Archiwum, w opatciu o przepisy § 13 - 17 ww. rozporzadzenia
Ministra Kultury z dnia 16 wrzeénia 2002 1. Przed przekazaniem Ww. materiatow
archiwalnych nalezy je zabezpieczy¢ w pudiach archiwalnych sporzadzonych
z tektury bezkwasowej zgodnie z przepisem § 16 pkt 3 ww. rozporzadzenia




Ministra Kultury z dnia 16 wrzesnia 2002 r. Termin przekazanja akt prosze
uzgodni¢ z Paniag Iwona Kwiatkowskg - p.o. kierownika Oddzialu 11
Przechowywania i Ewidendji Zasobu Archiwalnego.
. Wydzieli¢ ze =zbioru akt osobowych przechowywanych w archiwum
zakladowym akta osobowe pracownikéw Urzedu Miasta Kielce do 1950 roku
wlacznie, oraz sporzadzi¢ ich ewidencje wg zalaczonego wzoru. Jeden egz.
sporzadzonego spisu akt osobowych przesta¢ do Archiwum Parstwowego
w Kielcach. Nadestana ewidencja pozwoli na podjgcie decyzji o przejeciu czesd
 lub catodei tych akt do zasobu Archiwum Pahstwowego w Kielcach.
. Przenie$¢ zasob kartograficzny Biura Planowania Przestrzennego zgromadzony
w magazynie w piwnicy budynku przy ul. Szymanowskiego 6 do innego
-pomieszczenia, zapewniajac  tej  dokumentacji  wiasciwe warunki
przechowywania dla materialéw archiwalnych. Zgodnie z ustaleniami Polskiej
Normy PN-ISO 11799 z czerwca 2006 roku temperatura powietrza winna
oscylowad w granicach 14-18° C, za$ wilgotno$¢ powietrza w granicach 35-50%
wilgotnosci wzglednej.
. Rozwazy¢ koniecznosé¢ wyposazenia archiwum zakfadowego Urzedu
w dodatkowe pomieszczenia magazynowe, do ktérych moglaby by¢
przejmowana regularnie dokumentacja ze wszystkich komorek organizacyjnych
Urzedu. '
. Rozwazy¢ koniecznosé przeszkolenia na kursie archiwalnym I stopnia jednego
z pracewnikéw pracuiacych w archiwum zaldadowym.

Zalecenie wyszczegdlnione w pkt 1 nalezy zrealizowad bez zbednej zwioki,

natomiast zalecenia z pkt 2 i 3 nalezy wykonac w terminie do 30 czerwca 2013 1.

Z uwagi na koniecznos¢ wygospodarowania srodkéw finansowych na

realizacje zalecert wymienionych w pkt 4 i 5 oraz wnioskii wyszczegdlnionego w pkt
6 nie precyzuj¢ konkretnego terminu realizacji w tym zakresie.

Uprzejmie prosze Pana Prezydenta o nadestanie w terminte 33 dni od daty

ofrzymania niniejszego pisma informacji o podjetych dziataniach w celu realizacji
zalecer: pokontrolnych.
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