ZARZADZENIE NR 540/2012
PREZYDENTA MIASTA KIELCE

z dnia 31 grudnia 2012 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie ustalenia zasad rachunkowosci dla budzetu Miasta
Kielce i Urzedu Miasta Kielce

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U.
z2009r. Nr 152 poz. 1223, Nr 157 poz. 1241, Nr 165 poz. 1316, z 2010 r. Nr 47 poz. 278,
z2011r. Nr 102, poz. 585, Nr 199, poz. 1175, Nr 232, poz. 1378 iz 2012r. poz. 855,
poz.1342), art. 40 ust. 1, 2, 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz.
U. z2009r. Nr 157, poz. 1240, z 2010r. Nr 28, poz. 146, Nr 96, poz. 620, Nr 123, poz. 835,
Nr 152, poz. 1020, Nr 238, poz. 1578, Nr 257, poz.1726, z 2011r. Nr 185, poz. 1092, Nr 201,
poz. 1183, Nr 234, poz.1386, Nr 240, poz.1429, Nr 291, poz. 1707) oraz § 7 ust.
5 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Kielce, stanowigcego zalgcznik do
zarzadzenia Nr 480/2011 Prezydenta Miasta Kielce z dnia 30 grudnia 2011 r. zmienionego
Zarzadzeniem nr 92/2012 z dnia 27 lutego 2012r, zarzadza si¢ , co nastepuje:

§1.

W  zarzadzeniu Nr 318/2012 zdnia 2sierpnia 2012r. w sprawie ustalenia zasad
rachunkowosci dla budzetu Miasta Kielce 1 Urzedu Miasta Kielce, zmienionym zarzadzeniem
nr 445/2012 z dnia 12 listopada 2012 r., zmienia si¢ § 1 w ten sposéb, ze dodaje si¢ ust. 12
W nastepujacym brzmieniu:

"12. Ustala si¢ instrukcj¢ windykacji naleznosci pieni¢znych majacych charakter
cywilnoprawny, obowigzujaca w Urzedzie Miasta Kielce, zgodnie z zatacznikiem nr 12."

§ 2.

Zatacznik nr 12, o ktorym mowa w § 1, otrzymuje brzmienie okreslone w zatgczniku do
niniejszego zarzadzenia.

§ 3.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorom Wydziatow/Biur, Kierownikom
rownorzednych komorek organizacyjnych Urzedu.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik nr 12

do Zarzadzenia Nr 318/2012
Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 2 sierpnia 2012r.

Instrukeja windykacji naleznos$ci pienieznych majacych charakter
cywilnoprawny, obowiazujaca w Urzedzie Miasta Kielce.

l. Przedmiot, zakres oraz cel stosowania instrukcji

1. Instrukcja okresla zasady oraz terminy windykacji naleznosci pienieznych majacych
charakter cywilnoprawny, zwanych dalej nalezno$ciami.

2. Zasady, o ktorych mowa w pkt 1 dotycza nalezno$ci ewidencjonowanych w ksiegach
rachunkowych Urzedu Miasta Kielce, tj. zarowno naleznosci Gminy Kielce, jak i
Skarbu Panstwa.

3. Instrukcja ma na celu optymalizacje dziatan windykacyjnych, prowadzonych w
Urzedzie Miasta, zmierzajagcych do wyegzekwowania niezaplaconych w terminie
naleznosci cywilnoprawnych wraz z kosztami ubocznymi, ktore stanowig m.in.
odsetki od nieterminowych wptat, optaty i koszty postepowania.

Il. Zakres zadan realizowanych przez komorki organizacyjne Urzedu Miasta Kielce w
procesie windykacji naleznos$ci pieni¢znych

1.Wydziaty merytoryczne Urzedu :

1) odpowiadajg za prawidlowe i terminowe okres$lanie naleznosci oraz wprowadzenie
danych do wtasciwego modutu systemu informatycznego OTAGO, zgodnie z
Instrukcja kontroli 1 obiegu dowodow ksiegowych w Urzedzie Miasta, okreslong w
odrebnym Zarzadzeniu Prezydenta Miasta Kielce;

2) przekazuja do Wydzialu Ksiggowosci, potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem,
kserokopie dokumentéw niezbednych do skierowania zaleglosci na droge
postepowania sagdowego ( m.in. akty notarialne, umowy, protokoty ) ;

3) ustalaja nastgpcow prawnych w przypadku zgonu dtuznika.

2. Wydziat Ksiggowosci odpowiada za przeprowadzanie przedsadowych czynnosci
windykacyjnych, biezagce monitorowanie 1 weryfikowanie terminowosci regulowania
naleznosci oraz przekazywanie spraw do Wydzialu Prawnego, celem windykacji
sadowe;j.

3. Wydziat Prawny odpowiada za terminowe i systematyczne kierowanie spraw na droge
postgpowania sadowego oraz komorniczego, celem przymusowego $ciggnigcia
przeterminowanych naleznosci.

I1l. Zasady windykacji oraz czynnosci windykacyjne wykonywane przez komorki
organizacyjne Urzedu Miasta Kielce
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1.Wydzial Ksiggowosci dokonuje przypisu naleznosci w ksiggach rachunkowych Urzedu
Miasta Kielce, na podstawie dokumentoéw zrodlowych, otrzymanych z wydzialow
merytorycznych Urzedu.

2. Pracownicy Wydzialu Ksiggowosci dokonujg kontroli terminowej realizacji naleznosci,
poprzez analiz¢ kont kontrahentow wedtug stanu na koniec miesigca, po zaksiggowaniu
wszystkich  wptat, zwrotow, przypisow 1 odpisow przypadajagcych do konca
analizowanego okresu.

3. Naleznosci staja si¢ wymagalne naste¢pnego dnia po uptywie terminu ptatnosci, jezeli
nie jest on dniem ustawowo wolnym od pracy. Jezeli termin ptatnosci przypada na dzien
ustawowo wolny od pracy, terminem ptatnosci jest nast¢pny najblizszy dzien powszedni

/roboczy/.

4. W przypadku nieterminowego regulowania naleznosci naliczane sg odsetki za zwtoke
(odsetki ustawowe lub zgodne z zapisami w umowie). Odsetki oblicza si¢ za okres od
dnia wymagalno$ci do dnia zaptaty, przy czym skierowanie dochodzenia naleznosci na
droge postgpowania sagdowego nie zwalnia z obowigzku naliczania odsetek 1 uymowania
ich w ksiegach rachunkowych. Wydzial Ksiggowosci ujmuje odsetki za zwiloke w
ksiegach rachunkowych, w momencie ich zaptaty, lub pod data ostatniego dnia
kwartatu.

5. Wptaty, dokonywane przez dtuznikéw, podlegaja zaliczeniu, w nastepujacej kolejnosci:
1) dluznik majacy kilka dlugéw tego samego rodzaju moze, przy spetnianiu §wiadczenia
wskazaé, ktory dlug chce zaspokoi¢. Jednakze kwote przypadajaca na poczet danego
dlugu, nalezy zaliczy¢ przede wszystkim na zwigzane z tym dlugiem zalegle
naleznos$ci uboczne oraz na zalegle §wiadczenia gtowne. Jezeli dtuznik nie wskazat,
ktéry z kilku dlugéow chce zaspokoié, wowczas wplate zalicza si¢ w pierwszej
kolejnosci na poczet dlugu wymagalnego, a jezeli jest kilka dlugdéw wymagalnych —

na poczet najdawniejszego wymagalnego;

2) jezeli dluznik ma jeden dlug wptlatg¢ nalezy w pierwszej kolejnosci zaliczy¢ na
zwigzane z tym dlugiem zalegle nalezno$ci uboczne, a nastgpnie na $wiadczenie
glowne.

6. W przypadku, gdy dluznik op6znia si¢ z zaptatg wierzytelnosci, pracownik Wydziatu
Ksiggowosci wystawia wezwanie do zaptaty naleznosci wraz z odsetkami.

7. Majac na uwadze racjonalno$¢ gospodarowania $rodkami publicznymi, a w
szczegbdlnosci ponoszenie kosztow przesylek pocztowych, wezwania do zaplaty —
wystawia si¢ dla nalezno$ci wynoszacych powyzej 10 zl (suma naleznos$ci gtowne;j
oraz kosztow ubocznych).

8. Wezwanie do zaptaty powinno zawierac:
1) imi¢ 1 nazwisko (lub nazwg firmy) dluznika,
2) kwote naleznosci gtownej oraz informacje o naliczaniu odsetek za zwtoke,
3) termin platno$ci naleznosci,
4) podstawe prawng lub faktyczna,

5) numer rachunku bankowego, na ktory nalezy uisci¢ naleznosci,
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6) informacje¢ o zagrozeniu skierowania sprawy na drogg¢ postgpowania sgdowego w

przypadku braku zaptaty w ciaggu 14 dni od dnia otrzymania wezwania do zapfaty.

9. Jezeli taczna kwota wymagalnych zobowigzan, powstalych w zwigzku z okreslonym
stosunkiem prawnym dluznika bgdacego konsumentem wynosi co najmniej 200 zi, a
w przypadku dluznika nie bedacego konsumentem wynosi co najmniej 500 zi,
wezwanie do zaptaty dodatkowo uzupetnia si¢ ostrzezeniem wpisu do rejestrow
dhuznikow, prowadzonych przez biura informacji gospodarczej, w przypadku braku
wplaty zaleglosci.

10. Wezwanie do zaptaty sporzadza si¢ w dwoch egzemplarzach:
1) oryginat — otrzymuje zobowigzany;
2) kopia — pozostaje w aktach Wydzialu Ksiggowosci.

11. Pierwsze wezwanie do zaptaty wystawia si¢ po uptywie 1 miesigca od daty powstania
zaleglo$ci, a w przypadku oplat za uzytkowanie wieczyste gruntu i trwatego zarzadu
nieruchomoscia nie pdzniej niz w ciggu 4-ch miesigcy od daty powstania zalegltosci i
wysyla listem zwyktym bez zwrotnego potwierdzenia odbioru.

12. Jezeli pomimo wezwania do zaptaty dluznik nie uregulowal naleznos$ci, pracownik
Wydzialu Ksiggowosci wysyta ostateczne przedsadowe wezwanie do zapflaty.
Ostateczne przedsagdowe wezwanie do zaplaty nalezy wysyla¢ listem poleconym za
zwrotnym potwierdzeniem odbioru, w ciggu miesigca od wystania pierwszego
wezwania.

13. Prawidlowo$¢ 1 terminowo$¢ wysylania wezwan do zaptaty nadzoruje kierownik
Referatu Finansowo-Ksiegowego Dochodow Urzedu, poprzez okresowa kontrole
naleznosci przeterminowanych i ewidencji wezwan.

14. Jesli dluznik kwestionuje naleznos$¢, pracownik Wydziatu merytorycznego wyjasnia
sprawe 1 prowadzi z dtuznikiem dalsza korespondencje w celu ustalenia faktycznego
stanu rozliczen. Pismo od dluznika, ktore wptywa w wyzej wymienionej sprawie do
Wydzialu Ksiggowosci przekazywane jest niezwlocznie do Wydzialu merytorycznego
celem wyjasnienia 1 udzielenia odpowiedzi dluznikowi. Kopia odpowiedzi udzielone;j
dhuznikowi przekazywana jest do wiadomosci Wydziatu Ksiggowos$ci. Z wyjasnien i
ustalen poczynionych z dluznikiem w rozmowie bezposredniej lub telefonicznej
Sporzadza si¢ notatke stuzbowa.

15. Jezeli, po otrzymaniu wezwania do zaplaty, dtuznik zobowiaze si¢ do uregulowania
zalegtosci wraz z odsetkami w okreslonym terminie, dyrektor Wydziatu Ksiggowosci
moze zdecydowa¢ o wstrzymaniu dziatan windykacyjnych pod warunkiem, Ze nie
doprowadzi do przedawnienia terminu do dochodzenia tej naleznosci.

16. W przypadku braku wplaty zaleglosci w terminie okre§lonym w ostatecznym
przedsadowym wezwaniu do zaplaty, po otrzymaniu potwierdzenia odbioru,
pracownik Wydziatu Ksiggowosci przekazuje do Wydziatu Prawnego kompletng
dokumentacj¢ sprawy dluznika, w tym kopie wezwan do zaptaty wystanych do
dhuznika wraz z potwierdzeniem odbioru, w celu prowadzenia dalszej windykacji na
drodze postepowania sgdowego, z zastrzezeniem pkt 15.
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17. Przekazanie sprawy do Wydzialu Prawnego odbywa si¢ na podstawie Karty Procesu
opisanego w Zintegrowanym Systemie Zarzadzania pn. Windykacja naleznos$ci
budzetowych o charakterze cywilno-prawnym ;1 egzemplarz pisma otrzymuje wydziat
merytoryczny celem podjecia wlasciwych dziatan, np. rozwigzanie umowy najmu,
dzierzawy itp.

18. Radca prawny, ktéremu zostala powierzona sprawa dochodzenia nalezno$ci w
postgpowaniu sagdowym, w terminie nie dtuzszym niz 1 miesigc od dnia otrzymania z
Wydzialu Ksiggowosci pisma wraz z kompletng dokumentacjg sprawy, sporzadza
pozew, sklada go do sadu i w terminie do 7 dni od daty wystania pozwu, zawiadamia
Wydzial Ksiggowosci o skierowaniu sprawy na droge postepowania sgdowego -
przekazujac kopi¢ ztozonego pozwu, z potwierdzeniem przestania pocztg lub zlozenia
na biurze podawczym Sadu.

19. Radca prawny, ktéremu zostala powierzona sprawa dochodzenia naleznos$ci w
postgpowaniu sagdowym, wystepuje do Sadu o nadanie klauzuli wykonalnosci i
przekazuje do Wydzialu Ksiggowosci, w terminie 14 dni od otrzymania z Sadu,
kserokopi¢ tytutu wykonawczego, poswiadczong za zgodno$¢ z oryginatem.

20. Wydziat Ksiggowosci, na podstawie dokumentu, o ktorym mowa w pkt 19,
wprowadza do ewidencji ksiggowej zasadzone dodatkowe kwoty, tj. koszty sadowe,
koszty klauzuli, kwote optaty kancelaryjnej itp.

21. Do dtuznikéw, ktorzy pomimo prawomocnego orzeczenia sadu, nie dokonali zaptaty
naleznosci Wydziat Ksiggowosci wysyta wezwanie do zaptaty. Wezwanie wysyla sie
listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru, w ciggu 14 dni od daty
otrzymania prawomocnego orzeczenia sadu.

22. W przypadku braku wplaty w terminie okreslonym w wezwaniu, o ktorym mowa w
pkt. 21, Wydziat Ksiggowos$ci niezwlocznie przekazuje kopi¢ wezwania do zaplaty
wraz z potwierdzeniem jego odbioru, do Wydzialu Prawnego w celu wszczgcia
postepowania egzekucyjnego.

23. Wydziat Prawny kieruje wniosek do komornika nie p6zniej niz w ciggu 14 dni od
otrzymania z Wydzialu Ksiggowosci, informacji o braku wplaty windykowanej
naleznosci .

24. Wydziat Ksiggowosci wspotpracuje z Wydzialem Prawnym w trakcie postgpowania
sadowego 1 egzekucyjnego, tj. na biezaco informuje o kazdej zmianie stanu zalegtosci
objetej postepowaniem lub catkowitej sptacie dtugu.

25. W celu niedopuszczenia do przedawnienia terminu do dochodzenia nalezno$ci,
pracownik Wydzialu Ksiggowosci, prowadzacy ewidencje naleznosci objetych
postepowaniem sagdowym , zobowigzany jest co najmniej 1 raz w roku do uzyskania w
Wydziale Prawnym informacji o etapie, na ktorym znajduje si¢ dana sprawa.

IV. Udzielanie ulg w splacie naleznosci cywilnoprawnych

1. Udzielanie ulg w sptacie nalezno$ci cywilnoprawnych, ewidencjonowanych w
ksiegach rachunkowych Urzedu Miasta, nastgpuje na podstawie Uchwaty nr
LV/1324/2010 Rady Miasta Kielce z dnia 12 listopada 2010r. w sprawie okreslenia
szczegotowych zasad, sposobu 1 trybu udzielania ulg w sptacie naleznosci pieni¢znych
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2.
1)

2)
3)

majacych charakter cywilnoprawny, przypadajacych Miastu Kielce Iub jego
jednostkom podlegltym, a takze wskazania organow i oso6b do tego uprawnionych.

Na wniosek dtuznika, wierzyciel w uzasadnionych przypadkach moze:
roztozy¢ na raty zaplat¢ wierzytelnosci w catosci lub w czesci;

odroczy¢ termin ptatno$ci wierzytelnosci w catosci lub w czgsci,

umorzy¢ wierzytelno$¢ w catosci lub w czgsci.

3. Wydzialy merytoryczne przygotowuja i weryfikujg indywidualne wnioski w sprawach

udzielenia ulgi w sptacie naleznosci pieni¢znych .

Po dokonaniu analizy dokumentow, ztozonych przez dtuznika wraz z wnioskiem w
sprawie udzielenia ulgi, pracownik wydziatu merytorycznego przygotowuje projekt
stanowiska wydziatu i przekazuje do zaopiniowania dyrektorowi danego wydziatu.

Decyzje ostateczng podejmuje Prezydent Miasta, uwzgledniajac stanowisko tego
wydziahu.

Na podstawie decyzji Prezydenta Miasta wydawana jest pisemna informacja
(pozytywna lub negatywne) w sprawie udzielenia ulgi w sptacie naleznosci. Wydziat
prowadzacy sprawe przekazuje oryginat informacji dluznikowi oraz kopig
Wydziatowi Ksigegowosci .

Na podstawie pozytywnej decyzji Prezydenta w sprawie udzielenia ulgi w splacie
nalezno$ci pracownik Wydzialu Ksiggowosci dokonuje na Kkartotece dtuznika
odpowiedniego zapisu.

V. Umarzanie z urzedu naleznosci pieni¢znych majacych charakter cywilnoprawny

1.

Ustala si¢ szczegotowy tryb postepowania, dotyczacy umarzania z urz¢du naleznos$ci
cywilnoprawnych, w oparciu o przepis § 3 Uchwaty nr LV/1324/2010 Rady Miasta
Kielce z dnia 12 listopada 2010 r., przypadajacych Miastu Kielce lub jego jednostkom
podlegtym, a takze wskazania organdéw 1 0séb do tego uprawnionych.

W przypadku stwierdzenia zaistnienia ktorejkolwiek z przestanek wymienionych w §
3 ust.1 ww. uchwaty, sporzadza si¢ oswiadczenie o dokonaniu umorzenia z urzedu,
stanowigce podstawe odpisu naleznosci, wg wzoru nr 1, zatgczonego do niniejszej
instrukcji.

Oswiadczenie, o ktorym mowa w pkt. 2 sporzadza pracownik wydziatu
merytorycznego, sprawdza dyrektor wydzialu merytorycznego.

Podpisanie o$wiadczenia przez Prezydenta Miasta lub osob¢ upowazniong przez
Prezydenta Miasta, stanowi ostatecznie o umorzeniu i jest podstawg dokonania odpisu
naleznosci z ksigg rachunkowych Urzedu.

W przypadku stwierdzenia zaistnienia ktorejkolwiek z przestanek wymienionych w §
3 ust.1 ww. uchwaty i gdy kwota naleznos$ci gtownej nie przekracza 50,00 zi, Wydziat
Ksiegowosci Urzedu sporzadza oswiadczenie, zawierajace zbiorczy wykaz dtuznikow,
stanowigce podstawe odpisu naleznosci, wg wzoru nr 2, zataczonego do niniejszej
instrukciji.
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Oswiadczenie, o ktorym mowa w pkt. 5 sporzadza pracownik Wydziatu Ksiggowosci
Urzedu, weryfikuje kierownik Referatu Finansowo-Ksiegowego Dochodow Urze¢du
oraz zatwierdza dyrektor Wydzialu Ksiggowosci Urzedu, ktorego podpis stanowi o
umorzeniu i poleceniu dokonania odpisu naleznosci.

7. O$wiadczenie o dokonaniu odpisu kwoty naleznos$ci gldwnej nie przekraczajacej 50 zi,

stanowi podstawe do dokonania umorzenia i odpisu odsetek zwigzanych z naleznos$cia
gléwna .

Niniejsze zasady stosuje si¢ roéwniez w przypadku, gdy na zalegtos¢ sktada si¢ tylko
kwota odsetek w wysokosci nie przekraczajacej 50,00 zt.

Jezeli zachodzi uzasadnione przypuszczenie, ze w postepowaniu egzekucyjnym nie
uzyska si¢ kwoty wyzszej od kosztow dochodzenia i egzekucji nalezno$ci, do
oswiadczenia o umorzeniu, o ktorym mowa w pkt 2, nalezy zataczy¢ protokodr
dotyczacy kosztow windykacji wierzytelnosci wg wzoru nr 3, zalaczonego do
niniejszej instrukcji.

VI. Postepowanie z aktami spraw dotyczacych naleznosci nie wyegzekwowanych, nie
podlegajacych umorzeniu.

1.

Akta podreczne spraw sagdowych dotyczacych zasadzonych naleznosci, co do ktérych

komornik sadowy prawomocnie umorzyl postgpowanie egzekucyjne, radca prawny
prowadzacy sprawe, przekazuje niezwlocznie, wraz z postanowieniem komornika i
tytutem wykonawczym, do Wydziatu Ksiggowosci Urzedu.

2.

Akta, o ktorych mowa w pkt 1, sa przechowywane w Referacie Finansowo-Ksiegowym

Dochodow Urzedu Wydziatu Ksiegowosci Urzedu.

. Wiasciwi pracownicy Referatu Finansowo-Ksiggowego Dochodow Urzedu monitorujg

sprawy, o ktorych mowa w pkt 1, przekazujac je niezwtocznie do Wydziatu Prawnego,
w razie uzyskania informacji o zmianie stanu majatkowego dtuznika, uzasadniajacej
ponowne wszczecie egzekucji komorniczej zasadzonej nalezno$ci, z wnioskiem o
wszczecie postgpowania egzekucyjnego.

. Niezaleznie od dziatan, okreSlonych w pkt 3, wlasciwi pracownicy Referatu

Finansowo-Ksiggowego Dochodow Urzedu dokonuja, nie rzadziej niz co dwa i pot
roku, przegladu nadzorowanych spraw, o ktérych mowa w pkt 1, w celu przekazania
ich do Wpydzialu Prawnego, przed uptywem trzech lat od daty umorzenia
dotychczasowej egzekucji, dla wywotania skutku przerwania biegu przedawnienia
odsetek ustawowych, z wnioskiem o wszczgcie postepowania egzekucyjnego.
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wzor nr 1

OSWIADCZENIE Nt X/Y * 2 did ceuvvvvvvveresrenene , .
O UMORZENIU Z URZEDU WIERZYTELNOSCI, STANOWIACYCH DOCHOD BUDZETU
MIASTA KIELCE, BEDACE PODSTAWA DO DOKONANIA ODPISU W KSIEGACH
RACHUNKOWYCH W CELU ICH UREALNIENIA

Dziatajgc na podstawie § 4 ust.1 1 § 6 ust. 1/ ust. 2** uchwaty nr LV/1324/2010 Rady Miasta
Kielce z dnia 12 listopada 2010r. w sprawie okreslenia szczegbélowych zasad, sposobu i trybu
udzielania ulg w splacie naleznosci pienieznych majacych charakter cywilnoprawny,
przypadajacych Miastu Kielce lub jego jednostkom podleglym, a takze wskazania organéw i
0s0b do tego uprawnionych, oraz na podstawie upowaznienia nr ............ Prezydenta Miasta
Kielce z dnia .............. do umorzenia naleznos$ci pieni¢znych, w przypadkach gdy kwota
naleznos$ci gldwnej nie przekracza 100 zH**

postanawiam, co nastgpuje:

1. Umorzy¢ nalezno§¢ Miasta Kielce w kwocie .................... zt wraz z naleznymi
odsetkami W Kwocie ............ ZE Z tytuhu oo
NAIEZNG OQ ...t

/adres zamieszkania/siedziba/
2. Umorzenia nalezno$ci dokonuje si¢ ze wzgledu :

/wybraé faktyczng przyczyne/

- osoba fizyczna — zmarla, nie pozostawiajagc zadnego majgtku albo pozostawita majgtek
niepodlegajacy egzekucji na podstawie odrebnych przepisow, albo pozostawita przedmioty
codziennego uzytku domowego, ktérych taczna warto$¢ nie przekracza kwoty 6 000 zt **,

- 0soba prawna — zostata wykre§lona z wlasciwego rejestru osob prawnych przy jednoczesnym
braku majatku, z ktérego mozna by egzekwowad nalezno$¢, a odpowiedzialno$¢ z tytutu
naleznos$ci nie przechodzi z mocy prawa na osoby trzecie,**

- zachodzi uzasadnione przypuszczenie, ze w postepowaniu egzekucyjnym nie uzyska si¢ kwoty
wyzszej od kosztow dochodzenia i egzekucji tej naleznosci - w zalgczeniu protokot dotyczacy
kosztow windykacji wierzytelnosci **,

- postepowanie egzekucyjne okazato si¢ nieskuteczne**,
- jednostka organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej ulegta likwidacji**,

- zachodzi wazny interes dtuznika lub interes publiczny**,

B eeeee oo

- postanowienie o oddaleniu wniosku o gltoszeniu upadtosci obejmujacej likwidacje majatku,
gdy majatek niewyptacalnego dluznika nie wystarcza na zaspokojenie kosztow
postepowania**,
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postanowienie o umorzeniu postepowania upadiosciowego obejmujacego likwidacje

majatku, gdy majatek niewyptacalnego dtuznika nie wystarcza na zaspokojenie kosztow
postepowania**,

postanowienie 0 ukonczeniu postgpowania upaditosciowego obejmujacego likwidacje
majatku**,

3.Niniejszy dokument stanowi podstaw¢ do dokonania stosownego zapisu w ksiggach
rachunkowych Urzedu Miasta Kielce.

Zatwierdzit- podpis Prezydenta Miasta lub osoby upowaznionej

* XIY- X - kolejny nr o§wiadczenia w danym roku, Y - symbol Wydzialu/Biura Urzedu
Miasta Kielce

** niepotrzebne skresli¢
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Wzor nr 2

OSWIADCZENIE Nr ...../KU 7 dnia
O UMORZENIU Z URZEDU WIERZYTELNOSCI, KTOREJ KWOTA NALEZNOSCI GEOWNEJ
NIE PRZEKRACZA 50 ZE, STANOWIACYCH DOCHOD BUDZETU MIASTA KIELC,
BEDACE PODSTAWA DO DOKONANIA ODPISU W KSIEGACH RACHUNKOWYCH W CELU
ICH UREALNIENIA

Dziatajac na podstawie § 3 ust.1 1 § 6 ust. 2 uchwaty nr LV/1324/2010 Rady Miasta Kielce z
dnia 12 listopada 2010r. w sprawie okreslenia szczegétowych zasad, sposobu i trybu
udzielania ulg w splacie nalezno$ci pieni¢znych majacych charakter cywilnoprawny,
przypadajacych Miastu Kielce lub jego jednostkom podlegltym, a takze wskazania organdéw i
0s6b do tego uprawnionych, oraz na podstawie upowaznienia nr ............ Prezydenta Miasta
Kielc z dnia .............. do dokonywania odpisow w ksiggach rachunkowych i
dokonywanych w celu ich urealnienia, wierzytelnosci, ktorej kwota naleznosci gtoéwnej nie
przekracza 50 zi, postanawiam, co nastepuje:

1. Umorzy¢ i odpisa¢ w ksiggach rachunkowych Urzedu Miasta Kielce kwoty zalegtosci wraz

z naleznymi odsetkami nizej wymienionym dhuznikom z tytutu
Lp. [Nazwa i adres| Kwota Zaleglosci  za|Daty Uwagi
dhuznika zaleglosci okres wystawienia
wezwan

2. Umorzenia i odpisu naleznosci dokonuje si¢ ze wzgledu na brak mozliwosci uzyskania
kwoty wyzszej niz koszty postepowania zmierzajacego do przymusowego zaspokojenia
wierzytelnosci.

3. Niniejszy dokument stanowi podstawe¢ do dokonania stosownego odpisu w ksiggach
rachunkowych.

Zatwierdzit - podpis dyrektora Wydziatu Ksiggowosci Urzedu
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Wzor nr 3

Protokol dotyczacy kosztow windykacji wierzytelnosci

Przewidywane koszty dochodzenia wierzytelno$ci 0 Warto$Ci ......ccoeeeeeenevveenvencieenieeneeneen. zt
z 1317420 1L DR PROTPR
1E:1 (574 1 L) T o T KOO USRS P RO PR PP OTRTTP
WYynosza:

1. Koszty dotychczas poniesione przez Urzad Miasta - .......cccccceevciiieriiieeciieeeiieeeee e zt

2. Koszty niezbedne do poniesienia w postepowaniu majacym na celu przymusowe
zaspokojenie wierzytelnosci *

- Koszt odpisu ksiegi wieczystej — 30,00 zt

- wpis sgdowy — (min. optata stata — 30,00 zt)

- inne oplaty:

podpis pracownika Wydziatu Ksiegowosci Urzedu

*Wysokos$¢ kosztow winna by¢ uzgodniona z Radca Prawnym.
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