Dyrektor Zakładu Obsługi i Informatyki Urzędu Miasta Kielce
ogłasza nabór na wolne stanowisko urzędnicze 
inspektor w Sekcji Geodezji i Kartografii w Dziale Techniczno-Budowlanym

w Zakładzie Obsługi i Informatyki Urzędu Miasta Kielce.
Liczba lub wymiar etatu: 1,0
Miejsce wykonywania pracy:

Kielce,  Zakład Obsługi i Informatyki Urzędu Miasta Kielce,  ul. Szermentowskiego 5,  25-405 Kielce                                                                                                                                                                                                                                                            

Główne zadania wykonywane na stanowisku pracy:

1. Opracowania dotyczące wyceny nieruchomości. 
2. Udział w pracach pomiarowych zlecanych Sekcji Geodezji i Kartografii.
3. Badanie ksiąg wieczystych odnośnie podziałów nieruchomości, map do celów prawnych,   zwrotów nieruchomości.

4. Wykonywanie innych opracowań geodezyjno-kartograficznych zlecanych przez Prezydenta Miasta Kielce.

Warunki pracy

Warunki dotyczące charakteru pracy na stanowisku i sposobu wykonywania zadań:

1. Praca w siedzibie Zakładu Obsługi i Informatyki Urzędu Miasta Kielce oraz poza siedzibą ZOiIUM Kielce,
2. Praca w zespole,

3. Szkolenia.

Wymagania związane ze stanowiskiem pracy – niezbędne:
Wykształcenie:
Wyższe magisterskie o kierunku ekonomia lub finanse i bankowość
Studia podyplomowe – wycena nieruchomości, (minimum zakończona praktyka zawodowa w zakresie szacowania nieruchomości)

Pozostałe wymagania niezbędne:

1. co najmniej 2 lata stażu pracy,

2. znajomość przepisów ustawy o samorządzie gminnym,
3. znajomość przepisów ustawy o gospodarce nieruchomościami,
4. znajomość przepisów ustawy prawo geodezyjne i kartograficzne,
5. znajomość przepisów ustawy prawo budowlane,
6. znajomość przepisów ustawy kodeks cywilny,

7. znajomość przepisów ustawy kodeks postępowania administracyjnego,

8. znajomość przepisów ustawy o księgach wieczystych i hipotece,

9. znajomość obsługi komputera w zakresie pakietu MS, Office lub podobnych do obsługi „Gospodarki Nieruchomościami”,

Wymagania dodatkowe:

1. umiejętność pracy w zespole,

2. komunikatywność,

3. kreatywność, asertywność, 
4. odpowiedzialność i rzetelność
5. umiejętność radzenia sobie w trudnych sytuacjach.
Wymagane dokumenty i oświadczenia:
1. CV,

2. list motywacyjny,
3. kopie dokumentów potwierdzających wyżej wymienione wykształcenie,
4. kopie dokumentów potwierdzających wymagany staż pracy, 

5. kopie certyfikatów potwierdzających przebyte kursy i szkolenia,

6. kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegającej się o zatrudnienie*,

7. oświadczenie kandydata o posiadaniu pełnej zdolności do czynności prawnych**,

8. oświadczenie kandydata o korzystaniu z pełni praw publicznych**,

9. oświadczenie kandydata, że nie był skazany prawomocnym wyrokiem sądu za umyślne przestępstwo ścigane z oskarżenia publicznego oraz umyślne przestępstwo skarbowe**,

10. oświadczenia kandydata o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celów rekrutacji,
*Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegającej się o zatrudnienie, stanowi załącznik nr 1 do rozporządzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 28 maja 1996r. w sprawie zakresu prowadzenia przez pracodawców dokumentacji w sprawach związanych ze stosunkiem pracy oraz sposobu prowadzenia akt osobowych pracownika (Dz.U. nr 62, poz. 286 z późn. zm.) lub jako druk do pobrania ze strony internetowej: www.um.kielce.pl (dla mieszkańca – załatw sprawę w urzędzie) oraz w Biurze Obsługi Interesanta.
**Wyżej wymienione oświadczenia powinny zawierać klauzulę o następującej treści: „Jestem świadomy odpowiedzialności karnej za złożenie fałszywego oświadczenia”.

Dokumenty z adnotacją „konkurs na stanowisko - inspektor w sekcji geodezji i kartografii w dziale techniczno-budowlanym w Zakładzie Obsługi i Informatyki Urzędu Miasta Kielce” należy składać w terminie do dnia 23 września 2013 roku bezpośrednio w siedzibie Zakładu Obsługi i Informatyki Urzędu Miasta Kielce (sekretariat) lub przesłać pocztą (decyduje data wpływu do ZOiIUM Kielce) 
na adres: Zakład Obsługi i Informatyki Urzędu Miasta Kielce 25-659 Kielce, ul. Strycharska 6. 
Dokumenty aplikacyjne można odbierać osobiście po zakończeniu procedury naboru w pok. 114. Dokumenty nieodebrane nie będą odsyłane.

Dodatkowe informacje można uzyskać pod nr tel. (41) 34 44 833 
