ZARZADZENIE NR 431/2013
PREZYDENTA MIASTA KIELCE

z dnia 19 grudnia 2013 r.

w sprawie zatwierdzenia Regulaminu Organizacyjnego Osrodka Rodzinnej Pieczy
Zastepcezej w Kielcach

Na podstawie § 6 pkt. 1 Statutu Osrodka Rodzinnej Pieczy Zastgpczej w Kielcach,
nadanego Uchwata Nr LII/937/2013 Rady Miasta Kielce z dnia 7 listopada 2013 r. w sprawie
nadania Statutu Os$rodkowi Rodzinnej Pieczy Zastepczej w Kielcach zarzadzam, co
nastepuje:

§ 1.
Zatwierdzam Regulamin Organizacyjny Os$rodka Rodzinnej Pieczy Zastgpczej w Kielcach,
stanowiacy zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.
Traci moc Zarzadzenie Nr 133/2012 Prezydenta Miasta Kielce z dnia 28 marca 2012 r.
w sprawie zatwierdzenia Regulaminu Organizacyjnego Os$rodka Rodzinnej Pieczy Zastepczej
w Kielcach.

§ 3.
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie
w Kielcach.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta
Kielce

Wojciech Lubawski
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Zatacznik do Zarzadzenia Nr 431/2013
PREZYDENTA MIASTA KIELCE
z dnia 19 grudnia 2013 r.

REGULAMIN ORGANIZACYJNY
OSRODKA RODZINNEJ PIECZY ZASTEPCZEJ W KIELCACH

Rozdzial 1

Postanowienia ogolne

1.1.0¢rodek Rodzinnej Pieczy Zastgpczej w Kielcach, zwany dalej ,,Osrodkiem”, jest
publiczna jednostka organizacyjna wspierania rodziny i systemu pieczy zastgpcze;.

1.2.Dzialalno$¢ Os$rodka opiera si¢ na zasadach wspolpracy ze S$rodowiskiem lokalnym
w szczeg6lnosci z jednostkami organizacyjnymi pomocy spotecznej, sadami i1 ich
organami pomocniczymi, policja, instytucjami o$wiatowymi, podmiotami leczniczymi,
a takze kosciotem i zwigzkami wyznaniowymi oraz z organizacjami spotecznymi.

1.3.08rodek dziata w oparciu o nastgpujace akty prawne:
1) Ustaweg z dnia 9 czerwca 2011r. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastgpczej

(tekst jednolity Dz. U. z 2013r. poz. 135 z p6zn. zm.)

2) Statut.

1.4.0rganem prowadzacym Osrodek jest Miasto Kielce.

1.5.0¢8rodek uzywa pieczgci i tablicy urzgdowej w brzmieniu:
Osrodek Rodzinnej Pieczy Zastgpczej
ul. Wesota 47/49
25- 363 Kielce

1.6.Nadz6r nad dziatalnoscia Osrodka sprawuje Prezydent Miasta Kielce za posrednictwem
Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie w Kielcach.

1.7 Monitoring realizacji zadan oraz zgodno$ci zatrudnienia pracownikow w O$rodku
z wymaganymi kwalifikacjami prowadzi Wojewoda Swigtokrzyski.

1.8.0srodek czynny jest przez caly rok we wszystkie dni robocze.

1.9.Godziny pracy Osrodka ustala Dyrektor uwzgledniajac potrzeby osob korzystajacych
z ustug Osrodka.

Rozdzial 11
Cele i zadania

2.1. Celem dziatania Osrodka jest:

1) Prowadzenie dzialalnosci diagnostyczno-konsultacyjnej, ktorej celem jest
pozyskiwanie, szkolenie 1 kwalifikowanie 0sob zglaszajacych gotowos$¢ do prowadzenia
rodzinnej pieczy zastgpczej.

2) Szkolenie i wspieranie psychologiczno-pedagogiczne osdb sprawujacych rodzinna
piecze zastepceza oraz rodzicoOw dzieci objetych ta piecza.
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2.2. Do zadan Osrodka nalezy w szczegdlnosci:

1)

2)

3)

4)
5)
6)

7)

8)

9)

Prowadzenie dziatalnosci edukacyjnej 1 upowszechniajacej tworzenie rodzin
zastepczych niezawodowych, zawodowych oraz rodzinnych doméw dziecka.
Prowadzenie naboru, diagnozowanie, szkolenie 1 kwalifikowanie kandydatow
zglaszajacych gotowo$¢ do pelnienia funkcji rodziny zast¢pczej (spokrewnionej,
niezawodowej i zawodowej) lub prowadzenia rodzinnego domu dziecka.

Zapewnienie rodzinom zast¢gpczym oraz prowadzacym rodzinne domy dziecka
szkolen majacych na celu podnoszenie ich kwalifikacji oraz pomoc i wsparcie
w ramach grup wsparcia oraz rodzin pomocowych.

Prowadzenie poradnictwa 1 terapii dla os6b sprawujacych rodzinng piecze zastgpcza
11ich dzieci oraz dzieci umieszczonych w pieczy zastgpcze;.

Organizowanie dla rodzin zastgpczych oraz prowadzacych rodzinne domy dziecka
pomocy wolontariuszy.

Zapewnienie pomocy prawnej osobom sprawujacym rodzinng piecze zast¢pcza,
W szczegodlnosci w zakresie prawa rodzinnego.

Dokonywania okresowej oceny sytuacji dzieci przebywajacych w rodzinnej pieczy
zastepczej 1 sporzadzanie opinii do wlasciwego sadu dotyczacej zasadnosci dalszego
pobytu w niej dziecka.

Dokonywanie oceny rodziny zastgpczej oraz prowadzacego rodzinny dom dziecka pod
wzgledem predyspozycji do pelnienia powierzonej im funkcji oraz jakoSci
wykonywanej pracy.

Zglaszanie do Swietokrzyskiego Osrodka Adopcyjnego w Kielcach informacji
0 dzieciach z uregulowana sytuacja prawna w celu poszukiwania dla nich rodzin
przysposabiajacych.

10) Prowadzenie Zespotu Diagnozy i Wsparcia Dziecka z FASD.

11) Realizowanie innych zadan przewidzianych w przepisach dotyczacych pieczy

zastepczej.

2.3. Zadania, o ktérych mowa w pkt 2.2. Osrodek realizuje w szczeg6lnosci poprzez:

1)
2)

3)

4)

Wspotprace z osobami sprawujacymi rodzinng piecze¢ zastepcza.

Prowadzenie diagnozy pedagogicznej, psychologicznej i medycznej dzieci
umieszczonych w RPZ, w tym diagnozy dzieci, u ktérych istnieje podejrzenie
zaburzen rozwojowych, wynikajacych z uszkodzen poalkoholowych FASD.
Dziatalno$¢ informacyjna, propagujaca rozne formy RPZ (przy wykorzystaniu
masmediow, 0sob prowadzacych RPZ, sojusznikéw pozyskanych do wspolpracy).
Prowadzenie rozmoéw  pedagogicznych i badan  psychologicznych oraz
przeprowadzanie wywiadow dotyczacych oceny kandydatéw ubiegajacych si¢
o utworzenie jednej z form RPZ pod wzgledem spetienia warunkéw okreslonych
W ustawie o wspieraniu rodziny i1 systemie pieczy zastgpczej.
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5) Niesienie pomocy psychologicznej i pedagogicznej w przezwycigzaniu trudnosci
opiekunczo-wychowawczych z dzie¢mi osobom prowadzacym rozne formy pieczy
zastgpcze;.

6) Organizowanie cyklicznych spotkan w postaci grup wsparcia dla osob tworzacych
rodzinna piecz¢ zastgpcza pod katem poszerzenia ich wiedzy w zakresie
obowigzujacego prawa, zagadnien psychologiczno-pedagogicznych i innych,
w zaleznosci od zgltoszonych potrzeb.

7) Prowadzenie poradnictwa rodzinnego oraz terapii rodzinnej dla dzieci umieszczonych
w roznych formach pieczy zastepczej, oraz dla osob sprawujacych piecze zastepcza
1 rodzicéw naturalnych.

8) Wospieranie dyrektoréw placowek opiekunczo-wychowawczych typu rodzinnego
z terenu Kielc w zakresie sporzadzania planu pomocy dziecku oraz oceny sytuacji
dzieci przebywajacych w tych placowkach.

9) W uzasadnionych przypadkach organizowanie na terenie Osrodka spotkan rodzicow
naturalnych z ich dzie¢mi przebywajacymi w roznych formach rodzinnej pieczy
zastgpcze;.

10) Inicjowanie imprez integracyjnych oraz okolicznosciowych z udziatem o0s6b
sprawujacych rodzinne formy pieczy zastepczej, rodzin naturalnych.

2.4. Podczas realizacji zadan Osrodek kieruje si¢ jak najlepszym interesem dziecka, dbajac
W szczegolnos$ci 0 przestrzeganie prawa dziecka:

a) do zycia w rodzinie i wychowywania przez wtasnych rodzicow,

b) w razie koniecznosci wychowywania poza rodzing do zapewnienia mu
odpowiedniej opieki zastgpczej 1 stabilnego srodowiska wychowawczego,

c) do utrzymywania osobistych kontaktow z rodzicami, z wylaczeniem przypadkow,
w ktorych sad rodzinny ograniczyl lub zakazal takich kontaktow,

d) pomocy w przygotowaniu do samodzielnego zycia.

2.5. Osrodek respektuje zasadg prymatu rodzicow naturalnych do wychowywania swoich
dzieci, a w przypadku umieszczenia ich poza rodzina, czyni starania na rzecz reintegracji
rodziny 1 powrotu dzieci do rodzicow.

2.6. W przypadku braku mozliwosci powrotu dziecka do rodzicow Osrodek w porozumieniu
z asystentem rodziny prowadzacym prace z rodzicami informuje wlasciwy sad
0 potrzebie wszczecia postgpowania w sprawie umieszczenia dziecka w rodzinie
przysposabiajacej.

2.7. Przy wykonywaniu zadan, Osrodek wspotpracuje w szczegdlnosci z :

a) Sadami rodzinnymi, Rodzinnym Os$rodkiem Diagnostyczno-Konsultacyjnym
w Kielcach, Swigtokrzyskim Osrodkiem Adopcyjnym w Kielcach przy regulowaniu
sytuacji prawnej oraz postgpowaniu w sprawach opiekunczych,

b) Jednostkami organizacyjnymi pomocy spotecznej przy pozyskiwaniu informacji
o potrzebach dzieci i1 rodzin wymagajacych szczegdlnej pomocy i opieki oraz w
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zakresie rozpoznawania sytuacji dzieci z rodzin niewydolnych wychowawczo, gdzie
zachodzi konieczno$¢ umieszczenia dziecka w RPZ,

c) Placowkami opiekunczo-wychowawczymi oraz zawodowymi rodzinami zastgpczymi
peliacymi funkcj¢ pogotowia rodzinnego z terenu Kielc, m.in. przy kwalifikowaniu
dzieci do umieszczenia w réznych formach RPZ,

d) Instytucjami oswiatowymi (poradniami psychologiczno-pedagogicznymi, szkotami,
przedszkolami),

e) Zaktadami opieki zdrowotnej (szpitalami, poradniami specjalistycznymi) przy
konsultacjach dot. zdrowia dzieci i uzyskaniu pomocy specjalistycznej w dalszym
leczeniu,

f) Organizacjami spoltecznymi i koscielnymi w zakresie pozyskiwania informacji
o dzieciach zagrozonych sieroctwem i w przedmiocie opieki nad nimi,

g) Innymi organizatorami pieczy zastgpczej oraz placowkami i instytucjami statutowo
dzialajacymi na rzecz dzieci 1 rodzin,

h) Przedstawicielami prasy, radia, telewizji poprzez informowanie spoleczenstwa
o przyczynach 1 skutkach sieroctwa spolecznego i sposobach zapobiegania temu
zjawisku.

Rozdzial 111
Organizacja pracy Osrodka
3.1. Osrodkiem kieruje Dyrektor.

3.2. W przypadku nieobecnosci Dyrektora wyznacza on zastgpstwo, o czym zawiadamia
organ prowadzacy.

3.3. Dyrektor Osrodka organizujac pracg motywuje i umozliwia pracownikom ustawiczne
doksztalcanie.

3.4. W ramach Osrodka wyrdznia si¢ dwa piony:
- pion administracyjno-ksiggowy
- pion ds. organizacji RPZ.

3.5. W pionie administracyjno-ksiggowym zatrudnieni sa:
- gtdéwna ksiggowa,
- inspektorzy.

3.6. W pionie ds. organizacji RPZ zatrudnieni sa:
- starszy pracownik socjalny,
- starszy specjalista pracy socjalnej,
- psycholodzy,
- pedagodzy,
- koordynatorzy rodzinnej pieczy zastepcze;.
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3.7. Pracownicy Os$rodka wykonuja swoje zadania zgodnie z okreslonym przez Dyrektora
zakresem czynnos$ci, odpowiadaja za jako$¢ 1 wyniki pracy w sprawach, ktore prowadza
oraz sa zobowiazani do przestrzegania tajemnicy stuzbowe;.

Rozdzial IV

Postanowienia koncowe
4.1. Osrodek prowadzi dokumentacje:

1) Rejestr opinii do Sadu na temat kandydatow na rodzicow zastgpczych.

2) Rejestr o0sob zglaszajacych gotowo$¢ pelnienia funkcji  rodziny zastepczej
spokrewnionej, niezawodowej, zawodowej w tym pogotowia rodzinnego i zawodowej
specjalistycznej oraz prowadzenia rodzinnego domu dziecka.

3) Rejestr kandydatow ubiegajacych si¢ o zakwalifikowanie do réznych form pieczy
zastgpcze;.

4) Akta rodzin ubiegajacych si¢ o zakwalifikowanie do réznych form pieczy zastepcze;j.

5) Rejestr zaswiadczen o ukonczeniu szkolenia prowadzonego przez ORPZ dla
kandydatow do petnienia réznych form pieczy zastepczej.

6) Rejestr zaswiadczen kwalifikacyjnych osob speliajacych wymogi do sprawowania
rodzinnej pieczy zastgpczej.

7) Rejestr rodzin zastgpczych przekazanych pod pieczg ORPZ w tym przekazane
z Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie w Kielcach i utworzone po 01.01.2012r.
przez Sad.

8) Akta osob pehiacych funkcje¢ rodziny zastepczej zawodowej, rodziny zastepczej
niezawodowej oraz prowadzacych rodzinny dom dziecka.

9) Rejestr ocen rodzin zastepczych oraz prowadzacych rodzinne domy dziecka.

10) Rejestr dzieci zgloszonych do ORPZ w celu diagnozy, badania wigzi, objgcia opieka
koordynatora rodzinnej pieczy zastgpcze;.

11) Akta dzieci zgloszonych i umieszczonych w rodzinnej pieczy zastgpczej, w tym plany
pracy z dzieckiem.

12) Rejestr ocen sytuacji dzieci umieszczonych w rodzinnych formach pieczy zastepcze;j.

13) Rejestr dzieci z uregulowang sytuacja prawna zgloszonych do Swictokrzyskiego
Osrodka Adopcyjnego celem poszukiwania dla nich rodzin przysposabiajacych.

14) Rejestr dzieci, ktore opuscity rodzinne formy pieczy zastepcze;j.

15) Rejestr dotyczacy pomocy psychologiczno-pedagogicznej udzielanej dzieciom
zglaszanym do ORPZ.

16) Rejestr dotyczacy pomocy psychologiczno-pedagogicznej udzielanej rodzinom
naturalnym, zastgpczym i rodzinnym domom dziecka.

17) Dokumentacja dotyczaca terapii rodzin i dzieci.

18) Dokumentacja dotyczaca pracy z rodzina naturalna dzieci umieszczonych w rodzinnej
pieczy zastgpczej.

19) Roczne sprawozdania z efektow pracy ORPZ.
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SCHEMAT ORGANIZACYJNY

OSRODKA RODZINNEJ PIECZY ZASTEPCZEJ

W KIELCACH

DYREKTOR

A 4

Pion
Administracyjno-
Ksiggowy

Glowna ksiggowa,
Inspektorzy

Pion ds. organizacji ROZ

Starszy pracownik socjalny,
Starszy specjalista pracy socjalnej,
Psycholodzy,

Pedagodzy,

Koordynatorzy rodzinnej pieczy
zastepczej

Zespol Diagnozy
I Wsparcia
Dziecka z FASD
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