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1. Jednostki sektora finansoéw publicznych objete audytem wewnetrznym.

SPRAWOZDANIE

Z WYKONANIA PLANU AUDYTU
WEWNETRZNEGO ZA ROK 2013

1.1. Komorki organizacyjne Urzedu Miasta Kielce:

Lp. Nazwa komorki organizacyjnej
l Wydziat Organizacyjny symbol ,,Or”
2 Wydzial Budzetu symbol ,,B”
3 Wydziat Architektury i Urbanistyki symbol ,,AU”
4 Wydziat Audytu Wewngetrznego i Kontroli symbol , AWK”
5 Wydzial Edukacji, Kultury i Sportu symbol ,,EKS”
6 Wyadziatl Gospodarki Nieruchomos$ciami i Geodez;ji symbol ,,GNG”
7 Wydzial Inwestycji symbol ,I”
8 Wydzial Komunikacji i Dziatalno$ci Gospodarczej symbol ,KDG”
9 Wydzial Ksiggowosci Urzedu symbol ,KU”
10 Wyadziat Mieszkalnictwa symbol ,M”
11 Wyadziat Podatkow symbol ,P*
12 Wydzial Prawny symbol ,,Pr”
13 Wyadziat Projektéw Strukturalnych i Strategii Miasta symbol ,PS”
14 Wydzial Spraw Obywatelskich symbol ,,SO”
15 Wydziat Srodowiska symbol ,,$1”
16 Wydzial Zarzadzania Ustugami Komunalnymi symbol ,ZUK”
17 Wydzial Zarzadzania Kryzysowego i Bezpieczenstwa symbol , ZKB”
18 Urzad Stanu Cywilnego symbol ,,USC”
19 Biuro Planowania Przestrzennego symbol .BPP”
20 Biuro Rady Miasta symbol ,BRM”
21 Biuro Ochrony Informacji Niejawnych symbol ,,BOIN”
22 Biuro Miejskiego Rzecznika Konsumentow symbol ,,BMRK”




1.2. Jednostki organizacyjne podporzadkowane Miastu Kielce dziatajace w obszarach dziatania Urzgdu Miasta

Kielce, w tym:
Jednostki budzetowe
Lp. Nazwa jednostki
1. Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie w Kielcach Kielee, nl. Studzienna 2
2. Osrodek Rodzinnej Piecgy Zastepezej w Kieleach Kielce, ul. Wesota 47/49
3. Domr Pomocy Spotecznej im. Florentyny Malskiej Kielce, ul. Tarnowska 10
4. Dom Pomocy Spoteczne im. Jana Pawla 11 Kielce, ul. Jagielloriska 76
5. Dom Pomocy Spotecznef im. Prof. Antoniego Kepiriskiego Kielce, ul. Jagielloriska 76
0. Dom Pomocy Spolecznej im. Sw. Brata Alberta Kielce, ul. Zeromskiego 4/6
7. Dom Pomocy Spoteczne im. Jana i Maryseriki Sobieskich Kielce, ul. Sobieskiego 30
8. Mtodziezowy Osrodek Wychowawezy Kielce, ul. Dobromys! 44
9. Zespot Placowek im. Aleksandra Kamiriskiego ,,Kamyk” w Kielcach Kielce, ul. Toporowskiego 12
10. | Zespil Placowek ,,Dobra Chata” w Kielcach Kielce, ul. Sandomierska 126
11. | Dom Rodzinny Nr 1 Kielce, ul. Pomorska 119a
12. | Dom Rodzinny Nr 2 Kielce, nl. Gornikdw Staszicowskich 93
13. | Placdwka Opieki Doragnej ,, Azyl” Kielce, ul. Kollataja 4
14. | Dom dla Matek 3 Matoletnimi Dzieémi i Kobiet w Ciagy Kielce, ul. Stoneczna 9
15. | Migjska Kuchnia Cateringowa Kielce, ul. Piekoszowska 36
16. | Zakiad Obslug i Informatyki Urzedn Miasta Kielce Kielee, ul. Strycharska 6
17. | Migjski Zarzad Drég w Kielcach Kielce, ul. Prendowstkiej 7
18. | Geopark Kielce Kielce, ul. Daleszycka 21
19. | Strag Miejska Kielce, ul. Ogrodowa 3b
20. | Przedszole Samorzadowe Nr 1 Kielce, nl. Norwida 5
21. | Przedszkole Samorzadowe Nr 2 Kielee, ul. Sowia 1b
22. | Przedszkole Samorzadowe Nr 3 Kielce, ul. Barwinek 33
23. | Przedszkole Samorzadowe Nr 4 im. Wandy Chotomskie Kielee, ul. Kujawska 21
24. | Przedszkole Samorzadowe Nr 5 Kielce, ul. Nowaka- Jeziorariskiego 67
25. | Przedszkole Samorzadowe Nr 6 Kielce, ul. Bukowa 8
26. | Przedszkole Samorzadowe Nr 8 Kielce, ul. Zdlkiewskiego 38
27. | Przedszkole Samorzadowe Nr 9 Kielce, ul. Orkana 32
28. | Przedszkole Samorzadowe Nr 13 im. Natalii Machalowej Kielce, ul. Karczowkowska 8
29. | Przedszkole Samorzadowe Nr 14 im. Marii Kownackiej Kielce, ul. Kaleytowa 15
30. | Przedszkole Samorzadowe Nr 16 im. Jana Brzechwy Kielee, ul. Nowy Swiat 34
31. | Przedszkole Samorzadowe Nr 18 Kielee, ul. Malikow 3
32. ];Z’;ir;éo/e Samorzadowe Nr 19 3 Oddziatami Integracyjnymi Swietokrzyskie Kielee, Os. Na Stoku 98
33. | Przedszkole Samorzadowe Nr 21 Kielce, ul. Krakowska 15a
34. | Predszkole Samorzadowe Nr 22 Kielee, nl. Chrobrego 110
35. | Przedszkole Samorzadowe Nr 23 Kielee, ul. Fabryezna 6
36. | Predszkole Samorzadowe Nr 24 Kielee, nl. Chopina 3
37. | Predszkole Samorzadowe Nr 25 Kielce, ul. Wojewidzka 12b
38. | Przedszkole Samorzadowe Nr 26 Kielce, ul. Piekoszowska 42
39. | Integracyjne Predszkole Samorzadowe Nr 27 Kielee, nl. Toporowstkiego 11a
40. | Przedszkole Samorzadowe Nr 28 im. Czestawa Janczarskiego Kielce, ul. Rogana 12
41. | Przedszkole Samorzadowe Nr 29 Kielce, ul. Chalubiriskiego 32
42. | Przedsgkole Samorzadowe Nr 30 Kielee, nl. Wielkopolska 15
43. | Predszkole Samorzadowe Nr 31 Kielce, nl. Dabrowki 38
44. | Przedszkole Samorzadowe Nr 32 Kielee, nl. Kasprowicza 5
45. | Predszkole Samorzadowe Nr 33 Kielee, nl. Romnalda 6
46. | Przedszkole Samorzadowe Nr 34 Kielee, ul. Kowalezewskiego 9, (ul. Puscha 3,
ul. Polowniaka 6)
47. | Przedszkole Samorzadowe Nr 35 Kielce, ul. Orkana 13
48. | Przedszkole Samorzadowe Nr 36 Kielce, ul. Wojska Polskiego 254




49.

Przedszkole Samorzqdowe Nr 39

Kielce, ul. Barwinek 31

50. | Przedszkole Samorzadowe Nr 40 Kielce, ul. Pilsudskiego 30

51. | Pryedszkole Samorzadowe Nr 42 im. Sw. Mikolaja Kielce, ul. Orzgeszkowej 26

52. | Przedszkole Samorzadowe Nr 43 Kielce, ul. Astronantéw 5

53. | Szkola Podstawowa Nr 1 im. Stanistawa Staszica Kielee, ul. Staffa 7

54. | Szkola Podstawowa Nr 2 im. Marii Konopnickie Kielee, nl. Koscinszki 5

55. | Szkola Podstawowa Nr4 Kielce, ul. Warsgawska 340

56. | Szkola Podstawowa Nr 8 im. XX Lecia Wojska Polskiego Kielce, ul. Karskiego 26

57. | Szkola Podstawowa Nr 18 im. Zbigniewa Krusgelnickiego ,,Wilka” Kielce, ul. Chrobrego 105

58. | Szkola Podstawowa Nr 19 Kielce, ul. Targowa 3

59. | Szkota Podstawowa Nr 25 im. Kornela Makusgyiiskiego Kielee, ul. Jurajska 7

60. | Szkotla Podstawowa Nr 27 im. KK. Bacgyriskiego Kielce, nl. Toporowstkiego 96

61. | Szkola Podstawowa Nr 28 im. Zolniergy 4 PP ,,Czwartakdw” Kielce, ul. Sgymanowskiego 5

62. | Szkotla Podstawowa Nr 33 im. Ignacego Jana Paderewskiego Kielce, ul. Pitsudskiego 42

63. | Szkola Podstawowa Nr 34 im. Adama Mickiewicza Kielce, nl. Naruszewicza 25

64. | Gimnagjum Nr 3 im. Janusza Korezaka Kielce, ul. Toporowskiego 40

65. | Gimnazjum Nr 7 im. Stanistawa Moninszgki Kielce, ul. Krgyganowskiej 8

66. | Gimnazjum Nr 9 im. mjr Henryka Sucharskiego Kielce, nl. Naruszewicza 16

67. | Zespil Szkdt Ogélnoksztateacych Integracyinych Nr 4 w Kieleach Kielee, ul. Jasna 20/ 22

68. | Zespdl Szkdl Ogélnokstateqeych Nr 5 im. Bobaterow Westerplatte Kielce, ul. Wspélna 17

69. | Zespil Szkdl Ogolnoksztateqeych Nr 6 Kielee, ul. Leszegyriska 8

70. | Zespot Szkil Ogdlnokszialeacych Nr 8 Kielee, nl. Gornikdw Staszicowskich 224

71. | Zespit Szkdl Ogolnoksztaleacych Nr 10 Kielce, ul. Gagarina 3

72. | Zespot Szkdl Ogdlnokszitaleacych Nr 11 Kielce, ul. Y.anowa 68

73. | Zespit Szkdl Ogdinokszgaleaeych Nr 12 Kielce, nl. Kujawska 18

74. | Zespit Szkdt Ogdlnokstateacych Nr 14 im. Konstantego Ldefonsa Galezyriskiego Kielce, nl. Jana Nowaka |eziorariskiego 53

75. | Zespol Skt Ogdlnoksztateqeych Nr 15 5 Oddziatami Integracyjnymi Kielce, ul. Krzemionkowa 1

76. | Zespdl Szkdl Ogolnokszgaleacych Nr 16 Kielce, nl. Barwinek 31

77. | Zespol Szt Ogdhokstateaeych Nrr 17 Spegialnych ine. Karola Wojtyly — Papie3a Polaka Kielee, ul. Szkolna 29

78. | Zespot Szkot Ogolnoksztateacych Nr 18 Spegialnych dia Dzieci Przewlekle ) .
C/Jfgrf/] ;"gy Héjewo’dééz‘m ﬁgega/isf)rc%@/if Z'gpg;a/u D{iefz'gg/mrz Kielee, ul. Langiewicza 2

79. | Zespét Szkdl Ogolnokszgaleacych Nr 26 Kielce, nl. Dygasiiiskiego 6

80. | Zespit Szkdt Ogélnoksztateacych Nr 27 Kielce, ul. Prosta 27a

81. | Zespil Szkdl Ogélnoksstaleqeych Nr 28 Kielce, ul. Wrébla 5

82. | Zespil Szkdt Ogdlnokstateqeych Nr 29 Kielee, ul. Zimna 16

83. | I Licenm Ogdlnoks3tateace im. Stefana Zeromskiego Kielee ul. Sciegiennego 15

84. | II Licenm Ogélnoksztateace im. Jana Sniadeckiego Kieloe, nl. Sniadeckich 9

85. | I Licenm Ogblnoksztateace 3 Oddziatani Integracymymi im. Cypriana Kamila Novwida | Kielee, ul. Jagielloriska 4

86. | 'V Liceum Ogélnoksztateace im. Ks. Piotra Sciegiennego w Kieleach Kielce, ul. Toporowskiego 96

87. | VI Licenm Ogbinoksztatcace im. Julinsga Slowackiego Kielee nl. Gagarina 5

88. | Zespdl Szkdt Ponadgimnazjalnych Nr 1 Kielce ul. Jagielloriska 90

89. | Zespdl Szkdl Ponadgmnazjalnych Nr 2 Kielee Aleja 1 egionow 4

90. | Zespot Szkdl Ponadpodstawowyeh Nr 2 Kielce, ul. Radiowa 1

91. | Zespdl Sgkit Zawodowych Nr 1 Kielee, ul. Zgoda 31

92. | Zespot Szkdt Zawodowych Nr 3 im. Stanistawa Staszica Kielee, ul. Jagielloriska 28

93. | Zespdl Skt Ekonomicznych im. Mikolaja Kopernika Kielce, ul. Kopernika 8

94. | Zespol Skt Ekonomicznyeh im. Oskara 1angego Kielee, ul. Langiewicza 18

95. | Zespot Szkdt Mechanicnych im. Gen. ]. Wiadystawa Sikorskiego Kielee, ul. Jagielloriska 32

96. | Zespot Szkdl Elektrycznych Kielce, nl. Prezydenta R. Kaczorowskiego 8

97. | Zespot Szkdt Informatyegnych im. Gen. Hauke Bosaka Kielce, ul. Hauke Bosaka 1

98. | Zespdl Skt Przemysin Spogywezego Kielce, nl. Zagorska 14

99. | Zespd! Placowek S zkolno-Wychowawezych Kielce ul. Jagielloriska 30

100. | Migjski Szkolny Osrodek Sportowy Kielce, ul. Prosta 57

101. | Miodziegowy Dom Kultury Kielce ul. Kozia 10a

102.| Spegialny Osrodek Szkolno-Wychowawezy Nr 1 Kielee, ul. Warszawska 96




103. | Specjainy Osrodek Szkolno-Wychowawezy Nr 2 Kielce, ul. Krysgtatowa 6
104. | Migjski Zespd! Poradni Psychologicno-Pedagogicgnych Kielce, ul. Urggdnicza 16
105. | Swietlica Wpierajaco - Integrujaca ,,Plus” Kielce, ul. Zeromstkiego 36
106. | Swictokrzyskie Centrum Profilaktyki i Edukagi Kielce, ul. Jana Nowaka Jeziorariskiego 65
107. | Samorzadowy Osrodek Doradkiwa Metodyeznego ¢ Doskonalenia Nanegycieli w Kieleach Kielee, ul. |. Pitsudskiego 53
108. | Szkolne Schronisko Mlodziesome Nr 1 Kielce, ul. Szymanowskiego 5
109.| Ztobek Samorzadowy Nr 5 Kielce, nl. Piekoszowska 49
110. | Ziobek Samorgqdowy Nr 12 Kielee, ul. Gatezyriskiego 7
111.| Ztobek Samorzadowy Nr 13 Kielce, ul. Romualda 8
112.| Ztobek Samorzadowy Nr 15 Kielce, nl. Struga 6
113.| Ztobek Samorzadowy Nr 17 Kielce, ul. Szajnowicza Iwanowa 15
114. | Zarzad Transportn Miejskiego w Kielcach Kielce, nl. Glowackiego 4
115. | Kielecki Park Technologiczny Kielce, ul. Olszewskiego 6
116. | Miejski Zarzqd Budynkdw w Kielcach Kielce, ul. Paderewskiego 20
117. | Miejski Urzad Pragy w Kielcach Kielce, ul. S zymanowskiego 6
118. | Wgdrze Zambkowe Kielee, ul. Zambkowa 3
Samorzqdowe zaklady budzetowe
Lp. Nazwa jednostki

119. | Migjski Osrodek Sportu i Rekreagi w Kieleach Kielce, ul. Zytnia 1
Samorzqdowe instytucje kultury

Lp. Nazwa jednostki

120. | Binro Wystaw Artystyeznych Kielce, ul. Lesna 7

121. | Dom Srodowisk Twirezych ,,Patac Tomasza Zieliriskiego” Kielce, ul. Zambkowa 5

122. | Mugeum Zabawek i Zabawy Kielce, Plac Wolnosei 2

123. | Miejska Biblioteka Publicina Kielce, ul. Konopnickiej 5

124. | Teatr Lalki i Aktora ,,Kubus” Kielee, nl. Duga 9

125. | Kielecki Teatr Tajica Kielce, Plac Moninszki 2B

126. | Kieleckie Centrum Kultury Kielce, Plac Moninszki 2B

127. | Dom Kultury ,,Zameczek” Kielce, ul. S towackiego 23

128. | Mugeum Historii Kiele Kielee, nl. Sw. Leonarda 4
Samodzielne publiczne zaklady opieki zdrowotnej

Lp. Nazwa jednostki

129.

Osrodek Terapii Uzalenienia i Wspotnzaleznienia

Kielee, nl. Nowaka Jeziorariskiego 65

Jednoosobowe spdtki komunalne

Lp. Nazwa jednostki

130. | Miejskie Predsibiorstwo Energetyki Cieplnej, Sp. 3 0.0. Kielee, ul. Mielezarskiego 139/ 143

131. | Kieleckie Towargystwo Budownichwa Spolecznego Sp.  o.0. Kielce, nl. Mickiewicza 5

132. | Predsichiorstwo Gospodarki Odpadami, Sp. z 0.0. Kielce, ul. Mielezarskiego 51

133. | Rejonowe Przedsi¢hiorstwo Zieleni, Sp. 3 o.0. Kielce, ul. Sandomierska 249

134. | Port Lotnicgy Kielce S A. Kielee, nl. Szermentowskiego 5

135. | Korona Kielge S A. Kielce, ul. Ksigdza Piotra S ciegiennego 8
Spotki w ktérych Miasto Kielce ma wiekszos$ciowe udziaty

Lp. Nazwa jednostki

136. | Targ Kielee S.A.

Kielce, nl. Zaktadowa 1




2. Przeprowadzone zadania audytowe w roku sprawozdawczym.
Liczba audytoréw
Zadanie Typ obszaru wewnetrznych .
TR Zapewniajac dzialalnosci, Opisobszaru pmpro_wadzajqcych szaasa[:]ri;e;)l:owadzegn(;a
Lp. audytowego e(2)albo w ktorym dzialalnosci zadanie audytowe ytowe
czynnos¢ przeprowadzono wspomagajacej (w etatach)
doradcza (D)  zadanie audytowe ) )
Plan Wykonanie Plan Wykonanie
o2 s s 7 | s | e | w [ u
Ocena gospodarki - zarzadzanie i organizacja,
1 finansowej - gospodarka pieni¢zna,
realizowanej przez - gospodarka mieniem komunalnym,
Zespot Szkot z ‘Wspomagajaca - rozrachunki, 1 1 | kwartat | | kwartat
Przemystu - dochody,
Spozywczego wydatki,
w Kielcach - ksiegowosc.
Ocena gospod_arki zarzadzanie i organizacja,
p | finansonej gospodarka pienigzna,
realizowenej przez - gospodarka mieniem komunalnym,
jednostki dziatajace 7 W ; - rozrachunki, 1 1 - -1
w obszarach pomocy| Spomagaaca dochody, kwartat kwartat
spolecznej - wydatki,
podporzadkowane - ksiggowos¢.
Miastu Kielce
3, | Ocenagospodarki - zarzadzanie i organizacja,
' finansowej - gospodarka pieni¢zna,
realizowanej przez gospodarka mieniem komunalnym,
spotki zo.0. - rozrachunki,
podporzadkowane - ksiggowosc.
Miastu Kielce informacje podstawowe dotyczace spotki,
7 Wapomagsjaca - dzjaiahloéépos_zczsgéhlychzak]adéw, 1 1 1-11 1-11
- aktywa trwale i obrotowe, kwartat kwartat
kapitat wiasny,
- zobowigzania i rezerwy na zobowigzania,
- przychody,
koszty finansowe oraz wydatki na
wynagrodzenia,
- wynik finansowy.
Ocena gospodarki zarzadzanie i organizacja,
4. finansowej gospodarka pienigzna,
realizowanej przez - gospo?]arklj mieniem komunalnym, i i
Szkole z Wspomagajaca rozrachunki, 1 1
Podstawowa Nr 33 - dochody, kowartat kwartat
podporzadkowang - wydatki,
Miastu Kielce - ksiggowos¢.
- zarzadzanie i organizacja,
Ocena gospodarki - gospodarka pieni¢zna,
finansowej - gospodarka mieniem komunalnym,
5. | realizowanej przez z Wspomagajaca - rozrachunki, 1 1 IV kwartat| IV kwartat
Miejski Zarzad Drog - dochody,
w Kielcach - wydatki,
- ksiggowos¢.
Ocena gospodarki - zarzadzanie i organizacja,
finansowej - gospodarka pienigzna,
realizowanej przez - gospodarka mieniem komunalnym,
6. Miejski Zarzad z ‘Wspomagajaca - rozrachunki, 1 1 IV kwartat| IV kwartat
Budynkéw - dochody,
wKielcach - Wydatki,
- ksiggowosc.




Liczba audytoréw

2 gﬁi}ﬁ?@? wewnetrznych Czas przeprowadzenia
Tematzadania | 2PV ktorym Op!s ObSZ&}I’},I [V7 LT 1A zadania audytowego
Lp. v % e (2)albo prZeprowaczo dziatalnosci zadanie audytowe
y g czynnos¢ ; wspomagajacej (w etatach)
doradcza (D) no zadanie
audytowe Plan Wykonanie Plan Wykonanie
7. | Ocena realizacji z Wspomagajaca | wydawanie decyzii w sprawach 1 1 IV kwartat| IV kwartat
m\&)ivandgr;ez 0 ustalenie warunkow zabudowy,
Arch}i,tektury - wydawanie decyzji w sprawach
i Urbanistyki o ustalenie lokalizacji inwestycji celu publicznego,

- prowadzenie  postepowan W  sprawach
0 przeniesienie wydanych decyzji
o warunkach zabudowy na rzecz innych oséb,

- prowadzenie publicznie dostgpnego  wykazu
danych o dokumentach zawierajacych informacje
0 $rodowisku i jego ochronie - w zakresie
zwigzanym z ustalaniem warunkow zabudowy dla
przedsigwziec zaliczanych do mogacych znaczaco
oddziatywac¢ na srodowisko,

- stwierdzanie wygasniecia decyzji, gdy inny
wykonawca uzyskal pozwolenie na budowe lub
gdy dla tego terenu uchwalono plan miejscowy,
ktorego ustalenia sg inne niz w wydanej decyzji,

- wydawanie postanowien opiniujacych zgodnos¢
projektu podziatu nieruchomosci,

- wydawanie pozwolen na budowe (przebudowe
irozbudowe) obiektu budowlanego,
wydawanie pozwolen na zmiang sposobu
uzytkowania obicktu budowlanego lub jego
czgscel,
wydawanie pozwolen na rozbiorke —obiektu
budowlanego,

- wystegpowanie do  wilasciwego  ministra
z wnioskiem o udzielenie zgody na odstgpstwo od
przepisdw techniczno —budowlanych,

- prowadzenie publicznie dostgpnego wykazu
danych o dokumentach zawierajacych informacje
o $rodowisku i jego ochronie w zakresie
zwigzanym z udzielaniem pozwolen na budowe,
rozbiorke oraz zmiang sposobu uzytkowania
obiektu budowlanego,

- prowadzenie spraw przyjmowania zgloszen
budowy i robot budowlanych nie wymagajacych
pozwolenia na budowe,

- przyjmowanie i  zalatwianie  zgloszen
0 zamierzonej rozbidree obiektu budowlanego nie
wymagajacej uzyskania pozwolenia na rozbiorke,

- prowadzenie spraw o niezbednosci wejscia do
sasiedniego budynku, lokalu lub na teren sasiedniej
nieruchomosci w  celu  wykonania  prac
budowlanych,

- rejestrowanie na wniosek inwestora dziennika
budowy,

- prowadzenie  postgpowan  egzekucyjnych
z zakresu prawa budowlanego nalezacych do
kompetencji organu administracji architektoniczno
—budowlanej,

- wydawanie zaswiadczen o samodzielnosci lokali,

- wydawanie decyzji o zezwoleniu na realizacjg
inwestycji drogowej w odniesieniu do drog
powiatowych i gminnych,

- przyjmowanie zgloszen dotyczacych remontoéw
i przebudowy drog powiatowych i gminnych.




2.1. llo$¢ wydanych zalecen w 2013 roku.

; A (7 : Tlosé
Lp. Temat zadania audytowego Nazwa komdrki (jednostki) salecen
il 2 3 4
Ocena gospodarki finansowej realizowanej
przez Zespdt Szkot Przemystu Spozywezego | Zespot Szkot Przemystu Spozywezego w Kielcach 3
w Kielcach
Dom Rodzinny Nr 1 27
Dom Rodzinny Nr 2 24
2 Ocena gospodarki finansowej realizowanej | Osrodek Rodzinnej Pieczy Zastgpczej 5
" | przez jednostki dziatajagce w obszarach
pomocy  spolecznej podporzadkowane | Miejska Kuchnia Cateringowa 3
Miastu Kielce
Zesp6t Placowek im. Aleksandra Kaminskiego ,,Kamyk” 3
Dom Pomocy Spotecznej im. Prof. Antoniego Kepinskiego 21
Dom Pomocy Spotecznej im. Jana Pawta 11 17
Dom Pomocy Spotecznej im. Jana i Marysienki Sobieskich 8
Dom Dla Matek z Maloletnimi Dzie¢mi i Kobiet w Ciazy 3
Zesp6t Placowek ,,Dobra Chata” 10
Placowka Opieki Doraznej ,,Azyl” 38
Dom Dla Dzieci 0
o ) ) | Przedsigbiorstwo Ustug Komunalnych Sp. z o. o. 8
3. Ocena gospodarki finansowej realizowanej
Fl)(rZGI‘Z spotki z o.0. podporzadkowane Miastu | \jgjskie Przedsiebiorstwo Energetyki Cieplnej Sp. z o. 0. 7
lelce
Kieleckie Towarzystwo Budownictwa Spotecznego Sp. z 0. 0. 8
Przedsigbiorstwo Gospodarki Odpadami Sp. z 0. 0. 1
Rejonowe Przedsigbiorstwo Zieleni Sp. z 0. o. 0
4. | Ocena gospodarki finansowej realizowanej
przez  Szkote  Podstawowa Nr 33 | Szkota Podstawowa Nr 33 w Kielcach 5
podporzadkowang Miastu Kielce
Ocena gospodarki finansowej realizowanej C , .
5. przez Micjski Zarzad Drég w Kielcach Miejski Zarzad Drog w Kielcach 27
Ocena realizacji zadan przez Wydziat . . . L . .
6. Architektury | Urbanistyki Wydziat Architektury i Urbanistyki Urzedu Miasta Kielce 1
Ocena gospodarki finansowej realizowanej C , .
7. przez Micjski Zarzad Budynkow Miejski Zarzad Budynkow w Kielcach 7
Razem 227




Zespot Szkot Przemystu Spozywczego

Przedsigbiorstwo Ustug Komunalnych Sp z o. o.

Miejskie Przedsiebiorstwo Energetyki Cieplnej Sp z o. o.

Kieleckie Towarzystwo Budownictwa Spotecznego Sp z o. o.

Przedsiebiorstwo Gospodarki Odpadami Sp. z o. o.

Rejonowe Przedsiebiorstwo Zieleni Sp z o. o.

Dom Rodzinny Nr 1

Dom Rodzinny Nr 2

Osrodek Rodzinnej Pieczy Zastepczej

Miejska Kuchnia Cateringowa

Zespot Placowek Opiekunczo Wychowawczych "Azyl"

Zespot Placéwek im. Aleksandra Kaminskiego "Kamyk"

Dom Pomocy Spotecznej im. Prof.. Antoniego Kepinskiego

Dom Pomocy Spotecznej im. Jana i Marysienki Sobieskich

Dom Dla dzieci

Dom Pomocy im. Jana Pawita Il

Dom Dla Matek Z Matoletnimi Dzieémi i Kobiet w Cigzy

Zespot Placowek "Dobra Chata™

Szkota Podstawowa Nr 33

Miejski Zarzad Drog w Kielcach

Wydziat Architektury i Urbanistyki

Miejski Zarzad Budynkow w Kielcach
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llos¢ wydanych zalecen w jednostkach audytowanych
w latach 2007 - 2013
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Ilos¢ jednostek w ktorych przeprowadzonos zadania audytowe




2.2. Wydane zalecenia lub opinie w ramach przeprowadzonych zadan audytowych

. .. Efekty
Temat zadania zapewniajacego AR
Lp. lub przedmiot czynnosci P Fz)a Ao Podstawowe zalecenia lub opinie i wnioski
doradczej audytowego
1 2 3 4
1. Ocena gospodarki Zalecenia dotyczace Zespolu Szkot Przemystu Spozywczego:
finansowej . .
realizowanej przez WerSt’ | Zalecenia w zakresie zarzadzania i organizacji:
Zespot Szkot efektywnoSei o .
Przemystu 1 skutecznosci 1. Podja¢ dzialania majace na celu doprowadzenie do poprawy
Spozywezego dziatania stanu technicznego i estetycznego budynku.
w Kielcach Zalecenia w zakresie gospodarki mieniem komunalnym:
Lepsze 1. Dokumentowanie operacji magazynowych dotyczacych
mechanizmy produkcji potraw i napojow winno by¢ petne.
kontrolne
dziatajace Zalecenia w zakresie wydatkow na wynagrodzenia:
w jednostce
1. Do naliczania ekwiwalentu za niewykorzystany urlop
przyjmowac sktadniki wynagrodzenia zgodnie z przepisami.
2. Ocer)a 905p0d_arki Wzrost Zalecenia dotyczace Placowki Opieki Doraznej ,,Azyl”:
finansowej efektywnosci
realizowanej przez iskutecznodci | Zalecenia w zakresie zarzadzania i organizacji:
Jednostki dziatajgce dzialania . . . . . .
w obszarach pomocy 1. Pracowmcy winni braé ud21al. W szkolc?nlach w stop’nlu
spolecznej pozwalajacym na efektywna realizacj¢ powierzonych zadan.
podporza}dk_owane 2. Zakres zadan, uprawnien i odpowiedzialno$ci poszczegoélnych
Miastu Kielce Lepsze , . . . . . .
‘ komoérek organizacyjnych powinien by¢ okreslony w jasny,
mechanizmy przejrzysty i spojny sposob.
kontrolne
dziatajace 3. W jednostce powinna funkcjonowaé¢ dobra komunikacja
w jednostce pomiedzy komoérkami i osobami, ktorych dziatalno$¢ jest ze

sobg powiazana.

4. Dokumentacja kontroli zarzadczej winna by¢ spojna i petna
oraz podlega¢ systematycznej aktualizacji.

5. Dokumentacja systemu kontroli zarzadczej winna by¢ tatwo
dostepna dla wszystkich pracownikéw, ktérym te informacje
sg niezbedne.

6. Co roku dokonywa¢ identyfikacji 1 analizy ryzyka
w odniesieniu do celéw i zadan oraz okresli¢ dzialania
zaradcze w tym zakresie. Pracownicy winni posiada¢ wiedzg
w tym zakresie.

7. Osoby na stanowiskach kierowniczych winny promowac
wlasng postawa decyzjami etyczne postepowanie.
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8. Opracowac¢ i przedstawi¢ do uchwalenia zmiany do Statut
Placowki okreslajace precyzyjnie przedmiot dziatalnosci
jednostki budzetowe;j.

9. Dokona¢ aktualizacji Regulaminu organizacyjnego jednostki,
uwzgledniajac przepisy ustawy z dnia 9 czerwca 2011 roku
wspieraniu  rodziny i systemie pieczy zastgpczej
(Dz.U.2011.149.887 ze zmianami).

10. Dokona¢ aktualizacji Regulaminu pracy, dostosowujac jego
zapisy do obowigzujacych przepisow prawa. Okreslic
w Regulaminie termin wyptaty wynagrodzenia za prace.

11. Okres$lic w jednostce w formie zarzadzenia, sposob
dokonywania okresowych ocen, okresy, za ktore jest
sporzadzana ocena, kryteria, na podstawie ktorych jest
sporzadzana ocena, oraz skal¢ ocen, biorgc pod uwage
potrzebe prawidlowego dokonywania tych ocen oraz
specyfike funkcjonowania jednostki.

12. Dokonaé¢ ocen okresowych pracownikow samorzadowych
zatrudnionych w jednostce na stanowiskach urzedniczych,
w tym na kierowniczych urzedniczych, na podstawie
aktualnych, obowigzujacych w jednostce przepisow.

13.Dokonaé¢ powierzenia obowigzkéw 1 odpowiedzialno$ci
gtéwnemu ksiegowemu jednostki w zakresie:
- prowadzenia rachunkowosci jednostki;
- wykonywania dyspozycji §rodkami pieni¢znymi;
- dokonywania wstepnej kontroli:
a) zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem
finansowym,
b) kompletnosci i rzetelno$ci dokumentéw dotyczacych
operacji gospodarczych i finansowych.

14. W przysziosci odpis zawiadomienia o ukaraniu pracownika
karag porzadkowa usuwaé z akt osobowych pracownika po
roku nienagannej pracy.

15.0d os6b pracujacych z dziecmi w Placowce uzyskac
zaswiadczenia lekarskie o braku przeciwwskazan do pracy
w  placowce opiekunczo-wychowawczej. Pracownikom
zatrudnionym w jednostce na podstawie umow o prace
w wydawanych skierowaniach na badania profilaktyczne
charakteryzowa¢ stanowiska pracy pod tym katem.

16.0d os6b pracujacych z dzieémi w Placowce uzyskaé

o$wiadczenia lub odpowiednie dokumenty potwierdzajace,

ze osoby te:

—nie s3 i nie byly pozbawione wiladzy rodzicielskiej oraz
wiladza rodzicielska nie jest jej zawieszona ani ograniczona;

—wypelniajg obowigzek alimentacyjny - w przypadku gdy
taki obowigzek w stosunku do nich wynika z tytutu
egzekucyjnego;

—nie byly skazane prawomocnym wyrokiem za umyS$lne
przestepstwo lub umyslne przestgpstwo skarbowe.
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17. Pracownikéw, ktoérzy w ramach obowiazkéw stuzbowych
kieruja pojazdem (samochodem stuzbowym) skierowaé na
badania profilaktyczne okresowe uwzgledniajace
wykonywanie tej czynnosci w ramach obowigzkow
stuzbowych.

18. Powierzy¢ pracownikowi w precyzyjny sposob zadan shuzby
bhp, zapewniajacy wlasciwe funkcjonowanie jednostki w tym
zakresie.

19. W przypadku wskazywania w umowach o prace kategorii
zaszeregowania pracownika dokonywaé tej czynnosci
W sposéb precyzyjny, zgodny z przepisami prawa.

Zalecenia w zakresie gospodarki pieni¢znej:

1. Opracowaé regulacje w zakresie depozytow wychowankow
znajdujacych si¢ w placowce.

Zalecenia w zakresie rozrachunkow:

1. Umowy zlecenia sporzadza¢ rzetelnie.

2. W ksiggach rachunkowych ewidencjonowaé wszystkie
zakwalifikowane do zaksiggowania w danym miesigcu
dowody ksiegowe.

3. Swiadczenia z ZFSS przyznawaé¢ na podstawie sytuacji
zyciowe]j, rodzinnej i materialnej osoby uprawnionej do
korzystania z Funduszu.

Zalecenia w zakresie gospodarki mieniem komunalnym:

1. Na koncie ,,013” operacje ksiegowe dokonywaé zgodnie
Z przepisami wewngtrznymi.

2. Ewidencja  pomocnicza  prowadzona do  warto$ci
niematerialnych 1 prawnych winna zawiera¢ pelng
charakterystyke oprogramowania komputerowego.

3. Protokoty sporzadza¢ zgodnie z obowiazujacymi przepisami.

4. Okreslic w przepisach wewngetrznych sposdb ujmowania
mienia o wartosci ponizej 100,00 zt.

5. Ewidencja ilosciowa winna by¢ aktualna w zakresie osob
ktérym powierzono odpowiedzialno$¢ za mienie.

6. Instrukcja magazynowa winna zawieraé szczegdtowe
regulacje w jaki sposob prowadzona jest ewidencja
analityczna do konta ,,310”.

7. Ewidencje analityczng do konta ,,310” prowadzi¢ rzetelnie
w jednym programie komputerowym.
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8.

Na koniec roku uzgadniaé salda konta syntetycznego ,,310”
z kontem analitycznym.

Zalecenia w zakresie wydatkow na wynagrodzenia:

1.

Dodatek dla pracownikow pracujacych w porze nocnej
nalicza¢ zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

Podja¢ dzialania w celu wyjasnienia czy nauczycielom
sprawujacych opieke nad dzie¢mi z orzeczonym stopniem
niepelnosprawnosci  przystuguje dodatek za  warunki
ucigzliwe.

. W przypadku wskazywania w umowach o prace¢ kategorii

zaszeregowania pracownika dokonywaé¢ tej czynnosci
W sposob precyzyjny, zgodny z przepisami prawa.

Zalecenia w zakresie wydatkow pozostalych:

1.

Opracowaé regulacje w zakresie rozliczania kart drogowych
samochodu stuzbowego.

Rozliczenia kart drogowych winny by¢ podpisane przez
osobg sporzadzajaca.

. Rozliczenia kart drogowych sporzadza¢ rzetelnie.

Uprawnienia delegowa¢ na pracownikoéw podleglych we
wlasciwy sposob.

Zalecenia dotyczgce Domu Rodzinnego Nr 1:

Zalecenia w zakresie zarzgdzania i organizacji:

1.

Zasady (polityke) rachunkowosci dostosowaé do potrzeb
jednostki.

Okresli¢ na piSmie cele i zadania jednostki w co najmniej
rocznej perspektywie, nastepnie dokona¢ identyfikacji
i analizy ryzyka.

Poddac niezwlocznie zatrudnionych pracownikow
szkoleniom okresowym z zakresu bezpieczenstwa i higieny
pracy. W przyszlosci nie dopuszczaé¢ do pracy pracownikow
bez aktualnego szkolenia bhp.

Karty ewidencji czasu pracy prowadzi¢ rzetelnie w sposdb
zapewniajacy rozliczenie pracownika w poszczegodlnej dobie,
z uwzglednieniem ilosci przepracowanych godzin.

Podja¢ dziatania majace na celu opublikowanie informacji
publicznej o jednostce, podlegajacej udostgpnieniu,
na stronach Biuletynu Informacji Publicznej.
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6.

W jednostce winny istnie¢ mechanizmy zabezpieczajace
systemy informatyczne jednostki.

Zalecenia w zakresie gospodarki pieni¢znej:

1.

Instrukcj¢ kasowa opracowa¢ na podstawie aktualnie
obowiazujacych przepiséw prawa.

Ksigge drukow Scislego zarachowania uzupetnia¢ rzetelnie.

Na koncie ,,130” do zwrotu niewykorzystanych S$rodkow
stosowac techniczny zapis ujemny.

Zalecenia w zaKkresie rozrachunkéw:

1.

Regulamin korzystania z zakladowego funduszu $wiadczen
socjalnych winien by¢ opracowany na podstawie aktualnie
obowiazujacych przepisdw prawa.

. Z regulaminu wynagradzania obowigzujacego w jednostce

winny wynika¢ maksymalne stawki wynagradzania
pracownikow jak rowniez wymagane kwalifikacje.

Naliczenie naleznego ryczaltu za uzywanie samochodu
uyjmowaé w ksiggach rachunkowych w miesigcu, ktoérego
dotyczy.

Przy przyznanych $wiadczeniach z funduszu socjalnego
stosowa¢ kwot¢ wolng od podatku tj. 380,00 zt zgodnie
Z przepisami.

Zalecenia w zakresie gospodarki mieniem komunalnym:

1.

Umorzenie winno by¢ ksiggowane w korespondencji
z kontem 401.

Przestrzega¢ przepisow w zakresie wykazywania na koncie
,»0137,,,020” sald na ostatni dzien roku obrotowego.

Wartosci niematerialne i prawne ewidencjonowa¢ w ksiedze
pomocniczej prowadzonej do konta ,,020”.

Dla wartosci niematerialnych i prawnych prowadzi¢ ksiege
pomocnicza.

Ewidencj¢ pomocnicza prowadzong do konta ,,013”
prowadzi¢ rzetelnie w zakresie uzupelniania wymaganych
kolumn.

W jednostce winna by¢é powotana komisja do oceny
przydatnosci 1 likwidacji zuzytych skladnikoéw majatku
ruchomego do dalszego uzytkowania.

Zalecenia w zakresie wydatkow:

1.

Dodatek stazowy dla pracownikéw nalicza¢ i wyptacad
zgodnie z obowigzujacymi przepisami.
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2. Wydatki klasyfikowa¢ zgodnie z rozporzadzeniem Ministra
Finansé6w z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegdlowej
klasyfikacji dochodéw, wydatkow, przychodéw i rozchodow
oraz §rodkdw pochodzacych ze zrodet zagranicznych
(Dz.U.10.38.207 ze zmianami).

3. Wydatkéw ze $rodkdéw publicznych dokonywac zgodnie
z planem finansowym. W przysztosci nie dopuszcza¢ do
placenia odsetek ze $rodkéw budzetowych z tytulu
nieterminowego regulowania zobowigzan.

4. Odsetki od naleznosci i zobowigzan, w tym rowniez tych, do
ktéorych stosuje si¢ przepisy dotyczace zobowigzan
podatkowych, ujmowaé¢ w  ksiegach rachunkowych
w momencie ich zaptlaty, lecz nie pozniej niz pod data
ostatniego dnia kwartalu w wysokosci odsetek naleznych na
koniec tego kwartatu.

5. Wydatki winny by¢ dokonywane w sposob celowy
i oszczedny z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych
efektow z danych naktadow oraz optymalnego doboru metod
i $srodkow stuzacych osiagnieciu zatozonych celow.

Zalecenia w zakresie ksiegowoSci:

1. Na koncie ,,999” ewidencjonowaé zaangazowanie wydatkow
budzetowych przysztych lat.

2. Przestrzega¢ zapisow Rozporzadzenia Ministra Finansow
z dnia z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczeg6lnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zaktadow budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2010 roku, Nr 128 poz.
861 z pozniejszymi zmianami), w zakresie wykazywania sald
na kontach ksiggowych na koniec roku obrotowego.

Zalecenia dotyczace Domu Rodzinnego Nr 2:

Zalecenia w zakresie zarzadzania i organizacji:

1. Zasady (polityke) rachunkowosci dostosowaé do potrzeb
jednostki.

2. Okresli¢ na piSmie cele i zadania jednostki w co najmniej
rocznej perspektywie, nastepnie dokona¢ identyfikacji
i analizy ryzyka w tym zakresie.

3. Podda¢ niezwlocznie zatrudnionych pracownikow
szkoleniom okresowym z zakresu bezpieczenstwa i higieny
pracy. W przysztosci nie dopuszcza¢ do pracy pracownikow
bez aktualnego szkolenia bhp.
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4. Karty ewidencji czasu pracy prowadzi¢ rzetelnie w sposob

zapewniajacy rozliczenie pracownika w poszczegodlnej dobie,
z uwzglednieniem ilosci przepracowanych godzin.

Podja¢ dziatania majace na celu opublikowanie informacji
publicznej o jednostce, podlegajacej udost¢pnieniu,
na stronach Biuletynu Informacji Publicznej.

W jednostce winny istnie¢ mechanizmy zabezpieczajace
systemy informatyczne jednostki.

Zalecenia w zakresie gospodarki pieni¢znej:

1.

Instrukcje kasowag opracowal na podstawie aktualnie
obowiazujacych przepisdw prawa.

Ksigge drukow Scistego zarachowania uzupetniaé rzetelnie.

Na koncie ,,130” do zwrotu niewykorzystanych $rodkow
stosowac techniczny zapis ujemny.

Na koncie ,,130” ewidencj¢ dochodow budzetowych
prowadzi¢ wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Zalecenia w zakresie rozrachunkow:

1.

Regulamin korzystania z zakladowego funduszu $wiadczen
socjalnych winien by¢ opracowany na podstawie aktualnie
obowiazujacych przepisow prawa.

. Z regulaminu wynagradzania obowigzujacego w jednostce

winny wynika¢ maksymalne stawki wynagradzania
pracownikow jak rowniez wymagane kwalifikacje.

Listy ptac winny by¢ podpisywane przez glownego
ksiggowego.

Na koncie ,,221” ewidencjonowaé zrealizowane dochody
budzetowe.

Na  kontach  ,225”,  ,229”, 231”7 zobowigzania
ewidencjonowaé w miesigcu , ktdrego dotycza.

Naliczenie naleznego ryczaltu za uzywanie samochodu
uymowaé¢ w ksiegach rachunkowych w miesigcu, ktérego
dotyczy.

Przy przyznanych $wiadczeniach z funduszu socjalnego
stosowa¢ kwote wolng od podatku tj. 380,00 zt zgodnie
Z przepisami.

Zalecenia w zakresie gospodarki mieniem komunalnym:

1.

Umorzenie winno by¢ ksiggowane w korespondencji
z kontem 401.
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2. Przestrzegaé przepisow w zakresie wykazywania na koncie
,»0137,,,020” sald na ostatni dzien roku obrotowego.

3. Dla warto$ci niematerialnych i prawnych prowadzi¢ ksigge
pomocnicza.

Zalecenia w zakresie dochodow:

1. Wplyw naleznosci z tytulu zawartych umoéw na organizacje
praktyk ujmowa¢ w ksiggach rachunkowych zgodnie
z obowiazujacymi przepisami.

Zalecenia w zakresie wydatkow:

1. Wyjazdy stuzbowe dokumentowa¢ i rozlicza¢ zgodnie
z  postanowieniami  rozporzadzenia  Ministra  Pracy
i Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie
nalezno$ci przyshugujacych pracownikowi zatrudnionemu
w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowe;j
z tytutu podrézy shuzbowej (Dz.U.2013.167).

Zalecenia w zakresie ksiegowosci:

1. Na koncie ,,999” ewidencjonowa¢ zaangazowanie wydatkow
budzetowych przysztych lat.

2. Przestrzega¢ zapisOw Rozporzadzenia Ministra Finansow
z dnia z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa,
budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2010 roku, Nr 128 poz.
861 z pdzniejszymi zmianami), w zakresie wykazywania sald
na kontach ksiggowych na koniec roku obrotowego.

Zalecenia dotyczgce Osrodka Rodzinnej Pieczy Zastepczej:

Zalecenia w zakresie zarzadzania i organizacji:

1. Podja¢ dziatania w celu uregulowania kwestii sporzadzania
planu rzeczowo-finansowego.

2. Powota¢ w jednostce stuzbg bezpieczenstwa i higieny pracy.
Zalecenia w zakresie gospodarki pieni¢znej:

1. Na koncie ,,130” dokonywa¢ technicznego zapisu ujemnego
do korekt, zwrotu nadptat i niewykorzystanych srodkow.

Zalecenia w zakresie rozrachunkow:

1. Odpis na zf§s w zakresie podpisanej umowy
z Kuratorium  Os$wiaty w  Kielcach przekazywac
w terminach okreslonych w zawartej umowie.
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Zalecenia w zakresie wydatkow:

1. Nagrody jubileuszowe nalicza¢ zgodnie z obowiazujacymi
przepisami.

Zalecenia dotyczace Miejskiej Kuchni Cateringowej:

Zalecenia w zakresie gospodarki pieni¢znej:

1. Na koncie 139 dokonywane operacje ewidencjonowaé
wedlug kontrahentow.

Zalecenia w zakresie rozrachunkow:

1. Naliczenie  podatku  ewidencjonowa¢ w  ksiggach
rachunkowych w miesigcu ktérego dotyczy. Zaliczke na
podatek dochodowy odprowadzaé¢ do wiasciwego Urzedu
skarbowego w terminach okreslonych przepisami prawa.

Zalecenia w zakresie wydatkow na wynagrodzenia:

1. Nagrody jubileuszowe wyptaca¢ niezwlocznie po dniu
nabycia prawa do nagrody przez pracownika oraz
uwzglednia¢  wynagrodzenie przystugujace pracownikowi
samorzgdowemu w dniu nabycia prawa do nagrody,
a jezeli dla pracownika jest to korzystniejsze -
wynagrodzenie przystugujace mu w dniu jej wyplaty.

Zalecenia dotyczace Zespolu Placowek im. Aleksandra
Kaminskiego ,,Kamyk”:
Zalecenia w zakresie zarzadzania i organizacji:

1. Podja¢ dziatania w celu uregulowania kwestii sporzadzania
planu rzeczowo-finansowego.

Zalecenia w zakresie gospodarki mieniem komunalnym:

1. Umorzenie zakupu pozostatych $rodkéw trwatych oraz
warto$ci niematerialnych i prawnych winno by¢ ksiggowane
zgodnie z przepisami prawa w korespondencji z kontem 401.

Zalecenia w zakresie ksiegowoSci:

1. Ujemny wynik finansowy roku ubiegtego (strat¢ bilansowa)
ksiggowaé zgodnie z przepisami prawa.

2. Ksiggi rachunkowe winny by¢ prowadzone chronologicznie.

Zalecenia dotyczace Domu Pomocy Spolecznej im Prof.
Antoniego Kepinskiego:

Zalecenia w zakresie zarzadzania i organizacji:

1. Okresli¢ na pismie cele i zadania jednostki w co najmniej
rocznej perspektywie, nastepnie dokonaé¢ identyfikacji
i analizy ryzyka w tym zakresie.
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. W miar¢ posiadanych $rodkéw, dokona¢ niezbednych

remontdOw pomieszczen mieszkalnych oraz pomieszczen
pracy personelu.

Zapewni¢ odpowiednie warunki pracy w pomieszczeniu,
w ktérym $wiadczona jest praca dzialu ksiggowosci,
z uwzglednieniem norm wynikajacych z przepisow prawa.

Uregulowa¢ kwestie zatrudnienia pracownikow, ktorzy
$wiadczg prace w zakresie spraw kadrowych i ptacowych,
ze szczegdlnym uwzglednieniem przepisOw prawa w zakresie
ochrony danych osobowych.

. Zapewni¢ w jednostce wykonywanie obowiazkow stuzby bhp

przez osoby posiadajace wymagane przepisami prawa
kwalifikacje.

Zalecenia w zakresie gospodarki pieni¢znej:

1.
2.

Konto ,,101” prowadzi¢ w podziale na raporty kasowe.
Na koncie ,,139” ewidencj¢ prowadzi¢ wedtug kontrahentow.

Na koncie ,,130” do ewidencji dochodow i wydatkow
stosowac petna klasyfikacje budzetowa.

Operacje na koncie ,,130” i ,139” dokonywaé¢ zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami tj. na podstawie wyciggow
bankowych.

Zalecenia w zakresie rozrachunkow:

1.

Na koncie ,,221” dochody budzetowe ewidencjonowaé
wedlug dtuznikow i podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Na koncie ,,225” kwoty podatku ujmowaé w miesigcach
ktorego dotycza zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

Podja¢ dziatania wspoélnie z Miejskim Osrodkiem Pomocy
Rodzinie w Kielcach w celu rozwazenia umieszczenia na
decyzjach sporzadzanych przez MOPR terminu odptatnosci
za pobyt mieszkancow.

Zalecenia w zakresie gospodarki mieniem komunalnym:

1.

Umorzenie zakupionych pozostatych $rodkéw trwatych
wartos$ci niematerialnych i prawnych dokonywaé zgodnie
z obowigzujacymi przepisami prawa.

. Uregulowa¢ kwestie dotyczace mienia mieszkancow

przekazanego na depozyt w DPS.

Rejestr depozytoéw winien zawieraé takie informacje jak date
przyjecia depozytu, date wydania, podpis osoby zdajacej
i odbierajacej depozyt.

W jednostce winna by¢ zatozona szczegdétowa ewidencja
dotyczaca zakupionych lekow.
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5. Stan ewidencyjny lekéw winien by¢ zgodny ze stanem
fatycznym.

6. Rozchod z magazynu winien by¢ udokumentowany w sposob
rzetelny tzn. winien zawiera¢ pokwitowanie pobrania.

7. W ciagu roku winny by¢ przeprowadzane dorazne kontrole
stanu lekow, a na koniec roku obrotowego inwentaryzacja.

Zalecenia w zakresie wydatkéow:

1. Dodatek naliczany za prace w porze nocnej wyptaca¢ zgodnie
z obowigzujacymi przepisami.

Zalecenia w zakresie stanu ksiegowosci:

1. Na kontach pozabilansowych ewidencje prowadzi¢ wedlug
podziatek klasyfikacyjnych planu finansowego.

Zalecenia dotyczace Domu Pomocy Spolecznej im. Jana
Pawla II:

Zalecenia w zakresie zarzadzania i organizacji:

1. Podja¢ dziatania majace na celu pozyskanie Srodkow na
dokonczenie remontu elewacji potudniowej budynku
gltdéwnego Domu Pomocy Spolecznej im. Jana Pawta II
w Kielcach. Do czasu wykonania remontu utrzymywac
elewacje w istniejacym stanie technicznym, nie dopuszczajac
do nadmiernego pogorszenia jej wiasciwosci uzytkowych
i sprawnosci techniczne;.

2. Wszystkie instrukcje okres$lajace zasady i tryb postgpowania
z dokumentacjag w Domu Pomocy Spotecznej im. Jana Pawla
II w Kielcach przesta¢ do zatwierdzenia wlasciwemu
dyrektorowi archiwow panstwowych.

3. Rozwazy¢ podjecie dziatan w celu adaptacji czgsci
pomieszczen jednostki na mieszkania chronione/lokale
aktywizacyjne.

Zalecenia w zakresie gospodarki pieni¢znej:

1. Konto ,,101” prowadzi¢ w podziale na raporty kasowe.

2. Zapis ksiegowy na koncie 101 powinien zawiera¢ co najmniej
date dokonania operacji gospodarczej oraz okreslenie rodzaju
i numer identyfikacyjny dowodu ksiegowego stanowigcego
podstawe zapisu oraz jego datg, jezeli rézni si¢ od daty
dokonania operacji.

3. Na koncie ,,139” ewidencje¢ prowadzi¢ wedtug podziatu na
kontrahentow i na rachunki bankowe.
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4. Na koncie ,130”, ,980”, ,998”, ,999” do ewidencji
dochodéow 1 wydatkow stosowaé¢ pelng klasyfikacje
budzetowa.

5. W ewidencji ksiggowej prowadzonej w ujeciu analitycznym
wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej czwarta cyfre
paragrafu stosowac¢ zgodnie z przepisami.

Zalecenia w zakresie gospodarki mieniem komunalnym:

1. Umorzenie warto$ci niematerialnych i prawnych dokonywaé
zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa.

2. Rozwazy¢ mozliwos¢ prowadzenia ksiag pomocniczych do
mienia w bardziej przejrzysty sposob.

Zalecenia w zakresie rozrachunkow:

1. Na koncie ,221” dochody budzetowe ewidencjonowac
wedhug dtuznikow i podziatek klasyfikacji budzetowe;.

2. W przyznawanych $wiadczeniach z ZFSS kwote wolna od
podatku 380,00 zt stosowaé zgodnie z obowigzujacymi
przepisami.

Zalecenia w zakresie wydatkow na wynagrodzenia:

1. Dodatek naliczany za prace w porze nocnej wyptacac¢ zgodnie
z obowigzujacymi przepisami.

2. Dodatek funkcyjny dla z-cy dyrektora wyplaca¢ zgodnie
z obowigzujacymi przepisami.
Zalecenia w zakresie stanu ksiegowosci:

1. Na koncie ,,998” na biezaco ujmowaé warto$ci zawartych
umow zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

2. Na fakturach i rachunkach winna by¢ wskazana wilasciwa
i petna nazwa jednostki.

Zalecenia dotyczace Domu Pomocy Spolecznej im. Jana
i Marysienki Sobieskich:

Zalecenia w zakresie zarzadzania i organizacji:

1. Okresli¢ na pismie cel istnienia jednostki w postaci krotkiego
i syntetycznego opisu misji.

2. Cele i1 zadania nalezy okreéli¢ jasno uwzgledniajac przede
wszystkim misj¢ jednostki.

3. Zapewni¢ w jednostce wykonywanie obowigzkow stuzby bhp
przez osoby posiadajace wymagane przepisami prawa
kwalifikacje.
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Zalecenia w zakresie rozrachunkow:

1. Na koncie ,221” dochody budzetowe ewidencjonowac
wedhlug dluznikéw i podziatek klasyfikacji budzetowe;.

2. Podja¢ dziatania wspdlnie z Miejskim Osrodkiem Pomocy
Rodzinie w Kielcach w celu rozwazenia umieszczenia na
decyzjach sporzadzanych przez MOPR terminu odptatnosci
za pobyt mieszkancow.

Zalecenia w zakresie gospodarki mieniem komunalnym:

1. W jednostce winna by¢ zatozona szczegdtowa ewidencja
dotyczaca wydawanych lekow.

2. Wystgpi¢ do MOPR w Kielcach o przekazanie dokumentacji
z wyburzenia budynku. Na podstawie przekazanej
dokumentacji ,,zdjg¢” warto$¢ budynku z ewidencji srodkoéw
trwalych.

Zalecenia w zakresie wydatkow:

1. Wydatki klasyfikowa¢ zgodnie z rozporzadzeniem Ministra
Finans6w z dnia 2 marca 2010 roku w sprawie szczegdtowej
klasyfikacji dochodéw, wydatkow, przychodow i rozchodow
oraz $rodkdw pochodzacych ze zrodet zagranicznych
(Dz. U.10.38.207 ze zmianami)

Zalecenia dotyczace Domu Dla Matek z Maloletnimi Dzie¢mi

i Kobiet w Ciazy:

Zalecenia w zakresie zarzadzania i organizacji:

1. Instrukcja archiwalna winna by¢é zatwierdzona przez
archiwum panstwowe.

Zalecenia w zakresie rozrachunkow:

1. Podja¢ dzialania wspolnie z Miejskim Os$rodkiem Pomocy
Rodzinie w Kielcach w celu rozwazenia umieszczenia na
decyzjach sporzadzanych przez MOPR terminu odptatnosci
za pobyt mieszkancow.

Zalecenia w zakresie wydatkow:

1. Nagrody roczne wyplacaé zgodnie =z przepisami
wewnetrznymi.

Zalecenia dotyczace Zespolu Placéwek ,,Dobra Chata”:
Zalecenia w zakresie zarzadzania i organizacji:

1. Podja¢ dzialania w celu uregulowania kwestii sporzadzania
planu rzeczowo-finansowego.
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Zalecenia w zakresie rozrachunkow:

1. Odsetki od naleznosci nieregulowanych w terminie ujmowac
w ksiggach rachunkowych zgodnie z obowigzujacymi
przepisami.

2. Na koncie 221 powinna by¢ prowadzona ewidencja zgodnie
z obowiazujacymi przepisami tj. wedtug dtuznikow.

3. Przy przyznanych $wiadczeniach z ZFSS stosowaé kwote
wolng od podatku zgodnie z przepisami.

Zalecenia w zakresie gospodarki mieniem komunalnym:

1. Na koncie ,,013” ujmowaé pozostale srodki trwate zgodnie
z obowigzujacymi przepisami prawa.

2. Na koncie ,011” wujmowaé $rodki trwale zgodnie
z obowigzujacymi przepisami prawa.

3. Na  koncie ,080” operacje dokonywa¢ zgodnie
z obowigzujacymi przepisami prawa.

4. Ksigga pomocnicza prowadzona do konta ,,014” winna by¢
prowadzona w sposob umozliwiajacy ustalenie daty
przychodu i rozchodu zbioréw bibliotecznych.

Zalecenia w zakresie wydatkow:

1. Wydatki klasyfikowaé zgodnie z rozporzadzeniem Ministra
Finansé6w z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegdlowej
klasyfikacji dochodéw, wydatkdéw, przychodéw i rozchodow
oraz $rodkdw pochodzacych ze zrodet zagranicznych
(Dz.U.10.38.207 ze zmianami).

Zalecenia w zakresie stanu ksiegowosci:

1. Operacji na koncie ,810” dokonywaé¢  zgodnie
z obowiazujacymi przepisami prawa.

Ocena realizacji zadan
przez spotki z o.0.
podporzadkowane

Miastu Kielce

Wazrost
efektywnosci
1 skutecznos$ci

dzialania

Lepsze
mechanizmy
kontrolne
dziatajace
w jednostce

Zalecenia dotyczace Przedsi¢biorstwa Uslug Komunalnych
Sp.zo.o.:

1. W porozumieniu ze zgromadzeniem wspdlnikow podjac
decyzje co do dalszej dzialalnosci targowiska przy ulicy
Seminaryjskiej. W zwigzku z brakiem praw wiasnosci na
nieruchomo$ci na ktérej znajduje si¢ targowisko nalezy
rozwazy¢ stopniowa likwidacje targowiska i przenoszenie tej
dziatalnos$ci na nowe targowisko miejskie.

2. W porozumieniu ze zgromadzeniem wspolnikow podjaé
ostateczna decyzje w sprawie zagospodarowania targowiska
przy ulicy Mielczarskiego tj. likwidacji lub dynamicznego
rozwoju poprzez np. uruchomienie gieldy samochodowe;j,
kwiatowej, owocowo-warzywnej oraz miejsc parkingowych
itp. dziatan.
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. W porozumieniu ze zgromadzeniem wspolnikow podjac
decyzje w sprawie dalszego funkcjonowania parkingu
wielopoziomowego oraz parkingdw otwartych na terenie
miasta. Nalezy rozwazy¢ przekazanie ich do MZD
w Kielcach. Powyzsze rozwigzanie uporzadkowaloby
polityke Miasta Kielce w zakresie miejsc parkingowych.

. W celu dalszego rozwoju i utrzymania przychodéw Centrum
Handlowego Planty nalezy podja¢ dzialania majace na celu
rozszerzenie zakresu ustug oferowanych przez handlujacych.
Ponadto nalezy bardziej promowac¢ zaktad.

. Rozszerzy¢ zakres dziatalno$ci Zaktadu Ushug Pogrzebowych
i Zaktadu Produkcjii Transportu o dodatkowe ustugi np.
o sprzedaz nagrobkéw oraz organizowanie styp dla rodzin
zmartych itp. dziatania.

. Rozwazy¢ mozliwo$¢ oddania nieruchomosci  przy
ul. Sciegiennego (miejsce gdzie znajduje si¢ schronisko dla
zwierzat) Miastu Kielce. Podja¢ dziatania w celu wdrozenia
nowego oprogramowania do ksiggowosci dzigki ktéremu
bedzie mozliwos¢ dokonywania usprawnienia analizy
ekonomiczno — finansowej poszczegdlnych zaktadow spotki
oraz nieruchomos$ci uzytkowanych przez PUK w Kielcach
bowiem wigkszos¢ ewidencji i rozliczen wykonywana jest
poprzez uzycie arkusza kalkulacyjnego excell.

. Podja¢ dziatania w celu wdrozenia nowego oprogramowania
do ksiggowosci dzigki ktoremu bedzie mozliwos¢
dokonywania usprawnienia analizy = ekonomiczno -
finansowej  poszczegélnych  zaktadow  spotki  oraz
nieruchomosci uzytkowanych przez PUK w Kielcach bowiem
wickszo$¢ ewidencji i rozliczen wykonywana jest poprzez
uzycie arkusza kalkulacyjnego excell.

. Rozwazy¢ mozliwos$¢ przeniesienia Zaktadu Produkcyjno —
Transportowego blizej cmentarza w Cedzynie,
a nieruchomo$¢ zajmowang przez Zaklad przy ulicy
Magazynowej 5 oraz nieruchomos¢ znajdujaca si¢ na dziatce
obok przy ulicy Magazynowej 3 sprzeda¢ Ilub
zagospodarowaé w inny sposdb, ktdry bedzie przynosit
wigksze pozytki spdice niz obecnie.

Zalecenia dotyczace Kieleckiego Towarzystwa Budownictwa
Spotecznego Sp. z o. 0. :

1. Podja¢ dziatania majace na celu wprowadzenie zmian do

umowy Spotki polegajacych na dostosowaniu jej zapisow do
postanowien ustawy z dnia 26 pazdziernika 1995 r.
0 niektorych formach  popierania  budownictwa
mieszkaniowego (Dz.U.2013.255 j.t.), w zakresie kryteriow
i trybu przeznaczania mieszkan dla konkretnych najemcow.

. Opracowa¢ nowy, aktualny regulamin organizacyjny Spotki
i przedstawi¢ do zatwierdzenia Radzie Nadzorcze;.
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3. Zasady polityki rachunkowos$ci winny spetnia¢ wszystkie
wymogi ustawy o rachunkowosci.

4. Ksigga pomocnicza prowadzona dla warto$ci niematerialnych
i prawnych winna zawiera¢ pelng charakterystyke licencji
komputerowych pozwalajaca zidentyfikowa¢ poszczegodlne
programy komputerowe. Ponadto stan licencji znajdujacych
si¢ w ksigdze winien mie¢ odzwierciedlenie w rzeczywistosci.

5. Ksigga pomocnicza prowadzona dla srodkow trwatych winna
zawiera¢ pelng charakterystyke $rodka trwalego oraz
informacj¢ o miejscu znajdowania si¢ mienia.

6. Zdarzenia w tym operacje gospodarcze winny by¢ ujmowane
w ksiggach rachunkowych i wykazywane w sprawozdaniu
finansowym zgodnie z ich trescig ekonomiczna.

7. Podja¢ dziatania w celu prawidlowego przyznawania
$wiadczen zgodnie z art.8 ust. 1 ustawy z dnia 4 marca 1994r.
o zakladowym funduszu $wiadczen socjalnych (Dz. U
z 2013r. poz.747), ktory stanowi, ze przyznawanie ulgowych
ushug i $wiadczen oraz wysoko$¢ doptat z Funduszu uzaleznia
si¢ od sytuacji zyciowej, rodzinnej i materialnej osoby
uprawnionej do korzystania z Funduszu.

8. Srodkami zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych
dokonywa¢ dyspozycji na biezaco z wyodrgbnionego
rachunku  zgodnie @z  obowigzujagcymi  przepisami
o zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych.

Zalecenia dotyczace Przedsi¢biorstwa Gospodarki Odpadami
Sp.zo.o.:

1. Odpis na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych naliczad
zgodnie z obowigzujacymi przepisami, uwzgledniajac
przecietna liczbe zatrudnionych pracownikéw w danym roku.

Zalecenia dotyczace Miejskiego Przedsi¢biorstwa Energetyki
Cieplnej Sp. zo. 0. :

1. W zawieranych umowach na sprzedaz ciepta okresla¢
indywidualnie warunki wstepu do pomieszczen wezta
cieplnego.

2. Kazdorazowo zawiera¢ umowy z odbiorcami ciepfa,
szczegdtowo okre§lajagce warunki udostgpniania Spoéice
pomieszczen weziow cieplnych.

3. Uregulowa¢ w umowie na ochron¢ mienia kwestie zwigzane
z uzytkowaniem konteneréw bedacych wilasnoscig firmy
ochroniarskiej na nieruchomosci przy ul. Hauke Bossaka
w Kielcach.

4. Dokona¢ aktualizacji Regulaminu Kontroli Wewngtrzne;.

5. Przestrzega¢ postanowien Regulaminu Kontroli Wewng¢trzne;.
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6. Dowody ksicgowe dotyczace gospodarki kasowej rozliczac
w okresie sprawozdawczym, ktorego dotycza.

7. Na dowodach kasowych ,,KW” wskazywac¢ osobg¢ faktycznie
pobierajaca srodki pieni¢zne z kasy.

Ocena gospodarki Wzrost Zalecenia  dotyczace Szkoly Podstawowej Nr 33
finansowej efektywnosci | w Kielcach:
realizowanej przez i skutecznosci
Szkote dziatania Zalecenia w zakresie rozrachunkow
Podstawowa Nr 33
podporzadkowana 1. Korekty list ptac w programie komputerowym dokonywaé
Miastu Kielce w  sposob  umozliwiajacy  identyfikacje  skladnikoéw
Lepsze wynagrodzenia na wszystkich etapach przetwarzania danych.
mechanizmy
kontrolne Zalecenia w zakresie wydatkow
dzialajace
w jednostce 1. W rozliczeniach zagranicznych wyjazdéw stuzbowych, diety
,»dojazdowe” nalicza¢ zgodnie z obowigzujacymi przepisami
uwzgledniajac zasade, ze w czasie zagranicznej podrdzy
stuzbowej podczas ktorej pracownik w jednej dobie dojezdza
do granicy panstwa, a w innej dobie po zakonczeniu podrozy
zagranicznej, wraca z granicy panstwa do miejsca ustalonego
przez pracodawce jako miejsce zakonczenia delegacji,
odbywa on dwie podroze krajowe i jedna zagraniczna.
Zalecenia w zakresie ksiegowoSci
1. Wprowadzaé terminy ptatnosci przy zaciaganiu zobowigzan
do komputerowego systemu finansowo — ksiggowego.
2. W sprawozdaniu Rb — N ujmowaé naleznoéci zgodnie
zZ przepisami prawa.
3. Dowody ksiggowe ksieggowaé pod datg faktycznej operacji
gospodarczej jaka nastgpitaw danym miesigcu.
Ocena gospodarki Wzrost Zalecenia dotyczace Miejskiego Zarzadu Drég w Kielcach:
finansowej efektywnosci
realizowanej przez iskutecznosci | Zalecenia w zaKkresie zarzadzania i organizacji :
Miejski Zarzad Drog dziatania
w Kielcach 1. Dokona¢ aktualizacji Regulaminu pracy Miejskiego Zarzadu
Lepsze Drég w Kielcach.
mechanizmy
kontrolne 2. W zawieranych umowach o prac¢ kazdorazowo wskazywac
dziatajace wszystkie sktadniki wynagrodzenia przystugujace
w jednostce pracownikowi.

3. Prawidlowo, zgodnie z przepisami prawa pracy, informowac
pracownikow o okresach wypowiedzenia zawartych umow
0 prace.
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4. W przysztosci nie dopuszcza¢ do pracy pracownikow
nieposiadajacych aktualnych orzeczen lekarskich
stwierdzajacych brak przeciwwskazan do pracy na
okres§lonym stanowisku.

5. W wydawanych skierowaniach na okresowe profilaktyczne
badania lekarskiec dokonywaé charakterystyki stanowiska
pracy ze szczegblnym uwzglednieniem obowigzkéw
kierowania pojazdami w ramach obowigzkow stuzbowych.

6. Zatrudnionych  pracownikow  poddawa¢  szkoleniom
okresowym z zakresu bhp w wymaganych przepisami prawa
pracy terminach.

7. Zorganizowaé¢ w jednostce w sposob prawidlowy stuzbe bhp
— zatrudni¢ na podstawie umowy prace wykwalifikowanego
pracownika stuzby bhp.

8. Ogloszenia o wolnych stanowiskach urzedniczych oraz
informacje o wynikach naboru publikowaé¢ na stronach
Biuletynu Informacji Publicznej prowadzonych dla MZD
w Kielcach.

9. Rozwazy¢ mozliwos¢ zatozenia dla MZD w Kielcach wiasnej
strony BIP.  Przestrzegaé obowigzku publikowania
wymaganych przepisami prawa informacji publicznych.
Dopilnowa¢ aby zamieszczane w BIP informacje publiczne
byly aktualne.

10. Dopilnowa¢ aby osoby wydajace decyzje administracyjne
w imieniu PM Kielce (Zastepcy Dyrektora MZD) sktadaty
oswiadczenia majatkowe Prezydentowi Miasta Kielce.

11. Do poszczegdlnych programow komputerowych winny mieé
dostep tylko upowaznione osoby zgodnie
z ewidencja upowaznien pracownikéw do przegladania,
dodawania oraz  usuwania danych  zgromadzonych
w systemach informatycznych.

12. W programie ,,windykacja” do kazdego loginu uzytkownika
winno by¢ przydzielone hasto.

13.W przepisach wewnetrznych  dotyczacych  systemow
informatycznych  okresli¢ jaka funkcj¢ pelni dysk
»public_mzdserver04”. Wskaza¢ jakie informacje moga by¢
na ww. dysku udostgpniane. Wskazane jest rowniez by wazne
informacje po udostgpnieniu na dysku i po wykorzystaniu
byly niezwlocznie z niego usuwane w celu zapewnienia
ochrony przed nieuprawnionym dostgpem.

14. W jednostce winna by¢ okre$lona instrukcja w sprawie
organizacji 1 zakresu dziatania archiwum zaktadowego
okreslajaca w szczegdlnosci zasady i tryb postgpowania
z dokumentacjg w archiwum.
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Zalecenia w zakresie gospodarki pieni¢znej:

1.

Dowody ksiegowe dotyczace gospodarki kasowej rozliczaé
w okresie sprawozdawczym, ktdrego dotycza.

. Na dowodach kasowych ,,KW” wskazywac¢ osobg¢ faktycznie

pobierajaca $rodki pieni¢zne z kasy.

Zalecenia w zakresie gospodarki mieniem komunalnym:

1.
2.

Na koncie ,,011” uyymowac rzetelnie $rodki trwate.

W ksiggach pomocniczych prowadzonych do konta ,013”
winna by¢ data rozchodu mienia.

Zalecenia w zakresie rozrachunkow:

1.

2.

7.

Zaliczki na podatek dochodowy przekazywaé
w wymaganych terminach.

Wynagrodzenia wyptaca¢ w  terminach  okreslonych
w Regulaminie pracy MZD w Kielcach.

O nabytej nagrodzie jubileuszowej informowaé pracownika
na piSmie. Nagrody jubileuszowe wyptacaé¢ niezwtocznie po
nabyciu przez pracownika prawa do nagrody.

Przypisaé do zwrotu nienaleznie wyptacone dodatkowe
wynagrodzenie roczne w kwocie 878,16zt W przysztosci nie
nalicza¢ trzynastki osobom, ktore nie przepracowaly lacznie
minimum 6 miesigcy.

Dodatek do wynagrodzenia za pracg w godzinach nocnych
nalicza¢ w wysokos$ci 20 % stawki godzinowej wynikajacej
z minimalnego wynagrodzenia za prace. Dokona¢ korekty
blednie naliczonych i1 wyptaconych dodatkéw za pracg
w godzinach nocnych.

Wynagrodzenie za pracg w godzinach nadliczbowych
wyplaca¢ zgodnie z przepisami prawa pracy uwzgledniajac
zasade, ze za pracg w godzinach nadliczbowych, oprocz
normalnego wynagrodzenia, przystuguje dodatek za prace
w godzinach nadliczbowych oraz Zze wynagrodzenie
stanowigce podstawe obliczania tego dodatku, obejmuje
wynagrodzenie pracownika wynikajace z jego o0sobistego
zaszeregowania  okre§lonego stawka godzinowa lub
miesigczng, a jezeli taki sktadnik wynagrodzenia nie zostat
wyodrgbniony przy okreslaniu warunkéw wynagradzania.

Zapewni¢ nalezyta kontrole list plac, merytoryczna
i formalno - rachunkowa.

Zalecenia w zakresie wydatkow:

1.

Wydatki  klasyfikowaé  zgodnie z  postanowieniami
rozporzadzenia Ministra Finans6w z dnia 2 marca 2010 r.
w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodow, wydatkow,
przychodéw i rozchodow oraz $rodkéw pochodzacych ze
zrodel zagranicznych (Dz.U.2010.38.207 ze zmianami).
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2. W przysztosci nie dopuszcza¢ do powstawania zobowigzan
z tytutu odsetek za zobowigzania niezaptacone w terminie.

3. Opracowa¢ i wdrozy¢ do stosowania w jednostce zasady
obiegu dokumentéw finansowo-ksiegowych uwzgledniajac
m.in.: podzial obowigzkéw w zakresie odpowiedzialnosci za
dokonywanie kontroli merytorycznej i formalno-rachunkowej
dowodow ksiggowych, droge obiegu poszczegdlnych
dokumentow finansowo-ksiggowych, terminéw w jakich
dokument ksiggowy powinien trafia¢ do wiasciwej komorki
np. rozliczenie czasu pracy przy inwestycjach.

Ocena realizacji zadan
przez
Wydziat Architektury
i Urbanistyki

Zalecenia dotyczace Wydziatu Architektury
i Urbanistyki:

1. Rejestr decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu
publicznego prowadzi¢ zgodnie z obowigzujacym w tym
zakresie rozporzadzeniem

Ocena gospodarki
finansowej
realizowanej przez
Miejski Zarzad
Budynkow

Zalecenia dotyczace Miejskiego Zarzadu Budynkow
w Kielcach:

Zalecenia w zakresie zarzadzania i organizacji

1. W przysztosci prowadzi¢ nabdér na wolne stanowiska
urzednicze, w tym kierownicze stanowiska urzg¢dnicze,
zgodnie z przepisami ustawy o pracownikach samorzadowych
— nabor otwarty i konkurencyjny.

2. Opracowa¢ 1 wdrozy¢ do stosowania instrukcje
bezpieczenistwa pozarowego dla budynku siedziby MZB
w Kielcach.

3. Opracowa¢ polityke bezpieczenstwa informacji oraz
instrukcj¢ dotyczaca zarzadzania systemem informatycznym
stuzacym do przetwarzania danych.

4. Zatozy¢ ewidencje 0s6b upowaznionych przez administratora
danych do przetwarzania danych osobowych w jednostce.

5. W jednostce winna by¢ okreslona instrukcja w sprawie
organizacji 1 zakresu dziatania archiwum zaktadowego
okreslajaca w szczegodlnosci zasady i tryb postgpowania
z dokumentacjg w archiwum.

Zalecenia w zakresie gospodarki mieniem komunalnym

1. Pozostate $rodki trwate ujmowa¢ na koncie 013 zgodnie
z obowiazujacymi przepisami prawa.

2. Umorzenie zakupionych pozostatych s$rodkow trwatych
ksiggowa¢ w korespondencji z kontem 401 zgodnie
z obowigzujacymi przepisami prawa.
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3. Przyczyny niedoskonalo$ci kontroli zarzadczej

Lp. Temat zadania audytowego Przyczyny niedoskonalo$ci kontroli zarzadczej
r-0r s
1. |Ocena gospodarki finansowej realizowanej przez | 1. Bledna interpretacja przepisow.
Zespot Szkot Przemystu Spozywezego w Kielcach 2. Brak wystarczajacych $rodkéw  finansowych na  pelng
modernizacje budynku szkoty.
2. | Ocena gospodarki finansowej realizowanej przez | 1. Bledna interpretacja przepisow.
jednostki dzialajace w obszarach pomocy spolecznej | 2. Nie okreslono celéw i zadan jednostki na dany rok.
podporzadkowane Miastu Kielce 3. Brakidentyfikacji i analizy ryzyka.
4. Brak okreslenia reakcji na ryzyko i dzialan zaradczych.
5. Niepelne dokumentowanie systemu kontroli zarzadcze;.
6. Brak szczegdlowych mechanizméw kontroli dotyczacych operacji
finansowych i gospodarczych.
7. Brak wlasciwego nadzoru.
8. Brak biezacej informacji.
9. Brakefektywnego systemu komunikacji wewnetrzne;.
10. Nie wdrozenie wszystkich elementow kontroli zarzadezej.
3. |Ocena realizacji zadan przez spokki z o.0. X
podporzadkowane Miastu Kielce
Ocena gospodarki finansowej realizowanej przez . . L
4. | Szkote Podstawowa Nr 33 podporzadkowang Miastu 1 Bledna interpretacja przepisow.
Kielce
) ) ] ) 1. Bledna interpretacja przepisow.
5 Ocena gospodarki ﬁnan_sovvej realizowanej przez | 2. Brak szczegdlowych mechanizmow kontroli dotyczacych operacji
" | Miejski Zarzad Drog w Kielcach. finansowych i gospodarczych.
6. |Ocena realizacji zadan przez Wydziat Architektury | 1. Bledna interpretacja przepisow.
i Urbanistyki
7 |Ocena gospodarki finansowej realizowanej przez 1. Bledna interpretacja przepisow.
Miejski Zarzad Budynkow 2. Brak szczegdlowych mechanizméw kontroli  dotyczacych

systemow  informatycznych oraz ochrony danych osobowych
w jednostce.
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4. Niezrealizowane zaplanowane zadania audytowe

W 2013 roku byly zrealizowane wszystkie zaplanowane zadania.

azydepta Miasta Kielce)
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