Dyrektor Zakładu Obsługi i Informatyki Urzędu Miasta Kielce
ogłasza nabór na wolne stanowisko urzędnicze 
inspektor w Dziale Informatyki 

w Zakładzie Obsługi i Informatyki Urzędu Miasta Kielce.
W miesiącu poprzedzającym datę upublicznienia ogłoszenia wskaźnik zatrudnienia osób niepełnosprawnych w Zakładzie, w rozumieniu przepisów o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnienia osób niepełnosprawnych, jest wyższy niż 6%.
Liczba lub wymiar etatu: 1,0

Miejsce wykonywania pracy:

Kielce,  Zakład Obsługi i Informatyki Urzędu Miasta Kielce,  ul. Rynek 1,  25-303 Kielce                                                                                                                                                                                                                                                            

Główne zadania wykonywane na stanowisku pracy:

1. administracja siecią LAN, WAN, SAN,

2. monitorowanie pracy sieci, łącz zewnętrznych i wewnętrznych,

3. wykrywanie i usuwanie awarii,

4. administrowanie urządzeniami Ethernet i IP,

5. zarządzanie konfiguracją ruterów, przełączników i innych urządzeń transmisyjnych,

6. udział w pracach projektowych i modernizacyjnych,

7. udział w pracach nad rozwojem systemu zarządzania sieci,

8. wykonywanie czynności związanych z realizacją zadań w zakresie zapewnienia ciągłości pracy sieci komputerowej,

9. obsługa i prowadzenie prac konserwacyjnych sprzętu komputerowego oraz oprogramowania,

10. zapewnienie ochrony danych w systemach informatycznych.

Warunki pracy

Warunki dotyczące charakteru pracy na stanowisku i sposobu wykonywania zadań:

1. Praca w siedzibie Zakładu Obsługi i Informatyki Urzędu Miasta Kielce,

2. Praca w zespole,

3. Szkolenia.

Miejsce i otoczenie organizacyjno-techniczne stanowiska pracy:

1. Narzędzia pracy: komputer i sprzęt biurowy

2. Bezpieczne warunki pracy na stanowisku, które znajduje się na I piętrze. Ograniczona możliwość poruszania się po budynku, na dwóch korytarzach znajdują się schody bez elektrycznego krzesełka pochyłego przyschodowego, budynek wyposażony w podjazdy i dwie windy o szerokości drzwi i powierzchni kabiny umożliwiającej poruszanie się wózkiem inwalidzkim, ciągi komunikacyjne o szerokości umożliwiającej poruszanie się wózkiem inwalidzkim, ale są przegrodzone drzwiami przeciwpożarowymi, toaleta przystosowana dla wózków inwalidzkich tylko jedna usytuowana na parterze od strony Rynku.
Wymagania związane ze stanowiskiem pracy – niezbędne:

Wykształcenie: wyższe, preferowane informatyczne,

Pozostałe wymagania niezbędne:

1. Co najmniej 2 lata stażu pracy na podobnym stanowisku,
2. znajomość języka angielskiego na poziomie umożliwiającym czytanie dokumentacji technicznej,
3. znajomość systemów Windows i Linux,

4. biegła znajomość sieci LAN,

5. znajomość protokołu TPC/IP oraz zagadnień bezpieczeństwa (Firewall, VPN, NAT),

6. umiejętność konfiguracji switch’ów i routerów,

7. praktyczna znajomość języków skryptowych,

8. znajomość zagadnień związanych z bezpieczeństwem sieci, systemów informatycznych i aplikacji,

9. znajomość zagadnień administracji siecią i serwerami opartymi o systemy Linux.

Wymagania dodatkowe:

1. umiejętność pracy w zespole,

2. komunikatywność,

3. kreatywność, asertywność, 

4. odpowiedzialność i rzetelność,

5. zdolności organizacyjne,

6. umiejętność radzenia sobie w trudnych sytuacjach.

Wymagane dokumenty i oświadczenia:
1. CV,

2. list motywacyjny,
3. kopie dokumentów potwierdzających wyżej wymienione wykształcenie,

4. kopie dokumentów potwierdzających wymagany staż pracy, 

5. kopie certyfikatów potwierdzających przebyte kursy i szkolenia,

6. kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegającej się o zatrudnienie*,

7. oświadczenie kandydata o posiadaniu pełnej zdolności do czynności prawnych***,

8. oświadczenie kandydata o korzystaniu z pełni praw publicznych***,

9. oświadczenie kandydata, że nie był skazany prawomocnym wyrokiem sądu za umyślne przestępstwo ścigane z oskarżenia publicznego oraz umyślne przestępstwo skarbowe***,

10. oświadczenia kandydata o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celów rekrutacji,

11. kopia dokumentu potwierdzającego niepełnosprawność**.
*Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegającej się o zatrudnienie, stanowi załącznik nr 1 do rozporządzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 28 maja 1996r. w sprawie zakresu prowadzenia przez pracodawców dokumentacji w sprawach związanych ze stosunkiem pracy oraz sposobu prowadzenia akt osobowych pracownika (Dz.U. nr 62, poz. 286 z późn. zm.) lub jako druk do pobrania ze strony internetowej: www.um.kielce.pl (dla mieszkańca – załatw sprawę w urzędzie) oraz w Biurze Obsługi Interesanta.

**Dotyczy kandydatów, którzy zamierzają skorzystać z uprawnienia, o którym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy z 21 listopada 2008r. o pracownikach samorządowych (Dz.U. z 2008 r. Nr 223, poz. 1458 z późn. zm.).

***Wyżej wymienione oświadczenia powinny zawierać klauzulę o następującej treści: „Jestem świadomy odpowiedzialności karnej za złożenie fałszywego oświadczenia”.

Dokumenty z adnotacją „konkurs na stanowisko – inspektor w Dziale Informatyki w Zakładzie Obsługi i Informatyki Urzędu Miasta Kielce” należy składać w terminie do dnia 03 lutego 2014 roku bezpośrednio w siedzibie Zakładu Obsługi i Informatyki Urzędu Miasta Kielce (sekretariat) lub przesłać pocztą (decyduje data wpływu do ZOiIUM Kielce) 
na adres: Zakład Obsługi i Informatyki Urzędu Miasta Kielce 25-659 Kielce, ul. Strycharska 6. 
Dokumenty aplikacyjne można odbierać osobiście po zakończeniu procedury naboru w pok. 114. Dokumenty nieodebrane nie będą odsyłane.

Dodatkowe informacje można uzyskać pod nr tel. (41) 36 76 401 
