ZARZADZENIE NR 276/2011
PREZYDENTA MIASTA KIELCE
z dnia 25 lipca 2011 r.

w sprawie szczegétowych zasad, trybu i terminow opracowania materialow do
projektu uchwaly budzetowej Miasta Kielce na 2012 r.

Na podstawie § 7 ust 5 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Kielce, stanowiacego
zalacznik do zarzadzenia Nr 415/2008 Prezydenta Miasta Kielce z dnia 31 grudnia 2008r.
w sprawie nadania Urzedowi Miasta Kielce Regulaminu Organizacyjnego, zmienionego
zarzadzeniem Nr 48/2010 Prezydenta Miasta Kielce z dnia 15 lutego 2010r.,zarzag d z a
si¢, CO nastepuje:

§ 1. llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

1) wydziatach — nalezy przez to rozumie¢ wyodrebnione w strukturze Urzedu Miasta
Kielce wydzialy oraz inne rownorzedne komorki organizacyjne Urzedu,

2) dyrektorach wydziato w — nalezy przez to rozumie¢ dyrektorow wydzialow oraz
kierownikow innych rownorzgdnych komorek organizacyjnych Urzgdu.

§ 2. Harmonogram prac przygotowawczych nad projektem uchwaly budzetowej, do czasu
przekazania tego projektu przez Prezydenta Miasta Radzie Miasta, okresla zatacznik Nr 1 do
zarzadzenia.

§ 3. Propozycje do projektu budzetu Miasta Kielce winny obejmowac:

1. Cz¢$¢ tabelaryczng - zawierajacg dane liczbowe dotyczace planu na 2012r.

z odniesieniem do planu i przewidywanego wykonania budzetu Miasta na 2011 r.

2. Czes¢ informacyjng i opisowa zawierajaca:

1) oméwienie poszczegdlnych zrodet prognozowanych dochodéw z podziatem na dochody
biezace i majatkowe, w porédwnaniu do roku poprzedniego, ze wskazaniem ich
kalkulacji,

2) w zakresie wydatkow:
a) opis planowanych do wykonania zadan w poszczegdlnych dziedzinach dziatalnosci,
b) omowienie planu wydatkow, w ukladzie dzialow i rozdziatdow klasyfikacji
budzetowej, z wyodrgbnieniem wydatkow biezacych 1 majatkowych, polegajace na:
- wskazaniu podstawowych czynnikow wplywajacych na poziom wydatkow,

z uwzglednieniem rzeczowego zakresu wykonywanych zadan,

- porownaniu wydatkow planowanych z przewidywanym ich wykonaniem
w 2011r. oraz okresleniu przyczyn ich najistotniejszych roznic,

3) omowienie planu przychodow i rozchodéw oraz zadluzenia Miasta,

4) ukitad zadaniowy do planowanego budzetu Miasta w zakresie wydatkow, wedtug wzoru
okreslonego w zatacznikach Nr 11, Nr 12 i Nr 13 do zarzadzenia.
Dopuszcza si¢ dostosowanie zatacznika Nr 11 w czgsci dotyczacej podzadan, dziatan,
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celow 1 mierniko6w do aktualnych potrzeb wynikajacych z dotychczasowych
doswiadczen.

§ 4. Kierownicy miejskich jednostek budzetowych, zaktadéw budzetowych oraz instytucji
kultury skladaja do wiasciwych merytorycznie wydziatow Urzedu Miasta materialy
planistyczne do projektu budzetu Miasta na 2012 r., w formie tabel, okreslonych
w zalgcznikach do zarzadzenia:

1) zataczniku Nr 2 i Nr 3 — dla jednostek budzetowych,

2) zalaczniku Nr 4 — dla zakladow budzetowych oraz wydzielonych rachunkéw dochodoéw
w oswiatowych jednostkach budzetowych,

3) zalaczniku Nr 5 — dla instytucji kultury.

§ 5. Dyrektorzy: Wydziatu Organizacyjnego oraz Zakladu Obstugi i Informatyki Urzedu
Miasta, przedkiadaja dyrektorom wydziatow Urzedu Miasta, odpowiednio:

1) dane w zakresie wynagrodzen i pochodnych od wynagrodzen,

2) dane w zakresie wydatkow rzeczowych,
niezbedne do opracowania ukladu zadaniowego budzetu.
§ 6. 1. Dyrektorzy wydziatow Urzedu Miasta oraz innych jednostek organizacyjnych Miasta

bezposrednio podleglych Prezydentowi Miasta lub jego Zastgpcom, opracowuja w systemie
OTAGO i przedkiadaja:

1) Skarbnikowi Miasta:

a) zbiorcze materialy planistyczne wydziatow/jednostek organizacyjnych sporzadzone
w formie tabel, okreslonych w zalgcznikach od Nr 2 do Nr 7. Do materialow nalezy
dotaczyc¢:

- czeg$¢ informacyjno-opisowa, o ktorej mowa w § 3 ust. 2,

- wykaz najwazniejszych zadan prowadzonych poza budzetem Miasta przez
zaklady budzetowe,

- projekty planéw finansowych instytucji kultury, dla ktéorych Miasto jest
organizatorem,

- projekty plandéw finansowych samodzielnych publicznych zakladow opieki
zdrowotnej, dla ktorych Miasto jest organem zatozycielskim,

- projekty plandéw finansowych powiatowych stuzb, inspekcji i strazy, dla ktorych
Miasto jest zobowigzane do zapewnienia wykonywania zadan przypisanych
szczegdlnymi ustawami;

b) materialy planistyczne okreslajace wieloletnie przedsigwzigcia realizowane w roku
budzetowym 2012 w zakresie

- pozostalych programoéow, projektéw lub zadan /w zakresie przedsiewzigé
biezacych/,

- umow, ktorych realizacja w roku budzetowym i w latach nastepnych jest
niezbedna dla zapewnienia ciagtosci dziatania jednostki i ktorych platnosc
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przypada w okresie diuzszym niz rok,
sporzadzone zgodnie z zatacznikiem Nr 9,

c) materialy planistyczne okreslajace uklad zadaniowy budzetu w zakresie wydatkow,
sporzadzone zgodnie z zalacznikami Nr 11, Nr 12 1 Nr 13 do zarzadzenia.

2) Dyrektorowi Wydziatu Projektow Strukturalnych i Strategii Miasta:
a) wykaz planowanych inwestycji rocznych, sporzadzony zgodnie z zalacznikiem Nr 8,

b) wykaz planowanych wieloletnich przedsiewzig¢ realizowanych w roku budzetowym

2012 w zakresie:
- programow, projektow lub zadan zwigzanych z programami realizowanymi
z udzialem $rodkow, o ktorych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2 1 3 ustawy o finansach

publicznych,

- pozostalych programow, projektéw lub zadan /w zakresie przedsiewzigé
inwestycyjnych/,

sporzadzone zgodnie z zatacznikiem Nr 9,

c) wykaz pozostalych zadan rocznych realizowanych ze $srodkéw pochodzacych
z budzetu Unii Europejskiej oraz innych zrédet zagranicznych, nie podlegajacych
zwrotowi, sporzadzone zgodnie z zatgcznikiem Nr 10.
2. Przedlozone materialy winny by¢ zaakceptowane przez Prezydenta Miasta lub

resortowego Zastepce Prezydenta.
3. Przy opracowywaniu materiatow planistycznych nalezy kierowac si¢:

a) katalogiem zadan wiasnych Gminy i Powiatu, wynikajacych z przepiso6w ustawy z dnia
08 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001r., Nr 142, poz. 1591 ze zm.)
oraz ustawy z dnia 05 czerwca 1998r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2001r., Nr

142, poz. 1592 ze zm.),
b) zalozeniami do projektu budzetu oraz kierunkéw polityki spotecznej i gospodarcze;j
Miasta Kielce na 2012r.,

¢) do opracowania planu wydatkow biezacych w ukladzie zadaniowym:

- narok 2012, na poziomie roku 2011,
- na lata 2013 - 2014, wskaznikiem inflacji 1%.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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